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PREAMBULE

Le Département a I'obligation en application du Code Général des Collectivités Territoriales de disposer
d’un Réglement départemental d'aide sociale. J'ai souhaité que nous allions plus loin en proposant un
Réglement Départemental d’Aide et d’Action Sociales (RDAAS) pour répondre pleinement & notre
mission de chef de file de l'action sociale dans le département et pour nous inscrire résolument dans
nos compétences de solidarité sociale.

Ce RDAAS est ancré comme il se doit au cadre |égislatif et réglementaire du Code de I'Action Sociale et
des Familles, tout en précisant les dispositifs et modalités décidés par 'Assemblée départementale.

Ce document poursuit un double objectif :
- Donner accés au plus grand nombre aux aides et dispositifs offerts par le Conseil Général,
- Proposer un document de référence aux acteurs et partenaires de I'action sociale mais aussi
aux services du Département.
Afin de répondre au mieux a celles et ceux qui ont le plus besoin de la solidarité¢ départementale, il
importe que les cadres d'intervention et d’action soient clairs, équitables et transparents.

C’est en assurant une action sociale équitable, que nous nous assurons de mieux répondre aux
personnes les plus fragiles et les plus en besoin.

C’est en faisant évoluer nos pratiques et nos actions, dans le respect de la réglementation, que nous
garantissons au mieux les droits de chacun.

C’est en gérant de maniére rigoureuse nos ressources que nous permettons l'accés aux droits pour
celles et ceux qui n'imaginent pas toujours en avoir.

Ce document est dense mais souple. Il offre en effet des entrées thématiques ou par public en étant
organisé autour de fiches facilement identifiables par chacun. Il a vocation a évoluer avec le temps pour
répondre aux adaptations Iégislatives et réglementaires, mais aussi aux pratiques des professionnels et
aux besoins de tous les publics. Il s'inscrit dans les orientations de notre Charte du service public
départemental et se range parmi les plans, schémas et autres reglements qui encadrent notre action
pour garantir un service public local de qualité.

Je veux saluer le travail de formalisation réalisé par les équipes du Département qui sont au quotidien,
dans une proximité de bonne distance, les garants de I'exercice de la premiére des compétences du
Département que notre Assemblée départementale porte avec conviction et constance.

Je forme enfin le veeu que ce réglement permette a tous ceux qui ont besoin de notre action solidaire,
d’y avoir accés au mieux de leurs attentes.

Acteurs, partenaires, bénéficiaires de I'action sociale, soyez assurés de I'engagement du Département
du Cantal & vos cotés !

Vincent DESCOEUR

Président du Conseil Général
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Chapitre 1 : Conditions générales
d’admission a I’Aide Sociale

6
Chaque jour a vos cotés



L’action sociale : lutte contre la pauvreté, les exclusions

Fiche 1-1-1  Principes généraux de l'aide sociale

NATURE

L'aide sociale est un systeme de prestations en nature
ou en espece, a domicile ou en établissement. Elle est
I'expression de la solidarité de la collectivité a I'égard
des personnes qui, en raison de leur état physique et/
ou mental, de leur situation économique et sociale ont
besoin d'étre aidées.

Texte de référence :

Code de l'action sociale et des fami
(CASF)

CARACTERISTIQUES DE L’AIDE SOCIALE

v' Caractere personnel, incessible et insaisissable :

Sous réserve de remplir les conditions |égales et réglementaires, l'aide sociale est accordée en
fonction des besoins et de la situation personnelle du demandeur. Seul lintéressé ou son
représentant légal peut formuler la demande d’aide sociale, I'aide ne peut étre utilisée que pour
la personne pour laquelle les droits ont été accordés.

v' Caractére spécialisé :

L’aide sociale est un droit spécifique, lié a la notion de besoin, qui ne concerne que les
personnes répondant aux critéres législatifs et reglementaires.

v' Caractére temporaire et révisable :

L’aide sociale est attribuée selon des conditions particuliéres et pour un temps déterminég, et les
droits peuvent étre révisés notamment si la situation du bénéficiaire évolue ou dans le cas de
déclaration d'éléments constitutifs du dossier incomplets, erronés ou faux.

v'  Caractere subsidiaire :

Sauf dispositions contraires, l'aide sociale n’intervient qu’en dernier ressort ou en complément
des ressources du demandeur, apres épuisement de tous les moyens de recours aupres de tous
ses débiteurs, qu'ils soient obligés alimentaires ou non, et qu'ils soient organismes de protection
sociale publics ou privés.

v'  Caracteére d’avance :

Pour la plupart de ses prestations, des recours peuvent étre exercés par le département en vue
de la récupération des sommes avancées.
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L’action sociale : lutte contre la pauvreté, les exclusions

Fiche 1-1-2 Conditions de résidence et de nationalité

NATURE

Toute personne résidant en France peut bénéficier
de l'aide sociale si elle remplit les conditions légales
d’attribution.

Texte de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

Articles L111-1 2 1.111-3

CONDITIONS DE RESIDENCE

CASF — Articles L111-1a1.111-3

Pour prétendre a l'aide sociale il faut résider en France.

Cette condition de résidence s'impose aux étrangers, en l'absence de convention contraire.
Elle doit étre regardée comme satisfaite, en reégle générale, lorsque I'étranger se trouve en
France et y demeure dans des conditions qui ne sont pas purement occasionnelles et qui
présentent un minimum de stabilité. Cette situation doit étre appréciée, dans chaque cas, en
fonction de criteres de fait.

CONDITIONS DE NATIONALITE

CASF — Articles L111-1a1.111-3

Peuvent bénéficier de 'ensemble des formes d’aide sociale :

- les personnes de nationalité frangaise

- les personnes ressortissantes de I'Union Européenne et des autres Etats parties a
'accord sur I'Espace économique européen résidant en France en situation
réguliére;

- pour bénéficier des prestations d'aide a domicile, les personnes de nationalité
étrangére, ne pouvant se prévaloir d’'une convention internationale prévoyant
'assimilation aux nationaux, doivent justifier d’'une résidence ininterrompue en
France métropolitaine depuis au moins 15 ans avant 'adge de 70 ans;

- les ressortissants étrangers justifiant d'un titre de séjour exigé pour séjourner
régulierement en France (en matiére de protection de I'enfance le titre de séjour
n'est pas une condition obligatoire).

- les personnes justifiant d'un statut de réfugié ou d'apatride

Pour l'allocation personnalisée d’autonomie et la prestation de compensation du handicap les
conditions spécifiques sont, si nécessaire, précisées dans les fiches correspondantes.
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Fiche 1-1-3 Domicile de secours

NATURE

Le domicile de secours est une notion de répartition
financiere entre les départements eux-mémes et
I'Etat. Le domicile de secours est indépendant du
domicile défini par les articles 102 a 111 du Code

Texte de référence :
Code de l'action sociale et des familles

(o Civil
Articles L 111-3, L 121-1, L 121-7,L 12 La détermination du domicile de secours permet
122-5, L.228-4 P

d’identifier le Département qui devra assumer les

Article R 131-8 frais afférents a l'aide.

Les dépenses d’aide sociale sont a la charge du
Département dans lequel le bénéficiaire a acquis
son domicile de secours.

Sous réserve des dispositions du 2eme alinéa de
l'article L228-4, les prestations d’aide sociale a
I'enfance sont a la charge du département qui a
prononcé [l'admission dans le service de [laide
sociale a I'enfance.

Les dépenses mentionnées a larticle L228-3 sont
prises en charge par le département du siege de la
juridiction qui a prononcé la mesure en premiere
instance, nonobstant tout recours éventuel contre
cette décision.

ACQUISITION DU DOMICILE DE SECOURS

CASF — Article L 122-2

Le domicile de secours s’acquiert par une résidence personnelle habituelle, librement choisie,
de 3 mois consécutifs dans un département postérieurement a la majorité ou 'émancipation.

Cette condition doit étre considérée comme remplie dés lors que les personnes concernées
ont eu une présence habituelle et notoire dans un département indépendamment de
I'existence d’'un domicile de résidence et des conditions d’habitation.

Ne sont pas acquisitifs du domicile de secours :
- Les établissements sanitaires,
- Les établissements sociaux et médico-sociaux,
- Les centres d’hébergement et de réinsertion sociale,

- L'hébergement des personnes accueillies habituellement, & titre onéreux ou au
titre de l'aide sociale au domicile d'un particulier agréé ou faisant I'objet d'un
placement familial en application des articles L. 441-1, L. 442-1 et L. 442-3,

Les personnes hébergées dans ces établissements, ou accueillies a titre onéreux ou au titre
de l'aide sociale au domicile d’'un particulier agréé, ou faisant I'objet d'un placement familial en
application des articles susmentionnés conservent le domicile de secours acquis
antérieurement a leur admission au sein de ces structures, ou avant le début de leur séjour
chez ce particulier ou de ce placement familial.
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Pour les prestations autres que celles de l'aide sociale a l'enfance, I'enfant mineur non
émancipé a le domicile de secours de l'une des personnes ou de la personne qui exerce
l'autorité parentale ou la tutelle confiée en application de I'article 390 du code civil.

Toute hospitalisation durant la période d’acquisition d’'un nouveau domicile de secours vient
interrompre le délai de trois mois. Un nouveau délai de trois mois s’ouvre a compter de la
sortie d’hospitalisation.

PERSONNES SANS DOMICILE DE SECOURS

v' Principe
CASF — Article L.122-1

A défaut de domicile de secours, les dépenses d'aide sociale incombent au Département ou
réside l'intéressé au moment de la demande d'admission a l'aide sociale.

v' Exceptions
CASF — Articles L 121-7, L 111-3 et R 131-8

Les personnes dont la présence sur le territoire métropolitain résulte de circonstances
exceptionnelles et qui n'ont pas pu choisir librement leur lieu de résidence ou les personnes
pour lesquelles aucun domicile fixe ne peut étre déterminé relévent de l'aide sociale de I'Etat.

PERTE DU DOMICILE DE SECOURS

CASF — Article L 122-3
Le domicile de secours se perd :

- par l'acquisition d’un autre domicile de secours ;

- par une absence ininterrompue et volontaire de 3 mois postérieurement a la
majorité ou a '’émancipation.
Si I'absence résulte de circonstances excluant toute liberté de choix du lieu de séjour ou d'un
traitement dans un établissement de santé situé hors du département ou réside
habituellement le bénéficiaire de l'aide sociale, le délai de trois mois ne commence a courir
gue du jour ou ces circonstances n'existent plus.

CONTESTATION DU DOMICILE DE SECOURS

CASF — Articles L 122-4 et R 131-8

Si Le Président du Conseil Général estime que le demandeur a son domicile de secours dans
un autre département : il doit, dans le délai d'un mois aprés le dép6t de la demande ou de la
connaissance d'un nouveau domicile de secours, transmettre le dossier au du Consell
Général du département concerné. Celui-ci doit dans le mois qui suit, se prononcer sur sa
compétence. Si ce dernier n‘admet pas sa compétence, il transmet le dossier & la Commission
Centrale d'Aide Sociale seule compétente pour trancher le conflit.

Si Le Président du Conseil Général estime que la charge financiére de l'aide sollicitée reléve
de la compétence de I'Etat : il doit transmettre le dossier au Préfet dans un délai d'un mois
suivant la réception de la demande. Si ce dernier décline sa compétence, il transmet le
dossier a la Commission Centrale d'Aide Sociale dans le mois qui suit sa saisine.
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Lorsque la situation du demandeur exige une décision immédiate, par le Président du Conseil
Général et que par la suite, I'examen approfondi du dossier fait apparaitre que le domicile de
secours se situe dans un autre département, le Président du Conseil Général doit transmettre
la décision au département concerné dans un délai de deux mois. Si cette notification n'est
pas faite dans les délais requis, les frais engagés restent a la charge du département ou
I'admission a été prononcée.

11
Chaque jour a vos cotés
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Fiche 1-1-4 Conditions de ressources du demandeur

NATURE

L’aide sociale est une aide subsidiaire, elle
n’intervient qu’en dernier ressort ou en complément
des ressources du demandeur, de ses obligés
alimentaires ou des régimes de protection sociale
pour certaines prestations.

Texte de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

Articles L 132-1 a L 1324
Article R 132-1

L’aide sociale est alors accordée ou refusée selon
les prestations en fonction de ces ressources au
moment du dépdt du dossier ou durant la période
de référence, conformément aux barémes
nationaux ou aux dispositions |égislatives et
réglementaires en 'absence de bareme.

RESSOURCES PRISES EN COMPTE

CASF — Article R 132-1

L'appréciation des ressources permet d'évaluer si le demandeur peut faire face a la dépense
pour laquelle il demande l'aide de la collectivité. Les criteres peuvent varier selon le type
d’aide sociale sollicité.

Il est tenu compte en principe de toutes formes de revenus, ainsi que de la valeur en capital
des biens non productifs de revenu.

Les aides de fait sont également prises en compte dans le cas ou elles ne sont ni précaires, ni
révocables et d'un montant non négligeable.

RESSOURCES EXCLUES

CASF — Articles L 132-2

Sont exclues de ces ressources la retraite du combattant et les pensions attachées aux
distinctions honorifiques.

Les autres revenus non pris en compte sont spécifiés pour chaque type d’aide.
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Fiche 1-1-5  Obligation alimentaire

NATURE

L’aide sociale intervient en complément de
l'obligation alimentaire, qui prévoit que certains
proches doivent aider une personne dans le besoin,
selon leurs ressources.

Texte de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

Articles L 132-6 et L.132-7
Articles R 132-9 et R 132-
Code Civil :
Art. 205a 2

Les personnes soumises a l'obligation alimentaire
sont donc tenues d’indiquer l'aide qu’elles peuvent
allouer aux postulants a l'aide sociale.

Sont exclues de [lobligation alimentaire les
personnes handicapées bénéficiaires de [laide
sociale.

PERSONNES TENUES A L’OBLIGATION ALIMENTAIRE

Code Civil — Articles 205 a 211

- les enfants envers leurs pére et mére et réciproguement,

- les ascendants et descendants en ligne directe entre eux : des grands-parents aux
petits enfants,

- les gendres et belles filles envers leur beau-pére et belle-meére (obligation qui
cesse lors du décés du conjoint et en l'absence d'enfant ou lorsque les enfants
issus de leur union sont eux aussi décédes),

- l'adopté envers l'adoptant et réciproquement (obligation qui continue d'exister
entre l'adopté et ses parents biologiques en cas d'adoption simple).

Le conjoint du demandeur est lié par le devoir de secours et d'assistance prévu a l'art. 212 du
Code Civil.

PERSONNES DISPENSEES DE L’OBLIGATION ALIMENTAIRE

- les personnes handicapées bénéficiaires de I'aide sociale
CASF — Article L 132-6

- sous réserve d'une décision contraire du juge des affaires familiales, les enfants,
qui aprés signalement de I'Aide Sociale a I'Enfance, ont fait I'objet d’un retrait
judiciaire de leur milieu familial durant une période de 36 mois cumulés au cours
des 12 premiéres années de leur vie, sont de droit dispensés. Cette dispense
s'étend a leurs descendants.

MISE EN CEUVRE DE L’OBLIGATION ALIMENTAIRE

CASF — Articles R 132-9 et R 132-10

Lors de la constitution du dossier de demande d'aide sociale, le demandeur doit fournir la liste
nominative et les adresses des personnes tenues a l'obligation alimentaire.

Ces personnes sont invitées a :

- indiguer le montant de l'aide qu'elles peuvent apporter
- mentionner toute situation particuliére
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- faire la preuve de leur impossibilité de couvrir tout ou partie des frais

Le Président du Conseil Général fixe, en tenant compte du montant de la participation
éventuelle des obligés alimentaires, la proportion de I'aide consentie par la collectivité. Les
personnes tenues a I'obligation alimentaire sont sollicitées en fonction de leurs ressources et
de certaines de leurs charges qui déterminent leur capacité a contribuer.

La décision du Président du Conseil Général est notifiée a l'intéressé et aux personnes
astreintes a l'obligation alimentaire. Elle fait apparaitre une proposition de répartition, entre les
obligés alimentaires, de la participation laissée a leur charge. Ceux-ci ont cependant la
possibilité de proposer une autre répartition, sous réserve de ne pas modifier le montant de la
participation globale.

Le recouvrement des participations est effectué par le Trésor Public au moyen d'un titre ou par
prélévement automatique a la demande de I'obligé alimentaire.

SAISINE DU JUGE AUX AFFAIRES FAMILIALES EN MATIERE D’OBLIGATION
ALIMENTAIRE

Le juge aux affaires familiales du tribunal de grande instance du lieu de résidence du
bénéficiaire de I'aide sociale est compétent pour se prononcer sur les litiges concernant la
fixation de la part contributive des obligés alimentaires et leur exonération.

La saisine peut étre effectuée par :

- la personne appelée au titre de I'obligation alimentaire, si elle a une contestation a
faire valoir sur le montant exigé, sur leur lien de parenté avec le bénéficiaire, ou
pour un manquement grave de celui-ci envers I'obligé alimentaire.

- le Président du Conseil Général, si les obligés alimentaires ne satisfont pas aux
renseignements sollicités par le Département dans l'intérét de la collectivité ou en
cas de carence du bénéficiaire.
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Fiche 1-1-6 Révision et renouvellement des décisions

NATURE

Les décisions d’aide sociale sont susceptibles d’étre
renouvelées et révisées en cas d’éléments
nouveaux.

Texte de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

Article L 232-25
Articles R 131-1, R 131-
Articles D 245-50

Le renouvellement a lieu le cas échéant lorsqu’une
décision est arrivée a échéance.

Révision comme renouvellement constituent une
nouvelle décision qui vient annuler, remplacer ou
compléter la décision initiale.

REVISION DE LA DECISION :

CASF — Articles R 131-1, R 131-3 et R 131-4

La revision comporte souvent une procédure moins contraignante que le renouvellement, dont
la procédure est la méme que pour la décision initiale.

v' Hypotheses de révision

Le Président du Conseil Général engage la procédure de révision d’'une décision dans les cas
suivants :

La révision périodique

Le Président du Conseil Général peut décider d'une révision systématique des dossiers en
fonction de la nature de l'aide.

La situation nouvelle du bénéficiaire :

Lorsque la décision du Président du Conseil Général n'est plus adaptée a la situation du
demandeur, elle peut étre soumise a révision. Dans ce cas, les éléments justifiant la révision
devront étre portés a la connaissance du service d'aide sociale.

La situation nouvelle des obligés alimentaires :

La situation des obligés alimentaires peut étre réexaminée pour le calcul de leur participation
en cas de changement dans leur situation économique, familiale ou financiére, ou sur une
décision du juge aux affaires familiales les exonérant de leur obligation alimentaire ou
modifiant son montant.

Les décisions des juridictions spécialisées (exclusion faite des décisions
rendues par la commission centrale d’aide sociale dans le domaine de l’aide
sociale aux personnes agées ou handicapées):

En cas de décision en appel infirmant la décision prise par le Président du Conseil Général,
cette derniére doit étre révisée.

Les décisions intervenant suite a des prestations indidment accordées :

Lorsque la décision a été prise sur la foi de déclaration incompléte ou erronée ou frauduleuse,
celle-ci est révisée.
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Les décisions intervenant suite a une évolution Iéqgislative ou
réglementaire :

La décision peut alors étre révisée pour étre en conformité avec la législation ou la
réglementation nouvellement en vigueur.

Les cas de révision spécifigues de la Prestation de Compensation du
Handicap (PCH) :

Le bénéficiaire de la PCH peut, en cas d’évolution de son handicap, déposer une nouvelle
demande avant la fin de la période d’attribution en cours. La Commission des Droits et de
I'Autonomie (CDA) doit alors réexaminer les droits a la PCH si elle estime, au vu des éléments
nouveaux, que le plan de compensation de la personne handicapée est substantiellement
modifié.

Le Président du Conseil Général, lorsqu’il estime que la personne handicapée cesse de
remplir les conditions au vu desquelles le bénéfice de la PCH lui a été attribué, peut saisir la
CDA aux fins de réexamen du droit a la prestation et lui transmet toutes les informations
portées a sa connaissance.

v" Initiative de la révision

La révision peut soit intervnir a l'initiative du Président du Conseil Général, soit étre sollicitée
par :

- le demandeur ou son représentant légal

- ses débiteurs d'aliments

- le centre communal d'action sociale (CCAS) ou le maire de résidence de
l'intéressé

RENOUVELLEMENT DE LA DECISION :

Sauf exception, la décision d’admission a l'aide sociale est prise pour une durée déterminée.
Au terme de cette durée, la décision doit étre renouvelée pour que le bénéficiaire puisse
continuer a bénéficier de l'aide sociale départementale.

Pour la Prestation de Compensation du Handicap (PCH), la Maison Départementale des
Personnes Handicapées (MDPH) doit informer, 6 mois avant l'expiration de la période
d’attribution de I'aide humaine ou des autres éléments de la PCH s’ils font I'objet d’'un
versement mensuel de I'expiration et doit inviter le bénéficiaire a lui adresser une demande de
renouvellement.
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Fiche 1-1-7 Conséquences de I'admission a I’aide sociale

NATURE

L’aide sociale a un caractére d’avance puisque,
pour la plupart de ses prestations, des recours
peuvent étre exercés par le Département en vue de
la récupération des sommes avancées.

Textes de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

Articles L 132-8 4 L 132-12, L 232-19
4, L 245-7 et L 344-5

Articles R 132-11 et R 132-1
R 132-13 a R 132-16

Code Civil :
Articles

PRINCIPES

CASF — Articles L 132-8 a L 132-12, L 232-19, L 241-4, L 245-7, L 344-5,
R 132-11 et R 132-12,

Code Civil — Articles 2224,

Loi n° 2008-561

Des recours en récupération peuvent étre exercés par le Président du Conseil Général au titre
des aides sociales accordées :

- contre le bénéficiaire dont la situation s’est améliorée (retour & meilleure fortune) ;
- contre la succession du bénéficiaire ;
- contre le |égataire;

- contre le donataire lorsque la donation est intervenue postérieurement a la
demande d’aide sociale ou dans les dix ans qui ont précédé cette demande ;

Ces recours ne peuvent toutefois pas étre exerceés pour la récupération de certaines aides :
l'allocation personnalisée d’autonomie, I'allocation compensatrice tierce personne,la prestation
de compensation du handicap et les prestations relevant de I'aide sociale a I'enfance.

Le montant des sommes a récupérer est fixé par décision du Président du Conseil Général
dans la limite du montant des créances dues.

Il peut décider de reporter les récupérations pour tout ou partie au déces du conjoint survivant
sauf en cas de répétition de I'indu.

La récupération des créances d’aide sociale est sauf exception, soumise a une prescription de
cing ans.
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v" RECOURS SUR SUCCESSION

Si les prestations accordées sont récupérables au titre de ce recours, il est exercé contre la
succession du bénéficiaire de l'aide sociale dans la limite de sa valeur et a la hauteur des
sommes allouées, dans les conditions précisées dans la Fiche 1-2-3 et la Fiche 2-1-5 du
présent réglement.

Le recours sur succession s’applique en cas:

- de succession ab intestat (régie par la loi, en 'absence de testament) ;

- de legs universel ou a titre universel.

v" RECOURS CONTRE LE BENEFICIAIRE DONT LA SITUATION S’EST
AMELIOREE (retour a meilleure fortune)

Le retour a meilleure fortune s’entend d’un événement nouveau, matériel ou non, qui améliore
la situation du bénéficiaire de l'aide sociale en augmentant son patrimoine. L'intéressé doit
non seulement ne plus étre dans le besoin, mais doit encore disposer de ressources
suffisantes pour rembourser les avances précédemment consenties.

Les prestations récupérables au titre de ce recours sont mentionnées dans la Fiche 1-2-3 et la
Fiche 2-1-5 du présent réglement.

v" RECOURS CONTRE LE LEGATAIRE

Lorsque les aides accordées peuvent étre récupérées au titre de ce recours, il est exercé dans
la limite de la valeur des biens Iégués au jour de I'ouverture de la succession, et dans la limite
des prestations allouées au bénéficiaire.

Le recours contre légataire s’applique en cas de legs a titre particulier.

v" RECOURS CONTRE LE DONATAIRE

Lorsque les prestations allouées sont récupérables au titre de ce recours et lorsque la
donation est intervenue postérieurement a la demande d’aide sociale, ou dans les dix ans qui
'ont précédée, le recours s’exerce jusqu’a concurrence de la valeur des biens donnés. Elle
s’apprécie au jour de l'introduction de celui-ci aprés déduction, le cas échéant, des plus-values
résultant des impenses (dépenses faites pour I'entretien ou 'amélioration) ou du travail du
donataire.

v' HYPOTHEQUE LEGALE
CASF — Articles R 132-13 a R 132-16

En garantie des recours ci-dessus, le Président du Conseil Général requiert une hypothéque
Iégale sur les biens immobiliers appartenant au bénéficiaire de I'aide sociale et dont la valeur
globale est supérieure ou égale a 1500 €.

Cette décision constitue une mesure de nature strictement administrative relevant
exclusivement de l'autorité du Président du Conseil Général. Il peut se réserver la faculté de
ne pas la requérir afin de tenir compte des situations individuelles.

La mainlevée des inscriptions hypothécaires est donnée soit d'office soit a la requéte du
débiteur par décision du Président du Conseil Général.

Cette décision intervient au vu de pieces justificatives, soit du remboursement de la créance
soit d'une remise, en application du quatrieme alinéa de l'article R. 132-11.
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ACTION EN REPETITION DE L’INDU :

Lorsque des prestations ont été accordées sur la base de déclarations fausses, erronées ou
incomplétes, le Président du Conseil Général révise sa décision initiale et décide le
reversement de l'indu, dans la limite des prestations allouées.
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Fiche 1-1-8 Relation entre les usagers et I’administration

NATURE

L'exercice des droits et libertés individuels est
garanti a toute personne prise en charge par des
établissements et services sociaux et médico-
sociaux.

Textes de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

L133-3aL 133-5etL 411-3 relatifs au dr
au respect de la vie privée et au secret
professionnel

Lui sont assurés notamment le respect de sa
dignité, de son intégrité, de sa vie privée, de son
intimité, l'accés a toute information ou document
relatif & sa prise en charge, sauf dispositions
législatives contraires.

L 221-6 relatif au secret profession
L 311-3 relatif aux droits des usa

Code Pénal :

Art. 226-13 et 226-14 rel
secret professionnel

Loi n° 2000-321 re
administrative

Loin°® 78-17 re

DROIT AU RESPECT DE LA VIE PRIVEE :

CASF-L133-3al 133-5 L 221-6, L 311-3etL 411-3

L’obligation de secret professionnel a laquelle sont tenus les agents intervenant dans les
services sociaux et médico-sociaux du Conseil Général dans le cadre des régles instituées
dans le code pénal garantit le respect de la vie privée des usagers des services d’aide sociale.

Le secret médical est une obligation particuliére de respect du secret professionnel qui
s’impose a tous les professionnels de santé et qui couvre toutes les informations médicales et
non médicales.

Code pénal - Art. 226-13 et 226-14

Le manquement au respect du secret professionnel ou médical est passible de sanction
pénale.

Il existe cependant des exceptions a ce principe, notamment dans le cadre de la protection
des mineurs et des personnes vulnérables.

DROIT A LA TRANSPARENCE ADMINISTRATIVE
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Loi n° 2000-321, Loi n° 78-17

Il s’agit du droit pour l'usager de connaitre le nom, le prénom, la qualité et I'adresse
administrative de I'agent chargé de traiter la demande, sauf si la sécurité publique ou celle des
personnes requiert 'anonymat de I'agent.

L’'usager peut demander a tout moment a avoir accés aux informations nominatives le
concernant ou en demander la rectification ou la suppression.

DROIT D'ACCES AUX DOCUMENTS ADMINISTRATIFS

Loi n°78-753

Toute personne a le droit d'obtenir communication des documents détenus par I'administration
guels que soient leur date, leur lieu de conservation, leur forme ou leur support, sous condition
gu'ils soient achevés et ne soient donc pas des documents préparatoires a une décision en
cours d'élaboration. Les conditions d’accés aux documents sont fixées a l'art 4 de la loi 78-753
du 17/07/1978.

Cependant, l'administration n'est pas tenue de donner suite aux demandes abusives, en
particulier par leur nombre, leur caractére répétitif ou systématique, ni de confectionner des
documents par le biais d’'un traitement quelconque de recherche, d’'une synthése, d’'une
analyse.

De plus, certains documents ne sont pas communicables conformément a I'article 6 de la loi et
a la jurisprudence de la C.A.D.A., ou ne peuvent I'étre qu'aprés occultation d’informations
couvertes par le secret.

21
Chaque jour a vos cotés


http://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000000215117&fastPos=1&fastReqId=872153486&categorieLien=cid&oldAction=rechTexte
http://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do;?cidTexte=JORFTEXT000000886460#JORFTEXT000000886460
http://legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000000339241

L’action sociale : lutte contre la pauvreté, les exclusions

Fiche 1-1-9  Contréle de I’application des lois et des réglements

Textes de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

L 133-1 et L 133=8

CHAMP DES COMPETENCES

Le champ des compétences des services du Département est déterminé par les articles
L.133-2, du Code de I'Action Sociale et des Familles.

Ces services, sous l'autorité du Président du Conseil Général, sont compétents pour contréler:

I'application des lois et réglements relatifs & I'aide sociale,

- le respect, par les bénéficiaires et les institutions intéressés, des regles
applicables aux formes d'aide sociale,

- le contrdle technique des établissements sociaux et médico-sociaux relevant de la
compétence d'autorisation du Conseil Général (article L.313-3 et L.313-13),

- les éléments de fixation des tarifs et du budget (R.314-52 a R.314-62).
Ces contréles concernent donc les institutions et les organismes, quelle que soit leur nature
juridique:
- qui sont autorisés par le Président du Conseil Général et/ou habilités a recevoir
des bénéficiaires de I'aide sociale ;

- qui engagent des actions sociales et/ou délivrent des prestations d’aide sociale,
des lors que ces actions ou prestations sont financées en tout ou partie,
directement ou indirectement par le Conseil Général.

lls peuvent également s’étendre aux personnes physiques :

- agréées par le Président du Conseil Général a recevoir a leur domicile a titre
onéreux des personnes agées ou handicapées ; L.441-2

- bénéficiaires de l'aide sociale relevant du Conseil Général. Ce contrble porte sur
I'effectivité de l'aide regue.

AGENTS HABILITES POUR LE CONTROLE

CASF — Art L.133-2 et L.133-5

Les agents doivent étre diment habilités par le Président du Conseil Général et sont soumis a
l'obligation du secret professionnel et au devoir dindépendance et dimpartialité dans
I'exercice de leurs contrdles.

MODALITES DE MISE EN CEUVRE DES CONTROLES

Les contrbles doivent s’effectuer dans le respect des droits fondamentaux des personnes et
dans le souci de ne pas nuire a la continuité des missions des structures controlées.

Les contrbles peuvent avoir lieu sur pieces ou sur place, sur rendez-vous ou de fagon
inopinée.
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v' Procédure d'inspection (ou contrdle sur place) sur rendez-vous ou de fagon
inopinée
- Une lettre de mission est établie par le Président du Conseil Général ou son
représentant qui précise :
o l'objet de la mission d'inspection,
o ladate,
o ses fondements juridiques,
o le nom des agents qui y participent ainsi que leur qualification.

- Les agents doivent s'identifier et lorsqu'ils entrent dans un établissement
demander a rencontrer le responsable de |'établissement mais ils ne sont pas
tenus d'attendre l'arrivée de ce responsable pour commencer l'inspection.

- Siun rapport d'inspection est rédigé a l'issue de l'inspection il doit :

o étre rédigé par les agents qui ont participé a l'inspection et uniquement
Ceux-ci

o se faire suivant une procédure contradictoire

o étre transmis a la personne contrdlée ou au représentant légal de
I'établissement dans le respect des régles du secret professionnel et de la
procédure contradictoire dans un délai inférieur a 2 mois.

v" Obligations des personnes et structures contrélées

Les personnes et structures contrblées sont tenues de recevoir les agents de contrdle et de
leur fournir toute information et tout document utiles a leur enquéte.

Les personnes responsables de I'établissement sont tenues de fournir aux autorités et agents
chargés de la surveillance tous renseignements qui leur sont demandés relatifs aux points
mentionnés dans la déclaration d'ouverture et a l'identité des personnes hébergées.

Elles sont également tenues de laisser pénétrer dans I'établissement, & toute heure du jour et
de la nuit, les autorités et agents chargés de la surveillance. Ceux-ci peuvent visiter tous les
locaux, se faire présenter toute personne hébergée et demander tous renseignements
nécessaires pour apprécier les conditions matérielles et morales de fonctionnement de
I'établissement.

Toutefois, il ne pourra étre procédé aux visites de nuit, si elles doivent commencer aprés 21
heures et avant 6 heures, qu'en cas d'appel provenant de l'intérieur de I'établissement, ou sur
plainte ou réclamation, ou sur autorisation du Procureur de la République.

CONSEQUENCES ET SANCTIONS

Administratives :

Ces sanctions peuvent s’appliquer aux bénéficiaires comme aux institutions concernées, et se
traduisent par la récupération, la réduction, le non-paiement des prestations d’aide sociale ou
I'injonction et/ou nomination d'un administrateur provisoire.

Pénales :

Le Président du Conseil Général dispose également de la faculté de saisir les autorités
compétentes de I'Etat pour mettre en oeuvre son autorité de police. Ces peines peuvent
toucher toute personne qui aura frauduleusement percu ou tenté de percevoir des prestations
au titre de I'aide sociale.
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Fiche 1-1  Programme Départemental d'insertion (PDI) - Pacte
Territorial d'Insertion (PTI)

. La loi n°2008-1249 geéneralisant le revenu de
Texte de reférence : solidarité active et réformant les politiques
Loi n° 2008-1249 du 1% décembre 2008 d’ipsen‘ion, prév?it I’e?(istence d’un Progr_amme
Départemental d’Insertion (PDIl) et confie au
Département en tant que chef de file des politiques
d'insertion la charge de conclure un Pacte Territorial
CASF d’Insertion (PTI) avec les parties intéressees pour la
mise en ceuvre de ce PDI.

généralisant le revenu de solidarité active et
réformant les politiques d’insertion

Art. L. 263-BIEE Au-dela de la seule gestion de dispositifs , le
Art. L. 263-2 (PTI) Département entend affirmer une politique globale
et cohérente en direction de linsertion des plus
fragiles . Cette orientation s'inscrit bien dans le
‘ contexte d'évolution actuelle des politiques
d'insertion .

LE PROGRAMME DEPARTEMENTAL D’INSERTION (PDI)

Ce programme, construit en collaboration avec les acteurs de l'insertion sur le territoire apres
avoir effectué un diagnostic préalable, définit la politique départementale d'accompagnement
social et professionnel, recense les besoins d'insertion et |'offre locale d'insertion et planifie les
actions d'insertion correspondantes.

LE PACTE TERRITORIAL D’INSERTION (PTI)

Ce document est l'outil de coordination pour la mise en ceuvre du PDI. Le Département
conclut un pacte qui associe I'ensemble des acteurs dont la coopération est indispensable
pour la mise en ceuvre de son PDI. Cet outil concrétise 'engagement des différents
partenaires, notamment financier.

Des priorités d’action sont déterminées afin de permettre une véritable dynamique de
partenariat au service des politiques d'insertion.

Le PTI précise des modalités de suivi et d’évaluation des actions d’insertion (indicateurs,
comité de suivi,...).

INTERVENANTS :
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Fiche 1-2  Fonds Social Européen (FSE)

NATURE DE L’AIDE

Le FSE soutient des projets pour I’emploi : Créé
Textes de référence : en 1957 par le traité de Rome, le FSE est le
Loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de principgl le\,/ier ﬁngncie}r de /’l,Jnion européepne pour
—— = 5 N . soutenir I'emploi. C’est lun des trois fonds
modernisation de I'action publique territoriale o1 rels déployés pour réduire les inégalités de
et d'affirmation des métropoles développement et renforcer la  cohésion
économique et sociale dans I'lUnion européenne.

Programme_Opérationnel National FSE pour
'emploi et I'inclusion (PON) Le FSE est un des outils du Département pour
lutter contre la pauvreté et promouvoir
Pinclusion : Depuis plusieurs années, le Conseil
Général mobilise du FSE dans le cadre de sa
politique d’insertion. Plusieurs actions en faveur du
retour a 'emploi des bénéficiaires du RSA ont ainsi
pu se développer grace a cette source de
financement.

Réeglements :
Réglement UE n°1303/2013
Réglement UE n°1304/2013
Reglement UE n°480/2014
Reglement UE n°240/2014

L’article 78 de la loi n° 2014-58 précise pour la
période de programmation 2014-2020 que
« l'autorité de gestion confie par délégation de
gestion aux départements ou aux collectivités et
organismes chargés du pilotage de plans locaux
pour l'insertion par I'emploi qui en font la demande
tout ou partie des actions relevant du Fonds social
européen.» Le  Département est donc
gestionnaire de I’enveloppe FSE relevant de
'axe 3 du PON, en tant qu’organisme
intermédiaire.

Le FSE n’accorde pas d’aide directe aux
personnes. Les fonds sont versés a des
organismes publics ou privés (organismes de
formation, collectivités locales, associations) pour
agir sur I'employabilité des publics éloignés de
I'emploi.

Les critéres d’éligibilité figurent dans le
Programme Opérationnel National, en
cohérence avec le Programme Départemental
d’Insertion (PDI) assorti du Pacte Territorial
d’Insertion (PTI).

BENEFICIAIRES

Tous les acteurs de I'offre territoriale d’insertion sur le Cantal, organismes publics ou privés,
peuvent déposer une demande de subvention FSE auprés de la Mission FSE du Conseil
Général.

Le FSE n’a pas vocation a apporter une aide directe aux personnes ni a financer des
structures. Il a vocation a cofinancer des actions ou projets visant les groupes cibles
suivants :
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Toutes les personnes en situation, ou menacées, de pauvreté, en age d’intégrer le marché du
travail et confrontées a des difficultés de nature & compromettre fortement les possibilités d’'un
retour a 'emploi durable : par exemple, compétences et savoirs de base peu ou mal maitrisés,
tres faible niveau de formation/qualification, personnes confrontées a des problemes de
logement, de santé, de mobilité, de garde d’enfants, personnes en situation de handicap...

Les personnes bénéficiaires de minima sociaux présentent généralement ces caractéristiques
cumulées mais d’autres catégories de personnes en situation ou menacées de pauvreté sont
également visées, dés lors qu’elles cumulent des freins professionnels et sociaux d’acces a
I'emploi.

LES DEPENSES ELIGIBLES

v Criteres du Programme Opérationnel Natinonal :

Au titre de I’objectif spécifique 1

« Augmenter le nombre de parcours intégrés d’accés a I'emploi des publics trés
éloignés de I’'emploi en appréhendant les difficultés rencontrées de maniére globale »,
sont soutenus :

- La mise en ceuvre de parcours individualisés et renforcés vers 'emploi eu égard
aux différents types de freins a lever, dans une approche globale de la personne

- L’orientation, la formation et 'accompagnement des jeunes trés désocialisés
- L’amélioration de I'ingénierie de parcours

Au titre de I'objectif spécifique 2

« Mobilisation des employeurs et des entreprises dans les parcours d’insertion », sont
soutenus :

- La mobilisation renforcée des employeurs permettant de faciliter I'accés des
publics a une plus large palette de choix professionnels et d’opportunités d’emploi

- Le développement de la responsabilité sociale des entreprises

- La coopération entre les entreprises du secteur marchand et les structures
d’insertion par l'activité économique (SIAE)

Au titre de I’objectif spécifique 3

« Développer les projets de coordination et d'animation de l'offre en faveur de
I'insertion et de I'économie sociale et solidaire », sont soutenus :

- Les projets de coordination de I‘offre d’insertion au plan territorial (Pacte Territorial
d’Insertion, Pole Territorial de Coopération Economique)

- La réalisation de diagnostics, d’études, d’outils pour une vision partagée et
actualisée des publics et acteurs de l'offre d’insertion

- La création, le développement et I'expérimentation d’outils de coordination
- Les projets porteurs de réponses nouvelles a des besoins émergents

- Les projets innovants eu égard aux défis environnementaux et aux besoins
sociaux

- Les projets de modélisation, de capitalisation et d’évaluation des expériences en
matiére d’innovation sociale et I'ingénierie de projets en faveur du développement
de l'innovation sociale.
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v" Principes directeurs du choix des opérations :

- la simplicité de mise en ceuvre ;

- la valeur ajoutée apportée par le FSE au regard des dispositifs relevant du droit
commun ;

- la prise en compte des priorités transversales : égalité entre les femmes et les
hommes, égalité des chances, lutte contre les discriminations et vieillissement
actif ;

- les opérations innovantes sont privilégiées ;

En amont de la programmation de laide, le service instructeur et l'autorité de gestion
s’interrogent sur 'opportunité d’'une aide financiére d’un faible montant.

DEPOT DE DEMANDE ET INSTRUCTION

v Dépbt de lademande :

Aprés avoir défini et structuré le projet, vérifié sa pertinence auprés des partenaires locaux et
mobilisé des cofinancements, le bénéficiaire potentiel peut retirer le dossier de demande de
subvention aupres de la Mission FSE au Conseil Général.

La Mission FSE pourra accompagner le porteur de projet dans I'élaboration de ce dossier,
document essentiel qui conditionnera I'octroi ou non d’une aide du FSE.

- une attestation de dép6t est envoyée au demandeur aprés enregistrement du
dossier.

- une attestation de recevabilité est envoyée au demandeur aprés vérification et
demande de piéces complémentaires si nécessaire.
v Instruction de la demande :

La Mission FSE du Conseil Général apprécie I'éligibilité, la faisabilité et 'opportunité de
I'opération au regard notamment du Programme Opérationnel.

- sile dossier estincomplet : des piéces complémentaires sont demandées.

- des partenaires peuvent étre sollicités pour avis technique (notamment la DASEI
pour analyser I'opportunité du projet sur le territoire ou le service Finances pour
analyser la solvabilité du bénéficiaire sollicitant 'aide communautaire).

- le porteur de projet peut étre sollicité pour ajuster sa demande.
- un Comité de pré-programmation émet un avis motivé sur I'éligibilité ou non du
dossier.
v Programmation / sélection de I'opération :

- le dossier est présenté au Comité Régional de Programmation pour avis préalable
et consultatif.

- la Commission Permanente procede a la sélection des dossiers a l'ordre du jour
(favorable, défavorable ou ajourné).

- la décision est notifieée au demandeur. En cas d’avis favorable, un acte attributif est
signé.
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VERSEMENT ET CONTROLE D'EFFECTIVITE

Le bénéficiaire envoie un dossier de demande de paiement (formulaire type) selon le rythme
figurant dans la convention de subvention. Aprés vérification et controle de service fait, au
travers notamment d’une visite sur place, la Mission FSE vérifie :

- la conformité des réalisations qualitatives, quantitatives et financiéres (en
dépenses et en ressources) avec I'opération telle que décrite dans I'acte attributif
et ses annexes ;

- le respect des politiques et priorités communautaires et le respect des obligations
de publicité ;

- laréalité physique de 'opération cofinancée ;

- le caractére réel des dépenses du bénéficiaire sur la base du bilan d’exécution et
de piéces de dépenses ;

Sur ces bases, le montant des dépenses totales éligibles et la participation communautaire
due au bénéficiaire sont déterminées dans le respect des dispositions de l'acte attributif. Le
paiement est effectué en suivant.

LES RECOURS

En cas de décision défavorable a l'attribution d’'une subvention FSE, aucun recours n’est
prévu. La notification précisera cette décision de facon circonstanciée et motivée. Des
échanges entre la Mission FSE et le candidat, préalables a la notification durant le temps
d’instruction, permettront d’anticiper cette décision.

INTERVENANTS :

- Direction de I'Action Sociale Emploi Insertion (DASEI)
- Mission FSE du CG15
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Fiche 1-3

Fonds de Solidarité pour le Logement

NATURE DES AIDES

Textes de référence :

Code général des collectivités territoriales et
en particulier ses articles L. 1614-7, R. 1614-
40-1, R. 1614-40-2 et R. 1614-40-4 ;

Code de l'action sociale et des familles et en
particulier son article R. 261-1 ;

Loi n° 90-449 du 31 mai 1990 visant a la mise
en ceuvre du droit au logementet en
particulier ses articles ler, 4 et 6 modifiée par
la loi n° 2004-809 du 13 aodt 2004 — art. 65
V) ;

Loi n°® 98-657 du 29 juillet 1998 d’orientation
relative a la lutte contre les exclusions ;

Décret n° 99-897 du 22 octobre 1999 modifié
relatif aux plans départementaux d’action
pour le logement des personnes défavorisées
et aux fonds de solidarité pour le logement ;

Décret n° 2005-212 du 2 mars 2005 relatif
aux fonds de solidarité pour le logement ;

Loi 2006-872 du 13 juillet 2006 portant
Engagement National pour le Logement

6eme Plan Départemental d’Actions pour le
Logement des Personnes Défavorisées.

Décret n° 2008-780 du 13 aodt 2008 relatif a
la procédure applicable en cas d’impayés des
factures d’électricité, de gaz, de chaleur et
d’eau.

Avis favorable du Comité Responsable du
PDALPD du 9 juillet 2010

Délibération de la Commission Permanente
du Conseil Géneéral du Cantal du 23 juillet
2010

BENEFICIAIRES

La loi n° 90-449 du 31 mai 1990 modifiee
notamment par la loi n° 2004-809 du 13 aodt 2004
relative aux libertés et responsabilités locales confie
au Département la responsabilité de la gestion d’un
Fonds de Solidarité pour le Logement.

« Le fonds de solidarité accorde, dans les
conditions définies par son reglement intérieur, des
aides financiéres sous forme de cautionnement,
préts ou avances remboursables, garanties ou
subventions a des personnes [...] qui entrent dans
un logement locatif ou qui, étant locataires, sous-
locataires ou résidents de logements foyers, se
trouvent dans [l'impossibilité d’assumer leurs
obligations relatives au paiement du loyer, des
charges et frais dassurance locative, ou Qqui,
occupant régulierement leur logement, se trouvent
dans [l'impossibilité d’assumer leurs obligations
relatives au paiement des fournitures deau,
d’énergie et de services téléphoniques. »

Le financement du FSL est assuré par le
Département et abondé par différents
contributeurs, en particulier : la MSA, la CAF, des
fournisseurs d‘énergie (EDF et GDF-Suez), les
bailleurs sociaux, France Télécom, la Communauté
d’Agglomération du Bassin d’Aurillac et toute
commune volontaire.

Par convention en date du 28 ao(t 2007, le
Département a confié la gestion administrative,
comptable et financiere du FSL a la Caisse
d’Allocations Familiales du Cantal.

Ce sont les personnes ou familles relevant du Plan Départemental d’Action en faveur du
Logement des Personnes Défavorisées (PDALPD).

Ainsi, toute personne ou famille éprouvant des difficultés particuliéres, en raison notamment
de l'inadaptation de ses ressources ou de ses conditions d'existence a droit & une aide de la
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collectivité, dans les conditions fixées dans le présent reglement, pour accéder a un logement
décent et indépendant ou s'y maintenir et pour y disposer de la fourniture d'eau, d'énergie et
de services téléphoniques.

La priorité doit étre accordée aux personnes et familles sans aucun logement, menacées
d'expulsion sans relogement, hébergées ou logées temporairement, ou exposées a des
situations d'habitat indigne. La situation des personnes sortant d’'un hébergement d’'urgence
ainsi que celles qui sont confrontées a des difficultés financiéres et/ou d'insertion sociale, fera
I'objet d’'un examen prioritaire.

CHAMP D’INTERVENTION

Le Fonds de Solidarité pour le Logement (FSL) intervient, dans les conditions définies dans
son réglement intérieur disponible sur le site de Conseil Général pour :

- favoriser I'accés et/ou le maintien dans un logement locatif.

- faciliter le maintien dans leur logement des personnes propriétaires occupantes,
au sens des alinéas 4 a 6 de l'article 6 de la loi n°90-449 susvisée, se trouvant
dans l'impossibilité d’assumer leurs obligations relatives au paiement de leurs
charges collectives, ou des fournitures deau d’énergie et de services
téléphoniques ou au remboursement d’emprunts contractés pour I'acquisition du
logement

Les aides du FSL sont apportées sous forme :

- de cautionnement,

- de préts sans intérét,
- de garanties,

- de subventions.

Des mesures d’accompagnement social (ASLL) peuvent également étre préconisées
lorsqu’elles sont nécessaires a linstallation ou au maintien dans le logement des personnes
relevant du précédent article.

Le FSL peut étre sollicité pour accorder une garantie financiére aux associations, mettant un
logement a la disposition des personnes et familles mentionnées au paragraphe
« Bénéficiaires », pratiquant la location ou la sous-location de logements destinés aux
personnes.

Le FSL peut également accorder une aide destinée a financer les suppléments de dépenses
de gestion locative aux associations et autres organismes a but non lucratif qui sous-louent
des logements a des personnes mentionnées ci-dessus, ou qui en assurent la gestion
immobiliére.

Le FSL peut engager toute action de prévention des impayés d’énergie et d’eau, pour aider
les publics concernés par le présent réglement a réduire significativement leurs
consommations et a réduire les factures correspondantes. En particulier, la commission peut
étre sollicitée pour demander une évaluation technique du logement lorsque les charges de

chauffage ou d’eau apparaissent élevées au regard de I'analyse des dossiers traités.

INTERVENANTS :
Mission logement

047146 2061
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Chapitre 1: Revenu de Solidarité Active
(rSa)
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Fiche 1-1-1  Lerevenu de solidarité active (rSa)

NATURE
Le revenu de solidarité active (rSa) est un dispositif
Textes de référence qui s'inscrit dans la lutte contre la pauvreté et les
exclusions. Il vise a garantir a toute personne un
CASF : revenu lui permettant de disposer de moyens

convenables d'existance. Il se compose d’'un volet
accompagnement, pour linsertion sociale et
professionnelle et d'une allocation financiere.

Articles L 262-24 a L 262-26 et L 262-13

Divers acteurs institutionnels organisent et financent
ce dispositif.

UN DROIT SUBSIDIAIRE

Le rSa ne peut étre demandé qu’aprés avoir fait valoir ses autres droits légaux, réglementaires
ou conventionnels. Les services instructeurs du rSa assistent le demandeur dans ces
démarches.

REPARTITION DES ROLES EN MATIERE DE rSa

Articles L 262-24 a L 262-26

Le dispositif du revenu de solidarité active (rSa) est une politique partenariale qui engage, aux
cOtés du bénéficiaire, de nombreux acteurs institutionnels. Il est donc utile de savoir « qui fait
guoi » en matiére de rSa.

v Le Conseil Général
Article L 262-13

Les politiques d’insertion relévent de la responsabilité du Conseil Général, qu'on désigne
également comme le « Département ».

Le Département finance :

- toute l'allocation rSa pour les foyers qui n'ont pas de revenus d’activité (rSa socle)

- une partie de l'allocation rSa pour les foyers qui n'ont que de petits revenus
d’activité professionnelle ou assimilés ;

- les éventuelles majorations du rSa.

Le Département assure l'organisation du dispositif d’'insertion des bénéficiaires du rSa qui y
résident :

- en réorientant le demandeur, ou en l'aidant s’il bénéficie d’'un accompagnement
social & compléter le dossier de demande qui sera ensuite transmis a la caisse
d’allocations familiales (CAF) ou a la mutualité sociale agricole (MSA) ;

- en orientant et en accompagnant les bénéficiaires selon leur situation
professionnelle et sociale.

Le Président du Conseil Général délegue une partie de ces missions, notamment pour
linstruction et 'accompagnement des bénéficiaires, qui peut étre assuré par les caisses
d’allocations familiales (CAF) ou de mutualité sociale agricole (MSA).
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v Les caisses d’allocations familiales (CAF) et les caisses de
mutualité sociale agricole (MSA)

Les CAF et MSA recoivent, enregistrent, instruisent les demandes, calculent le droit
(liquidation) et versent le rSa.

v' Pole emploi

Pble emploi assure I'accompagnement professionnel des bénéficiaires du rSa, dans les
conditions établies avec le Département.

v' Les autres organismes chargés de I'accompagnement
Pour répondre a certaines situations ou difficultés particulieres, le Département peut confier
'accompagnement de certains bénéficiaires a des référents relevant d’organismes autres que
ses services ou de Pdle emploi.

v' L’Etat

L’Etat finance la partie du rSa qui compléte les revenus professionnels pour les travailleurs
n’ayant que de petits revenus d’activité professionnelle.

DEFINITIONS

Le montant forfaitaire:

Ce montant correspond au revenu minimum mensuel que la société garantit a chacun. Il est
fixé annuellement par décret. |l differe selon la composition du foyer et peut étre majoré, sous
certaines conditions, pour les personnes seules assumant la charge d’au moins un enfant né
ou a naitre.

Le revenu garanti :

C’est la somme correspondant au « montant forfaitaire » auquel on ajoute 62% des revenus
d’activités du foyer. Si le revenu du foyer est inférieur a ce niveau, le bénéficiaire se voit
attribuer un complément a la rémunération de son activité. Ainsi, son revenu augmente s'il
reprend un emploi, quelles que soient les aides dont pouvait bénéficier le foyer
précédemment.

Revenu garanti = (montant forfaitaire + 62% des revenus professionnels du foyer) —
ressources du foyer — forfait d'aide au logement

Le revenu d'activité :

Ce sont les revenus provenant de l'activité professionnelle des membres du foyer (salaire,
revenus de stage de formation, revenus issus d’une activité indépendante...).

Le rSa socle:

Il est versé aux personnes sans activité ou ayant des ressources inférieures au montant
forfaitaire. Il est financé par le Département.

Le rSa activité :

Il est versé aux personnes exercant une activité professionnelle lorsque leur revenu est
inférieur au « revenu garanti ». Il permet ainsi de cumuler les revenus du travail avec une part
de l'allocation. Il est congu comme une avance de la prime pour I'emploi qui peut étre percue
'année suivante. Il est financé par I'Etat.
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Le rSa majoré :

Il est versé, sous certaines conditions, aux personnes élevant seules de jeunes enfants. A
composition familiale équivalent, son montant est supérieur a celui du montant forfaitaire. Il est
financé par le Département

Le rSajeune:

Il est versé aux jeunes de 18 a 25 ans qui peuvent justifier d’avoir exercé une activité
professionnelle avec un nombre d’heures déterminé durant une période de référence
conformément aux articles L 262-7-1 et D262-25-1 du CASF. Il est financé par I'Etat.

LES INSTANCES EN LIEN AVEC LE rSa

Le Président du Conseil Général s'appuie sur des instances pour prendre ses décisions.

v" Lacommission "indus et fraudes"

La commission "indus et fraudes" est une commission interne qui traite des suites a donner
guant aux demandes de remises de dettes suite & des indus ou contréles ou des cas de
fraude ou suspicion de fraude sur information des organismes payeurs.

Cette commission est constituée :

- du chef de service emploi-insertion ou son suppléant
- de l'agent du Département en charge de l'allocation
- du chef de service finances ou son suppléant
- du payeur Départemental ou son suppléant

Un expert peut étre invité selon les besoins.

Elle se réunit une fois par mois et prend un avis sur la base des éléments du dossier constitué
par les organismes chargés du service du rSa (CAF et MSA), le motif et le montant de I'indu,
la situation familiale et sociale des allocataires.

La décision finale prise par le Président du Conseil Général a la suite de la Commission est
notifiée au bénéficiaire par lettre recommandée avec accusé de réception, en cas de rejet ou
de remise partielle, et par courrier simple en cas de remise totale de la dette.

v' L'équipe pluridiscipliaire

L'article L.262-39 du CASF prévoit que le Président du Conseil Général doit constituer une
équipe pluridisciplinaire composée notamment de professionnels de linsertion sociale et
professionnelle, en particulier des agents de Pdle emploi, de représentants du Département et
des maisons de I'emploi ou, a défaut, des personnes morales gestionnaires des plans locaux
pluriannuels pour l'insertion et 'emploi et de représentants des bénéficiaires du rSa. Ces
équipes sont consultées préalablement aux décisions de réorientation vers les organismes
d’insertion sociale ou professionnelle et de réduction ou de suspension de I'allocation du rSa
qui affectent le bénéficiaire.

Cette commission dont les missions sont prévues par l'article L.262-37 du CASF, est animée
par le chef de de projet emploi-insertion en charge du secteur géographique concerné et les
personnes nommeées par arrété du Président du Conseil Général.
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Fiche 1-1-2 L’allocation rSa socle

NATURE DE LA PRESTATION

Le rSa socle est attribué aux foyers qui ne
Textes de référence : disposent d’aucun revenu d’activité. C'est un

Loi n° 2008-1249 du 01 décembre 2008 mor_1t_ant forfaltal,re, qui varie selon_ la composition
familiale du bénéficiaire. Son financement est

Décret n° 2009-404 du 15 avril 2009 intégralement pris en charge par le Département,
! qui a délégué a la CAF ou la MSA la gestion
CASF : administrative du rSa.

Article L 115-2, Articles L 262-2 a L 262-12 et
Article R 262-1 a D 262-4

BENEFICIAIRES

v Conditions liées aux ressources

Pour bénéficier du rSa socle, il faut remplir les 2 conditions suivantes:

CASEF - Article L 262-2

- avoir moins de ressources que le revenu garanti fixé chaque année par décret,
- n’avoir aucun revenu d’activité
v' Conditions liées a I'age :
CASF-Articles L 262-7-1 et L 262-4

- personnes de plus de 25 ans ;
- personnes de 18 a 25 ans : avec un ou plusieurs enfants nés ou a naitre

v Conditions de nationalité et de résidence :
CASF - Articles L 262-4, L 262-5, L 262-6 et R 262-4

- le bénéficiaire doit résider en France de maniére stable, effective et permanente.
Si le bénéficiaire s’absente pour un séjour de plus de trois mois, le rSa ne sera
versé que pour les mois civils complets de présence sur le territoire.

- les résidents suisses et de I'Espace Economique Européen (EEE) doivent :
o remplir les conditions de droit de séjour

o s'ils n'ont jamais exercé d'activité professionnelle, avoir résidé en France
durant les trois mois précédant la demande.

- les étrangers (hors EEE et Suisse) doivent étre titulaires d'un titre de séjour valide
et justifier, en outre, d'une résidence réguliere ininterrompue depuis au moins cing
ans.

Cette derniere condition n'est toutefois pas nécessaire pour les réfugiés et les
apatrides ou bénéficiaires de la protection subsidiaire, ni aux personnes qui
exercent une activité professionnelle déclarée.
Le rSa est pris en charge par le Département dans lequel le demandeur réside ou a élu
domicile.
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v' Les conditions propres a certaines catégories de
demandeurs :

CASF — Articles L 262-4 et L 262-7

- les travailleurs relevant du régime social des indépendants peuvent bénéficier du
rSa s’ils remplissent, outre les conditions de droit commun, les conditions
particulieres suivantes :

o N'employer aucun salarié au titre de leur activité professionnelle ;

o Réaliser un chiffre d’affaires actualisé n’excédant pas les montants fixés
aux articles 50-0 du CGl et 102-ter du CGI.

- les travailleurs non salariés des professions agricoles

Les travailleurs non salariés des professions agricoles peuvent bénéficier du rSa
s’ils remplissent les conditions de droit commun et si le dernier bénéfice connu de
leur exploitation n’excéde pas 800 fois le montant du SMIC en vigueur au 1er
janvier de I'année de référence.

Ce montant peut étre majoré en fonction de la composition du foyer. Leurs
revenus professionnels sont arrétés selon des modalités spécifiques.

- les travailleurs saisonniers

Les travailleurs saisonniers peuvent bénéficier du rSa s’ils remplissent les
conditions de droit commun et si le montant des ressources tirées de ces activités
par les membres du foyer au cours de la derniére année civile, n’excéde pas 12
fois le montant forfaitaire mensuel du rSa applicable au foyer.

Si leurs ressources excédent ces montants, ils devront justifier d’'une modification
effective de leur situation pour bénéficier de I'allocation.
v' Exclusions :
CASF- Article L 262-4
Sont exclus, sauf dans le cas de I'application de l'article L 262-8 :

- les eléves, étudiants, ou stagiaires non rémunérés, sauf si la formation est une
activité  d’insertion s’inscrivant dans le cadre dun Contrat d’engagement
réciproque (CER) ou si elle est assimilée a de la formation professionnelle.

- les personnes en congé parental, sabbatique, sans solde ou en disponibilité

les ressortissants de I'Union européenne, de 'Espace économique européen et de
la Suisse entrés en France pour y chercher un emploi et qui s’y maintiennent a ce
titre.

v' Régime spécifique des bénéficiaires de la majoration rSa
parent isolé :

Les personnes qui bénéficient de la majoration du rSa parent isolé et qui n’ont aucun revenu
d’activité peuvent prétendre au rSa socle.

MODALITES DU CALCUL DES DROITS

Le rSa prend la forme d'une allocation complétant les revenus de son bénéficiaire a hauteur
d’un revenu garanti. Il varie ainsi en fonction de la composition du foyer et des ressources.

v" Calcul des droits :

La nature des ressources prises en compte est énoncée dans les articles R.262-6 & R.262-15
du CASF
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Une liste des ressources est disponible sur le lien suivant : autres ressources prises en
compte pour le calcul du rSa

Les ressources retenues intégrent I'ensemble des ressources de toutes les personnes
composant le foyer :

- le conjoint, le concubin présent au foyer de I'allocataire ou partenaire d'un PACS
qui respecte les conditions d’admission au rSa,

- les enfants et les personnes a charge présents au foyer de l'allocataire a la
condition gu’ils soient 4gés de moins de vingt-cing ans,

Montant forfaitaire :

Le revenu minimum de ressources garanti est un montant forfaitaire .Ce Montant forfaitaire est
fixé par décret chague année.

Montant forfaitaire majoré

CASF - Article R 262-1
Le montant forfaitaire peut étre majoré selon la configuration du foyer du bénéficiaire :

- ce montant est augmenté de 50 % lorsque le foyer comporte deux personnes;

- de 30 % pour chaque personne supplémentaire présente au foyer et a la charge
de l'intéressé;

- de 40 % a partir de la troisieme personne lorsque le foyer comporte plus de deux
enfants ou personnes de moins de vingt-cinqg ans a charge, a l'exception du

conjoint, du partenaire lié par un pacte civil de solidarité ou du concubin de
l'intéressé.

Détermination des droits :

La somme versée sera la différence entre le montant forfaitaire et les ressources percues par
le foyer pour un bénéficiaire sans activité professionnelle.

rSa socle = montant forfaitaire — (ressources du foyer + forfait d'aide au logement)

- les bénéficiaires sans aucun revenu : pergoivent I'intégralité du montant forfaitaire
(avec la majoration le cas échéant);

- avec des ressources qui ne proviennent pas d’activités : percoivent la différence
entre le montant forfaitaire (avec la majoration le cas échéant) et leurs ressources.

FINANCEMENT

Le rSa socle est intégralement financé par le Département.

INTERVENANTS :
- Service Insertion
- CAF
- MSA
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Fiche 1-1-3  L’allocation rSa chapeau (activité ou socle + activité)

NATURE DE LA PRESTATION

ol Le rSa chapeau, est accordé aux personnes dont le
Textes de référence : foyer dispose de revenus d’activités inférieurs a un

Loi n° 2008-1249 du 01 décembre 2008 revenu minimum garanti.

. A ' Son financement est effectué en partie par le
Décret n° 2009-404 du 15 avril 2009 Département et en partie par I'Etat.

CASF: Le dépét de la demande s’effectue prioritairement &
Article L 115-2, Articles | 262-2 & | 262:12 ety |2 CAF ou ala MSA a qui il a été delégué la gestion
Article R 262-1 3 R 262-9 administrative du dispositif.

BENEFICIAIRES

v' Conditions liées aux ressources
Pour bénéficier du rSa chapeau, il faut respecter les 2 conditions suivantes:
CASF - Article L 262-2
- avoir des revenus d’activité,
- et avoir des ressources inférieures au revenu minimum garanti.
v Conditions liées a I'dge :
CASF-Articles L 262-7-1 et L 262-4

- personnes de plus de 25 ans ;
- personnes de 18 a 25 ans avec un ou plusieurs enfants nés ou a naitre

v Conditions de nationalité et de résidence :
CASF - Articles L 262-4, L 262-5, L 262-6 et R 262-4

- le bénéficiaire doit résider en France de maniere stable, effective et permanente.
Si le bénéficiaire s’absente pour un séjour de plus de trois mois, le rSa ne sera
versé que pour les mois civils complets de présence sur le territoire.

- les résidents suisses et de I'Espace Economique Européen (EEE) doivent :
o remplir les conditions de droit de séjour

o s'ils n'ont jamais exercé d'activité professionnelle, avoir résidé en France
durant les trois mois précédant la demande.

- les étrangers (hors EEE et Suisse) doivent étre titulaires d'un titre de séjour valide
et justifier, en outre, d'une résidence réguliere ininterrompue depuis au moins cing
ans.

Cette derniere condition n'est toutefois pas nécessaire pour les réfugiés et les
apatrides ou bénéficiaires de la protection subsidiaire, ni aux personnes qui
exercent une activité professionnelle déclarée.
Le rSa est pris en charge par le Département dans lequel le demandeur réside ou a élu
domicile.
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v' Les conditions propres a certaines catégories de
demandeurs :

CASF — Articles L 262-4 et L 262-7

- les travailleurs relevant du régime social des indépendants peuvent bénéficier du
rSa s’ils remplissent, outre les conditions de droit commun, les conditions
particulieres suivantes :

o N'employer aucun salarié au titre de leur activité professionnelle ;

o Réaliser un chiffre d’affaires actualisé n’excédant pas les montants fixés
aux articles 50-0 du CGl et 102-ter du CGI.

- les travailleurs non salariés des professions agricoles

Les travailleurs non salariés des professions agricoles peuvent bénéficier du rSa
s’ils remplissent les conditions de droit commun et si le dernier bénéfice connu de
leur exploitation n’excéde pas 800 fois le montant du SMIC en vigueur au 1er
janvier de I'année de référence.

Ce montant peut étre majoré en fonction de la composition du foyer. Leurs
revenus professionnels sont arrétés selon des modalités spécifiques.

- les travailleurs saisonniers

Les travailleurs saisonniers peuvent bénéficier du rSa s’ils remplissent les
conditions de droit commun et si le montant des ressources tirées de ces activités
par les membres du foyer au cours de la derniére année civile, n’excéde pas 12
fois le montant forfaitaire mensuel du rSa applicable au foyer.

Si leurs ressources excédent ces montants, ils devront justifier d'une modification
effective de leur situation pour bénéficier de I'allocation.
v Exclusions :

- Eléves, étudiants, ou stagiaires non rémunérés, sauf si la formation est une
activité d’insertion s’inscrivant dans le cadre dun Contrat d’engagement
réciproque (CER).

- Les personnes en congé parental, sabbatique, sans solde ou en disponibilité

- Les ressortissants de I'Union européenne, de I'Espace économique européen et
de la Suisse entrés en France pour y chercher un emploi et qui s’y maintiennent a
ce titre.

v' Régime spécifique des bénéficiaires du rSa majoré :

Les personnes qui bénéficient du rSa majoré et qui ont des revenus d’activité peuvent
prétendre au rSa activité.

MODALITES DU CALCUL DES DROITS

v' Ressources prises en compte ou exclues

La nature des ressources prises en compte est énoncée dans les articles R.262-6 a R.262-15
du CASF

Les ressources retenues integrent I'ensemble des ressources de toutes les personnes
composant le foyer :

- le conjoint, le concubin présent au foyer de I'allocataire ou partenaire d'un PACS
qui respecte les conditions d’admission au rSa,

- les enfants et les personnes a charge présents au foyer de lallocataire a la
condition qu’ils soient 4gés de moins de vingt-cinq ans
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Revenus d’activité du foyer :

On effectue la moyenne mensuelle de l'intégralité des revenus d’activité ou assimilés pergus
par 'ensemble des membres du foyer sur le trimestre précédent (salaires, revenus de stage
de formation, revenus d’'une activité indépendante).

Autres ressources du foyer :

On effectue la moyenne mensuelle des ressources du foyer percues sur le trimestre précédent
(revenus d’activité, pensions alimentaires, rentes, indemnités de chémage...) et de certaines
prestations familiales pergues le mois d’examen du droit (allocation de soutien familial,
allocations familiales...). Une liste des ressources est disponible sur le lien suivant : autres
ressources prises en compte pour le calcul du rSa

v" Calcul des droits

Pour les personnes qui ont une activité professionnelle, le complément constitué par le rSa
chapeau doit permettre de porter les ressources totales du foyer au niveau d'un montant
garanti.

Montant forfaitaire :

Le revenu minimum de ressources garanti est un montant forfaitaire .Ce Montant forfaitaire est
fixé par décret chague année.

Montant forfaitaire majoré:

CASF - Article R 262-1

Le montant forfaitaire peut étre majoré selon la configuration du foyer du bénéficiaire :

- ce montant est augmenté de 50 % lorsque le foyer comporte deux personnes;

- de 30 % pour chaque personne supplémentaire présente au foyer et a la charge
de l'intéressé;

- de 40 % a partir de la troisieme personne lorsque le foyer comporte plus de deux
enfants ou personnes de moins de vingt-cing ans a charge, a I'exception du

conjoint, du partenaire lié par un pacte civil de solidarité ou du concubin de
l'intéresse.

Détermination des droits :

Il est effectué la moyenne des ressources percues durant les trois mois précédent la
demande.

Il est ensuite ajouté, au montant forfaitaire du rSa socle, 62% du montant des revenus
d’activité ce qui constitue le revenu garanti.

La somme versée sera la différence entre le revenu garanti et les ressources pergues par le
foyer.

rSa chapeau = (montant forfaitaire + 62% des revenus professionnels du foyer) — (ressources
du foyer + forfait d'aide au logement)

Dans le rSa chapeau, la part « socle » équivaut a la différence entre les revenus d'activités et
le montant forfaitaire, et la part « activité » équivaut au reste.

La majoration en fonction de la composition du foyer est également applicable dans les
conditions décrites précédemment.
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FINANCEMENT

- Lapartie « socle » est financée par le Conseil Général.
- La partie « activité » est financée par I'Etat.

INTERVENANTS :
- Service Insertion
- CAF
- MSA
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Fiche 1-1-4 LerSa«jeunes »

NATURE DE LA PRESTATION

Le rSa « jeunes » permet de fournir un complément
Textes de référence : de revenus et un accompagnement professionnel
CASF aux jeune; de moi_ns ge 25 ans qui exercent ou qui
ont exercé une activité.

Articles | 262-7-1, | 2622 SES202ORSBN <, fihancement est intégralement pris en charge
262-35 par I'Etat.

Articles D 262-25-1 a D 262-25-4 et D 262-65

BENEFICIAIRES

CASF — Articles L 262-7-1, D 262-25-1 a D 262-25-4

Pour bénéficier du rSa jeune, en plus des conditions générales d’admission au rSa, il faut
remplir les conditions suivantes :

v' Jeune ayant le statut de salarié
- avoir entre 18 et 25 ans ;

- justifier d’'une activité professionnelle préalable a temps plein durant au moins
deux ans, consécutifs ou non, au cours des trois années précédant la demande
(soit 3214 heures).

Ce délai de 3 ans peut étre prolongé jusqu’a six mois en cas de chdmage du
demandeur durant la période.
v' Jeune ayant le statut de travailleur non salarié non agricole
Il doit justifier au cours d'une période minimale de 2 ans a la fois:
- d'une immatriculation ou d'une activité déclarée
- d'un chiffre d'affaires au moins égal a 43 fois le montant forfaitaire du rSa pour une
personne seule
v' Jeune ayant le statut de travailleur non salarié des
professions agricoles
Il doit justifier au cours d'une période minimale de 2 ans a la fois:
- d'une affiliation au régime de protection agricole

- d'un chiffre d'affaires au moins égal a 24 fois le montant forfaitaire du rSa pour une
personne seule

Si le jeune a des enfants a charge nés ou a naitre, il reléve du régime général du rSa.

DROITS ET OBLIGATIONS DU BENEFICIAIRE

CASF — Articles L 262-27 et L 262-28

Le bénéficiaire du rSa « jeunes » a les mémes droits et devoirs que les bénéficiaires du
régime général du rSa.
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Les droits :

- le bénéficiaire a droit a un complément de revenus dont le montant dépend de la
composition de son foyer et de ses revenus d’activité. La majoration pour parents
isolés n’est pas applicable aux bénéficiaires du rSa « jeunes », car un jeune parent
reléve du régime général du rSa.

- et aun accompagnement afin de favoriser l'insertion professionnelle.

Les devoirs :

Le bénéficiaire du rSa « jeunes » a les mémes devoirs que dans le cadre du régime général
du rSa, lorsqu’il cumule les deux conditions suivantes :

- les ressources de son foyer sont inférieures au montant forfaitaire applicable au
foyer (rSa socle) ;

- étre sans emploi ou si la moyenne des revenus d’activité professionnelle au cours
du trimestre de référence est inférieure au montant fixé par l'article D 262-65 du
CASF (actuellement 500€).
Il est alors tenu de s’inscrire dans une démarche d’accompagnement personnalisé avec un
référent unique. Le bénéficiaire doit alors accomplir des actes positifs et répétés de recherche
d’emploi.

De plus, il ne peut pas refuser plus de deux offres d’emploi raisonnables (au sens de l'Art.
L262-35 du CASF) proposées par son référent.

Le conjoint, concubin ou partenaire pacsé doit se conformer aux mémes obligations que le
bénéficiaire.

INTERVENANTS :
Service Insertion
- CAF
- MSA
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Fiche 1-1-5 La majoration du rSa pour parents isolés

La majoration du rSa peut venir sajouter aux

Textes de référence : prestations financiéres du rSa et donner accés au

ASE - rSa a certaines personnes qui ne remplissent pas
CASEE les conditions normalement requises.

Articles L 262-2, L 262-9 et R 262-1 a D262-4 Cette majoration est liée a la situation isolée du

bénéficiaire qui doit faire face seul a la charge de
ses enfants nés ou a naitre.

BENEFICIAIRES

CASF - Articles R 262-1 et L 262-9

La majoration du rSa est accordée a un parent isolé répondant aux conditions générales de
résidence et de nationalité requises pour I'obtention du rSa.

Un parent isolé est une personne célibataire, divorcée, séparée ou veuve avec des enfants a
charge ou en état de grossesse déclarée.

MODALITES ET CALCUL DES DROITS

v" Modalités :
R.262-2 CASF

La majoration peut étre versée pendant 12 mois au cours d’'une période de 18 mois suivant
I'événement qui déclenche la situation de parent isolé ou le dépét de la demande.

Si le plus jeune enfant & charge a moins de 3 ans, la majoration peut étre renouvelée jusqu'a
ses 3 ans.

v Calcul :
R.262-1 CASF

Le montant de la majoration pour parent isolé dépend du nombre d'enfants a charge.

La majoration liée a l'isolement est égale a 128,412% du montant forfaitaire du rSa pour une
personne seule.

La majoration augmente de 42,804% du montant forfaitaire du rSa applicable a un foyer
composé d’une seule personne pour chaque personne a charge supplémentaire.

EFFETS DE L’ELIGIBILITE A LA MAJORATION

Une personne éligible a la majoration pour isolement acquiert de ce fait le droit d’obtenir
I'allocation rSa socle ou activité méme si elle ne répond pas a toutes les conditions d’accés en
principe requises.

INTERVENANTS :
- Service Insertion, CAF, MSA
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Fiche 1-1-6  Droits et devoirs : Contrat d'engagement réciproque
(CER) ou Projet Personnalisé d'Acces a I'Emploi

(PPAE)
Les bénéficiaires du rSa relevant du périmetre
Textes de référence : "droits et devoirs" sont ceux qui n'ont aucune
_ activité professionnelle  ou des revenus
CASF: professionnels inférieurs a 500 €. Ces "droits et
Article L 262-27 a L 262-39 devoirs" sont retracés dans un Contrat

d’engagements réciproques (CER) qui doit étre
conclu entre le bénéficiaire et le référent dans un
délai dun mois aprés son orientation vers
l'organisme qui I'accompagne.

BENEFICIAIRES

v Bénéficiaires du rSa soumis aux droits et devoirs
Le bénéficiaire du rSa qui cumule les deux conditions suivantes :

- ressources du foyer inférieures au montant forfaitaire applicable au foyer (rSa

socle)

- étre sans emploi ou si la moyenne des revenus d’activité professionnelle au cours
du trimestre de référence est inférieure au montant fixé par l'article D 262-65 du
CASF.

Le conjoint, concubin ou partenaire pacsé doit se conformer aux mémes obligations que le
bénéficiaire.

v' Bénéficiaires du rSa non sousmis aux droits et devoirs
Le bénéficiaire du rSa n’a pas d’obligation d’insertion:

- lorsque les ressources de son foyer sont inférieures au montant forfaitaire
applicable au foyer (rSa socle) et qu’il travaille et percgoit des revenus d’activité
professionnelle dont la moyenne au cours du trimestre de référence est égale ou
supérieure au montant fixé par l'article D 262-65 du CASF.

- lorsqu'il fait partie d’'un foyer qui ne pergoit que du rSa activité

Méme s’il ne s’agit pas d’'une obligation dans ce cas, le bénéficiaire peut toutefois demander
une fois par an un rendez-vous auprés de I'organisme qui assure son accompagnement, afin
d’évoquer les conditions permettant 'amélioration de sa situation professionnelle.

LES DROITS

v' L’accompagnement personnalisé :
CASF- Articles L.262-27 L.262-29

Le bénéficiaire du rSa a droit a un accompagnement social et professionnel adapté a ses
besoins et organisé par un référent unique.

Le Président du Conseil Général, sur avis des équipes pluridisciplinaires l'oriente :

- 1° De fagon prioritaire, lorsqu'il est disponible pour occuper un emploi ou pour
créer sa propre activité, soit vers Pbéle Emploi, soit, si le département décide d'y
recourir, vers l'un des organismes de placement ou vers un autre organisme
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participant au service public de I'emploi ou encore vers un des réseaux d'appui a
la création et au développement des entreprises mentionnés ;

- 2° Lorsqu'il apparait que des difficultés tenant notamment aux conditions de
logement, a l'absence de logement ou a son état de santé font temporairement
obstacle & son engagement dans une démarche de recherche d'emploi, vers les
autorités ou organismes compétents en matiére d'insertion sociale ;

- 3° Lorsque le bénéficiaire est 4gé de moins de vingt-cing ans et que sa situation le
justifie, vers les missions locales pour l'insertion professionnelle et sociale des
jeunes mentionnées a l'article L. 5314-1 du code du travail.

Cet accompagnement vise a résoudre ses éventuelles difficultés sociales ou a favoriser
'accés a I'emploi.

Le référent chargé d’accompagner le bénéficiaire tout au long de sa démarche de recherche
d’emploi doit :

- déterminer et mettre en ceuvre un parcours de retour a 'emploi adapté a la
situation et au projet professionnel du bénéficiaire.

- proposer des offres d’emploi et mettre en relation le bénéficiaire avec les
entreprises, engager, si besoin, des projets de formation, le conseiller s’il a un
projet de création d’activité ou de validation des acquis de I'expérience (VAE).

- pouvoir mobiliser les aides et mesures pour lever des obstacles ponctuels a la
reprise d’emploi : celles de Péle emploi, celles du PDI (programme départemental
d’insertion) et 'APRE (aide personnalisée de retour a I'emploi), selon la situation
du bénéficiaire.

- pouvaoir, s'il le juge nécessaire, proposer au Conseil Général une autre orientation
vers un organisme mieux a méme de conduire 'accompagnement. Cest en
particulier le cas lorsque le bénéficiaire est confronté a de nouvelles difficultés
sociales ou que tous les aspects de sa situation n’ont pas été pris en compte lors
de son orientation.

v" Le versement de I’allocation rSa:

L’allocation est un complément aux éventuels revenus du bénéficiaire qui permet d’atteindre
un seuil appelé revenu minimum garanti.

- sile foyer bénéficiaire n’a aucun revenu, il lui est versé le rSa socle

- si le foyer bénéficiaire a des revenus, on parle de rSa chapeau ou rSa activité : en
cas d'augmentation des revenus d'activités le dispositif garantit une progression
des ressources globales du foyer jusqu'a ce que les revenus d'activité excedent le
revenu garanti ce qui indique le point de sortie du dispositif

L’allocation rSa est insaisissable.

LES OBLIGATIONS

v P.P.AE.

Orientation dans le cadre d'accompagnement professionnel : orientation vers Pble
Emploi:

CASF- Article L.262-34
Code du travail — Articles L.5411-6-3, R.5144-14

L'institution désigne un référent en son sein qui est chargé d'élaborer conjointement avec le
bénéficiaire un projet personnalisé d'acces a I'emploi (PPAE) lors de son inscription sur la liste
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des demandeurs d'emploi ou au plus tard dans les 15 jours suivant cette inscription. Le projet
est réactualisé conjointement au moins tous les 3 mois.

Le signataire du PPAE s’engage a accomplir des actes positifs et répétés de recherche
d’emploi, et ne peut pas refuser plus de deux offres d’'emploi raisonnables (au sens de l'article
L.5411-6-2 et de l'article L.5411-6-3 du Code du Travail) proposées par son référent.

Enfin, il doit étre disponible et impliqué dans les actions de formation et autres prestations qui
peuvent lui étre proposées dans le cadre de son PPAE.

v C.E.R.

Orientation vers un organisme participant au service public de I'emploi au sens de
|'article

Code du Travail — Article L.5311-4
CASF — Articles L.262-35

Le bénéficiaire orienté vers un organisme participant au service public de I'emploi, doit
conclure avec le Département un CER énumérant leurs engagements réciproques en matiére
d'insertion professionnelle sous un délai d'un mois apres son orientation par le Président du
Conseil Général.

Ce contrat précise les actes positifs et répétés de recherche d'emploi que le bénéficiaire
s'engage a accomplir et toutes les actions que I'organisme s'engage a mettre en ceuvre. Le
bénéficiaire ne peut refuser plus de deux offres raisonnables d'emploi.

Si le signataire ne respecte pas ses engagements, I'organisme le signale au Département.

Orientation dans le cadre d'un accompagnement en vue d'une insertion sociale
CASF — Article L.262-36

Si le bénéficiaire a été orienté suite a des difficultés sociales ne lui permettant pas de
s'engager dans une démarche de recherche d'emploi, le Président du Conseil Général
l'oriente vers un organisme ou un service qui désigne un référent unique pour l'accompagner.
Un CER, contrat définissant les droits et devoirs, qui sont alors spécifiques a sa situation, doit
étre conclu avec le Département sous un délai de 2 mois suivant l'orientation du Président du
Conseil Général.

Dans tous les cas, le bénéficiaire est également tenu par ses obligations d'information liées a
I'attribution de son allocation rSa.

INTERVENANTS :
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Fiche 1-1-7  Dépdt, instruction de la demande, ouverture des
droits, versement et révision

NATURE

Pour pouvoir bénéficier du rSa lorsque I'on remplit

Textes de référence : les conditions requises, il faut déposer sa demande

CASE - prioritairement a la caisse d’allocations familiales
: (CAF) ou a la mutualité sociale agricole (MSA).

Articles L 262-13 a L 262-18, L 262-25 Le Département peut aider a constituer le dossier,
mais il le transmet ensuite également a la CAF ou a
la MSA qui calculent les droits et assurent le
versement du rSa .

CONSTITUTION ET DEPOT DE LA DEMANDE

CASF - Articles L 262-13 a L 262-17

v' Vérification de I'éligibilté
Avant tout dépbt de dossier de demande, le demandeur doit vérifier son éligibilité. Le test peut

étre effectué directement sur le site de la CAF ou auprés des organismes instructeurs
suivants:

- la CAF ou la MSA selon la caisse a laguelle le demandeur est affilié,

- les associations ou organismes a but non lucratif agréés a cet effet par le
Président du Conseil Général,

- les sites d’action médico-sociale du Conseil Général, qui peuvent aider a
compléter la demande qui sera ensuite envoyée a la CAF ou a la MSA.
v' Formalisation du dossier

Si le demandeur est éligible, il peut alors constituer son dossier de demande. Deux cas
peuvent se présenter :

- le demandeur a une activité professionnelle:

o compléter le(s) formulaire(s) proposé(s) en le téléchargeant sur le site de la
CAF ou de la MSA

o joindre les piéces justificatives listées sur le formulaire
o adresser le dossier a la CAF ou la MSA qui étudiera la demande.

L' organisme instructeur concerné peut aider le demandeur pour
I'accomplissement de ces démarches.

- le demandeur n'exerce aucune activité :

o se rendre aupres d'un organisme instructeur qui instruira la demande. Lors
de cet entretien, 'ensemble des droits pourra étre évoqué notamment en
matiére de couverture maladie.

o préparer les documents nécessaires avec la liste remise lors de la prise de
rendez-vous.
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OUVERTURE DES DROITS

v" Les structures accordant I’ouverture des droits :
CASF - Article L 262-16

Cas geénéral
L’ouverture des droits est effectuée par la CAF ou par la MSA selon la caisse d'affiliation.

Dérogations

- en cas de demande de dérogation aux conditions d’accés ou si le demandeur a
été radié du rSa dans les 12 derniers mois par un avis de ['Equipe
Pluridisciplinaire, I'ouverture des droits est présentée au Président du Consell
Général.

- les dossiers concernant les Travailleurs Non-Salariés Agricoles (TNSA) son
examinés par une commission MSA-CG.

- les dossiers ne relevant pas du cadre réglementaire font I'objet d’'un passage en
commission administrative.
v' Effets de 'ouverture des droits :
CASF - Article L 262-18

Le rSa est attribué par les caisses sous délégation du Président du Conseil Général a compter
du premier jour du mois de dép6t du formulaire de demande rempli et signé, indépendamment
de la date a laquelle les piéces justificatives auront été fournies.

A l'occasion de la premiére demande, le droit a I'allocation est attribué pour trois mois. Il est
ensuite prorogé par le président du Conseil Général au vu du contrat d’engagements
réciproques (CER).

Il est enfin renouvelé par périodes de méme durée aprés avis de la commission d’orientation
et de validation sur la mise en ceuvre du contrat.

Cependant, a chaque échéance du droit, si le contrat fait défaut, sans que cette absence soit
imputable a I'allocataire, le droit est maintenu.

Obligations déclaratives du demandeur envers la CAF ou la MSA

- déclaration trimestrielle de ressources par envoi du formulaire cerfa n°14129*03
ou sur internet ;

- déclarer toute modification de situation (résidence,activité, familiale...).

VERSEMENT DU rSa

Le rSa est versé mensuellement a terme échu par la CAF ou la MSA et n'est pas imposable;
mais le versement n'est pas assuré si son montant mensuel est inférieur a 6 €

L'action en vue du paiement du rSa se prescrit par 2 ans.

REVISION

Une révision périodique du montant du RSA est effectuée en fonction de I'évolution des
ressources du foyer.
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Il est procédé au réexamen périodique du montant de lallocation. Les décisions qui en
déterminent le montant sont révisées dés lors que des éléments nouveaux modifient la
situation au vu de laquelle celles-ci sont intervenues. En effet, le bénéficiaire de I'allocation
RSA est tenu de faire connaitre a l'organisme chargé du service de la prestation toutes
informations relatives & sa résidence, a sa situation de famille, aux activités, aux ressources et
aux biens des membres du foyer et doit faire connaitre tout changement intervenu dans I'un
ou l'autre de ces éléments.

Les changements de situation de nature a modifier les droits au RSA prennent effet a compter
du premier jour du mois civil au cours duquel s’est produit I'événement modifiant la situation
de l'intéressé.

Seul le déceés de lallocataire ou d’'un des membres du foyer entraine une révision du droit le
mois suivant celui de I'événement.

INTERVENANTS :
- Services du CG15

- Associations conventionnées au titre du programme Départemental d'Insertion
(PDI)

- Poble emploi

- Caisse d’Allocation Familiale
- Mutualité Sociale Agricole
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Fiche 1-1-8  Réduction, suspension et radiation du rSa

NATURE

— _ Lorsque le bénéficiaire déroge a ses obligations ou
Textes de reference : ne respecte pas certains délais, il risque une
CASF - suspension, voire une radiation de la liste des

bénéficiaires du rSa.

Articles L2622 NS Cette décision est du ressort du Président du Coseil

Article R 262-68 a D 262-73 Général suite a l'avis des équipes pluridisciplinaires.
Le bénéficiaire mis en cause peut toutefois exposer
ses observations au cours du processus.

SUSPENSION, REDUCTION DU rSa

CASF - Articles L 262-37 a L 262-39, R.262-68 et R.262-69

Une suspension du versement du rSa en cas de non respect des obligations est décidée par
le Président du Conseil Général dans les cas ou le bénéficiaire:

- ne transmet pas aux organismes instructeurs des déclarations trimestrielles de
ressources (DTR)

- est incarcéré pour une durée supérieure a 60 jours a compter du 1* jour du mois
suivant la fin de la période de 60 jours. CASF — Article R.262-45

- tenu a des obligations d'insertion, n'a pas établi le contrat dans les délais prévus,
respecté les engagement pris dans ce contrat ou ne I'a pas renouvelé ;

- signataire d’'un PPAE, a été radié de la liste des demandeurs d’emploi ;

- refuse de se soumettre aux contrbles ou fournir les justificatifs requis par
I'organisme chargé de la prestation.

Dans les 3 derniers cas exposés ci-dessus et relevant de l'article L.262-37 du CASF, le
Président du Conseil Général ne peut décider d’'une suspension sans avoir saisi au préalable
une équipe pluridisciplinaire chargée de donner un avis sur I'opportunité ou non de mettre en
ceuvre la sanction dans un délai d' 1 mois. De méme, le bénéficiaire, assisté de la personne
de son choix, doit &tre en mesure de faire connaitre ses observations a cette instance dans un
délai maximum d’1 mois. Pour ce faire, le Président du Conseil général doit I'en informer par
courrier en lui indiquant les motifs pour lesquels il engage cette procédure et les
conséquences qu’elle peut avoir pour lui.

La suspension du rSa dans les cas exposés dans larticle L.262-37 du CASF peut étre
prononcée, en tout ou partie, dans les conditions suivantes relevant de l'article R.262-68 du
CASF:

- lorsque le bénéficiaire n'a jamais fait I'objet d’'une décision de suspension, le
Président du Conseil général peut décider de réduire l'allocation d’'un montant
maximal de 100 € pour une durée qui ne peut excéder un mois,

- lorsque le bénéficiaire a déja fait I'objet d’'une telle décision, le Président du
Conseil général peut réduire I'allocation pour un montant qu’il détermine et une
durée d’au plus 4 mois ; toutefois, lorsque le foyer est composé de plus d’'une
personne, la réduction ne peut excéder 50 % du montant forfaitaire.

Si 'organisme payeur décide de reprendre le versement de I'allocation malgré la suspension,
il doit préalablement en informer le Département par le biais d'avis d'opportunité et en préciser
le motif.
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Le Département peut décider de la reprise des versements a compter de la date a laquelle le
bénéficiaire aura conclu un nouveau contrat tel que CER ou PPAE.

Cas de I'hospitalisation

CASF — Article R.262-43

Si un bénéficiaire est hospitalisé dans un établissement de santé pendant plus de 60 jours en
bénéficiant d’une prise en charge par I'assurance maladie, le montant de son allocation est
réduit de 50 % pendant les périodes durant lesquelles le bénéficiaire est effectivement
accueilli dans un établissement de santé et pris en charge par I'assurance maladie.

Cette disposition n'est pas applicable aux personnes en état de grossesse.

La réduction de l'allocation est effective a partir du 1er jour du mois suivant la fin de la période
de 60 jours. Le versement est repris au taux normal, sans nouvelle demande, a compter du
1er jour du mois au cours duquel I'intéressé n’est plus hospitalisé.

Cas des indus

Le montant de l'allocation peut étre diminué si I'allocataire est redevable d’'un indu. Il est
récupéré par I'organisme payeur sur les mensualités a échoir. Cf les modalités dans la fiche 1-
1-9 indus

RADIATION DU rSa

CASF - Article L 262-38

Le Président du Conseil Général procede a la radiation de la liste des bénéficiaires du rSa
dans les cas suivants :

- Conditions administratives d'ouverture de droit cessant d'étre remplies: 1 jour du
mois civil au cours duquel les conditions cessent d'étre réunies

- Interruption du versement de l'allocation pendant 4 mois consécutifs : 1* jour du
mois qui suit la période des 4 mois d'interruption de paiement. Cependant, dans la
mesure ou un PPAE ou un contrat d’engagements réciproques est en cours, la fin
de droit au rSa est reportée a I'échéance du contrat.

La personne radiée peut redevenir bénéficiaire du rSa si elle conclut, dans I'année qui suit la
suspension, un CER avec le Président du Conseil Général ou un PPAE avec Péle Emploi.

INTERVENANTS :
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Fiche 1-1-9 Contrdles, Indus, Fraudes et Recours dans le cadre
du rSa

LES CONTROLES

CASF — Articles L.262-40 et R.262-82 et R.262.83

Pour l'exercice de leur compétence le Président du Conseil Général et les organismes
instructeurs et chargés du service du rSa demandent toutes les informations nécessaires a
l'identification de la situation du foyer.

La CAF et la MSA organismes instructeurs organisent, mettent en ceuvre des contrdles relatifs
au RSA et :

- procedent chaque mois a la confrontation de leurs données avec celles dont
disposent les organismes d'indemnisation du chémage

- informent le Président du Conseil Général des changement de situation ainsi
constatés

- transmettent au Président du Conseil Général la liste de l'ensemble des
allocataires ayant fait I'objet d'un contrdle en détaillant la nature du contréle et son
issue.

Le Département peut aussi saisir I'organisme gestionnaire pour demander des vérifications.

Toutes les modalités de contrble sont déterminées dans les conditions définies entre le
Président du Conseil Général et les organismes payeurs et retracées dans une convention.

CASF — Articles L.262-41, R.262-79 et R.262-80

Lorsqu'il est constaté a l'occasion de l'instruction de la demande ou lors d'un contrble une
disproportion marquée entre le train de vie et les ressources déclarées, une évaluation
forfaitaire des éléments du train de vie est effectuée selon un baréme spécifique.

LES INDUS

v' Définition
Un indu est un montant d’allocation qui a été versé a un allocataire alors qu’il n’y avait pas
droit. Il peut faire suite & une non déclaration d’éléments entrant dans le calcul de I'allocation

(ressources, reprise d’activité, départ ou arrivée de personnes au foyer, biens immobiliers ou
capitaux placés...), a une information erronée ou a une erreur lors du traitement du dossier.

v" Lerecouvrement des indus
CASF — Articles L.262.45, L262-46, R.262-92 a R.262-94-2

Récupération par la CAF ou la MSA

La CAF ou la MSA effectue prioritairement et en appliquant un bareme, une retenue sur le
montant des allocations rSa a échoir (quelque soit le type de rSa socle ou activité) ou a défaut
sur d'autres prestations a venir (prestations familiales, allocations logement...). Les retenues
mensuelles sont calculées sur la base des dispositions de I'article D 262-94-2 du CASF.

Les caisses disposent du pouvoir de délivrer une contrainte pour faciliter le recouvrement des
prestations indiment versées. Cet acte leur permet d'obtenir le remboursement de la
prestation sans avoir a saisir le tribunal. La mise en ceuvre de la procédure de contrainte se
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fait dans les conditions précisées par la convention liant le Département a la caisse et dans
les conditions prévues aux articles L. 161-1-5 et R.133-3 du code de la sécurité sociale .

Avant de déclencher la procédure de contrainte, la CAF ou la MSA sont tenues d'en informer
préalablement l'intéressé dans les conditions prévues a l'article R.133-9-1 du code de la
sécurité sociale.

Transfert de la créance au Département

Dans le cas ou la personne n'est plus bénéficiaire du rSa ni d'autres prestations ou a défaut
de possibilité de récupération sur ces prestations, l'organisme chargé du service du rSa
transmet au Président du Conseil Général, a l'issue d'un délai de 3 mois maximum suivant la
détermination de l'indu, I'état des créances relatives au rSa socle. La liste des indus fait
apparaitre le nom de l'allocataire, I'objet de la prestation, le montant initial de I'indu, le solde
restant a recouvrer, ainsi que le motif du caractére indu du paiement.

Le Président du Conseil Général constate la créance du Département et transmet au payeur
départemental le titre de recettes correspondant pour le recouvrement.

L’allocataire peut s’acquitter de sa dette en une seule fois ou demander la mise en place d'un
échéancier de remboursement. Ce dernier n’est établi que pour un an, la Paierie souhaitant
revoir réguliérement les capacités de remboursement de l'allocataire dans le cas ou celui-ci
revient a meilleure fortune. Les mensualités ne peuvent étre inférieures a 30 €.

En cas d’absence de manifestation de I'allocataire aprés réception du titre exécutoire ou titre
de recettes et donc absence de remboursement, la Paierie active les voies de poursuite
suivantes :

- 1lere lettre de rappel au terme de 30 jours,
- 2éme lettre de rappel au terme de 20 jours supplémentaires,

- commandement de payer (correspondant a la 1ére phase des poursuites) apres
30 jours supplémentaires entrainant des frais pour I'allocataire a hauteur de 3 %
du montant de I'indu avec un minimum de 7,50 €,

- saisie-vente (correspondant a la 2éme phase des poursuites).

Pour cette derniere phase, le Payeur départemental demande a un huissier de se présenter
au domicile de l'allocataire afin d’établir un inventaire de ses biens. Si la personne posséde
des biens, il est procédé a la saisie-vente, sinon un procés-verbal de carence est dressé par
huissier.

Enfin, le Président du Conseil Général peut, dans certaines situations, prononcer I'admission
en non-valeur qu’il convient de différencier de I'annulation de la dette. L’admission en non
valeur permet de mettre un terme aux poursuites sans pour autant annuler la créance,
juridiguement, elle existe toujours et son paiement peut étre exigible si la personne revient a
meilleure fortune.

A contrario, 'annulation de la créance efface définitivement la dette. L’admission en non
valeur est prononcée quand les voies de poursuite n’ont pas trouvé d’issue.

Si le débiteur d’'un indu a cessé de percevoir le rSa puis en est & nouveau bénéficiaire, le
payeur départemental peut procéder au recouvrement du titre de recettes par précompte sur
les allocations a échoir.

Il 'y a prescription au bout de 2 ans, sauf en cas de fraude ou de fausse déclaration ou les
poursuites et la récupération peuvent se faire pendant 30 ans suivant le constat de I'indu.
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Limites de récupération

Le montant au-dessous duquel I'allocation indiment versée ne donne pas lieu a récupération,
est fixé a 77 € par l'article R262-92 CASF. Cependant, tant que subsiste un droit au rSa ou un
droit & d'autres prestations, les indus sont recouvrés jusqu'a extinction totale de la dette, la
limite de recouvrement ne s'appliqguant pas dans ce cas.

v Les demandes de remises de dettes
CASF — Article L262-46

Les demandes de remise de dette ont un caractere suspensif.

L’allocataire redevable d’'un indu a la possibilité de formuler auprés du Président du Conselil
général une demande de remise de dettes sur le rSa socle. Pour ce faire, il doit adresser sa
demande dans les 2 mois a compter de la date de réception de la notification de I'indu par les
organismes payeurs (CAF ou MSA).

Le Président du Conseil Général a la faculté de remettre ou de réduire la créance en cas de
bonne foi ou de précarité de la situation du débiteur, sauf si la créance résulte d'une
manceuvre frauduleuse ou d’'une fausse déclaration (CASF - Article L. 262-46).

Une commission interne au Département "Indus et fraudes" cf fiche (1-1-1) étudie le dossier
et donne un avis au Président du Conseil Général.

La décision du Président du Conseil Général est notifiée au bénéficiaire par lettre
recommandée avec accusé de réception, en cas de rejet ou de remise partielle, et par courrier
simple en cas de remise totale de la dette.

LES FRAUDES

En cas de fraude ou suspicion de fraude, les organismes payeurs informent le Président du
Conseil Général.

La situation est soumise a la commission " indus et fraudes" du Département pour examen du
dossier.

La Commission examine le dossier et constate s'il s’agit d’'une fraude avérée ou non.

En cas de fraude avérée, la commission donne un avis sur les des suites a donner: procédure
administrative ou pénale.

S'il s’agit d’'une fraude non avérée, celle-ci entraine une évaluation et une notification de I'indu
au bénéficiaire selon les cas en vue de la récupération

v' Sanctions applicables

Sanctions administratives

CASF — Articles L.262-52 , L.252.53 et L.262-39

En cas de fraude aprés avis de la commission indus et fraudes, le Président du Conseil
Général transmet le dossier pour avis préalable de I'équipe pluridisciplinaire saisie en
application des articles L.262-39 ou L.262-53 afin de prendre une décision sur le montant des
pénalités ou la suppression d'une part de rSa:

- En cas d'omission délibérée de déclaration ou fausse déclaration: les pénalités
sont fixées dans la limite de 2 fois le plafond mensuel de la sécurité sociale, ce
montant étant doublé en cas de récidive.
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- En cas d'omission délibérée de déclaration,fausse déclaration ou de travall
dissimulé, si I'indu excéde 2 fois le plafond mensuel de la sécurité sociale ou si
récidive: suppression de la part de rSa qui excede le revenu minimum garanti (rSa
chapeau) pour une durée maximale de 1 an fixée en fonction de la gravité des
faits, de I'ampleur de la fraude et de la composition du foyer.

La décision de suppression de rSa et I'amende administrative prévues ne peuvent étre
prononcées pour les mémes faits.

Le cumul des sanctions étant interdit, les organismes doivent impérativement informer le plus
rapidement possible le Département de leurs intentions.

Les décisions de suppression sont transmises aux organismes payeurs (CAF et MSA).

Sanctions pénales.

CASF — Article L.262-51

Toute personne qui a frauduleusement obtenu ou tenté de faire obtenir le rSa est passible
d'une amende de 5 000 €, sauf si le délit d'escroquerie ou de tentative d'escroquerie,
susceptible d'étre puni de 5 ans d'emprisonnement et de 375 000 € d'amende est constitué.

Aprés avis de la commission indus et fraude, le Président du Conseil Général entame une
procédure pénale qui peut permettre:

la levée de la prescription biennale

la saisine du Procureur de la République,

’envoi de deux courriers distincts a destination du bénéficiaire :

o courrier de notification de I'indu précédant la récupération,

o courrier d’'information de saisine du Procureur de la République.

LES RECOURS

CASF — Art L.262-47 et R.262-87 a R.262-91

«Toute réclamation dirigée contre une décision relative au RSA fait l'objet, préalablement a
I'exercice d’un recours contentieux, d’un recours administratif préalable auprés du Président
du Conseil général» (CASF - Article L.262-47).

Tout recours administratif ou contentieux, toute réclamation dirigée contre une décision de
récupération d’indu, le dépét d’'une demande de remise de dette ou de réduction de créance, y
compris en appel, contre les décisions prises sur ces réclamations et demandes, ont un
caractére suspensif, ce qui signifie que la récupération ou le recouvrement d’une dette
notamment est interrompu jusqu’a décision de l'autorité compétente.

Pour étre recevable, le recours doit étre adressé dans les 2 mois qui suivent la notification de
la décision. Le recours présenté par une association ceuvrant dans le domaine de l'insertion
ou de la lutte contre l'exclusion n’est recevable que s'il est accompagné d’une lettre de
l'intéressé donnant mandat a I'association d’agir en son nom. (CASF-art. R.262-88)

v' Le recours administatif préalable

Tout bénéficiaire peut formuler un recours contre les décisions relatives au rSa au Président
du Conseil Général dans un délai de 2 mois a compter de la notification contestée. Il doit
transmettre sa demande par écrit et motiver sa réclamation.

Le Président du Conseil Général statue dans un délai de 2 mois sur le recours administratif
qui lui a été adressé. Cette décision est motivée. (CASF — art. R.262-89)
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Une demande de remise de dette constitue un recours administratif préalable. En
conséquence, la notification de la décision, notamment s'’il y a rejet de la demande, comporte
les voies et délais de recours afin de permettre a l'allocataire de formuler éventuellement un
recours contentieux.

v' Lerecours contentieux

Dans un délai de 2 mois suivant la décision motivée du Président du Conseil Général, le
bénéficiaire peut contester la décision auprés du Tribunal Administratif.

Le contentieux reléve en appel de la Cour Administrative d’appel et en cassation du Conseil
d'Etat.

INTERVENANTS :
- Services du CG15

- Associations conventionnées au titre du programme Départemental d'Insertion
(PDI)

- Pole emploi

- Caisse d’Allocation Familiale
- Mutualité Sociale Agricole
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Chapitre 2: Les aides financieres
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Fiche 1-2-1 Aides financieres sur les crédits d'insertion

NATURE DE LA PRESTATION

L’enveloppe des aides financiéres sur crédits
d’insertion est votée par 'assemblée délibérante du

Texte de référence : Département.

Délibération N° 08CP08-009 du 19 septembre Il s’agit principalement d’aides a la mobilité pour

2008 favoriser l'insertion professionnelle des bénéficiaires
du rSa.

Une aide financiére peut leur étre octroyée pour
contribuer partiellement aux frais de déplacement,
d’hébergement, de garde d’enfant et éventuellement
d’achat d’équipement professionnel lors d’une
reprise d’emploi.

BENEFICIAIRES

Bénéficiaires du rSa

NATURE DES AIDES

v'  Dispositif d’aide a la mobilité
- transport
- hébergement
- frais de garde

- petit équipement et frais d’inscription concours

v Financement du permis de conduire
Le demandeur doit:

- justifier que I'absence de permis est un réel handicap a la réalisation d’un projet
professionnel ou une étape préalable dans le parcours d’'insertion professionnelle ;

- ne pas avoir été titulaire du permis de conduire ;
- s’inscrire dans une auto-école dans un délai d’'un mois aprés l'attribution de I'aide ;

- passer I'examen du permis de conduire dans un délai de 18 mois aprés
I'attribution de l'aide.

- présenter une évaluation préalable réalisée par le GRETA.

Le bénéfice de cette aide pourra, a titre marginal, étre étendue a des personnes ayant des
problemes de déplacement pour accomplir des démarches, bénéficier d’activités socio-
culturelles ou accéder a des soins.

Ces demandes doivent étre duement motivées par le référent unique.

v'Acceés aux loisirs pour les enfants des bénéficiaires du rSa
- aide au transport pour faciliter le loisir

- aide a la prise en charge de cotisation, d’adhésion a des clubs sportifs ou
culturels

Ces deux aides ne sont pas cumulables.
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- aide a l'inscription dans un centre de loisirs sans hébergement : toutes les aides
sont versées sur présentation d’un justificatif d’inscription a I'activité de loisir.

DEPOT ET INSTRUCTION DE LA DEMANDE

Les demandes doivent étre formulées par le référent unique (P6éle Emploi ou Service Social
du Conseil Général...) qui accompagne le bénéficiaire du rSa dans le cadre de son insertion
sociale et professionnelle.

Le Président du Conseil Général, au vu de la demande et de la situation de la personne et au
regard des droits et devoirs attribue I'aide ou non.

INTERVENANTS :

- Services du CG15, chefs de projet du Service Emploi Insertion

- Le référent unique
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Fiche 1-2-2  Secours d’urgence fonds commun FASU

NATURE DE LA PRESTATION

En 2006, le dispositif FASU (Fonds d’Action Sociale

Texte de référence : d’Urgence) est né de la volonté de plusieurs
partenaires : Conseil Général, CAF, MSA, CCAS

Loi n°® 2004-809 du 13 aodt 2004 relative aux libertés et d’Aurillac, de prolonger, sous la forme d’'un fonds

responsabilités locales mutualisé et adapté, le dispositif lié a la CASU
(Commission d’Action Sociale d’Urgence, article L
145-1 du CASF abrogé par l'article 49-11 de la loi n°
2004-809 du 13 aodt 2004 relative aux libertés et
responsabilités locales).

Le Comité Directeur constitué des représentants
des institutions engagées, se réunit annuellement
pour faire état du bilan d’activité et le valider.

Le Conseil Général est le financeur principal du
fonds.

BENEFICIAIRES

Le FASU permet d’aider financierement les personnes en situation de précarité lorsque la
demande ne reléeve d’aucun dispositif ou dans le cas de situations particulierement
complexes qui nécessitent un multifinancement.

DEPOT ET INSTRUCTION DE LA DEMANDE

L’'usager ne peut pas déposer de dossier FASU en direct.

Le dépb6t du dossier est systématiquement effectué par le travailleur social a partir de
limpirmé unique d’aides financiéres comprenant la demande écrite du bénéficiaire potentiel
et 'évaluation sociale, auprées de la CAF.

Ensuite, la CAF gére le dispositif par délégation, depuis l'instruction administrative des
dossiers jusqu’a la mise en paiement.

A la demande du travailleur social en charge du suivi du dossier, un traitement en urgence
peut étre actionné.

CONDITIONS D’ATTRIBUTION

Le FASU ne peut se substituer :

- a laccés aux prestations légales (le bénéficiaire doit justifier des démarches lui
permettant d’accéder aux prestations légales type Allocation Logement, RSA...) ;

- aux fonds prévus aux réglements intérieurs des organismes sociaux (CAF, MSA,
CPAM, CCAS...)

Le FASU pourra ensuite étre mobilisé, en fonction de I'évaluation du travailleur social et de
l'instruction du dossier, si aucune autre aide exceptionnelle n'a été accordée pour le motif
demandé.

Le FASU peut étre complémentaire aux aides financiéres du Cabinet du Président du Conseil
Général.

INTERVENANTS :
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Fiche 1-2-3 Secours d'urgence Départemental

NATURE DE LA PRESTATION

Le secours d'urgence départemental est un fonds

Textes de référence : permettant d’aider financierement les personnes en
situation de précarité ne relevant d’aucun dispositif
d’aide prévu au réglement intérieur d’action sociale
des autres organismes sociaux (MSA, CAF, CPAM,
CCAS...) et dont la situation est particulierement
complexe.

BENEFICIAIRES

Toute personne ayant des revenus modestes confrontée a une difficulté financiere importante
et justifiant de son adhésion a un accompagnement social.

CONDITIONS D’ATTRIBUTION

Le Secours d’'ugence intervient si aucune autre forme de soutien financier n'est mobilisable et
donc subsidiairement :

- aux prestations légales

- aux fonds prévus aux réglements intérieurs des organismes sociaux (CAF, MSA,
CPAM, CCAS...)

DEPOT ET INSTRUCTION DE LA DEMANDE

Deux cas de figure :

- le demandeur fait appel a un élu du Conseil Général pour exposer ses difficultés.
Un travailleur social sera missionné pour rencontrer la personne ou la famille et
évaluer la situation.

- le demandeur fait appel au travailleur social référent de son accompagnement.

Le dossier est systématiquement étudié par un travailleur social et formalisé a partir de
imprimé unique d’aides financiéres comprenant la demande écrite du bénéficiaire potentiel.

L'attribution reste a l'appréciation du Cabinet du Président du Conseil Général, sur avis des
services de la Direction Action Sociale Emploi Insertion sur la base de I'évaluation sociale.

MODALITES DE VERSEMENT DE L'AIDE

L'aide est versée soit a l'intéressé soit directement au fournisseur ou a l'association.

INTERVENANTS :
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Fiche2-1 Mesure d’Accompagnement Social Personnalisé
(MASP)

NATURE DE L’AIDE

Larticle 13 de la loi n°2007-308 du 5 mars 2007

Textes de référence : portant réforme de la protection juridique des
A majeurs introduit dans le Code de I’Action Sociale et
Loi n® 2007-308 du 5 mars 2007 poriant des Familles une nouvelle mesure, la Mesure

réfgrme de la protection juridigue des d’Accompagnement Social Personnalisé (MASP)
ajeurs dont la responsabilité est confiée au
CASF : Département.

N Ce dispositif doit permettre a la personne majeure
L.271-1al.271-8 percevant des prestations sociales et dont la santé
R.271-1 A R.271-16 ou la securite est menacée par les difficultes qu’elle
eéprouve a geérer ses ressources, de bénéficier
contractuellement d’une aide a la gestion de ses
prestations sociales et d’un accompagnement social
individualisé.

Le Département peut décider, conformément a
l'article L.271-3, de confier la mise en oceuvre de la
mesure a des organismes conventionnés.

BENEFICIAIRES

CASF - Articles L.271-1 et D.271-2

Toute personne majeure qui percgoit des prestations sociales et dont la santé ou la sécurité est
menaceée par les difficultés qu’elle éprouve a gérer ses ressources.

La liste des prestations sociales concernées est fixée dans l'article D.271-2 du CASF.

MODALITES DU DISPOSITIF

CASF - Article L.271-1

L'objectif de la mesure est de favoriser l'insertion sociale et le retour & une gestion autonome
des prestations. Cette mesure prend la forme d'un contrat conclu en lintéressé et le
Département pour une durée de 6 mois a 2 ans renouvelables et dont la durée totale ne peut
excéder 4 ans.

Le contrat MASP fixe les objectifs de la mesure, les actions qui seront menées, sa durée et les
coordonnées du service d’accompagnement mandaté pour exercer la mesure. Il détermine
également, s’il y a lieu, la liste des prestations sociales a percevoir et a gérer.

La MASP comprend 3 niveaux d'intervention selon les difficultés rencontrées par l'intéresse.

v" Niveau 1: MASP "simple" sans gestion des prestations

L’organisme auquel le Département a confié la mise en ceuvre de la mesure, par convention,
assure un accompagnement social et apporte une aide a la gestion des prestations.
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v" Niveau 2 : MASP avec gestion des prestations
CASF — Article L.271-2 ,L.271-3 et R.271-3

L’'organisme auquel le Département a confié la mise en ceuvre de la mesure par convention
assure, en plus de 'accompagnement social, avec I'accord du bénéficiaire la perception et la
gestion des prestations sociales pour le compte de ce dernier. Il les affecte en priorité au
paiement du loyer et des charges locatives.

v" Niveau 3: MASP contraignante
CASF — Article L.271-5

Si l'intéressé refuse le contrat ou ne respecte pas ses clauses et a la condition qu'il ne se soit
pas acquitté de ses obligations locatives depuis au moins 2 mois, le Président du Conseil
Général peut saisir le juge dinstance pour obtenir le versement direct au bailleur, chaque
mois, des prestations sociales a hauteur du montant des sommes dues. Cette mesure ne peut
cependant pas avoir pour effet de le priver des ressources nécessaires a sa subsistance et a
celle des personnes dont il assume la charge effective et permanente.

MODALITES D'ATTRIBUTION

v' Formulation de la demande :
La demande peut étre formulée par :
- lintéressé
- un travailleur social ou médico-social du Département

- des services sociaux

v" Instruction de la demande :

Une évaluation est alors réalisée par un travailleur social des services du Département
(Action sociale ou MDA-MAIA) sur la base du document-type qui permet d'établir I'opportunité
de la mise en ceuvre d'une MASP.

v' Dépbt et traitement de la demande :

Le dépdbt de la demande est effectué auprés de la Direction Personnes Agées, Personnes
Handicapées par le travailleur social qui a effectué I'évaluation en vue de son examen par la
Commission Orientation des Adultes Vulnérables (COMAYV). Cette commission est constituée
du chef de service Aide Sociale, du médecin coordonnateur et d’'un responsable représentant
la DASELI.

La demande est examinée par la COMAYV, qui proposera ou non la mise en place ou le
renouvellement de la MASP et la durée de la mesure au Président du Conseil Général.

L'intéressé est convoqué pour la signature du contrat par le service Aide Sociale.

MISE EN CEUVRE DE LA MASP

Suite a la signature du contrat, 'accompagnement social personnalisé, et la gestion des
prestations pour les MASP de niveau 2, sont assurés par 'un des organismes auxquels le
Département a confié la mise en ceuvre de la MASP.

Le Département ne demande pas de contribution financiere au bénéficiaire, au vu des
difficultés connues du public concerné par ce type de mesure.
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L’action sociale : lutte contre la pauvreté, les exclusions

Pour chaque mesure, le service d’'accompagnement mandaté rend compte de son action au
Président du Conseil Général.

ECHEC DU DISPOSITIF

CASF - Art L.271-6

Lorsque la MASP n’a pas permis au bénéficiaire de surmonter ses difficultés a gérer ses
prestations et que sa santé ou sa sécurité en est compromise, le Président du Conseil
Général transmet au Procureur de la République un rapport d’évaluation de la situation sociale
et pécuniaire de l'intéressé ainsi qu'un bilan des actions menées.

Si, au vu de ces éléments, le Procureur de la République saisit le juge des tutelles aux fins du
prononcé d'une sauvegarde de justice ou de I'ouverture d'une curatelle, d'une tutelle ou d'une
mesure d'accompagnement judiciaire (MAJ), il en informe le Président du Conseil Général.

INTERVENANTS :

- AT15
-  UDAF
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TITRE1: PROTECTION
MATERNELLE ET
INFANTILE




L.2111-1
Textes de référence :

Loi n° 2007-293 du 5 mars 2007

Code de la santé publique :

Art. L.2111-1 et suivants

Art. L.2112-1 et suivants

Art. L.2212-1 et suivants

Art. R.2112-1 et suivants

L. 421-1

- Femmes enceintes, futurs parents ;
- Enfants de moins de 6 ans et leur famille ;

- Adolescents et jeunes adultes.

Code de la santé publique — Art. L. 2112-2
« Le Président du Conseil Général a pour mission d'organiser :

1° Des consultations prénuptiales, prénatales et postnatales et des actions de prévention médico-
sociale en faveur des femmes enceintes ;

2° Des consultations et des actions de prévention médico-sociale en faveur des enfants de moins
de six ans ainsi que I'établissement d'un bilan de santé pour les enfants agés de trois a quatre ans,
notamment en école maternelle ;

3° Des activités de planification familiale et d'éducation familiale ainsi que la pratique
d'interruptions volontaires de grossesse par voie médicamenteuse dans les conditions définies par
le chapitre ler du titre ler du livre Ill de la présente partie ;

4° Des actions médico-sociales préventives a domicile pour les femmes enceintes notamment des
actions d'accompagnement si celles-ci apparaissent nécessaires lors d'un entretien systématique
psychosocial réalisé au cours du quatrieme mois de grossesse, et pour les enfants de moins de six
ans requérant une attention particuliére, assurées a la demande ou avec l'accord des intéresses,
en liaison avec le médecin traitant et les services hospitaliers concernés ;
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4° bis Des actions médico-sociales préventives et de suivi assurées, a la demande ou avec
l'accord des intéressées et en liaison avec le médecin traitant ou les services hospitaliers, pour les
parents en période post-natale, a la maternité, a domicile, notamment dans les jours qui suivent le
retour a domicile ou lors de consultations ;

5° Le recueil d'informations en épidémiologie et en santé publique, ainsi que le traitement de ces
informations et en particulier de celles qui figurent sur les documents mentionnés par l'article L.
2132-2;

6° L'édition et la diffusion des supports d'information sanitaire destinés aux futurs conjoints et des
documents mentionnés par les Art. L. 2122-2, L. 2132-1 et L. 2132-2 ;

7° Des actions d'information sur la profession d'assistant maternel et des actions de formation
initiale destinées a aider les assistants maternels dans leurs taches éducatives, sans préjudice des
dispositions du code du travail relatives a la formation professionnelle continue.

En outre, le Conseil Général doit participer aux actions de prévention et de prise en charge des
mineurs en danger ou qui risquent de I'étre dans les conditions prévues au sixieme alinéa (5°) de
l'article L. 221-1 et aux Art. L. 226-1 a L. 226-11, L523-1 et L. 532-2 du code de I'action sociale et
des familles.

Le service contribue également, a I'occasion des consultations et actions de prévention médico-
sociale mentionnées aux 2° et 4°, aux actions de prévention et de dépistage des troubles d'ordre
physigue, psychologique, sensoriel et de I'apprentissage. Il oriente, le cas échéant, I'enfant vers
les professionnels de santé et les structures spécialisées. »

CSP - Art. R2112-1

. Le service départemental de protection maternelle et infantile (PMI) exerce ses missions qui lui
sont dévolues par les articles L2112-1 et L2112-2 en organisant notamment, soit directement, soit
par voie de convention dans les conditions prévues a l'article L. 2112-4 ; les consultations, visites a
domicile et autres actions médico-sociales, individuelles ou collectives, de promotion de la santé
maternelle et infantile.

Le service de PMI, intégré a la Direction Enfance Famille, est dirigé par un médecin et comprend
des personnels qualifiés notamment dans les domaines médical et paramédical.

La répartition géographique des actions conduites est déterminée en fonction des besoins
sanitaires et sociaux de la population, des spécificités démographiques du département et de son
organisation en territoires.

Sous la responsabilité du médecin chef de service, les missions du service de PMI sont assurées
par les médecins responsables de chacune des circonscriptions de PMI. Ceux-ci organisent,
coordonnent, supervisent et encadrent les actions des professionnels de leur équipe
pluridisciplinaire de terrain ((infirmiéres, puéricultrices, sages-femmes, agent administratifs).
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Chapitre 1. Actions de planification et
d’eéducation familiale
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Enfance - Famille

| Fiche 1-1-1  Les centres de planification ou d’éducation familiale

NATURE

Le Président du Conseil Général a pour mission
d'organiser des activités de planification familiale et
d'éducation familiale.

Textes de référence :
Loi n° 2000-1209 du 13 décembre 2000
Loi n° 2001-588 du 4 juillet 2001

Dans le cadre de sa mission de protection maternelle et
infantile, le Département organise, contréle et finance
les activités de Centres de Planification et d’Education
Familiale (CPEF) répartis sur le territoire.

Code de la Santé Publique
Art L.2111-1 et suivants
Art. L.2112-2, 3éme alinéa
Art. 1..2311-5

Art. R.2311-7 a R.23

Dans le Cantal, il en existe 3 :

- un centre conventionné a Aurillac, dont la gestion est
assurée par le Centre hospitalier,

- deux centres en gestion directe & Mauriac et Saint-
Flour.

Les professionnels exercant dans ces centres proposent
des actions individuelles et collectives, en particulier
auprés des mineurs.

BENEFICIAIRES

Adolescents, jeunes adultes, futurs parents, femmes enceintes

PRESTATIONS

CSP —Art. R 2311-7
Les centres de planification ou d’éducation familiale (CPEF) exercent les activités suivantes :

- 1° Consultations médicales relatives a la maitrise de la fécondité ;

- 2° Diffusion d'informations et actions individuelles et collectives de prévention portant
sur la sexualité et I'éducation familiale, organisées dans les centres et a I'extérieur de
ceux-ci en liaison avec les autres organismes et collectivités concernés ;

- 3° Préparation a la vie de couple et a la fonction parentale, entretiens de conseil
conjugal et familial ;

- 4° Entretiens préalables a l'interruption volontaire de grossesse prévus par |'article L.
2212-4;

- 5° Entretiens relatifs a la régulation des naissances faisant suite a une interruption
volontaire de grossesse.

INTERVENANTS :

- sages femmes, conseilléres conjugales et familiales, médecins
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Textes de réeférence :
Code de la Santé Publique
Art L.2111-1 et suivants
Art. L.2112-2, 3eme alinéa
Art. L.2311-5

Art. R.2311-7

Tout public, avec une attention particuliére en direction des mineures, jeunes majeures et adultes
vulnérables

Les informations, les entretiens et les consultations médicales relatives a la maitrise de la
fécondité, la contraception et la sexualité sont gratuits dans les 3 centres de planification du
Département.

Les CPEF sont autorisés a délivrer, a titre gratuit, des médicaments, produits ou objets
contraceptifs, aux mineurs désirant garder 'anonymat ainsi qu'aux personnes qui ne relévent pas
d’'un régime de base d’assurance maladie ou qui n’ont pas de droits ouverts dans un tel régime.

Dans ces cas, les frais d'examens de biologie médicale ordonnés en vue de prescriptions
contraceptives sont pris en charge par le Département.

Les médicaments, produits ou objets contraceptifs sont délivrés par un médecin ou une sage-
femme du CPEF, avec le concours d’'un pharmacien, ou, a défaut, celui du médecin responsable
du centre autorisé par 'ARS.

CSP - Art. L.2311-5

Les CPEF peuvent, dans le cadre de leurs activités de prescription contraceptive et sous la
responsabilité d'un médecin, assurer le dépistage et le traitement de maladies transmises par la
voie sexuelle. lls assurent de maniére anonyme le dépistage et le traitement de ces maladies.

Pour le traitement de ces maladies, les médicaments sont délivrés par un médecin du CPEF, avec
le concours d’'un pharmacien, ou, a défaut, celui du médecin responsable du centre autorisé par
'ARS.
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Les CPEF interviennent a titre gratuit en faveur des mineurs qui en font la demande et des
personnes qui ne relevent pas d'un régime de base d'assurance maladie ou qui n'ont pas de droits
ouverts dans un tel régime. Dans ces cas, les dépenses relatives au dépistage et au traitement
sont pris en charge par les régimes d’assurance maladie sur la base des tarifs déterminés dans les
conditions prévues au chapitre Il du titre VI du livre 1*" du code de la sécurité sociale.

Pour les autres bénéficiaires, la prise en charge releve de leur caisse primaire d'assurance
maladie.

Lors de ces consultations sont dispenseés :

- accueil et information sur la sexualité, la vie affective, les différents modes de
contraception, la prévention des grossesses non désirées et des maladies
sexuellement transmissibles ;

- examen médical ;
- prélevements ;
- prescription d’examens complémentaires et de traitements ;

- orientation.

- Sages femmes conseilléres conjugales et familiales, médecins.
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Textes de référence :

Code de la Santé Publique Art. L.2212-4
Art. |..2212-1 et suivants
Art. R.2311-7 a R.2311-13

Loi n° 2000-1209 du 13 décembre 2000
relative a la contraception d'urgence

Loi n° 2001-588 du 4 juillet 2001 relative aux
produits contraceptifs

Toute femme enceinte que son état place dans une situation de détresse et qui souhaite
interrompre volontairement sa grossesse.

L’interruption volontaire de grossesse doit étre réalisée avant la fin de la douzieme semaine de
grossesse (délai l1égal).

Les entretiens sont gratuits.

Les entretiens proposés peuvent s'effectuer dans tous les centres de planification, quel que soit le
lieu ou la premiére consultation médicale a été effectuée.

L'entretien, réalisé par une conseillére conjugale ou toute autre personne qualifiée, doit se dérouler
dans un délai minimum de 48 heures avant I'l.V.G et donne lieu a I'établissement d'une attestation
d'entretien exigée par le médecin et conservée pendant au moins un an.

Chaque fois que cela est possible, le couple participe a la consultation et a la décision a prendre.

Ces personnes sont soumises aux dispositions des articles 226-13 et 226-14 du code pénal
relatives au secret professionnel.

Code de la santé publique - Art. L.2212-4

« Pour la femme mineure non émancipée, cette consultation préalable est obligatoire et
l'organisme concerné doit lui délivrer une attestation de consultation. Si elle exprime le désir de
garder le secret a I'égard des titulaires de l'autorité parentale ou de son représentant légal, elle doit
étre conseillée sur le choix de la personne majeure mentionnée a l'article L. 2212-7 susceptible de
'accompagner dans sa démarche. »
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Enfance - Famille

Aprés lintervention, une deuxiéme consultation, ayant notamment pour but une nouvelle
information sur la contraception, est obligatoirement proposée aux mineures.

INTERVENANTS :

- Sages femmes conseilléres conjugales et familiales, médecins
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Enfance - Famille

Fiche 1-1-2-3 Préparation a la vie de couple et a la fonction
parentale, entretiens de conseil conjugal

NATURE

Le Département propose des entretiens visant a
préparer les jeunes a la vie de couple et a la fonction
parentale, ainsi que des entretiens de conseil conjugal
et familial

Textes de référence :
Code de la Santé Publique
Art L.2111-1 et suivants
Art. 1.2112-2
Art. L.2311-5
Art. R.2311-7

Circulaire DGS
du 26 mars

BENEFICIAIRES

Tout public

PRESTATIONS

Entretiens individuels ou en couple sur tous les sujets liés a la vie affective et sexuelle.
Prévention et/ou accompagnement et orientation dans les situations de violences conjugales.

Prévention et/ou accompagnement et orientation dans les situations d’abus sexuels.

INTERVENANTS :

- Sages femmes conseilléres conjugales et familiales, médecins.
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Enfance - Famille

| Fiche 1-1-3  Actions collectives

Fiche 1-1-3-1 Actions collectives de prévention portant sur la
sexualité et I’éducation familiale

NATURE

Diffusion d’informations et actions collectives de
prévention portant, sur la sexualité et ['‘éducation
familiale

Textes de référence :

Code de la Santé Publique
Art L.2111-1 et suivants
Art. L.2112-2, 3

BENEFICIAIRES

Eléves de colleges, lycées et autres structures d’enseignement, public porteur de handicap
accueilli en IME et en ESAT

CONDITIONS

Interventions organisées dans les établissements scolaires ou de soins, en collaboration étroite
avec les équipes pédagogigues et/ou les soignants.

INTERVENANTS :

- Sages femmes conseilléres conjugales et familiales
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Le service de Protection maternelle et infantile (PMI) joue un rdle central en matiére de promotion
de la santé et de prévention médicale, sociale et psychologique auprés des familles, des femmes
enceintes, des enfants de moins de 6 ans et des adolescents, et travaille en lien avec les services
médicaux, sociaux et éducatifs.

Ses actions s’adressent a 'ensemble de la population, méme si sa préoccupation permanente est
de contribuer a la lutte contre les inégalités, les inadaptations et handicaps de toutes sortes et
donc de renforcer ses interventions aupres des familles en difficulté et/ou traversant des périodes
de vulnérabilité (naissance, maladie, interruption de grossesse, séparations, deuils...)

Dans le département, les missions dévolues a la PMI auprés des femmes enceintes et des enfants
de moins de 6 ans sont réalisées par les équipes des circonscriptions (Aurillac, Mauriac et St-
Flour), sous la responsabilité du médecin chef du service PMI.

Les activités de prévention, de promotion de la santé et de soutien a la parentalité s’organisent
autour :

- d’actions en faveur des femmes enceintes et des futurs parents

- de consultations médicales de prévention

- d’interventions des infirmiéres puéricultrices

- de bilans de santé des enfants de 3 a 4 ans en écoles maternelles.

- d’édition de supports d’information sanitaire et de documents a destination des familles

- du recueil et du traitement d’information en épidémiologie et en santé publique
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Textes de référence :
Loi n°® 2004-806 du 9 aolt 2004
Loi n° 2007-293 du 5 mars 2007

Code de la santé publique :

Art. L 2111-1 et suivants, L 2112-2, L 2112-7,
L 2112-8, L 2122-1

Art. R 2122-1 et suivants

Les femmes enceintes et les futurs parents

CSP - Art. L. 2122-1, R 2122-1 et suivants

Toute femme enceinte bénéficie d'une surveillance médicale de la grossesse et des suites de
l'accouchement qui comporte, en particulier, des examens prénataux et postnataux obligatoires
pratiqués ou prescrits par un médecin ou une sage-femme.

Ces examens médicaux obligatoires des femmes enceintes sont au nombre de sept pour une
grossesse évoluant jusqu'a son terme. Le premier examen médical prénatal doit avoir lieu avant la
fin du troisieme mois de grossesse. Les autres examens doivent avoir une périodicité mensuelle a
partir du premier jour du quatrieme mois et jusqu'a I'accouchement.

CSP- Art. R 2112-2

Les actions médico-sociales mentionnées au 1° et au 4° de l'article L. 2112-2 et concernant les
femmes enceintes ont notamment pour objet d'assurer une surveillance réguliere du bon
déroulement de la grossesse et de la croissance foetale par le dépistage précoce des pathologies
maternelle et foetale et leur prise en charge en relation avec les équipes obstétricales concernées.

Ces consultations sont habituellement réalisées dans les services hospitaliers habilités ou par des
médecins libéraux.

Les sages femmes du service PMI peuvent réaliser certains suivis de grossesse et contribuer a la
surveillance et au suivi a domicile de grossesses pathologiques, sur prescription médicale.
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CSP — Art. L 2112-2
Le service de PMI propose :

4° Des actions médico-sociales préventives a domicile pour les femmes enceintes notamment des
actions d'accompagnement si celles-ci apparaissent nécessaires lors d'un entretien systématique
psychosocial réalisé au cours du quatrieme mois de grossesse, et pour les enfants de moins de six
ans requérant une attention particuliere, assurées a la demande ou avec l'accord des intéressés,
en liaison avec le médecin traitant et les services hospitaliers concernés ;

Le service de PMI propose :

4° bis Des actions médico-sociales préventives et de suivi assurées, a la demande ou avec
l'accord des intéressées et en liaison avec le médecin traitant ou les services hospitaliers, pour les
parents en période post-natale, a la maternité, a domicile, notamment dans les jours qui suivent le
retour & domicile ou lors de consultations ;

CSP — Art. L 2111-1 et suivants,

Les sages femmes PMI, en complémentarité avec les professionnels hospitaliers et libéraux,
proposent, des rencontres pour I'entretien prénatal précoce et des séances de préparation a la
naissance, individuelles ou en petit groupe, a domicile ou dans les centres médico-sociaux, en
particulier dans les zones rurales éloignées des centres de soins.

Elles peuvent également, dans certaines situations particuliéres, effectuer des actions de soutien a
la parentalité en accompagnant les futurs parents vers des lieux de consultations spécialisés, en
lien avec le médecin qui suit la grossesse.

Elles accompagnent les parents dans la préparation a I'arrivée du bébé, en complémentarité avec
les puéricultrices du service PMI.

CSP — Art. L 2122-2

Toute femme enceinte est pourvue gratuitement, lors du premier examen prénatal, d'un carnet de
grossesse. Un arrété interministériel détermine le modeéle et le mode d'utilisation de ce carnet ou
sont mentionnés obligatoirement les résultats des examens prescrits en application de l'article L.
2122-1 et ou sont également notées, au fur et a mesure, toutes les constatations importantes
concernant le déroulement de la grossesse et la santé de la future mére.

Le carnet appartient a la future mére. Celle-ci doit étre informée que nul ne peut en exiger la
communication et que toute personne appelée, de par sa fonction, a prendre connaissance des
renseignements qui y sont inscrits est soumise au secret professionnel.

A la demande du pére putatif, le médecin peut rendre compte a celui-ci de I'état de santé de la
future mére, dans le respect des régles de la déontologie médicale.

Le carnet de grossesse est adressé par le service PMI a chaque femme enceinte, a réception de
sa déclaration de grossesse. La déclaration de grossesse est transmise au médecin responsable
du service PMI par 'organisme chargé du versement des prestations familiales.

L’envoi du carnet de grossesse est accompagné d’'une lettre d’information sur les prestations du
service et les professionnels PMI référents.
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Enfance - Famille

FINANCEMENT

CSP—-L2112-7

Lorsque des examens sont pratiqués dans une consultation du service départemental de PMI et
concernent des assurés sociaux ou leurs ayants droit, les frais y afférents sont remboursés au
département par les organismes d'assurance maladie dont relévent les intéressés selon le mode
de tarification prévu par le code de la sécurité sociale.

INTERVENANTS :

- Sages femmes, médecins, infirmiéres puéricultrices
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Texte de référence :
Code de la santé publique :

Art. L 2111-1 et suivants, L 2112-2 (2° alinéa),
L2112-6, L 2132-1, L 2132-2, L 2132-4

Art. R 2132-1 et R 2132-3

Les enfants de moins de six ans.

Les consultations infantiles permettent d’offrir plusieurs niveaux de service et d’action.

La partie médicale, assurée par le médecin et l'infirmiére puéricultrice, garantit un suivi médical
des enfants, en lien avec les médecins généralistes et/ou pédiatres. Elle permet d’assurer la
surveillance de la croissance staturo-pondérale, du développement psychomoteur et affectif de
I'enfant, le dépistage précoce des anomalies ou déficiences, et de proposer la réalisation des
vaccinations obligatoires et recommandées.

Les conditions de réalisation des consultations permettent a la fois de répondre aux exigences
d’observation et de diagnostic des examens obligatoires de I'enfant pour s’assurer de son bon
développement et d’offrir aux parents un espace d’écoute, d’échanges et d’'accompagnement sur
les soins nécessaires a l'enfant, ses conditions de vie et son éducation, proposant ainsi une
guidance parentale précoce, a laquelle s’ajoute une dimension de prévention psychologique, en
lien avec la présence réguliere de psychologue d’action sociale et médico-sociale.

CSP — Art. L 2132-1

Lors de la déclaration de naissance, il est délivré gratuitement pour tout enfant un carnet de santé.
Ce carnet est remis par l'officier d'état civil ; a défaut, il peut étre demandé au service
départemental de protection maternelle et infantile.

Un arrété ministériel détermine le modéle et le mode d'utilisation de ce carnet ou sont mentionnés
obligatoirement les résultats des examens médicaux prévus aux articles L. 2132-2 et L. 2132-2-1
et ou doivent étre notées, au fur et a mesure, toutes les constatations importantes concernant la
santé de l'enfant.

Le carnet est établi au nom de I'enfant. Il est remis aux parents ou aux personnes titulaires de
I'exercice de l'autorité parentale ou aux personnes ou aux services a qui I'enfant a été confié. lls
doivent étre informés que nul ne peut en exiger la communication et que toute personne appelée,
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de par sa fonction, a prendre connaissance des renseignements qui y sont inscrits est soumise au
secret professionnel.

CSP - Art. L 2111-1 (4°bis alinéa) , Art. L 2112-2 (2° alinéa)

Le service de PMI organise :

Des actions médico-sociales préventives et de suivi assurées, a la demande ou avec l'accord des
intéressées et en liaison avec le médecin traitant ou les services hospitaliers, pour les parents en
période post-natale, a la maternité, a domicile, notamment dans les jours qui suivent le retour a
domicile ou lors de consultations.

Des consultations et des actions de prévention médico-sociale en faveur des enfants de moins de
six ans ainsi que I'établissement d'un bilan de santé pour les enfants 4gés de trois a quatre ans,
notamment en école maternelle.

CSP - L.2112-2 et R.2112-6

Le département a pour mission d’organiser « des consultations et des actions de prévention
médico-sociale en faveur des enfants de moins de 6 ans »

Le service contribue également, a I'occasion des consultations et actions de prévention médico-
sociale, aux actions de prévention et de dépistage des troubles d’ordre physique, psychologique,
sensoriel et de I'apprentissage. Il oriente, le cas échéant, I'enfant vers les professionnels de santé
et les structures spécialisées.

Le service doit, soit directement, soit par voie de convention, organiser chaque semaine pour les
enfants de moins de 6 ans, une demi-journée de consultation pour 200 enfants nés vivants au
cours de 'année civile précédente de parents résidant dans le département.

CSP - Art. L 2132-2, R 2132-1, R 2132-2, R 2132-3

Tous les enfants de moins de six ans bénéficient de mesures de prévention sanitaire et sociale qui
comportent notamment des examens obligatoires.

Les enfants sont soumis a des examens médicaux obligatoires dont le nombre est fixé a neuf au
cours de la premiére année, dont un dans les huit jours de la naissance et un au cours du
neuviéme ou dixieme mois, trois du treizieme au vingt-cinquieme mois dont un au cours du vingt-
guatrieme mois ou du vingt-cinquiéme mois, et a deux par an pour les quatre années suivantes. Le
calendrier des examens est fixé par arrété du ministre chargé de la santé.

Les examens sont faits soit par un médecin d'une consultation de protection maternelle et infantile,
soit par un médecin choisi par les parents de I'enfant ou par la personne ayant la garde de celui-ci.
lls ont pour objet la surveillance de la croissance staturo-pondérale et du développement physique,
psychomoteur et affectif de I'enfant ainsi que le dépistage précoce des anomalies ou déficiences et
la pratique des vaccinations.

Les résultats de ces examens sont mentionnés dans le carnet de santé institué par l'article L.
2132-1.

Donnent lieu a I'établissement d'un certificat de santé les examens subis dans les huit jours de la
naissance, au cours du neuviéme mois et au cours du vingt-quatrieme mois.
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Le médecin qui a pratiqué I'examen médical établit le certificat de santé correspondant a I'age de
I'enfant et l'adresse, dans un délai de huit jours, au médecin responsable du service de la
protection maternelle et infantile du département de résidence des parents ou de la personne
chargée de la garde de I'enfant, dans le respect du secret médical, et par envoi confidentiel.

Il mentionne les résultats de I'examen dans le carnet de santé prévu a l'article L. 2132-1.
Le modele des certificats de santé est établi par arrété du ministre chargé de la santé.

Les imprimés destinés a établir les certificats de santé sont insérés dans le carnet de santé de
I'enfant qui est remis aux personnes mentionnées a l'article L. 2132-1.

CSP —Art. L.2112-7

Lorsque des examens prénuptiaux et les examens institués par les articles L. 2122-1, deuxiéme
alinéa, L. 2122-3 et L. 2132-2, deuxieme alinéa, sont pratigués dans une consultation du service
départemental de protection maternelle et infantile et concernent des assurés sociaux ou leurs
ayants droit, les frais y afférents sont remboursés au département par les organismes d'assurance
maladie dont relévent les intéressés selon le mode de tarification prévu a l'article L. 162-32 du
code de la sécurité sociale.

CSP — Art. L.2132-4

Les personnes titulaires de I'exercice de l'autorité parentale ou celles a qui un enfant a été confié
sont informées, dans le respect des régles déontologiques, lorsqu'un handicap a été suspecté,
décelé ou signalé chez ce dernier, notamment au cours des examens médicaux prévus a ['article
L. 2132-2, de la nature du handicap et de la possibilité pour I'enfant d'étre accueilli dans des
centres spécialisés, notamment, dans des centres d'action médico-sociale précoce, en vue de
prévenir ou de réduire l'aggravation de ce handicap.

Dans les centres d'action médico-sociale précoce, la prise en charge s'effectue sous forme de cure
ambulatoire comportant l'intervention d'une équipe pluridisciplinaire. Elle comporte une action de
conseil et de soutien de la famille ou des personnes auxquelles I'enfant a été confié. Elle est
assurée, s'il y a lieu, en liaison avec les institutions d'éducation préscolaires et les établissements
et services mentionnés a |'article L. 2324-1.

CSP —Art. L.2112-8

Le financement des centres d'action médico-sociale précoce mentionnés a |'article L. 2132-4 est
assuré par une dotation globale annuelle a la charge des régimes d'assurance maladie pour 80 %
de son montant et du département pour le solde.

- Médecins, infirmiéres puéricultrices, psychologues d’action sociale et médico-sociale
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Textes de référence :

Loi n° 2007-293 du 5 mars 2007

Code de la santé publique :

Art. L 2111-1 et suivants, L 2112-2 (4° alinéa)
etL2112-6

Les familles avec enfant(s) de moins de 6 ans

CSP — Art. L 2112-2, Art. L 2112-6

Les interventions de puériculture font partie des missions de la PMI définies dans les articles L
2112-2 et L 2112-6 et sont rappelées fiche 1-1 Principes généraux de la PMI.

Chaque fois que le personnel du service PMI constate que la santé ou le développement de
'enfant sont compromis ou menacés par des mauvais traitements, et sans préjudice des
compétences et de la saisine de l'autorité judiciaire, le personnel en rend compte sans délai au
médecin responsable du service qui provoque d'urgence toutes mesures appropriées.

Les interventions de puériculture s’effectuent gratuitement, a la demande des intéressés ou sur
proposition du service de PMI avec leur accord.

Y

Les puéricultrices peuvent étre amenées a proposer leur appui aux femmes enceintes pour
préparer I'arrivée de leur bébé, si besoin en lien avec d’autres professionnels du service (sages
femmes).

Les puéricultrices rencontrent systématiquement, dans les maternités, toutes les femmes venant
d'accoucher et leur présentent les aides et soutiens possibles proposés par le service PMI :
conseils et accompagnement autour de l'allaitement, des soins de puériculture, de I'alimentation,
de I'hygiéne, du rythme de vie, des activités d’éveil, de la socialisation, des modes éducatifs, sous
forme de consultation de puériculture dans les centres de PMI et/ou de visite a domicile.

Des permanences de puériculture, accessibles avec ou sans rendez-vous, sont organisées dans
différents lieux du département afin de répondre a la demande des familles.

La puéricultrice du secteur d'habitation des parents peut aussi les contacter par téléphone pour
leur proposer un soutien dans les situations de premier allaitement, de grossesses multiples ou
rapprochées, de pathologies de I'enfant, ou en cas d’autres difficultés.

Les puéricultrices participent aux consultations médicales infantiles de prévention pour les
nourrissons et les enfants jusqu'a 6 ans et aux actions collectives autour de l'allaitement et de
lalimentation du bébé, qui sont également proposées aux familles, en complément des
interventions individuelles de puériculture.
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Une information sur les différents modes de garde est délivrée aux familles, une orientation et/ou
un accompagnement pour la recherche d’un lieu adapté aux besoins de I'enfant peut étre proposé,
si besoin.

Lorsqu’une orientation vers un lieu de consultation spécialisée est conseillée aux parents, a l'issue
d'un suivi de la puéricultrice et/ou d'une consultation médicale infantile ayant dépisté une
anomalie, un accompagnement par la puéricultrice vers les lieux de soins peut étre proposé a la
famille, afin de faciliter la mise en ceuvre d’'un bilan et/ou d’une prise en charge de I'enfant (en
kinésithérapie, orthophonie, orthoptie, psychomotricité, psychologie, pédopsychiatrie, etc...)

Lorsqu’'un enfant requiére une attention particuliere (probléme de santé, d’alimentation, de
sommeil, probléme éducatif), la puéricultrice propose un suivi de l'enfant a domicile, en
complément des autres interventions nécessaires et, si besoin, en lien avec les professionnels
d’autres services du secteur social et/ou hospitalier.

- Infirmiéres puéricultrices
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Textes de référence :
Code de la santé publique :

Art. L 2111-1 et suivants, L 2112-2, L 2112-5,
L2112-6 etlL 2132-4

Art. R 2132-1

Tous les enfants de 3 a 4 ans, scolarisés en écoles maternelles

CSP — Art. R.2112-3

Les bilans de santé en école maternelle font partie des missions de la PMI définies dans les
articles L 2112-2 et L 2112-6 et sont rappelées fiche 1-1 Principes généraux de la PMI.

Les actions médico-sociales mentionnées au 2 et 4 de l'article L2112-2 et concernant les enfants
de moins de 6 ans, ont notamment pour objet d’assurer, grace aux consultations et aux examens
préventifs des enfants pratiqués notamment en école maternelle, la surveillance de la croissance
staturo-pondérale et du développement physique, psychomoteur et affectif de I'enfant ainsi que le
dépistage précoce des anomalies ou déficiences et la pratique des vaccinations. CSP-Art R2112-3

Le bilan est systématiquement proposé a tous les enfants scolarisés dans les écoles maternelles
du département, en petite et moyenne section : il est réalisé avec I'accord des parents, qui sont
invités a y participer, ce qui leur permet d’échanger avec le médecin et la puéricultrice sur la santé
et la socialisation de leur enfant. La réalisation de ce bilan a I'école permet d’établir un lien avec
'enseignant, dans le respect du secret médical.

Ce bilan comprend des tests permettant de dépister des troubles de I'acuité visuelle, de I'acuité
auditive et du développement du langage.

Au cours du bilan médical et/ou paramédical, sont également abordés la santé de I'enfant et ses
vaccinations, I'alimentation et le sommeil, le développement de I'enfant et sa socialisation.

A la suite du bilan, une orientation de I'enfant vers les professionnels de santé ou les structures
spécialisées peut étre conseillée, en liaison avec le médecin traitant et/ou les services hospitaliers
concernés. Les résultats du bilan sont inscrits sur le carnet de santé de I'enfant.

Le dossier médical de I'enfant, établi au cours du bilan, est transmis au service médical
départemental de 'Education Nationale, qui assure le suivi dés la grande section de maternelle.

- Médecins, infirmiéres puéricultrices
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Textes de référence :

Code de la santé publique :

Art. L 2111-1 et suivants, L 2112-2,
L.2122-2,L.2132-1etl. 2132-2

Les enfants, les adolescents, les femmes enceintes et les futurs parents

CSP — L 2112-2, 6°™ alinéa
Le Président du Conseil Général a pour mission d'organiser :

L'édition et la diffusion des supports d'information sanitaire destinés aux futurs conjoints et des
documents mentionnés par les articles L. 2122-2, L. 2132-1 et L. 2132-2 ;

Le Conseil Général édite et diffuse gratuitement d’aprés les modeéles ministériels :

- Le carnet de grossesse adressé a chaque femme enceinte a réception de la
déclaration de grossesse.

- Le carnet de santé de I'enfant, adressé aux maternités du département et remis aux
parents a la naissance ;

- Les certificats de santé obligatoires du 8e jour, 9e mois et 24e mois, insérés a
I'intérieur du carnet de santé.

En cas de perte, les parents peuvent en faire la demande aupres du service départemental de
PMI.

Le service PMI édite et diffuse des documents d’information en direction de différents publics :

- en direction des adolescents et jeunes adultes : une plaquette d’information sur les
centres de planification et d’éducation familiale (CPEF).

- endirection des femmes enceintes : une plaquette d’information sur I'entretien prénatal
précoce proposé lors du 4°™ mois de grossesse.

- en direction des parents : une plaquette d’'information sur les bilans de santé des
enfants de 3 a 4 ans en écoles maternelles, un guide de I'alimentation de I'enfant, un
guide « grandir avec des limites et des reperes », ainsi qu’'un livret consacré a la santé
des enfants exposés aux violences conjugales.

Le service PMI diffuse le guide de I'allaitement maternel, édité par I'INPES.

Secrétaires du service PMI
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Textes de référence :
Loi n°® 78-17 du 06 janvier 1978
Loi n°® 2004-809 du 13 aolt 2004

Code de la santé publique :
Art. L 2112-2, 5° alinéa, L 2132-2

Le recueil des informations, leur enregistrement et leur traitement sont effectués par le service de
PMI.

Les informations sont issues des documents officiels suivants :

- l'avis de naissance transmis par les mairies ;

- les 3 certificats obligatoires de santé de I'enfant (8¢éme jour, 9éme mois et 24éme
mois) ;

- les certificats de déces des enfants de 0 & 6 ans transmis par les mairies.

Le service de PMI transmet chaque année les données statistiques recueillies au ministére
concerné.

Remarques :

Un accord de la Commission Nationale Informatique et Liberté (CNIL) permet d’analyser les
certificats de santé et les avis de naissance.

La transmission des données de I'Etat Civil s’effectue de maniere légale.

Les actes de déceés sont transmis sans mention nominative.

- Service PMI : Médecin chef de service, secrétaires
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L’accueil de la petite enfance est une des missions du service PMI. Son objectif est de favoriser le
développement et la qualité de I'accueil individuel et collectif des enfants de moins de 6 ans.

Par délégation du Président du Conseil Général , le service PMI est chargé :

- dorganiser des réunions d’information relatives a l'activit¢ d’assistant maternel et
d’assistant familial a destination des candidats ;

- dinstruire les demandes relatives aux agréments des assistants maternels et des
assistants familiaux ;

- dorganiser et de coordonner le suivi de la formation obligatoire des assistants
maternels ;

- dassurer 'accompagnement et le suivi des pratiques professionnelles des assistants
maternels ;

- de gérer les procédures contentieuses ;

- de réunir la Commission Consultative Paritaire Départementale et d’en assurer le
secrétariat ;

- d’assurer le suivi et le controéle des structures recevant des enfants de moins de 6 ans ;

- détre le référent du Conseil Général pour les porteurs de projets concernant la petite
enfance sur le département.

Ces missions sont assurées par une équipe départementale de professionnels PMI, la Mission
Accueil Petite Enfance, sous la responsabilité du médecin chef du service PMI.
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L421-1
Textes de référence :

CASF :
Art. L 421-1,
Art. L 421-13, L 421-17

L’assistant maternel exerce sa profession comme salarié de particuliers employeurs ou de
personnes morales de droit public ou de personnes morales de droit privé.

Un agrément du Président du Conseil Général est obligatoire pour toute personne
souhaitant devenir assistant maternel en dehors des personnes citées ci-dessous qui en sont
dispensées :

CASF - Art. L 421-17

- les personnes ayant un lien de parenté ou d’alliance jusqu’au sixieme degré inclus
avec l'enfant, sauf si le placement du mineur est consécutif a I'intervention d’une
personne morale de droit public ou privé

- les personnes dignes de confiance auxquelles les enfants sont confiés par le juge en
vertu de l'ordonnance n° 45-174 du 2 février 1945 relative a 'enfance délinquante ;

- les personnes dignes de confiance auxquelles les enfants sont confiés en vertu de
I'article n°375-3 du code civil relatif a 'assistance éducative ;

- les personnes accueillant des mineurs exclusivement a l'occasion des vacances
scolaires, des congés professionnels et des loisirs.

Le service PMI centralise toutes les demandes relatives aux agréments d’assistant maternel.

Une équipe PMI départementale, la Mission Accueil Petite Enfance, est chargée, sous la
responsabilité du médecin chef de service, d’instruire toutes les demandes, qu’il s’agisse de
premieres demandes d’agrément, de renouvellements, d’extensions, de dérogations ou de
changements de domicile.
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Textes de référence :
CASF :

Art. L 421-1, L 421-3, L 421-4, L 421-5 et
L421-6 & L421-14

Art. R421-3a D 421-18, D 421-19 a R 421-26

Code de la santé publique :
Art. L 2112-2, 5° alinéa

Toute personne adulte résidant dans le département et envisageant d’accueillir des mineurs a son
domicile a titre habituel et onéreux.

CASF — Art. L 421-3

L'agrément est accordé si les conditions d'accueil garantissent la sécurité, la santé et
I'épanouissement des mineurs et majeurs de moins de vingt et un ans accueillis, en tenant compte
des aptitudes éducatives de la personne

CASF — Art. R 421-3
Pour obtenir I'agrément d'assistant maternel ou d'assistant familial, le candidat doit :

1° Présenter les garanties nécessaires pour accueillir des mineurs dans des conditions propres a
assurer leur développement physique, intellectuel et affectif ;

2° Passer un examen médical qui a pour objet de vérifier que son état de santé lui permet
d'accueillir habituellement des mineurs et dont le contenu est fixé par arrété des ministres chargés
de la santé et de la famille ;

3° Disposer d'un logement dont I'état, les dimensions, les conditions d'acces et I'environnement
permettent d'assurer le bien-étre et la sécurité des mineurs compte tenu du nombre et, s'agissant
d'un candidat a l'agrément d'assistant maternel, de I'dge de ceux pour lesquels l'agrément est
demandé.

CASF — Art. L 421-6, D 421-10

Des réunions d’information concernant la procédure d’agrément et le métier d’assistant maternel
sont organisées régulierement sur chacune des circonscriptions, Aurillac, Mauriac et Saint-Flour.
Les candidats, qui se sont manifestés par courrier ou par téléphone, sont invités a y participer.

L’imprimé CERFA de demande d’agrément est remis aux candidats lors de ces réunions
d’information.
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Il doit étre renvoyé en recommandé avec demande d’avis de réception ou déposé a la Mission
Accueil Petite Enfance a Aurillac, apres avoir été ddment rempli, accompagné :

- du certificat médical d’aptitude,
- des extraits n°3 de casier judiciaire des personnes majeures vivant a domicile,
- d'une attestation d’entretien du mode de chauffage

- des diplébmes dispensant de la formation obligatoire (CAP Petite Enfance, diplome de
puéricultrice, d’auxiliaire de puériculture, d’éducatrice de jeunes enfants). Art L421-3
du CASF

Lorsque le dossier est reconnu complet, le candidat recoit un récépissé qui fixe la date de début de
l'instruction de sa demande : Le Président du Conseil Général devra, dans un délai de 3 mois,
faire procéder a une évaluation et rendre sa décision.

Au-dela de ce délai, 'agréement est réputé acquis tacitement.

CASF — Art. D 421-44 D 421-9

L’instruction comporte :

- L'examen du dossier mentionné a l'article L. 421-3 ;

- un ou des entretiens avec le candidat, associant, le cas échéant, les personnes
résidant & son domicile ;

- une ou des visites au domicile du candidat ;

- la vérification, dans le cadre des dispositions du 3°_de l'article 776 du code de
procédure pénale, que le candidat n'a pas fait I'objet de condamnations mentionnées a
l'article L. 133-6.

Durant la phase d’instruction, le secrétariat de la Mission Accueil Petite Enfance fait la demande,
au niveau du fichier central de Nantes, de I'extrait n°2 du casier judiciaire du candidat.

Pour évaluer les capacités du candidat a accueillir des enfants a son domicile, un ou des
entretiens et une ou des visites a domicile sont effectués par un ou des professionnels de I'équipe
de la Mission Accueil Petite Enfance.

En complément, une puéricultrice PMI de secteur effectue également un entretien au domicile du
candidat, ce qui permet un autre regard d’un professionnel issu d’'un métier différent.

Les critéres de l'agrément des assistants maternels sont fixés dans un référentiel (CASE Art
R.421-5, annexe 4-8)

Ces critéres sont regroupés selon 2 thémes principaux : les capacités et les compétences du
candidat pour l'exercice de la profession d’assistant maternel, et les conditions matérielles
d’accueil et de sécurité.

Au cours des entretiens d’évaluation, sera pris en compte :

- les capacités du candidat concernant la santé de I'enfant accueilli

- la maitrise de la langue frangaise orale ainsi que les capacités de communication et de
dialogue

- les capacités et les qualités personnelles pour accueillir de jeunes enfants dans des
conditions propres a assurer leur développement physique et intellectuel, ainsi que les
aptitudes éducatives du candidat,

- ladisponibilité et la capacité a s’organiser et a s’adapter a des situations variées,
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- la connaissance du métier, du role et des responsabilités de I'assistant maternel,

- les dimensions, I'état du lieu d’accueil, son aménagement, 'organisation de I'espace et
sa sécurité,

- la disposition de moyens de communication permettant de faire face aux situations
d’'urgence,

- la présence d’'animaux dans le lieu d’accueil,
- les transports et les déplacements.

Les entretiens avec un candidat a des fonctions d’assistant maternel et les visites a son lieu
d’exercice doivent permettre d'apprécier, au regard des criteres précisés dans le référentiel du
CASEF, si les conditions légales d'agrément sont remplies.

CASF — Art. D.421-12

L'agrément d'assistant maternel est accordé pour une durée de cing ans, sauf dans les cas de
renouvellement prévus a l'article D. 421-21.

La décision accordant I'agrément mentionne le nombre d'enfants que I'assistant maternel est
autorisé a accueillir simultanément, ainsi que, le cas échéant, leur age et les périodes durant
lesquelles ils peuvent étre accueillis. Elle précise notamment que la présence d’'un enfant de moins
de trois ans de l'assistant maternel rend indisponible une place d’accueil autorisée par 'agrément.

CASF — Art. D 421-15

Lorsque I'agrément est réputé acquis, une attestation est délivrée sans délai par le Président du
Conseil Général a la personne intéressée.

L’attestation précise, s’agissant d’'un agrément d’assistant maternel, le nombre, 'dge des mineurs
pour lesquels 'agrément est demandé, ainsi que les périodes d’accueil.

Le Président du Conseil Général informe l'assistant maternel, lors de la remise de la décision ou
de l'attestation, que son nom, son adresse et son numéro de téléphone, seront, sauf opposition de
sa part, portés a la connaissance des personnes mentionnées aux articles L.421-8 et D.421-36.

Le Président du Conseil Général remet a l'assistant maternel, en méme temps que la décision ou

l'attestation d'agrément, des documents d'information relatifs a la formation, au suivi et a
l'accompagnement dont il pourra bénéficier.

CASF — Art L.421-4

Le nombre des mineurs accueillis simultanément ne peut étre supérieur a quatre y compris le ou
les enfants de moins de trois ans de l'assistant maternel présents a son domicile, dans la limite de
six mineurs de tous ages au total. Toutefois, le Président du Conseil Général peut, si les conditions
d'accueil le permettent et a titre dérogatoire, autoriser l'accueil de plus de quatre enfants
simultanément, dans la limite de six enfants au total pour répondre a des besoins spécifiques.
Lorsque le nombre de mineurs fixé par I'agrément est inférieur a quatre, le Président du Consell
Général peut modifier celui-ci pour augmenter le nombre de mineurs que l'assistant maternel est
autorisé a accueillir simultanément, dans la limite de quatre mineurs et dans les conditions

mentionnées ci-dessus.

Le nombre d’enfants pouvant étre accueillis simultanément fixé par 'agrément est sans préjudice
du nombre de contrats de travail, en cours d’exécution, de I'assistant maternel.
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L’agrément initial de I'assistant maternel autorise I'accueil de 2 enfants au minimum, sauf si les
conditions d’accueil ne le permettent pas. Le refus de délivrer un agrément autorisant I'accueil de
deux enfants ou plus est motive.

CASF — Art. R421-14

Lorsqu'une méme personne obtient un agrément d'assistant maternel et un agrément d'assistant
familial, le nombre des enfants qu'elle est autorisée a accueillir ne peut étre au total, sauf
dérogation, supérieur a trois.

En cours de validité, 'agrément peut étre modifié par le Président du Conseil Général , le cas
échéant sur demande de I'assistant maternel.

- le Président du Conseil Général , peut, de sa propre initiative, modifier 'agrément en y
apportant une restriction. |l s’agit ainsi d’adapter la capacité d’accueil autorisée a
I'évolution de la situation de lassistant maternel (déménagement, diminution des
aptitudes dues a la maladie, a la vieillesse). Avant de prendre sa décision, le Président
du Conseil Général doit saisir pour avis la Commission Consultative Paritaire
Départementale. La décision de modification du contenu de 'agrément est susceptible
de recours gracieux ou contentieux.

- atout moment, l'assistant maternel peut demander une modification de son agrément :
augmentation du nombre d’enfants autorisés, évolution des ages, des horaires
d’accueil.

Si I'assistant maternel souhaite accueillir plus de 4 enfants, on parle alors de dérogation.

L’assistant maternel qui veut obtenir une modification de son agrément doit adresser une lettre
recommandée avec demande d’avis de réception au Président du Conseil Général , en précisant
I'objet de sa demande et sa motivation.

Sur la base de cette demande, le service PMI procédera a une évaluation avant d’éventuellement
faire droit a la requéte de 'assistant maternel.

Toute demande de modification d’agrément doit faire I'objet, de la part de I'administration
départementale, d’'un accusé de réception.

Le silence gardé pendant deux mois par I'administration vaut décision implicite de rejet.

La décision de refus doit étre motivée. Lorsqu’il s’agit d’'une décision implicite de rejet, l'intéressé
peut, dans un délai de deux mois, demander a ce que lui soient communiqués les motifs de la
décision. Ceux-ci devront lui étre donnés dans le mois suivant la demande.

Le refus de la modification demandée est susceptible de recours.
CASF — Art. D421-16

La demande de dérogation doit étre demandée spécifiquement au Président du Conseil Général
qui pourra l'accorder pour une durée qui peut-étre inférieure a 5 ans.

CASF — Art. L 421-7

Lorsqu'un assistant maternel ou un assistant familial agréé change de département de résidence,
son agrément demeure valable sous réserve d'une déclaration préalable adressée au Président du
Conseil Général du département de sa nouvelle résidence et, s'agissant des assistants maternels,
d'une vérification par le Président du Conseil Général dans le délai d'un mois a compter de leur
emménagement, que leurs nouvelles conditions de logement satisfont aux conditions mentionnées
au troisieme alinéa de |'article L. 421-3.
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L’agrément est accordé pour une durée limitée, ce qui permet, a 'occasion des demandes de
renouvellement, un réexamen périodique de la situation.

Le renouvellement de I'agrément suppose une manifestation de volonté de la part de I'assistant
maternel avec le dép6t d’'une demande, suivie d’une nouvelle instruction.

CASF — Art. D 421-19 a D 421-22

Dans I'année qui précéde la date d'échéance de I'agrément ou de son renouvellement, et au moins
quatre mois avant celle-ci, le Président du Conseil Général indique a la personne intéressée, en lui
transmettant un exemplaire du formulaire mentionné a l'article L. 421-3, qu'elle doit présenter une
demande de renouvellement d'agrément trois mois au moins avant cette date si elle entend
continuer & bénéficier de cet agrément.

Y

Le premier renouvellement de l'agrément est subordonné a la justification de la formation
obligatoire et a la présentation a I'épreuve de validation de cette formation, que lintéressé lait
réussie ou non.

Le formulaire CERFA est le méme que celui de la premiére demande d’agrément.

La demande de renouvellement d’agrément est déposée et instruite selon les mémes conditions et
procédures que la demande initiale.

Le renouvellement d’agrément est accordé par le Président du Conseil Général , pour une durée
différente en fonction de I'employeur de l'assistant maternel :

- un particulier : renouvellement pour une durée de 5 ans

- un service d'accueil d'enfant de moins de 6 ans (créche familiale) : renouvellement
pour une durée de 10 ans sous condition qu'il ait réussi I'épreuve faisant suite a la
formation et sur avis motivé de I'employeur.

CASF — Art. L421-8 et L 421-9

Durant sa période de validité, 'agrément n’est pas figé. L’assistant maternel peut demander des
modifications. Mais surtout, il peut étre modifié, suspendu ou méme retiré si les conditions de
l'agrément cessent d'étre remplies, Ces décisions sont prises par le Président du Conseil Général,
apres avis de la Commission Consultative Paritaire Départementale (CCPD), composée de
représentants du département et de représentants des assistants maternels et familiaux.

En cas d'urgence, le Président du Conseil Général peut suspendre l'agrément. Cette période de
suspension permet le cas échéant, de mener des investigations pour vérifier les faits reprochés a
I'assistant maternel.

Il doit en informer sans délai la Commission Consultative Paritaire Départementale.

La décision de suspension, motivée, fixe la durée pour laquelle elle est prise. Sa durée maximale
est de quatre mois.

A I'échéance de la suspension, 'agrément reprend son cours s'il n’est pas retiré. Il peut également
étre modifié.

Durant la période de suspension, aucun enfant ne peut étre confié a l'assistant maternel.
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Si les conditions d’accueil des enfants ne garantissent plus leur sécurité, leur santé ou leur
épanouissement, le Président du Conseil Général peut retirer 'agrément, aprés avoir recueilli I'avis
de la Commission Consultative Paritaire Départementale.

La décision de retrait doit étre motivée. Elle est susceptible de recours gracieux ou devant le
tribunal administratif.

Certains cas de retrait sont envisagés par les textes (liste non exhaustive) :

- le refus de suivre la formation obligatoire entraine un retrait de 'agrément, et ce, sans
saisine de la CCPD. (CASF art R.421-25)

- des dépassements du nombre d’enfants, hors les cas autorisés

- peuvent entrainer, aprés avertissement, un retrait d'agrément, un manquement grave
ou des manquements répétés de l'assistant maternel aux obligations de déclaration
auxquelles il est astreint.

L’assistant maternel qui fait 'objet d’un retrait d’agrément ne peut plus exercer sa profession et ses
employeurs doivent le licencier.

Lorsque le Président du Conseil Général envisage de retirer un agrément, d'y apporter une
restriction ou de ne pas le renouveler, il saisit pour avis la Commission Consultative Paritaire
Départementale (CCPD) en lui indiquant les motifs de la décision envisagée.

La CCPD comprend, en nombre égal, des représentants du département et des représentants des
assistants maternels et familiaux agréés résidant dans le département.

La CCPD est présidée par le Président du Conseil Général ou son représentant.

La CCPD donne un avis préalablement a la décision du Président du Conseil Général qui envisage
de retirer un agrément, d’apporter une restriction au contenu de l'agrément ou de ne pas
renouveler, totalement ou partiellement, un agrément.

En cas de suspension d’agrément, la CCPD est informée sans délai.

La saisine de la CCPD n’est pas prévue en cas de refus d’agrément, de refus de dérogation ou de
refus de modification d’agrément.

La commission est saisie par le Président du Conseil Général qui lui indique les motifs de la
décision envisagée. Se déroule ensuite une procédure visant au respect des droits de la défense.

L'assistant maternel concerné est informé, quinze jours au moins avant la date de la réunion de la
commission, par lettre recommandée avec demande d'avis de réception, des motifs de la décision
envisagée a son encontre, de la possibilité de consulter son dossier administratif et de présenter
devant la commission ses observations écrites ou orales.

L'intéressé peut se faire assister ou représenter par une personne de son choix.

La commission délibére hors la présence de lintéressé et de la personne qui l'assiste le cas
échéant.

Les avis sont émis a la majorité des membres présents. En cas de partage €gal des voix, celle du
Président est prépondérante.

L’avis de la commission est consultatif, elle ne prend pas la décision définitive. Elle rend un avis
destiné a éclairer et orienter le Président du Conseil Général dans la décision qu'il lui revient de
prendre. Celui-ci est libre de le suivre ou pas.
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Toute décision de retrait d’agrément, de suspension de I'agrément ou de modification de son
contenu doit étre motivée et transmise sans délai a l'intéressé. Elle doit contenir les éléments
précis sur lesquels elle est fondée et qui permettront a I'assistant maternel d’avoir connaissance
de ce qui lui est reproché.

Sont par ailleurs informés le maire, les parents et, le cas échéant, la personne morale ainsi que la
Caisse d’allocations familiales et la Mutuelle Sociale Agricole.

Toute décision est notifiée par un courrier recommandé avec avis de réception. Celui-ci mentionne
les voies de recours possibles.

La personne insatisfaite d’'une décision du Président du Conseil Général peut présenter :

- dans un premier temps, un recours gracieux adressé a l'autorité qui a pris la décision.

- puis éventuellement un recours contentieux porté devant le tribunal administratif de
Clermont-Ferrand.

La décision contestée peut étre déférée directement a la juridiction, sans recours gracieux
préalable.

Seul I'assistant maternel concerné peut exercer un recours.

- Médecin chef de service PMI,
- Professionnels PMI de I'équipe départementale Mission Accueil Petite Enfance,
- Puéricultrices PMI de secteur.
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Textes de référence :
CASF :

Art. L 421-14, L 421-15
Art. D 421-43a D 421-52

Code de la santé publique :
Art. L 2112-2, 5° alinéa

CASF — Art. L 421-14, D 421-44 a D 421-45 et D 421-50

Les assistants maternels ont I'obligation de suivre une formation de 120 heures:

- 60 heures devant étre réalisées dans un délai de 6 mois a compter de la demande
d'agrément et avant tout accueil d'enfant.

- 60 heures devant étre réalisées dans un délai de 2 ans a compter du début de I'accueil
du premier enfant.

La formation est financée et est organisée par le Département par l'intermédiaire d'un organisme
de formation.

Durant la période de formation, le Conseil Général prend en charge les frais de garde pour les
enfants accueillis habituellement (uniguement s'ils sont confiés a un autre assistant maternel ou a
un établissement d'accueil pour les 0-6 ans), mais non pour les propres enfants de l'assistant
maternel.

En cas d’absence non justifiée a 2 propositions successives de session de formation, un retrait de
'agrément est effectué sans saisine de la CCPD.

CASF — Art. L 421-14, D 421-46 & D 421-48

Les compétences et les connaissances que la formation doit permettre a I'assistante maternelle
d’acquérir, en s’appuyant sur son expérience personnelle et professionnelle, notamment auprés
des enfants, sont celles de la premiére unité professionnelle du CAP Petite enfance,
intitulée « prise en charge de I'enfant a domicile »

Cette formation doit notamment permettre :
- didentifier les besoins de I'enfant ;
- dorganiser les activités de I'enfant ;
- de s’adapter a une situation particuliére non prévue ;
- dInstaller et de sécuriser les espaces de vie des enfants ;
- d’assurer les soins d’hygieéne corporelle, le confort de I'enfant

- de contribuer au développement et a la socialisation de I'enfant ;
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- d’établir des relations professionnelles ;

La formation doit également permettre a I'assistante maternelle d’améliorer ses compétences dans
d’autres domaines appelés « savoirs associés », concernant notamment les besoins et les facteurs
du développement de l'enfant, les maladies et troubles courants de I'enfant, la nutrition et
l'alimentation, la prévention des accidents domestiques.

CASF — Art. L 421-14 et D 421-49

Sont dispensés de suivre la formation et peuvent donc accueillir des enfants des leur agrément :

- les assistants familiaux ayant suivi 'ancienne ou la nouvelle formation ;

- les assistants maternels titulaires du dipléme professionnel d’auxiliaire de puériculture,
du Certificat d’Aptitude Professionnelle (CAP) petite enfance ou tout autre dipldme
intervenant dans le domaine de la petite enfance homologué ou inscrit au répertoire
national des certifications professionnelles au moins de niveau lll.

- Professionnels PMI de la Mission accueil Petite enfance, organisme de formation
conventionné.
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Texte de référence :

CASF :

Art. L421-8a L 421-13 et 412-17-1
Art. D 421-37 a R421-42

Code de la santé publique :
Art. L 2111-1, L 2111-2 et L 2112-1
Art. L 2112-3-1

CASF — Art. L 421-13

Les assistants maternels agréés employés par des particuliers doivent obligatoirement s'assurer
pour tous les dommages, quelle qu'en soit I'origine, que les enfants gardés pourraient provoquer et
pour ceux dont ils pourraient étre victimes.

Leurs employeurs sont tenus, avant de leur confier un enfant, de vérifier qu'ils ont bien satisfait a
cette obligation.

Les assistants maternels employés par des personnes morales sont obligatoirement couverts
contre les mémes risques par les soins des personnes morales qui les emploient.

CASF — Art. L 412-17-1 et D 421-36 a R421-41
Code de la santé publique — Art. L 2112-3-1

En cours de validité de I'agrément, il appartient au service départemental de la PMI, investi d’'une
mission de surveillance et de contrble des assistants maternels, de s’assurer que les conditions
d’accueil exigées pour l'octroi de I'agrément restent remplies.

Ce contréle des assistants maternels est indépendant du renouvellement de I'agrément. Des
vérifications peuvent avoir lieu a tout moment. Le Président du Conseil Général a la faculté, dés
lors que les conditions ne sont plus satisfaisantes, de prendre une décision de modification, de
suspension ou de retrait d’agrément.

Pour faciliter ce suivi et ce contréle, des obligations d’information pésent sur les assistants
maternels et leurs employeurs.

L’agrément a été donné en fonction d’'une situation déterminée de I'assistant maternel. Aussi,
obligation lui est faite d’informer sans délai le Président du Conseil Général de toute modification
des informations figurant dans le formulaire de demande d’agrément et relatives a sa situation
familiale, aux personnes vivant & son domicile et aux autres agréments dont il dispose.
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En cas de déménagement dans le département, I'assistant maternel doit notifier au Président du
Conseil Général, par lettre recommandée avec avis de réception, sa nouvelle adresse quinze jours
au moins avant son emménagement.

Dans le cadre du suivi de ses pratiqgues professionnelles, I'assistant maternel doit informer le
Président du Conseil Général des nouveaux enfants accueillis dans les huit jours suivant leur
accueil en précisant :

- le nom et la date de naissance des mineurs accueillis
- les modalités de leur accueil,
- les noms, adresses et numéros de téléphone des représentants légaux des mineurs.

Toute modification de I'un de ces éléments doit étre déclarée dans les huit jours.

L’assistant maternel doit informer, dans les huit jours, du départ définitif d'un enfant et de ses
disponibilités pour accueillir des enfants.

Afin de faciliter la transmission de ces informations, le département édite des fiches d’accueil et de
départ qui sont fournies aux assistantes maternelles.

L'assistant maternel doit tenir a la disposition du service de PMI.des documents relatifs a son
activité prévisionnelle, ainsi qu'a son activité effective, mentionnant les jours et horaires d'accueil
des enfants qui lui sont confiés.

Dans cet objectif, le Président du Conseil Général adresse chaque année a tous les assistants
maternels agréés du département un planning de présence des enfants accueillis.

Ces documents permettent de vérifier le respect de I'agrément, en particulier, le respect du
nombre d’enfants accueillis simultanément.

L'assistant maternel employé par un particulier est tenu de déclarer sans délai au Président du
Conseil Général tout déces ou tout accident grave survenu a un mineur qui lui est confié.

L'assistant maternel employé par une personne morale est tenu de déclarer ce type d’incident
sans délai a son employeur, a charge pour ce dernier d’en faire la déclaration au Président du
Conseil Général .

Tout employeur d'un assistant maternel qui retire un enfant, en raison d'une suspicion de risque de
danger pour celui-ci ou de comportements compromettant la qualité de I'accueil, doit en informer le
Président du Conseil Général .

- Professionnels PMI de la Mission Accueil Petite Enfance
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Art. L.2324-1
Textes de référence :

Code de la santé publique :

Art. 1.2111-2

Art. L.2324-1

Art. L.2324-2 et L.2324-2-1 et L.2324-3
Art. L.2324-16 et suivants

Art. L 2324-2

Personnes physiques ou morales de droit public ou privé gestionnaires d’établissement ou service
d’accueil des enfants de moins de 6 ans.

Le médecin du service de PMI instruit les dossiers de demande d'autorisation ou d'avis concernant
les projets de création, d’extension ou de transformation d'un établissement ou service.

L’instruction porte sur I'examen et lanalyse du dossier dont les piéces sont fixées
réglementairement.

Elle comporte une ou plusieurs visites des locaux.

A réception du dossier complet, le Président du Conseil Général dispose d’un délai de 3 mois pour
délivrer ou refuser I'autorisation.

Pour les structures de droit prive, l'avis du Maire de la commune d’implantation est sollicité. Le
Président du Conseil Général , apres avis technique du médecin départemental PMI, prend l'arrété
d'autorisation.

Pour les structures de droit public, sur avis technique du médecin départemental PMI, le Président
du Conseil Général émet un avis et I'adresse a la collectivité publigue concernée.

Le Maire prend la décision d'ouverture au public de la structure.
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Régulierement, le médecin départemental du service de PMI., et/ou le professionnel qu’il a
délégué pour cette mission, effectue une visite sur piéces et sur place des établissements
accueillant des enfants de moins de 6 ans.

Il s’assure que l'organisation, le fonctionnement et 'aménagement des locaux sont adaptés aux
besoins et au rythme de vie des enfants, en s’intéressant notamment :

- ala sécurité, I'entretien, la qualité et la surface des locaux intérieurs et extérieurs, au
mobilier, ainsi qu’a I'organisation fonctionnelle de I'établissement,

- au respect de la capacité d’accueil de I'établissement et a I'organisation des différents
types d’accueil (régulier, occasionnel),

- alatenue des différents documents de fonctionnement, en particulier ceux concernant
les enfants accueillis,

- aux aspects sanitaires et médicaux, en particulier en matiére de prévention,
- alaqualification et a I'expérience professionnelle de 'ensemble du personnel,

- au planning des professionnels présents auprés des enfants selon les différents
moments de la journée, dans le respect des normes d’encadrement,

- a lorganisation des temps de repas, de sieste, de change et d’éveil proposés aux
enfants,

- alaqualité de I'accueil et des échanges proposés aux parents.

Les décisions sont susceptibles de faire 'objet d’'un recours administratif porté devant le Président
du Conseil Général du Cantal et/ou d'un recours contentieux porté devant le tribunal administratif
de Clermont-Ferrand.

Ces recours doivent étre exercés dans un délai de deux mois & compter de la notification de la
décision a l'intéressé.

- Médecin Chef du service PMI, médecins PMI de circonscription, puéricultrice PMI de la
Mission accueil Petite Enfance.
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Texte de référence :
Décret n° 2002-884 du 3 mai 2002

Centres de vacances, centres de loisirs et placement (accueil familial) de vacances

L'organisateur d’'un centre de vacances ou dun centre de loisirs adresse la demande
d’autorisation mentionnée au 3°"° alinéa de l'article L.2324-1 au Préfet du lieu d’accueil des
mineurs.

Le silence gardé pendant plus de 3 mois sur cette demande vaut décision de rejet.

La liste des piéces a fournir a 'appui de la demande d’autorisation est fixée par arrété conjoint du
ministre de lintérieur, du ministre chargé des affaires sociales et du ministre chargé de la
jeunesse.

A réception des informations mentionnées a l'article précédent, le Préfet du département dans
lequel est implanté le centre de vacances ou le centre de loisirs saisit le Président du Conseil
Général en vue de la consultation du médecin responsable du service départemental de Protection
Maternelle et Infantile.

A défaut de réponse du Président du Conseil Général a I'expiration d’un délai de 2 mois, l'avis est
réputé avoir été donné au Préfet.

L'autorisation délivrée par le Préfet a l'organisateur d'un centre de vacances ou de loisirs
mentionne les capacités d'accueil, les conditions d'hébergement ainsi que I'dge des enfants
pouvant étre accueillis.

Sur demande du Préfet, dans le cadre de sa mission de contrble et de surveillance, le médecin
responsable du service départemental de PMI s'assure que l'organisation, le fonctionnement et
'aménagement des locaux d'un centre de vacances ou d'un centre de loisirs sont adaptés aux
besoins et aux rythmes de vie des mineurs accueillis.

Il peut obtenir, auprés de l'organisateur du centre, communication du projet éducatif.

Il transmet ses observations au Préfet du département qui a délivré l'autorisation.
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Enfance - Famille

Un mois au moins avant le début de chaque séjour, l'organisateur du centre de placement de
vacances adresse au Préfet du lieu de déroulement du séjour les noms et adresses des familles
d'accueil et des mineurs accueillis ainsi que les dates de leur séjour.

Ce dernier en informe le Président du Conseil Général afin que le médecin responsable du service
départemental de PMI puisse exercer sa mission de controle et de surveillance.

INTERVENANTS :

- Médecin Chef du service PMI, puéricultrice PMI de la Mission Accueil Petite Enfance.
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CASF - ArtL 112-3

« La protection de I'enfance a pour but de prévenir les difficultés auxquelles les parents peuvent
étre confrontés dans l'exercice de leurs responsabilités éducatives, d’accompagner les familles et
d’assurer, le cas échéant, selon les modalités adaptées a leurs besoins, une prise en charge
partielle ou totale des mineurs. Elle comporte a cet effet un ensemble d’interventions en faveur de
ceux-ci et de leurs parents. Ces interventions peuvent également étre destinées a des majeurs de
moins de vingt et un ans connaissant des difficultés susceptibles de compromettre gravement leur
équilibre. La protection de I'enfance a également pour but de prévenir les difficultés que peuvent
rencontrer les mineurs privés temporairement ou définitivement de la protection de leur famille et
d’assurer leur prise en charge. »

CASF - ArtL 112-4

« L’intérét de l'enfant, la prise en compte de ses besoins fondamentaux, physiques, intellectuels,
sociaux et affectifs ainsi que le respect de ses droits doivent guider toutes décisions le
concernant.»
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Textes de référence :
Loi n° 2007-293 du 5 mars 2007

Convention internationale des droits de
I'enfant du 20 novembre 1989

Schéma départemental de prévention et
de protection de I'enfance du Département
du Cantal

CASEF: Art. L.221-1
Code civil: Art. 375

CASF - Art. L.221-1

« 1° Apporter un soutien matériel, éducatif et psychologique tant aux mineurs et a leur famille ou a
tout détenteur de l'autorité parentale, confrontés a des difficultés risquant de mettre en danger la
santé, la sécurité, la moralité de ces mineurs ou de compromettre gravement leur éducation ou
leur développement physique, affectif, intellectuel et social, qu'aux mineurs émancipés et majeurs
de moins de vingt et un ans confrontés a des difficultés familiales, sociales et éducatives
susceptibles de compromettre gravement leur équilibre ;

2° Organiser, dans les lieux ou se manifestent des risques d'inadaptation sociale, des actions
collectives visant a prévenir la marginalisation et a faciliter l'insertion ou la promotion sociale des
jeunes et des familles, notamment celles visées au 2° de l'article L. 121-2 ;

3° Mener en urgence des actions de protection en faveur des mineurs mentionnés au 1° du
présent article ;

4° Pourvoir a I'ensemble des besoins des mineurs confiés au service et veiller a leur orientation,
en collaboration avec leur famille ou leur représentant légal ;

5° Mener, notamment & l'occasion de I'ensemble de ces interventions, des actions de prévention
des situations de danger a I'égard des mineurs et, sans préjudice des compétences de l'autorité
judiciaire, organiser le recueil et la transmission, dans les conditions prévues a l'article L. 226-3,
des informations préoccupantes relatives aux mineurs dont la santé, la sécurité, la moralité sont en
danger ou risquent de I'étre ou dont I'éducation ou le développement sont compromis ou risquent
de I'étre, et participer a leur protection ;

6° Veiller a ce que les liens d'attachement noués par I'enfant avec d'autres personnes que ses
parents soient maintenus, voire développés, dans son intérét supérieur.

114


http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006796780
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=AED61CB8AE33EA4860193F5F5CA8B937.tpdjo06v_3?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006796488&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=AED61CB8AE33EA4860193F5F5CA8B937.tpdjo06v_3?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006796882&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=AED61CB8AE33EA4860193F5F5CA8B937.tpdjo06v_3?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006796882&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=LEGITEXT000006055596
http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/IMG/pdf/Conv_Droit_Enfant.pdf
http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/IMG/pdf/Conv_Droit_Enfant.pdf
http://www.cantal.fr/_fichiers/voscotes/1394035998_CG15-Schema-prevention-et-protection-de-lenfance-2014-2018-v2511.pdf
http://www.cantal.fr/_fichiers/voscotes/1394035998_CG15-Schema-prevention-et-protection-de-lenfance-2014-2018-v2511.pdf
http://www.cantal.fr/_fichiers/voscotes/1394035998_CG15-Schema-prevention-et-protection-de-lenfance-2014-2018-v2511.pdf
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006796780
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006070721&idArticle=LEGIARTI000006426776

Pour l'accomplissement de ses missions, et sans préjudice de ses responsabilités vis-a-vis des
enfants qui lui sont confiés, le service de I'ASE peut faire appel a des organismes publics ou privés
habilités dans les conditions prévues aux Art. L. 313-8, L. 313-8-1 et L. 313-9 ou a des personnes
physiques.

Le service controle les personnes physiques ou morales a qui il a confié des mineurs, en vue de
s'assurer des conditions matérielles et morales de leur placement. »

Les missions de 'ASE comportent également :

- linstruction des demandes d'agrément des candidats a I'adoption ainsi que
I'élaboration des projets d’adoption des pupilles de I'Etat ;

- lorganisation territoriale des moyens nécessaires a l'accueil et a I'hébergement des
enfants confiés au service de I'ASE ;

- le recrutement et la formation des assistants familiaux.

CASF - Art. L. 222-5
« Sont pris en charge par le service de 'ASE sur décision du Président du Conseil Général :

1° Les mineurs qui ne peuvent demeurer provisoirement dans leur milieu de vie habituel et dont la
situation requiert un accueil a temps complet ou partiel, modulable selon leurs besoins, en
particulier de stabilité affective, ainsi que les mineurs rencontrant des difficultés particuliéres
nécessitant un accueil spécialisé, familial ou dans un établissement ou dans un service tel que
prévu au 12° du | de l'article L. 312-1 ;

2° Les pupilles de I'Etat remis aux services dans les conditions prévues aux Art. L. 224-4, L. 224-5,
L. 224-6 et L. 224-8 ;

3° Les mineurs confiés au service en application du 3° de l'article 375-3 du code civil, des Art. 375-
5, 377, 377-1, 380, 411 du méme code ou du 4° de l'article 10 et du 4° de larticle 15 de
I'ordonnance n° 45-174 du 2 février 1945 relative a I'enfance délinquante ;

4° Les femmes enceintes et les méres isolées avec leurs enfants de moins de trois ans qui ont
besoin d'un soutien matériel et psychologique, notamment parce qu'elles sont sans domicile. Ces

~

dispositions ne font pas obstacle a ce que les établissements ou services qui accueillent ces
femmes organisent des dispositifs visant a préserver ou a restaurer des relations avec le pére de
I'enfant, lorsque celles-ci sont conformes a l'intérét de celui-ci.

Peuvent étre également pris en charge a titre temporaire par le service chargé de I'ASE les
mineurs émancipés et les majeurs 4gés de moins de vingt et un ans qui éprouvent des difficultés
d'insertion sociale faute de ressources ou d'un soutien familial suffisants. »

CASF - Art. L 111-2

Les personnes de nationalité étrangére peuvent bénéficier des prestations d’ASE

Les mesures de protection de I'enfance ont pour objectif :
- d'assurer la protection de I'enfant
- d'apporter un soutien matériel, éducatif et/ou psychologique a I'enfant et sa famille

- de garantir I'équilibre familial et celui de I'enfant
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La décision (administrative ou judiciaire) indique les raisons qui justifient la mesure. Dans le cas
d’'une admission provisoire ou d’un placement judiciaire a I'ASE, les droits de visite et les
conditions d'hébergement sont précisés.

Elle est mise en place a la demande des titulaires de I'autorité parentale, et/ou avec leur accord.

lIs conservent tous leurs droits et notamment celui de prévoir le retour de leur enfant a leur
domicile dans le cadre d’'une admission provisoire ou de demander I'arrét de la mesure éducative
a domicile.

Elle fait suite a une décision du Juge des Enfants appelée jugement en assistance éducative.

La mesure d’assistance éducative en milieu ouvert est exercée par un service associatif didment
habilité par le Conseil Général .

Le placement peut étre ordonné soit chez un particulier (Grands parents ou Tiers Digne de

Confiance), soit a I'ASE qui organise alors les modalités d’accueil de l'enfant confié, soit
directement en Maison d’Enfants a Caractére Social (MECS ),

Depuis la loi du 5 mars 2007 (Art. L. 226-4 du CASF), la protection judiciaire est subsidiaire a la
protection administrative. Elle ne sera mise en place que dans les cas de non adhésion de la
famille, d’impossibilité d’évaluer et/ou de remédier a la situation dans un cadre administratif ou
encore en raison de la nature et de la gravité des faits.

CASF - L. 223-1, 4éme alinéa

L'attribution d'une ou plusieurs prestations est précédée d'une évaluation (exceptée en cas
d'urgence) prenant en compte la situation du mineur, de sa famille et les personnes ressources de
son entourage et les aides auxquelles elle peut faire appel dans son environnement.

Plusieurs étapes sont obligatoires.

- évaluation pluridisciplinaire de la situation de I'enfant,

- rendez-vous auprés du chef de service de 'ASE pour signature du contrat avec les
titulaires de l'autorité parentale, désignation du service qui exercera la mesure et
élaboration du projet pour I’enfant,

- élaboration de bilans intermédiaires et d’un bilan de fin de mesure par le service
mandaté, transmis au Chef de service de I'ASE.

- élaboration d’'un contrat d'admission provisoire du mineur avec les titulaires de
l'autorité parentale et le chef de service ASE, désignation du lieu d’accueil en fonction
de l'intérét de I'enfant et des places disponibles,
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- admission de I'enfant dans son lieu d’accueill,

- élaboration du "projet pour I'enfant" environ un mois aprés I'admission, en collaboration
avec I'équipe de I'établissement d'accueil ou la famille d’accueil,

- é€laboration par I'équipe de I'établissement en fonction des objectifs du projet pour
I'enfant d'un document individuel de prise en charge (DIPC) CASF — L 311-4, D-311

- rédaction des rapports intermédiaires et d’échéance par le référent socio-éducatif, a
destination du chef de service de 'ASE.

Dans le cas d’'un placement a 'ASE ordonné par le Juge des Enfants, le service choisira le lieu
d’accueil le plus approprié en fonction de l'intérét de I'enfant et des places disponibles. Les
rapports intermédiaires et d’échéance seront alors adressés par le service compétent, au
magistrat.

Dans le cadre de l'admission d’'un mineur au titre de I'Aide Sociale a I'Enfance, que cette
admission soit préparée ou se fasse en urgence, et quel qu’en soit le cadre légal (judiciaire,
administratif, pupille de I'Etat), les psychologues participent au travail de préparation, diagnostic et
d’élaboration d’'un pré-projet pour I'enfant, mené par I'équipe pluridisciplinaire (par exemple,
préconisation d’orientations en matiére de lieu d’accueil, le cas échéant de lieux de soins,
modalités d’organisation des liens avec les détenteurs de l'autorité parentale, etc.). lls participent
également, le cas échéant, a la mise en ceuvre de ce pré-projet.

Plus généralement, toutes les étapes inhérentes a la mesure de placement (préparation,
admission, élaboration du projet pour I'enfant, appui technique, évaluations ponctuelles, suivi,
renouvellement de la mesure, ...) requiérent l'intervention des psychologues, toujours guidée par
la nécessité de prendre soin du mineur au regard de son état psychique.

Le référent socio éducatif est un travailleur social membre d’une équipe pluridisciplinaire qui
exerce des missions de protection de I'enfance dans le cadre du placement d’enfants de 0 a 21
ans confiés a 'ASE |l est titulaire d’'un dipldbme d’éducateur spécialisé.

Il est le garant de la mise en ceuvre du projet pour I'enfant, de son évolution et de ses
aménagements. |l est I'interlocuteur privilégié les différents intervenants concourant au projet pour
'enfant (assistante familiale, établissements d’accueil, éducation nationale, structures de soins,
autres professionnels qui conduisent des actions auprés de I'enfant et/ou de sa famille).

Il rencontre, le cas échéant, réguliéerement les parents de I'enfant et peut étre amené a assurer la
médiatisation des droits de visites parents-enfants quand ceux-ci ne peuvent avoir lieu a domicile.

Il organise les modalités de coordination en amont, au cours et en fin de procédures, aux fins de
garantir la cohérence et la continuité des actions menées auprés de I'enfant.

Le RSE rend compte de son action et de I'évolution de I'enfant a destination du juge des enfants
ou du Chef de Service de 'ASE. Il participe aux audiences du juge des enfants pour les enfants
dont il a la charge ainsi qu’au rendez-vous avec le Chef de Service de 'ASE dans le cadre des
mesures administratives de placement.

CASF - L. 223-1, 5éme alinéa

Afin d'assurer la coordination des différents professionnels et institutions chargés du suivi d'un
enfant, et de garantir la cohérence et la continuité des interventions mises en ceuvre, la loi du 5
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mars 2007, réformant la protection de I'enfance a prévu que chaque enfant pris en charge par
I'ASE doit bénéficier d'un projet individualisé, intitulé « projet pour I'enfant ».

Ce « projet pour I'enfant » (P.P.E.) doit étre établi par le service accueillant (dit service gardien) et
les titulaires de l'autorité parentale dés le début de la mesure.

C'est un support d’échange entre I'ensemble des professionnels autour de I'enfant et de ses
besoins, de ses parents et de son entourage, afin de proposer les interventions les plus
cohérentes possibles et dans la continuité de son parcours.

Ce projet doit notamment préciser :

- les actions qui seront menées aupres de l'enfant, des parents et de son
environnement;

- le rGle des parents et 'organisation des droits de visite et d’hébergement fixés par le
Juge ou dans le cadre du contrat d’admission provisoire,

- les objectifs visés ;
- les délais de mise en ceuvre de l'intervention du service ;

- linstitution et la personne chargées d'assurer la cohérence et la continuité des
interventions.

- lelieu d’accueill,
- la participation financiére,
- les modalités de révision.

Il est cosigné par le Président du Conseil Général, les représentants Iégaux et le responsable du
lieu d’accueil, dans le mois qui suit 'admission provisoire ou le placement judiciaire a 'ASE ou
bien le jour de la signature du contrat d’aide éducative a domicile.

Il est porté a la connaissance du mineur (s’il n’était pas présent le jour de la rédaction du PPE) et,
lorsque l'enfant est confié au service départemental de 'ASE par décision judiciaire, transmis au
juge.

Ce contrat rédigé dans le cadre d'une mesure administrative a pour objectif :

- D'assurer la protection de I'enfant
- D'apporter un soutien matériel, éducatif et/ou psychologique a I'enfant et sa famille
- De garantir I'équilibre familial et celui de I'enfant

Il indique les raisons qui justifient I'admission, les droits de visite et les conditions d'hébergement.
Un accueil a temps complet ou partiel modulable est organisé selon leurs besoins. Pour les
mineurs rencontrant des difficultés particuliéres ; un accueil spécialisé, familial ou dans un
établissement spécialisé ou un service a caractére expérimental est proposeé.
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CASF - Art. L. 228-4

Les prestations d'ASE sont a la charge du Département qui a prononcé l'admission dans le
Service de 'ASE

Les dépenses mentionnées a l'article L. 228-3 du CASF détaillé ci-dessous sont prises en charge
par le Département du siége de la juridiction qui a prononcé la mesure en premiére instance,
nonobstant tout recours éventuel contre cette décision.

Lorsque, pendant I'exécution de la mesure, la juridiction décide de se dessaisir du dossier au profit
d'une autre juridiction, elle porte cette décision a la connaissance des Présidents des Conseils
Généraux concernés. Le Département siége de la juridiction désormais saisie prend en charge les
frais afférents a I'exécution de la mesure.

Le Département chargé de la prise en charge financiére d'une mesure, assure celle-ci selon le tarif
en vigueur dans le département ou se trouve le lieu de placement de I'enfant.

CASF - Art. L. 228-3,

Le Département prend en charge financierement au titre de I'ASE, a l'exception des dépenses
résultant de placements dans des établissements et services publics de la protection judiciaire de
la jeunesse, les dépenses d'entretien, d'éducation et de conduite de chaque mineur :

1° Confié par l'autorité judiciaire en application des Art. 375-3, 375-5 et 433 du code civil a des
personnes physiques, établissements ou services publics ou privés ;

2° Confié au service de I'ASE dans les cas prévus au 3° de l'article L. 222-5 du CASF ;

3° Ou pour lequel est intervenue une délégation d'autorité parentale, en application des Art. 377 et
377-1 du code civil, a un particulier ou a un établissement habilité dans les conditions fixées par
voie réglementaire.

Il prend également en charge les dépenses afférentes aux mesures d’action éducative en milieu
ouvert (AEMO) exercées sur le mineur et sa famille en application des Art. 375-2, 375-4 et 375-5
du code civil et confiées soit a des personnes physiques, établissements et services publics ou
privés, soit au Service de I'ASE

CASF -Art. L. 228-2

Sans préjudice des décisions judiciaires prises sur le fondement de I'article 40 de |'ordonnance n°
45-174 du 2 février 1945 relative a I'enfance délinquante et de |'article 375-8 du code civil, une
contribution peut étre demandée a toute personne prise en charge par le service de 'ASE ou, si
elle est mineure, a ses débiteurs d'aliments.

Cette contribution est fixée par le Président du Conseil Général dans les conditions prévues par le
reglement départemental d'aide sociale dans la limite d'un plafond fixé par voie réglementaire.

CASF - Art. R.228-1

La contribution prévue a l'article L. 228-2 ne peut étre supérieure mensuellement, pour chaque
personne prise en charge par le service de l'aide sociale a lI'enfance, a 50 % de la base mensuelle
de calcul des prestations familiales mentionnée a l'article L. 551-1 du code de la sécurité sociale.

Lorsque la contribution est calculée par jour de prise en charge, son montant par jour ne peut étre
supérieur au trentieme du plafond prévu au premier alinéa.
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CASF - Art. R.228-2

Lorsque la part des allocations familiales dues a la famille pour I'enfant confié au service de l'aide
sociale a I'enfance est versée a ce service, son montant est déduit de la contribution que le service
peut demander a la famille.

Code Civil - Art. 375-8

Les frais d'entretien et d'éducation de I'enfant qui a fait I'objet d'une mesure d'assistance éducative
continuent d'incomber a ses pére et mere ainsi qu'aux ascendants auxquels des aliments peuvent
étre réclamés, sauf la faculté pour le juge de les en décharger en tout ou en partie.

CASF - Art. L. 223-5

Sauf dans les cas ou un enfant est confié au service par décision judiciaire, aucune mesure ne
peut étre prise pour une durée supérieure a un an. Elle est renouvelable dans les mémes
conditions.

CASF - Art. R. 223-2

Les décisions d'attribution ou de refus d'attribution et de modification de la nature ou des modalités
d'attribution des prestations doivent étre motivées. Leur notification mentionne les voies et délais
de recours.

Les décisions administratives prises par le service de 'ASE peuvent faire I'objet de recours
administratif auprés du Président du Conseil Général et contentieux auprés du tribunal
administratif.

CASF - Art. L. 223-3-1

Lorsque I'enfant est confié au service départemental de 'ASE par décision judiciaire, le juge est
saisi de tout désaccord entre le service et les parents, en ce qui concerne les conditions d'exercice
de sa mesure.
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Textes de référence :
Loi n° 2007-293 du 5 mars 2007

Convention internationale des droits de I'enfant du 20 novembre 1989
CASF :

Art. L.223-1aL.223-8

Art. R.223-1 a R.223-11

CASF - L. 223-1, ler alinéa, L. 226-2-1, L. 226-5
CASF - Art. R.223-1 4 R.223-3

Sauf en cas de danger pour I'enfant et intérét contraire de I'enfant,

- le pére, la mere, le tuteur ou toute autre personne exercant l'autorité parentale qui
demande une prestation d’ASE ou qui en bénéficie,

- ainsi que le mineur en fonction de son age et de sa maturité

sont informés, par le service de 'ASE :

- des conditions d'attribution et des conséquences de cette prestation sur les droits et
obligations de I'enfant et de son représentant Iégal,

- du contenu et des conclusions du rapport d’évaluation annuel.

CASF - Art. L. 223-1, 2éme alinéa

Le pére, la mere, le tuteur ou toute autre personne exercant l'autorité parentale qui demande une
prestation d’ASE peut étre accompagnée de la personne de son choix, représentant ou non une
association, dans ses démarches auprés du service.

Néanmoins, celui-ci a la possibilité de proposer également un entretien individuel dans l'intérét du
demandeur.

CASF - Art. L223-2 alinéas 1 et 2
CASF - Art. R.223-5 a R.223-6

Sauf si un enfant est confié au service de I’ASE par décision judiciaire ou s'’il s’agit de prestations
en especes, aucune décision sur le principe ou les modalités de I'admission dans le service ne
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peut étre prise sans I'accord écrit du ou des représentants Iégaux du mineur ou du bénéficiaire lui
méme, s'il est mineur émancipé.

Si le représentant légal est en mesure de donner son accord mais le refuse, le service saisit
l'autorité judiciaire en vue de l'application de |'article 375-5 du code civil.

Le document sur lequel est recueilli l'accord des parents dans le cadre des mesures
administratives, est le contrat d’action éducative a domicile ou d’admission provisoire.

Code civil - Art. 373-4

Lorsque I'enfant est confié a un tiers, 'autorité parentale appartient toujours aux deux parents,
mais la personne physique ou morale a qui est confié I'enfant peut accomplir tous les actes usuels
relatifs a sa surveillance et son éducation. Les parents sont cependant informés.

Un acte est usuel s’il ne rompt pas avec les habitudes, le passé et s’il n'engage pas I'avenir de
I'enfant.

Les actes non usuels concernant les mineurs font I'objet d’'une autorisation signée par les
détenteurs de l'autorité parentale.

Code civil - Art. 375-7

« Le juge des enfants peut exceptionnellement, dans tous les cas ou l'intérét de I'enfant le justifie,
autoriser la personne, le service ou |'établissement a qui est confié I'enfant a exercer un acte
relevant de l'autorité parentale en cas de refus abusif ou injustifié ou en cas de négligence des

détenteurs de l'autorité parentale, a charge pour le demandeur de rapporter la preuve de la
nécessité de cette mesure. »

Les rapports transmis au chef de service de I'ASE sont portés a la connaissance des détenteurs
de l'autorité parentale et au mineur accueilli en age de discernement
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Textes de référence :
Loi n° 78-753 du 17 juillet 1978

- les personnes majeures ayant fait 'objet d’'un placement a 'ASE,
- les mineurs encore confiés a 'ASE avec I'autorisation des représentants légaux,
- les jeunes majeurs bénéficiant d’'une prise en charge de I'ASE,

- les majeurs faisant I'objet d'une mesure de protection accompagnés, le cas échéant,
de leur représentant légal.

Pour entreprendre une démarche d’accés au dossier, l'intéressé doit effectuer une demande écrite
au service de 'ASE

Le demandeur doit préciser dans sa demande les dates des périodes ou il a été accueilli a 'ASE
afin de faciliter la recherche du dossier, soit dans le service, soit aux archives départementales.

Le service de I'ASE recoit les demandeurs sur rendez-vous. Le consultant peut étre accompagné
par la personne de son choix.

Des photocopies des piéces contenues dans le dossier peuvent étre délivrées au demandeur.

Cependant, seules les informations le concernant directement lui sont communiquées, a
I'exception des piéces pour lesquelles le secret a été demandé.

Toute décision de refus d'accés aux documents administratifs est notifiée au demandeur sous la
forme d'une décision écrite motivée comportant l'indication des voies et délais de recours.

La personne a qui est opposé un refus de communication d'un document administratif, ou aprés un
mois de silence (refus tacite par absence de réponse) a compter de la date de réception de la
demande, ou en cas de communication partielle de la part du Conseil Général peut saisir pour avis
la Commission d'Accés aux Documents Administratifs (CADA).

C’est une instance nationale qui est chargée de veiller au respect de la liberté d’accés aux
documents administratifs : organe de régulation et d’arbitrage a la disposition des usagers de
'administration et des professionnels concernés.

Sa saisine pour avis est un préalable obligatoire & I'exercice d'un recours contentieux.
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Enfance - Famille

INTERVENANTS :

- le service ASE

- le service des affaires juridiques et du contentieux du Conseil Général du Cantal
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Enfance - Famille

Chapitre 1: Prévention de I'inadaptation
sociale de I’enfance et de la
jeunesse
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Textes de référence :

CASF :

Art. L. 121-2

Art. L.221-1, 2° alinéa
Art. R.221-1 a R.221-3

Jeunes et familles en difficulté ou en rupture avec leur milieu

Le Département participe financierement aux actions de prévention et d’insertion sociale et
professionnelle menées par des organismes privés habilités et dotés de moyens de proximité.

La prévention spécialisée est une mission spécifique qui contribue a l'effort d’éducation et
d’insertion des jeunes mineurs en voie de marginalisation, et de prévention de la délinquance de
ce public.

Conduite par des éducateurs spécialisés, elle se caractérise par :

- l'absence de mandat nominatif administratif ou judiciaire ;
- lalibre adhésion des personnes rencontrées ;
- lanonymat.

Il s’agit de favoriser 'autonomie et les compétences sociales et personnelles de chaque jeune,
d’aider celui-ci a penser un projet de vie, & le formuler et & engager les actions permettant de le
réaliser a terme. Des liens avec les familles sont établis afin de renforcer la fonction parentale.

Les éducateurs de prévention spécialisée engagent également des actions collectives, pour
apprendre a construire avec autrui, a respecter un certain nombre de régles de vie en commun, a
rompre avec la violence et a développer le civisme.
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Le Fonds Départemental d’Aide aux Jeunes est un dispositif rendu obligatoire par la loi du 29
juillet 1992.

Il a pour objectif, en application d’'un réglement intérieur, de favoriser une démarche d’insertion
sociale et professionnelle des jeunes agés de 18 a 25 ans, de les responsabiliser et les aider a
acquérir une autonomie sociale.

Les parcours d’insertion permettent a des jeunes en grandes difficultés d’insertion, d’intégrer une
structure d’Insertion par I'Activité Economique (IAE) sous forme de chantier ou d’atelier d’insertion.

- le Service SIPEIJ

- lassociation Accent Jeunes (équipe de prévention spécialisée, chantiers d’insertion,
action « citoyenneteé »),

- les Missions Locales d’Aurillac et des Hautes Terres et du Nord Ouest Cantal assurent
l'accueil, l'orientation et I'accompagnement des jeunes, la gestion du Fonds
Départemental d’Aide aux Jeunes, le suivi des jeunes en parcours d’insertion.
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Textes de référence :

circulaire n° 383 du 29/06/1990 définissant le cadre d'intervention des CLAJ

Jeunes de 18 a 30 ans d’Aurillac et de Saint-Flour pour le CLAJ

Le C.L.AJ. intervient sur les communes d’Aurillac et de Saint-Flour, pour répondre aux besoins
locaux de logement des jeunes, et leur apporter une éducation a « habiter » ainsi que les moyens
pour accéder a I'autonomie.

Les missions du C.L.A.J. sont axées autour de cing points principaux :

- Accueillir, informer, orienter les jeunes vers des logements adaptés a leurs besoins
- Analyser la demande des jeunes

- Développer des solutions de logements adaptés

- Optimiser les solutions manquantes

- Animer et développer le partenariat avec les acteurs locaux.

Le Département participe depuis 1979 au financement de l'action socio-éducative du FJT —
Espace Tivoli, géré par I’Association Cantalienne pour I'Habitat des Jeunes.

Le Foyer des Jeunes Travailleurs « Espace Tivoli » est une résidence sociale de 102 places gérée
par I’Association Cantalienne pour I'Habitat des Jeunes, et dont le propriétaire est I'Office Public de
I'Habitat du Cantal.

Le F.J.T. s’engage en fonction de son projet social et pédagogique a accompagner les résidents
vers l'insertion :

- action « d’éducation a habiter » pour faciliter 'accés au logement de droit commun,
préparer les jeunes a devenir citoyens,

- soutien du jeune dans sa démarche professionnelle, ses orientations, ses recherches,
- travalil sur l'alimentation des jeunes, la santé...

- apprentissage social et tissage de liens au travers de la palette de services (sports,
activités, permis de conduire, conseil a la vie sociale...),

- attention particuliére aux jeunes en situation de fragilité.
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Enfance - Famille

INTERVENANTS :

- le Comité pour le Logement Autonome des Jeunes (CLAJ),
- I'Espace Tivoli (FJT),
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Enfance - Famille

| Fiche 2-1-3  Espace rencontre enfant-parent non gardien

NATURE

L’enjeu de l'espace rencontre « L’Entre d’eux » est de
permettre le maintien ou la restauration des relations
enfants / parents ou grands-parents dans un lieu
sécurisé et sécurisant pour chacun.

Textes de référence :
Décret n° 2012-1153 du 15 octobre 2012

Code civil Il s’adresse aux familles en situation de séparation, de

Art. 375-7, alinéa 4 divorce, de rupture, dans un contexte difficile et/ou
conflictuel.

CASF :

Art. L.221-1 et .22

BENEFICIAIRES

Les mineurs de la naissance a 18 ans.

MODALITES

Diverses modalités d’intervention sont mises en oeuvre : visites avec ou sans sortie, visites
« parloir », visites médiatisées, passages relais.

L’espace rencontre peut étre sollicité¢ dans le cadre d’'une démarche amiable (ex: I'un des
parents), ou par une démarche judiciaire (mandatement du service par ordonnance du Juge aux
Affaires Familiales).

Les visites ont lieu a Aurillac.

INTERVENANTS :
- l'espace rencontre « 'Entre d’Eux » géré par TANEF CANTAL
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- étre soumis a I'obligation scolaire.
- adhérer au projet de re-scolarisation.

- étre inscrit dans une classe de college (en priorité) et bénéficier d’'un suivi de I'équipe
pédagogique de la classe d’origine.

- poser des difficultés récurrentes de comportement ou de discipline, ou relever de
I'exclusion, ou étre fortement absentéiste, déscolarisé ou en voie de déscolarisation.

- étre en danger d’exclusion.

- avoir 'accord de la famille.

Le dispositif relais doit permetire de mettre en ceuvre un travail de resocialisation avec une
remédiation cognitive, la finalité restant le retour au collége ou I'élaboration d’'un projet scolaire ou
professionnel. Les objectifs sont de :

- renouer et se réconcilier avec une scolarité : aider le jeune a se réinscrire dans une
dynamique d’apprentissage scolaire (aprés évaluation initiale), favoriser un nouveau
rapport au savoir grace a un rythme scolaire plus souple associant travail individuel et
activités collectives.

- réapprendre les limites et les regles de la vie scolaire et sociale : redéfinir les
regles en collectivité, replacer le jeune en position d’acteur de sa ré-insertion scolaire,
I'encourager a reprendre confiance en soi, en ses capacités.

- élaborer un projet scolaire ou professionnel : rencontres régulieres avec le référent
du collége d’origine, la famille, les éducateurs en lien avec le jeune et I'équipe du
dispositif relais, suivi hebdomadaire avec bilan écrit.

Anonyme et gratuit, avec ou sans rendez-vous, elle est destinée aux jeunes de 12 a 20 ans et
leurs familles ainsi qu’a tous professionnels concernés par 'adolescence.

Elle a pour missions d’étre un lieu d’écoute, d’'information, d’évaluation des différentes situations et
de recherche commune de solution et /ou d’orientation.

Elle peut proposer un accompagnement psychologique, éducatif et social aux adolescents
(entretiens individuels, consultations spécialisées).

Les professionnels intervenant sont un médecin pédopsychiatre, deux psychologues, une
éducatrice spécialisée, une assistante sociale, une secrétaire).
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Enfants ou adolescents présentant des difficultés d’apprentissage compromettant le
développement de l'intelligence et de la scolarité.

Il s’agit d’'un service expérimental de type C.M.P.P, qui se situe a la charniére du social et du
médico-social.

Ce service assure, sous la forme d’'un projet individualisé, 'accompagnement d’enfants et
adolescents en difficultés cognitives et psychiques plus ou moins graves, passageéres ou durables,
qui se trouvent en situation d’'inadaptation scolaire, voire sociale.

L’accompagnement est réalisé par une équipe pluridisciplinaire composée d’un médecin, d’un
psychologue, d’auxiliaires psychopédagogiques.

- le dispositif relais est un dispositif de [I'Education Nationale, rattaché
administrativement et pédagogiquement au Collége la Jordanne d’Aurillac.

- la Maison Des Ados assure des permanences sur trois sites :
o AURILLAC, passage de la Barbantelle
o SAINT-FLOUR, Maison des associations, place René Armanger
o MAURIAC, rue du 8 mai

- la Maison pour Apprendre, 4 rue du 8 mai - 15200 MAURIAC
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« L’information préoccupante est une information transmise a la cellule départementale
mentionnée au deuxieme alinéa de l'article L.226-3 pour alerter le Président du Conseil Général
sur la situation d’un mineur, bénéficiant ou non d’un accompagnement, pouvant laisser craindre
que sa santé, sa sécurité ou sa moralité sont en danger ou en risque de I'étre ou que les
conditions de son éducation ou de son développement physique, affectif, intellectuel et social sont
gravement compromises ou en risque de l'étre.

La finalité de cette transmission est d’évaluer la situation d’'un mineur et de déterminer les actions
de protection et d’aide dont ce mineur et sa famille peuvent bénéficier » décret n°2013-994 du 7
novembre 2013

La loi n°2007-293 du 5 mars 2007 réformant la protection de I'enfance, prévoit I'instauration, dans
chaque département, d’'une Cellule de Recueil des Informations Préoccupantes (CRIP).

Dans le Cantal, la gestion de cette cellule a été confiée a un service, créé en 2009, le SIPEIJ
(Service Informations Préoccupantes, Equipements-tarification Insertion Jeunes).

Ce service constitue une interface avec les autres services du Pble Solidarité Départementale du
Département, mais également avec les juridictions et principalement le Parquet, et 'ensemble des
professionnels, dont les services de la Direction Académique et le Centre Communal d’Action
Sociale d’Aurillac qui ont signé chacun un protocole avec le Département, et qui participent a ce
titre aux évaluations réalisées dans le cadre de la Protection de I'Enfance.
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Enfance - Famille

Fiche 2-2-1  Organisation du dispositif départemental de recueil,
traitement et évaluation des informations
préoccupantes

NATURE

Le Président du Conseil Général est chargé du recueil,
du traitement et de I'évaluation, a tout moment et quelle
qu’en soit lorigine, des informations relatives aux

Textes de référence :

Code Civil mineurs en danger ou qui risquent de I'étre.

Art. 375 En tant que pilote de la politique de la protection de
f I'enfance sur le Département, il doit faciliter la démarche

Code Pénal

de ceux, particuliers ou professionnels, qui détiennent
une information ou sont témoins d’une situation
concernant un mineur en danger ou en risque de
danger.

223-6, 226-13 et 226-14

Santé publique

BLblo La Cellule départementale, gérée au sein du SIPEIJ,

Art. 1.2112-2 et L..2112-6 centralise l'ensemble des informations qui Ilui sont
transmises.

CASF:

Art. L.112-3 et L112-4
Art. L.221-1 et L221-
Art. L.226-2-1 et

BENEFICIAIRES :

Mineurs en danger ou en risque de danger au sens de I'Art. 375 du code civil

MISSIONS ET ORGANISATION DU SIPEIJ (Service Informations Préoccupantes,
Equipements tarification, Insertion Jeunes)

v' Les missions :
- recueillir toutes les informations préoccupantes,

- assurer le traitement en faisant procéder, si nécessaire, a une évaluation approfondie
de la situation du mineur concerné et de sa famille,

- décider des suites a donner,

- contribuer a l'observation de la protection de I'enfance dans le département et
transmettre des données statistiques a I'Observatoire Départemental de la Protection
de 'Enfance et a 'Observatoire National de 'Enfance en Danger.

v' L’organisation :

Toutes les informations préoccupantes sont adressées au chef de service du SIPEIJ, interlocuteur
unique de l'autorité judiciaire et des personnes qui transmettent une information préoccupante.
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Enfance - Famille

Il est le correspondant départemental du service national d’accueil téléphonique pour I'enfance
maltraitée et gére le n° vert départemental « enfance maltraitée » mis a la disposition des usagers

Appel gratuit :
N° direct : enfance maltraitée 0 800 15 08 00
N° national enfance maltraitée 119

INTERVENANTS :

Chef de service du SIPEIJ
Conseil Général du Cantal

28 Avenue Gambetta
15015 AURILLAC Cedex
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Chaque fois qu'il est possible, le maintien de I'enfant dans son milieu de vie habituel est privilégié.

Une aide a domicile peut étre apportée aux familles qui nécessitent un soutien éducatif et / ou
financier.

CASF - Art. L. 222-3
Elle peut comporter, ensemble ou séparément :

- Des aides en nature :
o le soutien d'un(e) technicien(ne) de l'intervention sociale et familiale;
o un accompagnement en économie sociale et familiale ;
o lintervention d'un service d'action éducative
o la mise en place d’un contrat jeune majeur

- Des aides financiéres, dont le versement est effectué sous forme de secours
exceptionnels ou d'allocations mensuelles ;

CASF - Art. R222-1

Les frais d'intervention d'un technicien ou d'une technicienne de l'intervention sociale et familiale,
sont, sur demande, assumés en tout ou partie par le service de l'aide sociale a I'enfance, dans la
mesure ou ils ne sont pas pris en charge par un organisme de sécurité sociale ou tout autre
service ou lorsque cette prise en charge est insuffisante.

136


http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=27A8ED7338C72874A4DD02FDF96A8763.tpdjo04v_1?idArticle=LEGIARTI000006796796&cidTexte=LEGITEXT000006074069&dateTexte=20140922&categorieLien=id&oldAction=&nbResultRech=
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=A56BE97DBDC01DC4B56B6A8E9FDB28E1.tpdjo15v_1?idArticle=LEGIARTI000006905416&cidTexte=LEGITEXT000006074069&dateTexte=20130807&categorieLien=id&oldAction=

Textes de référence :
CASF :

Art. L.222-1 & L222-4
Art. R 223-2 et R 223-3

CASF - Art. L.222-2

- les familles ou tout détenteur de l'autorité parentale confontés a des difficultés assurant
effectivement la charge d’un enfant,

- les femmes enceintes confrontées a des difficultés médicales ou sociales et financiéres
lorsque leur santé ou celle de I'enfant I'exige, l'aide peut concourir a prévenir une
interruption volontaire de grossesse,

- les mineurs émancipés et majeurs agés de moins de 21 ans, confrontés a des
difficultés sociales.

L'aide financiére versée par I'ASE est un droit subjectif apprécié en fonction de chaque situation.
Elle contribue a :

- la couverture des besoins élémentaires d'entretien de I'enfant,

- laréalisation d'un projet éducatif ou familial

Les aides financiéres sont incessibles et insaisissables. Elles ne se substituent pas aux droits que
la famille peut solliciter si elle remplie les conditions d’attribution. Elles ne constituent ni un
complément ni un substitut régulier de ressources. Elles sont exceptionnelles et temporaires.

La demande doit étre transmise au service de I'ASE

Toute demande fait I'objet d’une instruction. Les modalités de la procédure d'instruction,
d'évaluation et de décision administrative sont définies dans le « Réglement départemental des
aides financiéres allouées au titre de 'ASE » annexé au présent réglement.

La décision est prise en fonction d’'un baréme indicatif arrété par la commission permanente du
Conseil Général , de la connaissance globale de la situation financiére et de la note d’évaluation
sociale.
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Enfance - Famille

INTERVENANTS :

- le services ASE

- tout travailleur social du Département
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Textes de référence :
Décret n°2008-1486 du 30 décembre 2008

Code civil:

Art. 375-9-1

CASF:

Art. L. 222-2 aL.222-4
Art. R.222-1 & R.222-4

- meére, pére ou, a défaut, personne qui assume la charge effective de I'enfant,

- femmes enceintes

- identifier et comprendre avec les parents la nature des difficultés rencontrées au
niveau budgétaire et leurs conséquences pour leur enfant,

- élaborer ensemble des priorités budgétaires et organiser la gestion du budget,

- anticiper des dépenses imprévues lorsque la nature des revenus de la famille le
permet, ou intégrer la diminution des ressources suite a un changement de situation,

- organiser cet accompagnement autour des besoins de chacun des enfants concernés
par la mesure,

- créer les conditions de l'autonomie de gestion budgétaire des parents dans le respect
des besoins de leur enfant,

Pour atteindre ces objectifs I'exercice de la mesure est décliné en deux volets traités de facon
concomitante :

- une action éducative autour du budget familial et dans ces conditions la famille
s’engage a mettre a disposition 'ensemble des éléments du budget familial,

- une action éducative autour des responsabilités parentales.

Cet accompagnement est attribué :
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- sur demande motivée du bénéficiaire, adressée au service de I'ASE dont il reléve,
- ouavec son accord s'il est proposé a la famille par un service social ou médico-social.

La mesure d’accompagnement est assurée par un conseiller en économie sociale et familiale
(C.E.S.F.). Celui-ci assure une prise en charge globale du bénéficiaire sauf s’il y a une mesure en
cours au sein du service de 'ASE Dans ce cas, la prise en charge est assurée en concertation
avec le référent social qui aura été désigné.

L’acceptation de la MAESF « Mesure d’Accompagnement en Economie Sociale et Familiale » est
formalisée dans un document indiquant les objectifs de la prestation, ses modalités de mise en
ceuvre, son échéance et les coordonnées du professionnel qui intervient de fagon prioritaire au
domicile de la famille.

Est joint a ce contrat le projet pour I'enfant défini par la loi du 5 mars 2007.

A échéances réguliéres, des évaluations sur I'évolution de la situation doivent étre effectuées avec
les parents. De méme, une évaluation finale au terme de 'accompagnement doit étre réalisée.

La durée de l'intervention est de un an maximum a l'issue duquel les parents peuvent demander le
renouvellement. Le bénéficiaire a la possibilité de rompre le contrat & tout moment.

Code civil - Art. 375-9-1

Lorsque les prestations familiales ne sont pas employées pour les besoins liés au logement, a
I'entretien, a la santé et a I'éducation des enfants et que 'accompagnement en économie sociale
et familiale prévu a l'article L.222-3 du C.A.S.F n’apparait pas suffisant, le service de 'ASE peut
décider de la transmission au Procureur de la République dans le cadre d’'un signalement ; ce
dernier pouvant saisir le juge des enfants afin qu'’il ordonne une mesure judiciaire d’aide a la
gestion du budget familial (A.G.B.F.).

Toute mesure d’AGBF fait I'objet d’'un jugement, dans lequel le magistrat énonce le service chargé
de I'exécution de ladite mesure, ses objectifs et son échéance.

L’exercice de la mesure est confié par le Président du Conseil Général du Cantal a 'UDAF par
voie de convention.
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Fiche 2-3-3  Actions éducatives en milieu ouvert: Mesure
administrative d’Aide Educative a Domicile (AED) et
mesure judiciaire d’Assistance Educative en Milieu
Ouvert (AEMO)

NATURE

L’Action Educative a Domicile (AED) est une mesure
administrative de protection qui apporte un soutien
éducatif aux parents, aux enfants et aux jeunes dans
leur milieu de vie familial habituel, au sein duquel il
existe des difficultés  matérielles, éducatives,
relationnelles ou psychologiques.

Textes de référence :

CASF:
Art. L 222-2 8 1.222-4
Art. R.222-1 et suivan
Art. R.223-4

Cette mesure vise a rétablir la place éducative des
parents aupres de leur(s) enfant(s) et a renouer les liens
familiaux. Si la relation parents-enfant constitue l'axe
d'intervention principal de cet accompagnement,
I'environnement social ou élargi de I'enfant est pris en
compte également.

L’aide a domicile peut étre accordée aux femmes
enceintes confrontées a des difficultés médicales ou
sociales et financiéres, lorsque leur santé ou celle de

I'enfant l'exige. Elle peut concourir a prévenir une
interruption volontaire de grossesse.

L’Action Educative en Milieu Ouvert (AEMO) est une
mesure d’assistance éducative ordonnée par le juge des
enfants au bénéfice d'un ou de plusieurs enfants d'une
méme famille.

Code civil :
Art. 375 et 375-2

Impérative pour le mineur comme pour sa famille, elle
permet le plus souvent le maintien du mineur dans son
milieu de vie habituel.

Lequel maintien peut étre subordonné a des obligations
particulieres telles que celle de fréquenter un
établissement sanitaire ou d'éducation, ordinaire ou
spécialisé, le cas échéant sous le régime de l'internat ou
d’exercer une activité ou formation professionnelle.

BENEFICIAIRES

AED et AEMO :

- familles assurant la charge effective de mineurs non émancipés

AED Contrat Jeunes Majeurs :

- mineurs émancipés et majeurs de moins de 21 ans

AED :

- femmes enceintes

141


http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?idArticle=LEGIARTI000006796794&cidTexte=LEGITEXT000006074069
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=D7FB84055EF2F3B40FADB06CDDB4F79C.tpdjo07v_1?idArticle=LEGIARTI000006905416&cidTexte=LEGITEXT000006074069&dateTexte=20130807&categorieLien=id&oldAction=
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=A56BE97DBDC01DC4B56B6A8E9FDB28E1.tpdjo15v_1?idArticle=LEGIARTI000006905431&cidTexte=LEGITEXT000006074069&dateTexte=20141106&categorieLien=id&oldAction=
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;?idArticle=LEGIARTI000006426776&cidTexte=LEGITEXT000006070721
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006796947

Trois possibilités :

- une demande d'intervention est transmise au service du SIPEIJ par un courrier
émanant de la famille elle-méme accompagnée d'un rapport d’évaluation d’un
travailleur social ou médico-social réalisé dans le cadre d’'une démarche de suivi. Cette
situation est néanmoins qualifiée d’information préoccupante.

- mise en place d'une AED suite a une information préoccupante (SIPEIJ), et avec
I'accord des titulaires de I'autorité parentale.

- dans le cadre du contrat AED Jeune Majeur, celui-ci adresse sa demande directement
au chef de service de 'ASE, éventuellement accompagnée d'un rapport d’évaluation
sociale.

Les bénéficiaires s’engagent a collaborer avec les accompagnants chargés de la mise en ceuvre
des objectifs.

La durée de I'action ne peut étre supérieure a un an. Au-dela, le bénéficiaire peut en demander le
renouvellement par lettre adressée au Président du Conseil Général.

Le bénéficiaire a la possibilité de rompre le contrat a tout moment. Toutefois, si le service mandaté
pour exercer la mesure, pense que celle-ci doit perdurer, le chef de service de 'ASE saisira alors
le Procureur de la République qui saisira lui-méme éventuellement le Juge des Enfants en
Requéte en Assistance Educative.

Le service de 'ASE mandate et finance un service habilité compétent pour exercer la mesure.

L’AED s’exerce dans le département sous deux formes :

Ce contrat concerne les enfants mineurs et a pour objectifs :
- d’assurer la protection de I'enfant,
- dapporter un soutien matériel, éducatif et/ou psychologique a I'enfant, a sa famille,
- de garantir 'équilibre familial et celui de I'enfant,
- de s’exercer dans le cadre de vie habituel des enfants.

Il peut également concerner les femmes enceintes.

La mesure peut étre confiée par le service de 'ASE a différents organismes, chacun chargé de
procéder a la désignation du travailleur social référent (Voir « Intervenants » ci-dessous).

Le service mandaté tiendra régulierement informé le service de 'ASE de I'évolution et de la
situation des enfants ou de la femme enceinte.

Dans tous les cas, le service de I'ASE fixera un rendez-vous aux titulaires de l'autorité parentale,
de préférence en présence des enfants concernés, ou a la femme enceinte afin de signer le
contrat.

Un Projet Pour 'Enfant sera également rédigé lors du rendez-vous.

Ce contrat concerne les mineurs émancipés et les majeurs de moins de 21 ans, ils ont la
possibilité de faire une demande de contrat jeune majeur auprés du service de 'ASE
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Ce contrat a pour objectif d’apporter un soutien matériel, éducatif et/ou psychologique au jeune
majeur confronté a des difficultés sociales susceptibles de compromettre gravement son équilibre.

L’exercice de l'action éducative peut étre confié par le service de 'ASE aux organismes cités en
Intervenants ci-dessous comme pour les mesures d’aide éducative.

Comme pour les mineurs, le jeune sera convoqué au service de 'ASE pour mettre en place le
contrat le plus adapté a sa demande.

Le Juge des enfants désigne un service habilité, en lui donnant mission d'apporter aide et conseil
a la famille, afin de surmonter les difficultés matérielles ou morales qu'elle rencontre.

Les équipes chargées d’exercer ces aides éducatives sont composées de travailleurs sociaux
(éducateurs spécialisés, assistants de service social), de psychologues qui interviennent selon le
type d’action a conduire ou selon les difficultés particuliéres des bénéficiaires.

Le service mandaté peut accompagner les bénéficiaires dans des actions éducatives, dans leurs
démarches administratives ou lors de rencontres avec les institutions et peut étre amené a
rencontrer toutes les personnes en contact direct avec I'enfant (instituteurs, médecins, animateurs)
pour accéder a une vision globale du contexte de vie de I'enfant.

La décision du Juge des enfants fixe la durée de la mesure sans que celle-ci puisse excéder deux
ans. La mesure peut étre renouvelée par décision motivée.

Seul le juge peut mettre fin a la mesure.

Cette intervention peut éventuellement venir en complément d’autres mesures de protection de
'enfance, (aide financiére, intervention d’'une Technicienne de I'Intervention Sociale et Familiale
(T.1.S.F)) afin de permettre a la famille de surmonter les difficultés matérielles et/ou morales qu’elle
rencontre.

Le ou les représentants légaux conserve(nt) I'exercice de l'autorité parentale et en exerce(nt) tous
les attributs qui sont conciliables avec I'application de la mesure.

Services habilités :

- Service Educatif et d’Accompagnement Personnalisé (SEAP) géré par TADSEA du
Cantal - Montée de Limagne 15000 AURILLAC,

- Centre d’Action Educative en Milieu Ouvert (AEMO.), géré par TADSEA du Cantal. - 6
impasse du Pont Bourbon 15000 AURILLAC ;

- Service d’Accompagnement Spécialisé (SAS), géré par I'association Accent Jeunes -
19, avenue de la Républiqgue 15000 AURILLAC ;

- Service d’Adaptation Progressive en Milieu Naturel (APMN) géré par 'ANEF du Cantal.
- 91 avenue de la République 15000 AURILLAC.
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Enfance - Famille

Fiche 2-3-4  Autre mesure administrative : Intervention d’un(e)
Technicien(ne) de [l'Intervention Sociale et Familiale
(TISF) au titre de la protection de I’enfance

NATURE

L’intervention d’un(e) Technicien(ne) de
IIntervention Sociale et Familiale (TISF) est une aide
au domicile des familles exercée par des professionnels
qualifiés dans l'accomplissement des taches de la vie
guotidienne, en les accompagnant, afin d’assurer un
soutien matériel et éducatif.

Textes de référence :
Code civil

Loi n°2007-293 du 5 mars 2007

L’objectif de cette intervention est donc la prévention de
risques de danger pour l'enfant et 'accompagnement a
la fonction parentale :

CASF:
Art. L 222-3

- préserver I'équilibre familial,
Art. R222-1 et 2 i !
- faciliter une nouvelle organisation des relations

familiales lorsque cela est nécessaire,
- aider les parents a mieux gérer le quotidien.

Les frais d’intervention d’une TISF sont pris en charge
par le service de I'ASE, sous réserve qu'ils ne le soient
pas déja intégralement et prioritairement, par un autre
organisme (de sécurité sociale, CAF...)

BENEFICIAIRES

CASF - Art. L 222-3, Art R.222-1

Familles assurant la charge effective d’enfant(s) et confrontées a des difficultés sociales et
éducatives sous réserve de la présence d’au moins un enfant de moins de 14 ans.

MISSIONS DES T.1.S.F

lls accompagnent les activités de la vie quotidienne pour proposer des bases et des références
éducatives pour les parents et les enfants.

Le TISF intervient en coordination avec les autres travailleurs sociaux et médico-sociaux
éventuellement présents auprés de la famille.

Le contrat d’intervention d’'une Technicienne d’'Intervention Sociale et Familiale comporte :

- les objectifs définis en accord avec la famille
- le rythme d’intervention

Le projet pour I'enfant est rédigé le jour du rendez vous avec la famille.

MODALITES D'ATTRIBUTION

La décision d’intervention d’'un TISF au titre de la protection de I'enfance intervient aprés une
information préoccupante, soit sur la base d’'une demande de la famille accompagnée d’un rapport
d’évaluation d’un travailleur social ou médico-social motivant la nécessité du soutien et précisant le
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projet élaboré avec la famille, soit sur la base d’une proposition acceptée par la famille suite a une
évaluation pluridisciplinaire.

La décision d’attribution est prise par le Président du Conseil Général et fixe la durée, le nombre
d’heures accordées ainsi que le montant de la participation familiale. Une participation financiere
peut étre demandée a la famille en fonction de son quotient familial.

La décision est notifiée a la famille, au service demandeur ainsi qu’au service habilité chargé de
cette intervention : I'exercice de la mesure est confié par le Président du Conseil Général au
service Famille de 'ADMR du Cantal qui emploie les TISF qui interviennent au domicile des
familles.

La durée de l'intervention est de un an maximum.

Il peut étre mis fin a la mesure a tout moment par I'une ou l'autre des parties :
- siles objectifs ont été atteints,
- siles contractants n’ont pas respecté leurs obligations,
- silafamille le souhaite (avec un préavis d’'une semaine).

Cette aide peut étre renouvelée a la demande de la famille, sur présentation d’'un bilan des actions
menées, rédigé par le service ADMR.

Dans le Cantal, les interventions des techniciens de l'intervention sociale et familiale (TISF) sont
conduites par TADMR, dont les professionnels interviennent sur 'ensemble du département.

Service Famille de TADMR du Cantal : 8 rue de la Gare — 15000 AURILLAC
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Que ce soit dans le cadre de la protection administrative ou judiciaire, une graduation des
modalités d’accueil doit pouvoir étre proposée pour s’adapter aux situations et a leur évolution
dans l'intérét des enfants et de leur famille (accueil a temps plein, accueils modulables....).

Ainsi, différentes formes d’accueil sont possibles.

Ces modalités d’accueil et leur évolution sont définies dans le cadre du document intitulé « Projet
Pour 'Enfant » (PPE). Dans ce méme document, sont également évoqués les droits de visite des
parents (ou tiers), les droits de visite et d’hébergement et les droits de visite médiatisés a domicile
(en présence d’'une TISF) ou en lieu neutre (dans les locaux du Conseil Général en présence d’'un
RSE du service ASE).

Le Département prend en charge financierement I'accueil des mineurs ou jeunes majeurs confiés
(Frais d’hébergement. Indemnité d’habillement, argent de poche, activités extra-scolaires, en
fonction de I'dage du jeune et du Projet Pour 'Enfant). Une participation peut étre demandée aux
titulaires de I'autorité parentale en fonction de leurs ressources.
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La décision d’accueil est prise, sous forme de contrat d’admission provisoire, signé par les parents
ou des représentants légaux de I'enfant et par le cadre de I'ASE qui bénéficie d'une délégation de
signature du Président du Conseil Général.

Lorsque les parents souhaitent mettre fin au contrat ou lorsque celui-ci arrive & échéance et que
les parents ne souhaitent pas le renouveler mais que le service de 'ASE estime que la fin de
'accueil est prématurée, il peut alors saisir le parquet pour solliciter 'ouverture d’'une procédure
judiciaire en assistance éducative.

Les mineurs sont admis au service ASE dés réception de l'ordonnance ou du jugement du juge
des enfants ou de 'OPP (Ordonnance de Placement Provisoire) du procureur de la république.

Le service départemental de 'ASE peut éventuellement participer a I'audience organisée par le
juge des enfants dans le cadre de cette assistance éducative.

Le juge pour enfants peut décider que les prestations familiales seront ou pas versées au service
gardien (ASE).

Le juge des enfants peut décider de confier le ou les enfants concernés au service départemental
de 'ASE

Le Juge des enfants peut décider de confier I'enfant a un tiers digne de confiance. Le service de
I'ASE peut verser une allocation si la personne désignée en fait la demande et si elle remplit les
conditions.

Le Juge des enfants peut décider de confier I'enfant a un établissement habilité au titre de la
protection de I'enfance pour I'accueil de mineurs.
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Textes de réeférence :
CASF :

Art. L 222-4-2

Art. L 222-5

Art. L. 223-2

Art. L 228-3

Mineurs non émancipés qui ne peuvent demeurer provisoirement dans leur milieu de vie habituel.

Cette mesure peut étre:

- demandée par écrit par les parents ou les représentants légaux de I'enfant au Service
de I'ASE,

- étre proposée par le Service de I'ASE.
Les modalités de prise en charge sont définies fiche 2-1 Principes généraux.

La mesure prend effet, suite a la signature du contrat d’admission provisoire, par les parents ou les
représentants légaux de l'enfant et le chef de service de I'ASE par délégation du Président du
Conseil Général. Un projet pour I'enfant (PPE) sera rédigé dans le mois qui suit.

Pendant la durée de l'accueil de I'enfant, un accompagnement éducatif de la famille est assuré par
le référent socio-éducatif du Service de 'ASE en collaboration avec le lieu d’accueil de I'enfant.

Les parents ou représentants légaux conservent l'autorité parentale et restent associés a toute
orientation concernant leur enfant.

L’accueil temporaire, décidé pour une durée maximale d’un an est renouvelable aprés réexamen
de la situation, si les difficultés de la famille persistent.

La mesure prend fin a la date décidée dans le contrat d’admission provisoire ou avant I'échéance
si les parents décident de mettre fin & la mesure.

Lorsque le Service de 'ASE estime que la fin de l'accueil est prématurée alors que les parents
souhaitent mettre fin a celui-ci, il peut saisir le parquet pour solliciter 'ouverture d’'une procédure
en assistance éducative.
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Enfance - Famille

MODALITES FINANCIERES

Le Département prend en charge les frais de placement mais une contribution financiére peut étre
demandée aux parents en fonction de leurs revenus au titre de leur obligation alimentaire.

INTERVENANTS :

- le service ASE

- les établissements habilités
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Textes de référence :

CASF : Art. L. 223-2

Mineur dont la situation de danger immédiat ou de suspicion de danger immédiat requiert un
accueil d’urgence

Un accueil d'urgence de 5 jours peut étre prononcé par le Président du Conseil Général sous 2
conditions :

- la premiére relative a I'enfant qui se trouve, dans une situation de danger ou en risque
de I'étre présentant un caractére d’urgence qui ne permet pas de différer son recueil au
titre de l'aide sociale a I'enfance (ASE). L’accueil en urgence doit permettre d’assurer
immédiatement sa sécurité matérielle et physique.

- la deuxiéme relative aux parents qui doivent étre dans I'impossibilité de donner leur
accord a la prise en charge de leur enfant (ex : hospitalisation, incarcération, etc.).
L’'impossibilité de recueillir 'accord doit étre démontrée par le service de l'aide sociale
a I'enfance. Les 2 parents sont concernés par cette impossibilité.

Le Procureur de la République est avisé sans délai de cet accueil.

Un accueil d’'urgence peut étre prononcé par le Procureur de la République ou par le Juge des
enfants :

L'accueil d’'urgence est prononcé par le Procureur de la République sous deux conditions
(ordonnance de placement provisoire- OPP) :

- la premiere relative a I'enfant qui se trouve dans une situation de danger présentant un
caractére d’'urgence qui ne permet pas de différer son recueil au titre de I'Aide Sociale
a I'Enfance (ASE). L'accueil en urgence doit permettre d’assurer immédiatement sa
sécurité matérielle et physique.

- la deuxieme relative aux parents : les parents refusent de donner leur accord a la prise
en charge de leur enfant par le service de I'Aide Sociale a 'Enfance.
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L’accueil d'urgence est prononcé par le Procureur de la République (ordonnance de placement
provisoire- OPP) lorsque I'enfant est dans une situation de danger particulierement grave constaté
ou présumé : enfant en péril, gravement atteint dans son intégrité physique ou psychique
subissant des sévices, des privations y compris des atteintes ou des mutilations sexuelles.

Suite & 'OPP, le juge des enfants, saisi par le parquet, recevra les parents, dans les 15 jours de sa
saisine, ou de son propre chef, pour examiner la décision de placement qui a été prise (art. 1184
du NCPC), en présence du service gardien.

CASF — Art. L. 223-2 5éme alinéa

"En cas de danger immédiat ou de suspicion de danger immédiat concernant un mineur ayant
abandonné le domicile familial, le service peut, dans le cadre des actions de prévention, pendant
une durée maximale de soixante-douze heures, accueillir le mineur, sous réserve d'en informer
sans délai les parents, toute autre personne exercgant l'autorité parentale ou le tuteur, ainsi que le
procureur de la République.

Si au terme de ce délai le retour de I'enfant dans sa famille n'a pas pu étre organisé, une
procédure d'admission a I'’ASE ou, a défaut d'accord des parents ou du représentant légal, une
saisine de l'autorité judiciaire est engagée."

Cette disposition préventive autorise un hébergement ponctuel pour les jeunes en situation de
fugue, de facon a ce qu’ils ne s’exposent pas a des risques de danger, voire a des dangers, alors
gu'’ils se trouvent sans protection familiale.

L’hébergement du mineur, organisé par le service ASE, est autorisé pour 72 heures, temps qui doit
étre mis a profit pour recueillir et comprendre le point de vue du jeune, évaluer sa situation et
envisager avec lui un accompagnement en conséquence. Le service de 'ASE informe sans délai
les parents et le Procureur de la République de la mise en place de cet accueil.

Pendant ce temps d’hébergement de 72 heures, le mineur n’est pas juridiquement admis a 'ASE
mais simplement recueilli, ce qui explique que I'accord des parents pour assurer son hébergement
ne soit pas requis.

Une astreinte de direction « protection de I'enfance », est mise en place afin de répondre, au dela
des heures d’ouverture du service ASE, aux éventuels accueils et placements en urgence
d’enfants en danger ou en risque de I'étre. Ce mode d’organisation permet d’assurer, 24h/24 et
365 jours/365, une continuité d’intervention.

Cette astreinte est effectuée en lien avec le Parquet du Tribunal de Grande Instance.

- la MECS de permanence (Chanteclair ou Quézac)

assistantes familiales d’'urgence employées le Conseil Général
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Textes de réeférence :
CASF :

Art. L 222-5

Art. R221-2

- mineurs émancipés et majeurs agés de moins de vingt et un ans qui éprouvent des
difficultés d'insertion sociale faute de ressources et/ou d'un soutien familial suffisants,

- majeurs ayant été suivis par I'ASE qui sollicitent la poursuite de I'aide a leur majorité

La demande doit étre déposée par le jeune au Service ASE accompagnée d’une évaluation
sociale.

Le contrat ainsi que le projet pour I'enfant doivent étre conjointement établis par le chef de service
ASE et le jeune majeur. lIs fixent des objectifs précis, déterminent le contenu et la forme de l'aide,
indiquent le mode de prise en charge qui doit conduire progressivement le jeune vers l'autonomie,
la durée, les engagements pris par le jeune majeur et les modalités de renouvellement.

Le jeune peut étre amené a contribuer financiérement a son accueil en fonction de ses ressources.

Le contrat est signé par le chef de service ASE et le jeune majeur ou jeune émancipé. La durée de
l'aide est fixée lors de sa premiére mise en place, elle ne peut excéder un an. Elle peut étre
renouvelée en fonction d’un bilan effectué a chaque échéance et jusqu'au 21 ans du jeune.

Elle peut étre interrompue:

- par décision du Président du Conseil Général en cas de non-respect par le jeune des
engagements qu’il a pris,

- sur demande écrite de l'intéressé.

Les parents du jeune peuvent étre sollicités par le service ASE au titre de I'obligation alimentaire :
en cas de refus de ceux-ci, seul le jeune majeur peut saisir le juge aux affaires familiales.

- le service ASE

- les établissements habilités
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Textes de référence :
Code civil

Art. 350

Art. 378 et 378-1
CASF:

Art. L. 224-1

Art. L. 224-4aL.224-6

CASF - Art. L 224-4
Sont admis en qualité de pupille de I'Etat :

- les enfants dont la filiation n'est pas établie ou est inconnue, qui ont été recueillis par le
Service de 'ASE depuis plus de deux mois ;

- les enfants dont la filiation est établie et connue, qui ont expressément été remis au
Service de 'ASE en vue de leur admission comme pupilles de I'Etat par les personnes
qui ont qualité pour consentir a leur adoption, depuis plus de deux mois;

- les enfants dont la filiation est établie et connue, qui ont expressément été remis au
Service de I'ASE depuis plus de six mois par leur pére ou leur mére en vue de leur
admission comme pupilles de I'Etat et dont l'autre parent n'a pas fait connaitre au
service, pendant ce délai, son intention d'en assumer la charge ; avant I'expiration de
ce délai de six mois, le service s'emploie a connaitre les intentions de l'autre parent ;

- les enfants orphelins de pére et de mere pour lesquels la tutelle n'est pas organisée
selon la tutelle de droit commun et qui ont été recueillis par le service de 'ASE depuis
plus de deux mois ;

- les enfants dont les parents ont fait I'objet d'un retrait total de l'autorité parentale dans
le cadre dune procédure pénale ou d’une procédure civile en raison d’un
comportement incompatible avec l'intérét de leur enfant et qui ont été recueillis par le
Service de 'ASE ;

- les enfants recueillis par le Service de I'ASE en application dun jugement de
déclaration judiciaire d’abandon.

CASF — Art L.224-5

Lorsqu'un enfant est recueilli par le Service ASE, un procés verbal d’admission en qualité de
pupille de I'Etat est rédigé par le Service ASE

L'enfant est déclaré pupille de I'Etat a titre provisoire et la tutelle est organisée a compter de la
date de cette déclaration.
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Le procés-verbal doit mentionner que les parents, a I'égard desquels la filiation de I'enfant est
établie, la mere ou le pere de naissance de l'enfant ou la personne qui remet I'enfant ont été
informés :

- des mesures instituées, notamment par I'Etat, les collectivités territoriales et les
organismes de sécurité sociale pour aider les parents a élever eux-mémes leurs
enfants ;

- des dispositions du régime de la tutelle des pupilles de I'Etat notamment la possibilité
d’adoption de I'enfant aprés le délai de deux mois qui rendra toute reprise impossible ;

- des délais et conditions suivant lesquels I'enfant pourra étre repris par ses pére ou
mere ;
- de la possibilité de laisser tous renseignements concernant la santé des pére et mere,
les origines de l'enfant, les raisons et les circonstances de sa remise au service de
I'aide sociale & I'enfance.
Le consentement a I’adoption est porté sur le procés-verbal lorsque I'enfant, dont la filiation
est établie, est remis au service par ses péere et mére. Celui-ci doit mentionner que les parents ont
été informés des délais et conditions dans lesquels ils peuvent rétracter leur consentement.

Dans un délai de deux mois suivant la date a laquelle il a été déclaré pupille de I'Etat a titre
provisoire, I'enfant peut étre repris immédiatement et sans aucune formalité par celui de ses pére
ou mére qui l'avait confié au service. Lorsque I'enfant a été remis a 'ASE par un seul de ses deux
parents, ce délai est porté a six mois pour I'autre parent qui n’a pas remis I'enfant au service.

Au-dela de ces délais et tant que le placement en vue de I'adoption n'a pas eu lieu, la décision
d'accepter ou de refuser la restitution d'un pupille de I'Etat est prise par le tuteur, avec I'accord du
conseil de famille. En cas de refus, les demandeurs peuvent saisir le tribunal de grande instance.

L'admission en qualité de pupille de I'Etat a titre définitif est décidée par un arrété pris par le
Président du Conseil Général. L’arrété d’admission est notifi€ aux personnes qui se sont fait
connaitre auprés de I'ASE et qui ont manifesté leur souhait de recueillir I'enfant.

CASF- Art. L.224-8

Cet arrété peut faire l'objet d'un recours formé dans le délai de trente jours, devant le tribunal de
grande instance, par les parents, s’il n’y a pas eu de déclaration judiciaire d'abandon ou d'un retrait
total de l'autorité parentale, par les alliés de I'enfant ou toute personne justifiant d'un lien avec lui,
notamment pour avoir assuré sa garde, de droit ou de fait, et qui demandent a en assumer la
charge.

S'il juge cette demande conforme a l'intérét de I'enfant, le tribunal confie sa garde au demandeur,
a charge pour ce dernier de requérir I'organisation de la tutelle, ou lui délégue les droits de
l'autorité parentale et prononce l'annulation de I'arrété d'admission.

Dans le cas ou il rejette le recours, le tribunal peut autoriser le demandeur, dans l'intérét de
I'enfant, a exercer un droit de visite dans les conditions qu’il détermine.

CASF- Art. L.224-1 et L.224-2

Les pupilles de I'Etat font 'objet d’'une tutelle particuliere dans le cadre de laquelle, le Préfet ou son
représentant exerce les fonctions de tuteur assisté du conseil de famille. Le Service départemental
de I'ASE assure la prise en charge effective des pupilles.
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La situation des enfants définitivement admis en qualité de pupilles de I'Etat doit &tre examinée par
le conseil de famille dans un délai de deux mois a compter de la date d'admission méme lorsque
celle-ci a fait I'objet d'un recours. Le conseil de famille régle les conditions générales de I'entretien
et de I'éducation du mineur.

Le conseil de famille des pupilles de I'Etat, dont le tuteur ne fait pas partie, est composé de
représentants du Conseil Général, de membres des associations a caractere familial et de
personnalités qualifiées.

La tutelle des pupilles de I'Etat ne comporte pas de subrogé tuteur.

Les recours contre les décisions du conseil de famille relevent de la compétence du tribunal de
grande instance.

Les pupilles de I'Etat sont pris en charge par 'ASE dans les mémes conditions que les autres
catégories d’enfants. Les modalités de prise en charge sont détaillées fiche 2-1 Principes
généraux.

CASF- Art. L.225-1

Les enfants admis en qualité de pupilles de I'Etat en application des articles L.224-4 et L.224-8
doivent faire 'objet d'un projet d'adoption dans les meilleurs délais.

- le Préfet
- le conseil de famille
- le service ASE
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Textes de référence :
CASF :

Art. L 221-2

Art. L 222-2

Art. L 222-5

- les femmes enceintes

- les meéres isolées avec leurs enfants de moins de trois ans

Le travailleur social ou médico-social en charge du suivi de la personne doit présenter un rapport
d'évaluation au service ASE proposant un projet d’accueil.

La mission d’accueil des femmes enceintes et des meéres isolées avec leurs enfants de moins de
trois ans est assurée par un service habilité par le Département le Service d’Adaptation
Progressive en Milieu Naturel (APMN) de 'ANEF.

Le contrat d'admission provisoire est signé par la bénéficiaire et le chef de service ASE, en
présence de la structure d’accueil.

La durée de la prise en charge de la mére et de son/ses enfant(s) est au plus d'un an,
renouvelable au maximum jusqu’aux 3 ans de I'enfant.

La mére accueillie peut participer aux frais engagés en fonction de ses ressources.

Les parents de la mére ou future mere de moins de vingt et un ans peuvent étre sollicités au titre
de l'obligation alimentaire lorsque celle-ci est accueillie dans le cadre d'un contrat social.

Cet accueil propose des modalités de prise en charge innovantes sous la forme soit d’'un accueil
au sein du collectif de la structure, soit dans un appartement rattaché a 'ANEF. En fonction de la
situation, le pére, peut aussi, éventuellement, bénéficier de cet accueil.

La bénéficiaire est accompagnée dans la relation mére-enfant, d’'une aide médico-psychologique
et matérielle, d’'un soutien dans la gestion budgétaire et les démarches administratives. Elle
bénéficie d’'un accompagnement social qui prépare a une vie autonome.
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Enfance - Famille

INTERVENANTS :
- Les professionnels du service APMN de 'ANEF
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Textes de référence :

Code civil

Art. 375 & 375-3 3eme alinéa
Art 377

CASF :

Art. |.221-1

Art. L 222-5

mineurs non émancipés

Le juge des enfants du domicile ou a défaut de la résidence du mineur, peut étre saisi par le pére
et/ou la mére, le tuteur ou la personne ou le service a qui I'enfant a été confié, le mineur lui-méme,
le ministére public (procureur ou substitut) et peut se saisir d’office, a titre exceptionnel.

Dans le cas d’'un signalement adressé au Procureur de la République, ce dernier peut décider de
confier le mineur a 'ASE, dans le méme temps, il saisit le Juge pour Enfants, qui tiendra une
audience contradictoire dans les 15 jours de sa saisine ;

Le Juge fixe les modalités des droits de visite et d’hébergements des parents de I'enfant et peut, si
I'intérét de I'enfant I'exige, décider que l'exercice de ces droits, ou de l'un d'eux, soit provisoirement
suspendu. Il peut également décider que le droit de visite du ou des parents ne pourra s’exercer
gue dans un cadre médiatisé, par des professionnels.

L'accueil est organisé par le service ASE par délégation du Président du Conseil Général dés
réception de l'ordonnance ou du jugement qui lui confie la prise en charge de l'enfant.

Les modalités de cette prise en charge sont détaillées fiche 2-1 Principes généraux.

Les parents ou représentants légaux conservent l'autorité parentale sauf décision contraire du
Juge. Le service ASE et I'établissement d'accueil doivent :

- informer les parents lors d'une modification des modalités de placement,
- demander l'accord écrit des parents pour tous les actes non usuels,
- informer réguliérement les parents des actes usuels de la vie de leur enfant.

En cas de désintérét manifeste ou si les parents sont dans I'impossibilité d’exercer tout ou partie
de l'autorité parentale, le service ASE peut saisir le juge afin de se faire déléguer totalement ou
partiellement I'exercice de I'autorité parentale. (article 377 du Code civil).
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Enfance - Famille

PARTICIPATION FINANCIERE

Les conditions de financement des frais d'hébergement par le Département et la participation du
bénéficiaire ou de ces débiteurs d'aliments sont retracées fiche 2-1 du présent reglement.

INTERVENANTS :

- le service ASE

- les établissements habilités
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Textes de reférence :
Code civil

Art. 205 et suivants

Art. 375-3

Art 377

CASF:

Art. L.132-6

Art. L. 228-3 et L. 228-4

Mineurs non émancipés confiés par le Juge pour enfants, dans le cadre d’'un jugement en
assistance éducative, a :

by

- un tiers digne de confiance ou membre de la famille non soumis a obligation
alimentaire (oncle, tante, cousin...),

- grands-parents (soumis a obligation alimentaire).

Une fois le jugement recu, le service ASE informe par courrier le bénéficiaire, d’'un soutien
financier potentiel s’il pense ne pas étre matériellement en mesure d’assurer le financement de
I'entretien de cet enfant.

Le bénéficiaire doit répondre par courrier pour solliciter le soutien financier.
Le service ASE répond par courrier en indiquant la procédure et les piéces nécessaires.

Le bénéficiaire renvoie au service ASE la fiche de présence mensuelle de I'enfant a son domicile,
avant le 5 de chaque mois échu.

Un soutien financier sous forme d’indemnité d’entretien sera versé, sur son compte bancaire
chaque mois, en fonction du nombre de jours de présence effective de I'enfant au domicile du
bénéficiaire. Le versement de I'indemnité d’entretien prend fin :

- soit a I'’échéance du placement s'’il n’est pas renouvelé,

- soit a la majorité de I'enfant,

- ouen cas de dessaisissement.

Le montant de l'indemnité d’entretien correspondant a l'indemnité d’entretien versée aux assistants
familiaux sur la base du minimum garanti par jour de présence de I'enfant mineur au domicile du
bénéficiaire.
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Sont déduits de l'indemnité d’entretien, le montant des pensions alimentaires éventuellement
percues et des allocations familiales le cas échéant.

Pour ces derniéres, ne sont pas pris en compte : le complément familial, I'allocation jeune enfant,
l'allocation soutien familial, I'allocation parentale éducation et l'allocation d’éducation de I'enfant
handicapé.

A Tl'instruction du dossier et avant le 31 janvier de chaque année, les bénéficiaires grands-parents
doivent fournir au service ASE :

- une attestation CAF justifiant des droits aux allocations familiales datant de moins de 3
mois,

- une attestation écrite justifiant du montant d’'une éventuelle pension alimentaire.

- le service ASE pour le versement de I'indemnité d’entretien
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Enfance - Famille

Fiche 2-4-1-8 Accueil du mineur placé directement en
établissement au titre de ’assistance éducative

NATURE

Mesure judiciaire :

Textes de référence : o -
Mesure de placement judiciaire confiee aux

Code civil établissements habilités « Justice ».
Art. 375 & 375-3, 3° alinéa
Art 377
CASF:

Art. L.221-1

BENEFICIAIRES

Mineurs non émancipés

MODALITES D'ADMISSION

L’ordonnance ou le jugement du juge des enfants décidant d’'un placement direct en établissement
habilité justice est transmis au Président du Conseil Général.

Les modalités du placement sont a la seule charge de I'établissement.

Seul le juge peut mettre fin a cette mesure. L’établissement lui transmet régulierement des
rapports d’évolution.

PARTICIPATION FINANCIERE

Les frais d’hébergement de I'enfant sont pris en charge par le Conseil Général.

INTERVENANTS :

- établissements habilités justice
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Textes de référence :
Code civil
Art. 411 et Art. 390

Mineurs pour lesquels le Président du Conseil Général est désigné tuteur par le Juge des Tutelles
en charge des mineurs, se trouvant dans une des situations suivantes :

- les péres et meres sont décédés,
- les péres et méres se trouvent privés de I'exercice de I'autorité parentale,
- les péres et méres sont absents (mineurs isolés étrangers...).

A la réception du jugement confiant I'enfant au Président du Conseil Général, celui-ci organise
I'accueil de I'enfant. Soit au sein d’un établissement habilité, soit au sein du placement familial du
service ASE.

Les modalités de prise en charge sont détaillées fiche 2-1 Principes généraux.

Le Président du Conseil Général, désigné par le juge pour exercer la tutelle a, sur les biens du
mineur, les pouvoirs d’'un administrateur Iégal sous contréle judiciaire. Si le mineur a des biens
propres dont la gestion est complexe, une tutelle aux biens peut étre sollicitée auprés du juge aux
affaires familiales afin qu’'une personne physique ou morale soit désignée.

Le jugement produit ses effets jusqu’a la majorité du bénéficiaire ou jusqu’a son émancipation.

- le service ASE

- les établissements habilités
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Le service ASE peut orienter les enfants ou les jeunes majeurs qui lui sont confiés, dans des
établissements publics ou privés, habilités par le Président du Conseil Général au sein du
Département, ou dans des établissements habilités situés hors du département, en fonction des
besoins des enfants ou des jeunes.

Les établissements et services sociaux ou médico-sociaux au sens du | de larticle L.312-1 du
CASF relévent du régime des autorisations conformément a l'article L. 313-1 du CASF et sont
soumises a des obligations dans le cadre du droit des usagers :

CASF - Art. L311-4 & L.311-8, Décret n° 2004-287 du 25 mars 2004

Le livret d’accueil auquel sont annexés :

- la Charte des Droits et Libertés,

- le Contrat de Séjour ou document individuel de prise en charge (DIPC),
- le Réglement de Fonctionnement,

- le Conseil de la Vie Sociale ou autres formes de patrticipations

- le Projet d’Etablissement.

Ces documents doivent étre remis au détenteur de l'autorité parentale.

Le document individuel de prise en charge (DIPC) est élaboré par I'équipe de I'établissement en
cohérence avec le Projet Pour 'Enfant établi par le service ASE

Les articles D 311-4 & D311-25 du CASF explicitent les modalités de mise en place du conseil de
la vie sociale (CVS) ou d’« autres formes de participations ».

Cette instance donne son avis et peut faire des propositions sur toute question intéressant le
fonctionnement de I'établissement.

Un contrbéle des établissements habilités au titre de I'ASE est mis en place conformément aux
dispositions arrétées dans ce présent Réglement.

Les établissements mentionnés ci-dessus sont financés par le Département au titre de I'ASE sur la
base d’un prix de journée, d’un prix de journée globalisé ou d’'une dotation globale de financement
arrété chaque année.

164


http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000020892821
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000020892710&dateTexte=
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?idArticle=LEGIARTI000021940982&cidTexte=LEGITEXT000006074069
http://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000000437022
http://legifrance.gouv.fr/affichCode.do;jsessionid=64D3BA68EA045772DE42229EA3BE7441.tpdjo14v_2?idSectionTA=LEGISCTA000006196044&cidTexte=LEGITEXT000006074069&dateTexte=20141120

Textes de référence :

CASF : L.312-1
Art. |.221-1 et L.221-2

Art. 1.311-441L.311-8

Art. L.312-1 et suivants

Art. L.313-1 et suivants

Mineurs de plus 5 ans :

- confiés a 'ASE et faisant I'objet d’'une mesure administrative (admission provisoire) ou
judiciaire (ordonnance de placement provisoire ou ordonnance de placement en
assistance éducative),

- confiés a I'établissement par I'autorité judiciaire (placement direct).

L’établissement doit recevoir une autorisation (valant habilitation) du Conseil Général pour
accueillir des enfants au titre d'une prise en charge ASE

Il peut également recevoir une habilitation justice accordée par le Préfet au titre de 'Art. 375 du
code civil ou de I'_ordonnance n°® 45-174 du 2 février 1945 relative a I'enfance délinquante en vue
d’accueillir des enfants placés directement par le juge.

L'accueil dans les MECS concerne des enfants pouvant bénéficier d’un accueil collectif.

Les admissions hors Cantal doivent étre motivées par I'absence de structures offrant des
prestations équivalentes (formation technique et professionnelle, séjour de rupture,...) dans le
département ou la nécessité d’un éloignement ou d’'un rapprochement familial du bénéficiaire.

Le Département dispose de cing MECS :
- La Petite Maison a Brezons (12 places),
- Chanteclair a Aurillac (36 places)
- Quézac (40 places)

- Dispositif d’Hébergement et d’Accompagnement Personnalisé a Aurillac (10 places
dont 6 diffuses)

- Service d’Accueil Jeunes a Aurillac (8 places).
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Enfance - Famille

DATE D'EFFET DE L'ADMISSION EN MECS

- mesure judiciaire : admission a la date prévue dans le jugement

- mesure administrative concernant un mineur : admission a la date prévue dans le
contrat d’admission provisoire

- accueil administratif d’'un jeune majeur : admission a la date prévue dans le contrat
jeune majeur

INTERVENANTS :

- le service ASE

- les personnels des MECS
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Textes de référence : L.312-1
Décret n°2004-1444 du 23 decembre 2004

CASF :

Art. |.221-1 et L.221-2

Art. L 311-441311-8

Art. L 312-1 et suivants

Art. L313-1 et suivants

- mineurs confiés a ’ASE, sur décision administrative ou judiciaire,
- mineurs placés sur décision judiciaire (placement direct),
- jeunes majeurs de moins de 21 ans bénéficiant d’'un contrat jeune majeur.

La création, la transformation ou I'extension d’un lieu de vie sont soumises a autorisation conjointe
du Président du Conseil Général et du représentant de I'Etat compétent.

Il s’agit d’'unités de vie se caractérisant par leur petite capacité d’accueil, la présence permanente
des accueillants et un accompagnement spécifique.

lls sont gérés par des personnes morales de droit privé et 'encadrement est assuré par des
personnels dénommeés « permanents de lieux de vie » et « assistants de permanents » dont I'un
au moins réside sur place.

La capacité maximale autorisée est de 7.

Le Département dispose d’un lieu de vie : Les Grivaldes a Lapeyrugue (7 places).

- mesure judiciaire : admission a la date prévue dans le jugement,

- mesure administrative concernant un mineur : admission a la date prévue dans le
contrat d’admission provisoire,

- accueil administratif d’'un jeune majeur : admission a la date prévue dans le contrat
jeune majeur.
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Enfance - Famille

INTERVENANTS :

- le service ASE

- les personnels du lieu de vie
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Textes de référence :
CASF :

Art. L.221-1 et L..221-2
Art. L.311-441.311-8
Art. L 312-1 et suivants

L.312-1

Art. L313-1 et suivants

Les femmes accueillies doivent :
- avoir au moins un enfant de moins de trois ans ou étre enceintes,
- étreisolées,
- avoir besoin d’'un soutien matériel et psychologique,

Elles peuvent étre mineures ou majeures.

Les péres peuvent éventuellement, selon leur situation, étre également accueillis.

L’admission d’'une mére ou future mére mineure peut étre demandée a la suite d’'une mesure
administrative, signée par son ou ses parents ou autres détenteurs de I'autorité parentale, ou a la
suite d’'une décision judiciaire confiant la jeune femme mineure au service de 'ASE

Une meére ou jeune femme enceinte mineure peut également étre placée sur décision judiciaire
(placement direct).

Les parents ou représentants légaux conservent, sauf décision judiciaire contraire, l'autorité
parentale sur leur enfant.

Femmes enceintes avec au moins un enfant de moins de trois ans confié a 'ASE, sur décision
administrative ou judiciaire.

Mére avec au moins un jeune enfant placé sur décision judiciaire (placement direct).

Les parents ou représentants Iégaux conservent, sauf décision judiciaire contraire, I'autorité
parentale sur leur enfant.
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Enfance - Famille

MODALITES D'ACCUEIL

Le service d'Adaptation Progressive en Milieu Naturel 'APMN de I'A.N.E.F dispose pour assurer
ce type d’accueil d’'un réseau d’appartements et d’'un collectif de 4 chambres.

PARTICIPATION FINANCIERE

Les parents de la mére ou future mere de moins de vingt et un ans peuvent étre sollicités au titre
de l'obligation alimentaire lorsque celle-ci est accueillie dans le cadre d'un contrat social.

DATE D'EFFET DE L'ADMISSION EN ETALBLISSEMENT

- mesure judiciaire : admission a la date prévue dans le jugement

- mesure administrative concernant une mineure : admission a la date prévue dans le
contrat d’admission provisoire

- accueil administratif d’'une majeure : admission a la date prévue dans le contrat
d’admission provisoire

INTERVENANTS :

- le service ASE

- les personnels du service APMN
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Textes de référence :

Loi n° 2005-706 du 27 juin 2005
Ordonnance n°2007-329 du 12 mars 2007
Décret n°2006-1153 du 14 sept. 2006
Décret n° 2008-244 du 7 mars 2008

Loi n°2007-308 du 5 mars 2007

CASF :
Art. | 221-2

Art. L.421-2, 1..421-3, L..421-5a 1.421-7,
L.421-9,1.421-13, L.421-15a1.421-18

Art. L.422-1 a 1L.422-8, Art. D.421-2

Art. R.421-3, D.421-4 4 D.421-7, D.421-9 a
D.421-11, D.421-13 4 D.421-16, D.421-18

Art. D.421-19 4 D.421-20, D.421-22 et R.421-
23 a R.421-26

Art. R.421-27 4 R.421-35

Art. D.421-37, R.421-38 et R.421-40 & R.421-
42

Art. D.421-43, Art. R.422-1

Les mineurs de la naissance a 18 ans et les jeunes majeurs de moins de 21 ans confiés a 'ASE
par décision administrative ou judiciaire.

L’assistant familial est chargé des missions suivantes :

- accueillir a son domicile un mineur ou un jeune majeur bénéficiant d’'une mesure de
protection, conformément au contrat d’accueil signé par l'assistant familial et son
employeur.

- assurer un accompagnement relationnel et éducatif au quotidien en veillant au bien-
étre et au développement du jeune confié.

- favoriser l'intégration du mineur ou du jeune majeur dans la famille d’accueil

- aider le mineur ou le jeune majeur a trouver un équilibre, a accéder a I'autonomie ;
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- accompagner le mineur ou le jeune majeur dans ses relations avec sa propre famille,
en lien avec le référent de I'enfant ou du jeune.

Sauf situation d’'urgence mettant en cause la sécurité de I'enfant, 'assistant familial est consulté
sur toute décision concernant le mineur qu’il accueille et participe a I'évaluation de la situation de
I'enfant.

CASF —-L.421-16

Pour chaque enfant accueilli un contrat d’accueil est conclu entre I'assistant familial et le service
de 'ASE par délégation du Président du Conseil Général. Il définit I'objet du placement compte
tenu des besoins de I'enfant et clarifie le r6le des parties en présence. C'est un outil de travail
socio-éducatif pour l'assistante familiale et I'équipe avec laquelle elle est en contact.

Le contrat d’accueil est signé par I'assistant familial, son conjoint et le chef du service de 'ASE par
délégation du Président du Conseil Général. Afin de souligner I'importance et le role du foyer
d’accueil dans sa globalité, le contrat d’accueil doit étre porté a la connaissance des autres
membres de la famille d’accueil.

Il prend fin lorsque cesse le placement de I'enfant au sein de la famille d’accueil. La fin du contrat
d’accueil ne signifie pas nécessairement la rupture du contrat de travail, si I'assistant familial
accueille d’autres enfants.

Un PPE concernant les différentes modalités de la prise en charge de [I'enfant, est
systématiquement rédigé.

- le service ASE
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L'assistant familial est la personne qui, moyennant rémunération, accueille habituellement et de
facon permanente des mineurs et des jeunes majeurs de moins de vingt et un ans a son domicile.
Son activité s'insére dans un dispositif de protection de I'enfance, un dispositif médico-social ou un
service d'accueil familial thérapeutique. Il exerce sa profession comme salarié de personnes
morales de droit public ou de personnes morales de droit privé, aprés avoir été agréé a cet effet.

L'assistant familial constitue, avec I'ensemble des personnes résidant a son domicile, une famille
d’accueil. CASF — Article L.421-2

Le service de PMI est chargé de :

- Tlinstruction de toutes les demandes concernant I'agrément d’assistant familial,
premiéres demandes, renouvellements, modifications d’agrément et changements de
domicile.

Le service de I'ASE a la charge :

- durecrutement des assistants familiaux

- du suivi et de l'accompagnement des pratiques professionnelles des assistants
familiaux

- de l'organisation de la formation des assistants familiaux
- de la gestion administrative et comptable des dossiers des assistants familiaux
- de la gestion des disponibilités des familles d'accueil

Les modalités de I'accueil de I'enfant chez l'assistant familial sont définies dans un contrat
d’accueil, signé avec le service de 'ASE pour chaque enfant accueilli.

Cf. fiche accueil 2-4-3-5
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Textes de référence :
Loi n°2005-706 du 27 juin 2005
CASF:

Art. L.421-2, 1.421-3, L.421-5a1.421-7,
L.421-9, L.421-13, L.421-1541.421-18

Un agrément du Président du Conseil Général est obligatoire pour toute personne
souhaitant devenir assistant familial en dehors des personnes citées ci-dessous qui en sont
dispensées :

CASF - Art. L 421-17

- les personnes ayant un lien de parenté ou d’alliance jusqu’au sixiéme degré inclus
avec l'enfant, sauf si le placement du mineur est consécutif a I'intervention d’'une
personne morale de droit public ou privé

- les personnes dignes de confiance auxquelles les enfants sont confiés par le juge en
vertu de l'ordonnance n°® 45-174 du 2 février 1945 relative a I'enfance délinquante ;

- les personnes dignes de confiance auxquelles les enfants sont confiés en vertu de
I'article n°375-3 du code civil relatif a 'assistance éducative ;

- les personnes accueillant des mineurs exclusivement a l'occasion des vacances
scolaires, des congés professionnels et des loisirs.

Le service PMI centralise toutes les demandes relatives aux agréments d’assistant familial.

Une équipe PMI départementale, la Mission Accueil Petite Enfance, est chargée, sous la
responsabilité du meédecin chef de service, d’instruire toutes les demandes, qu’il s’agisse de
premiére demande d’agrément, de renouvellement, d’extension, de dérogation ou de changement
de domicile.

Toute personne majeure qui envisage d’accueillir a son domicile des mineurs ou jeunes majeurs
de moins de 21 ans confiés a I'ASE

Art. R.421-3, D.421-4 4 D.421-7, D.421-9 a D.421-11, D.421-13 4 D.421-16, D.421-18
Art. D.421-19 & D.421-20, D.421-22 et R.421-23 a R.421-26
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CASF — Art. L 421-3,

L’agrément est accordé si les conditions d’accueil garantissent la sécurité, la santé et
I'épanouissement des mineurs et majeurs de moins de 21 ans accueillis, en tenant compte des
aptitudes éducatives de la personne.

CASF - Art. R421-3
Pour obtenir I'agrément d'assistant maternel ou d'assistant familial, le candidat doit :

1° Présenter les garanties nécessaires pour accueillir des mineurs dans des conditions propres a
assurer leur développement physique, intellectuel et affectif ;

2° Passer un examen médical qui a pour objet de vérifier que son état de santé lui permet
d'accueillir habituellement des mineurs et dont le contenu est fixé par arrété des ministres chargés
de la santé et de la famille ;

3° Disposer d'un logement dont I'état, les dimensions, les conditions d'acces et l'environnement
permettent d'assurer le bien-étre et la sécurité des mineurs compte tenu du nombre pour lequel
l'agrément est demandé.

Des réunions d’information concernant la procédure d’agrément et le métier d’assistant familial
sont organisées régulierement a Aurillac. Les candidats sont invités a y participer.

L’'imprimé de demande d’agrément est remis aux candidats lors de ces réunions d’information.

Il doit étre renvoyé en recommandé avec demande d’avis de réception ou déposé a la Mission
Accueil Petite Enfance du service PMI & Aurillac, apres avoir été diment rempli, accompagné :

- du certificat médical d’aptitude,
- des extraits n°3 de casier judiciaire des personnes majeures vivant a domicile,
- d'une attestation d’entretien du mode de chauffage

- éventuellement, des dipldmes dispensant de la formation obligatoire (dipléme de
puéricultrice, d’auxiliaire de puériculture, d’éducateur de jeunes enfants, d’éducateur
spécialisé)

Lorsque le dossier est reconnu complet, le candidat recoit un récépissé qui fixe la date de début de
instruction de sa demande. Le Président du Conseil Général devra, dans un délai de 4 mois, faire
procéder a une évaluation et rendre sa décision.

A défaut de notification d’'une décision dans ce délai, 'agrément est réputé acquis, ce délai
pouvant toutefois étre prolongé de 2 mois, suite a une décision motivée du Président du Conseil
Général.

CASF — Art. D 421-4a D 421-9

L’instruction comporte :

- L'examen du dossier mentionné a l'article L. 421-3 ;

- un ou des entretiens avec le candidat, associant, le cas échéant, les personnes
résidant a son domicile ;

- une ou des visites au domicile du candidat ;

- la vérification, dans le cadre des dispositions du 3°_de l'article 776 du code de
procédure pénale, que le candidat n'a pas fait I'objet de condamnations mentionnées a
l'article L. 133-6.
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Durant la phase d'instruction, le secrétariat de la Mission Accueil Petite Enfance fait la demande,
au niveau du fichier central de Nantes, de I'extrait n°2 du casier judiciaire du candidat.

Pour évaluer les capacités du candidat a accueillir des enfants & son domicile, des entretiens et
des visites a domicile sont effectués par des professionnels de I'équipe de la Mission Accueil
Petite Enfance et par des psychologues d’action sociale et médico-sociale.

Les critéres d’agrément des assistants familiaux sont fixés dans un référentiel (Décret n° 2014-918
du 18/08/2014)

Ces critéres sont regroupés en 2 parties, selon plusieurs themes :

- les capacités et les compétences pour I'exercice de la profession d’assistant familial

o les capacités et les qualités personnelles pour accueillir des mineurs ou jeunes
majeurs et les aptitudes éducatives du candidat,

o la connaissance du métier, du réle et des responsabilités de I'assistant familial,

o la maitrise de la langue frangaise orale et I'aptitude a la communication et au
dialogue,

o la disponibilité et la capacité a s’organiser et a s’adapter a des situations
variées

- les conditions d’accueil et de sécurité

o les dimensions, I'état du domicile, son aménagement, 'organisation de I'espace
et sa sécurité,

o lenvironnement du domicile, la sécurité de ses abords,

o la disposition de moyens de communication permettant de faire face aux
situations d’urgence,

o la présence d’animaux dans le lieu d’accueil

o la prise en compte de comportements a risques pour la santé et la sécurité du
mineur ou du jeune majeur accueilli

o les transports et les déplacements

Les entretiens et les visites a son domicile avec un candidat a des fonctions d’assistant familial,
ainsi qu’avec les membres de sa famille, doivent permettre d'apprécier, au regard de I'ensemble
de ces critéres, si les conditions légales d'agrément sont remplies.

La décision du Président du Conseil Général intervient dans un délai de 4 mois a compter du
dépbt de la demande.

Lorsque I'agrément est réputé acquis, une attestation est délivrée sans délai par le Président du
Conseil Général a la personne intéressée.

L’attestation précise le nombre de mineurs et de jeunes majeurs que l'assistant familial est
autorisé a accueillir.

CASF - Art. D.421-13

L'agrément d'assistant familial est accordé pour une durée de 5 ans, sauf dans les cas prévus a
l'article D. 421-22.

L’agrément a une validité nationale. |l n’est donc pas remis en cause lorsque l'assistant familial
change de département, sous réserve d’en faire la déclaration préalable.

L’assistant familial doit informer de son adresse, au moins quinze jours avant son emménagement,
le Président du Conseil Général de son nouveau département de résidence, sous forme d’un
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courrier recommandé avec avis de réception, auquel est jointe une copie de son attestation
d’agrément. Le Président du Conseil Général du département d’origine doit transmettre le dossier
de l'assistant familial au Président du Conseil Général du nouveau département de résidence dés
gue celui-ci en fait la demande.

Le Président du Conseil Général remet a l'assistant maternel, en méme temps que la décision ou
l'attestation d'agrément, des documents d'information relatifs a la formation, au suivi et a
l'accompagnement dont il pourra bénéficier.

CASF —L.421-5 et R.421-14

" L'agrément de l'assistant familial précise le nombre des mineurs gu'il est autorisé a accueillir. Le
nombre des mineurs accueillis a titre permanent et de facon continue ne peut étre supérieur a
trois, y compris les jeunes majeurs de moins de vingt et un ans.

Toutefois, le Président du Conseil Général peut, si les conditions d'accueil le permettent et a titre
dérogatoire, autoriser 'accueil de plus de trois enfants pour répondre a des besoins spécifiques"

Lorsqu'une méme personne obtient un agrément d'assistant maternel et un agrément d'assistant
familial, le nombre des enfants qu'elle est autorisée a accueillir ne peut étre au total, sauf
dérogation, supérieur a trois.

CASF - Art. D.421-18

A titre exceptionnel, a la demande de I'employeur et avec l'accord préalable écrit de l'assistant
familial et du Président du Conseil Général, le nombre d'enfants que I'assistant familial est autorisé
a accueillir peut étre dépassé afin de lui permettre notamment de remplacer un autre assistant
familial indisponible pour une courte durée.

Dans des situations exceptionnelles et imprévisibles, le nombre d'enfants que l'assistant familial
est autorisé a accueillir peut étre dépassé, sous la responsabilité de I'employeur, pour assurer la
continuité de l'accueil. L'employeur en informe sans délai le Président du Conseil Général.

En cours de validité, 'agrément peut étre modifié par le Président du Conseil Général, le cas
échéant sur demande de I'assistant familial.

Le Président du Conseil Général, peut, de sa propre initiative, modifier 'agrément en y apportant
une restriction. Il s’agit ainsi d’adapter la capacité d’accueil autorisée a I'évolution de la situation de
I'assistant familial (déménagement, diminution des aptitudes dues a la maladie, a la vieillesse...).

Avant de prendre sa décision, le Président du Conseil Général doit saisir pour avis la Commission
Consultative Paritaire Départementale.

La décision de modification du contenu de I'agrément doit étre motivée. Elle est susceptible de
recours gracieux ou contentieux.

A tout moment, I'assistant familial peut demander une modification de son agrément, c’est-a-dire
une augmentation du nombre d’enfants autorisés.

Si I'assistant familial souhaite accueillir plus de 3 enfants, il doit faire une demande de dérogation.

L’assistant familial qui veut obtenir une modification de son agrément doit adresser une lettre
recommandée avec demande d’avis de réception au Président du Conseil Général, en précisant
I'objet de sa demande et sa motivation.
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Sur la base de cette demande, le service PMI procéde a une évaluation avant d’éventuellement
faire droit a la requéte de I'assistante maternelle.

Toute demande de modification d’agrément doit faire l'objet, de la part de I'administration
départementale, d’'un accusé de réception.

Le silence gardé pendant deux mois par I'administration vaut décision implicite de rejet.

La décision de refus doit étre motivée. Lorsqu’il s’agit d’'une décision implicite de rejet, l'intéressé
peut, dans un délai de deux mois, demander a ce que lui soient communiqués les motifs de la
décision. Ceux-ci devront lui étre donnés dans le mois suivant la demande.

Le refus de la modification demandée est susceptible de recours, tant gracieux que contentieux.
CASF — Art. D421-16

La demande de dérogation doit étre demandée spécifiquement au Président du Conseil Général
qui pourra lI'accorder pour une durée qui peut-étre inférieure a 5 ans.

CASF — Art. L 421-7

Lorsqu’un assistant familial agréé change de résidence, son agrément demeure valable sous
réserve d'une déclaration préalable adressée au Président du Conseil Général de la nouvelle
résidence.

La durée de I'agrément, limitée a 5 ans, permet, a 'occasion de la demande de renouvellement, un
réexamen de la situation. Le renouvellement de I'agrément suppose une manifestation de volonté
de la part de I'assistant familial.

Aprés dépdt d’'une demande, 'agrément est renouvelé :

- automatiquement et sans limitation de durée lorsque I'assistant familial est titulaire du
dipléme d’Etat d’assistant familial.

- dans le cas contraire, par période de 5 ans, aprés une nouvelle instruction.

La dérogation a accueillir plus de 3 mineurs ou jeunes majeurs peut-étre renouvelée pour une
période inférieure a 5 ans. Ce renouvellement n’est jamais automatique.

L’assistant familial qui, a I'échéance de son agrément, souhaite poursuivre I'exercice de sa
profession, doit impérativement présenter une demande de renouvellement de son agrément

CASF - Art. D.421-19

Dans l'année qui précéde la date d'échéance de l'agrément ou de son renouvellement, et au moins
guatre mois avant celle-ci, le Président du Conseil Général indique a la personne intéressée, en lui
transmettant un exemplaire du formulaire mentionné a l'article L.421-3 qu'elle doit présenter une
demande de renouvellement d'agrément trois mois au moins avant cette date si elle entend
continuer a bénéficier de cet agrément.

CASF — Art. D.421-22

La premiére demande de renouvellement de I'agrément d'un assistant familial est accompagnée
d'un document attestant que la personne intéressée a suivi la formation obligatoire prévue a
l'article L.421-15 et en précisant si elle a obtenu le dipléme mentionné a l'article D 451-100.

Le renouvellement de I'agrément des assistants familiaux qui ont obtenu le dipldome mentionné a
l'article D 451-100.est accordé automatiquement et sans limitation de durée.
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Dans les autres cas, lI'agrément est renouvelé pour une durée de cing ans, aprés communication
par 'employeur d’éléments d’appréciation des pratiques professionnelles de I'assistant familial. En
cas de silence de I'employeur dans un délai de deux mois suivant la demande de ces éléments,
ces derniers sont réputés avoir été donnés.

Si le suivi et le contrble des assistants familiaux sont assurés, dans le cadre de leur contrat de
travail, par leur employeur, le service départemental de la PMI peut vérifier a tout moment que les
conditions d’accueil exigées pour I'octroi de 'agrément restent remplies.

Pour faciliter ce contrble, des obligations d’information pésent sur les assistants familiaux et leurs
employeurs. Le Président du Conseil Général a la faculté, dés lors que les conditions d’accueil ne
sont plus satisfaisantes, de prendre une décision de modification, de suspension ou de retrait
d’agrément.

L’agrément a été donné en fonction d’une situation déterminée de I'assistant familial. Aussi
obligation lui est faite d’informer « sans délai» le Président du Conseil Général de toute
modification des informations figurant dans le formulaire de demande d’agrément et relatives a sa
situation familiale, aux personnes vivant a son domicile et aux autres agréments dont il dispose.

En cas de déménagement a l'intérieur du département, I'assistant familial doit notifier au Président
du Conseil Général, par lettre recommandée avec avis de réception, sa nouvelle adresse, quinze
jours au moins avant son emménagement.

L’'assistant familial doit déclarer tout accident grave et décés concernant les enfants qu’elle
accueille a son employeur, charge pour ce dernier d’en faire la déclaration au Président du Conseil
Général.

Par ailleurs, lorsqu’une situation individuelle est susceptible d’avoir des conséquences sur le
maintien de 'agrément d’'un de ses assistants familiaux, 'employeur doit adresser au Président du
Conseil Général tout élément lui permettant d’exercer son contrdle.

L’employeur qui retire un enfant en raison d’'une suspicion de risque de danger pour I'enfant ou de
comportements compromettant les conditions de I'accueil, doit en informer le Président du Conseil
Général qui a délivré 'agrément.

Une fois par an, I'employeur doit communiquer au Président du Conseil Général le nom des
assistants familiaux qu’il emploie ainsi que le nom de ceux dont le contrat a pris fin.

CASF — Art. L421-8 et L 421-9

Durant sa période de validité, 'agrément n’est pas figé. L’assistant familial peut demander des
modifications. Mais surtout, il peut étre modifié, suspendu ou méme retiré si les conditions de
I'agrément cessent d'étre remplies, Ces décisions sont prises par le Président du Conseil Général,
aprés avis de la Commission Consultative Paritaire Départementale (CCPD), composée de
représentants du département et de représentants des assistantes maternelles et familiales.

Si la situation de I'assistant familial est devenue incompatible avec I'accueil de mineurs, le
Président du Conseil Général peut retirer lagrément. En cas d’urgence, il peut le suspendre.
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En cas d'urgence, le Président du Conseil Général peut suspendre I'agrément. Cette période de
suspension permet le cas échéant, de mener des investigations pour vérifier les faits reprochés a
I'assistant familial.

Il doit en informer sans délai la Commission Consultative Paritaire Départementale.

La décision de suspension, motivée, fixe la durée pour laquelle elle est prise. Sa durée maximale
est de quatre mois.

A I'échéance de la suspension, 'agrément reprend son cours s'il n’est pas retiré. Il peut également
étre modifié.
Durant la période de suspension, aucun enfant ne peut étre confié a l'assistant familial. Son

employeur le suspend de ses fonctions. Il percoit une indemnité et peut bénéficier d’un
accompagnement psychologique mis a sa disposition par son employeur.

CASF - Art. R.421-24

La décision de suspension d'agrément fixe la durée pour laquelle elle est prise qui ne peut en
aucun cas excéder une période de quatre mois.

Si les conditions d’accueil des enfants ne garantissent plus leur sécurité, leur santé ou leur
épanouissement, le Président du Conseil Général peut retirer I'agrément, aprés avoir recueilli I'avis
de la Commission Consultative Paritaire Départementale.

La décision de retrait doit étre motivée. Elle est susceptible de recours gracieux ou devant le
tribunal administratif.

CASF - Art. R.421-23

Lorsque le Président du Conseil Général envisage de retirer un agrément, d'y apporter une
restriction ou de ne pas le renouveler, il saisit pour avis la commission consultative paritaire
départementale mentionnée a l'article R. 421-27 du CASF en lui indiquant les motifs de la décision
envisagée.

CASF — Art. R.421-25

Lorsqu'il y a refus de suivre la formation obligatoire prévue a l'article L. 421-15 pour un assistant
familial, I'agrément est retiré par le Président du Conseil Général sans que la commission
consultative paritaire départementale n'ait a étre saisie.

CASF - Art. R.421-26

Un manguement grave ou des mangquements répétés aux obligations de déclaration et de
notification prévues aux Art. R. 421-38, R. 421-39, R. 421-40 et R. 421-41 ainsi que des
dépassements du nombre d'enfants mentionnés dans l'agrément et ne répondant pas aux
conditions prévues par larticle R. 421-17 peuvent justifier, apres avertissement, un retrait
d'agrément.

Lorsque le Président du Conseil Général envisage de retirer un agrément, d'y apporter une
restriction ou de ne pas le renouveler, il saisit pour avis la Commission Consultative Paritaire
Départementale (CCPD) en lui indiquant les motifs de la décision envisagée.

La CCPD comprend, en nombre égal, des représentants du département et des représentants des
assistants maternels et familiaux agréés résidant dans le département.
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La CCPD est présidée par le Président du Conseil Général ou son représentant.

La CCPD donne un avis préalablement a la décision du Président du Conseil Général qui envisage
de retirer un agrément, d’apporter une restriction au contenu de l'agrément ou de ne pas
renouveler, totalement ou partiellement, un agrément.

En cas de suspension d’agrément, la CCPD est informée sans délai.

La saisine de la CCPD n’est pas prévue en cas de refus d’agrément, de refus de dérogation ou de
refus de modification d’agrément.

La commission est saisie par le Président du Conseil Général qui lui indique les motifs de la
décision envisagée. Se déroule ensuite une procédure visant au respect des droits de la défense.

L'assistant familial concerné est informé, quinze jours au moins avant la date de la réunion de la
commission, par lettre recommandée avec demande d'avis de réception, des motifs de la décision
envisagée a son encontre, de la possibilité de consulter son dossier administratif et de présenter
devant la commission ses observations écrites ou orales.

L'intéressé peut se faire assister ou représenter par une personne de son choix.

La commission délibére hors la présence de l'intéressé et de la personne qui l'assiste le cas
échéant.

Les avis sont émis a la majorité des membres présents. En cas de partage égal des voix, celle du
Président est prépondérante.

L’avis de la commission est consultatif, elle ne prend pas la décision définitive. Elle rend un avis
destiné a éclairer et orienter le Président du Conseil Général dans la décision qu'il lui revient de
prendre. Celui-ci est libre de le suivre ou pas.

Toute décision de retrait d’'agrément, de suspension de I'agrément ou de modification de son
contenu doit étre motivée et transmise sans délai a l'intéressé. Elle doit contenir les éléments
précis sur lesquels elle est fondée et qui permettront a l'assistant familial d’avoir connaissance de
ce qui lui est reproché.

Toute décision est notifiée par un courrier recommandé avec avis de réception. Celui-ci mentionne
les voies de recours possibles.

La personne insatisfaite d’'une décision du Président du Conseil Général peut présenter :

- dans un premier temps, un recours gracieux adressé a l'autorité qui a pris la décision.

- puis éventuellement un recours pour excés de pouvoir, recours contentieux porté
devant le tribunal administratif de Clermont-Ferrand.

La décision contestée peut étre déférée directement a la juridiction, sans recours gracieux
préalable.

Seul I'assistant familial concerné peut exercer un recours.

- Médecin chef de service PMI, professionnels PMI de la Mission Accueil Petite Enfance
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Textes de référence :

Décret 88-145 du 15 février 1988 - Art.
16,19,31,37 et 41

CASF

Art. L.421-16

Art. L.422-1 et suivants _ Art. L.422-1 et
Art. L.423-3 a2 L..423-13 sulvants

Art. L.423-15

Art. 1..423-17 a L.423-22

Art. L.423-29 4 1..423.33

Art. 1.423-35

Etre assistant familial agréé par un Conseil Général

Demande écrite du candidat au Président du Conseil Général

Courrier au candidat pour lui fixer un rendez-vous au service ASE avec son conjoint en vue
d’'un entretien conduit en commun par le/la psychologue et I'assistante sociale du
placement familial du service.

Cet entretien a pour objectif d’évaluer les capacités jugées nécessaires a la prise en charge
d’enfants confiés au service au titre de 'ASE et de faire ressortir la spécificité de ses
attentes et de ses potentialités par rapport a cet accueil afin d’obtenir la meilleure
adéquation possible entre I'enfant et la famille d’accueil au moment du placement.

Le psychologue et I'assistante sociale du placement familial rédigent un compte rendu
d’entretien unique.

Deuxiéme visite a domicile avec I'assistante sociale du placement familial du service qui a
fait le premier entretien et le chef de service éducatif.

Au regard des comptes-rendus d’entretien et de visite a domicile, le responsable de 'ASE
émet un avis favorable ou défavorable au recrutement.

Le candidat est informé par courrier de la décision.

Les assistantes familiales employées par le Département sont recrutées par un contrat de
travail écrit, pouvant étre conclu soit pour une durée déterminée soit pour une durée
indéterminée, et qui comporte certaines mentions obligatoires :

- la date d'effet du recrutement,
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Enfance - Famille

- les conditions d'emploi et d'organisation du travail,

- les droits et obligations de I'assistante familiale,

- la période d'essai de 3 mois,

- la date de fin en cas de contrat & durée déterminée.

LE CONTRAT D'ACCUEIL

Pour chaque mineur ou jeune majeur accueilli, un contrat d'accueil est conclu entre l'assistante
familiale et le Conseil Général. Ce contrat est distinct mais complémentaire du contrat de travail
auquel il est annexé. L'assistante familiale qui accueille plusieurs enfants doit donc conclure
autant de contrats d'accueil. Le contrat d'accueil est détaillé fiche 3-4-2-15 du présent réglement.

INTERVENANTS :

- le service ASE
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Textes de référence :
CASF :

Art. D. 421-43

Art. D. 451-102

Assistants familiaux agréés et recrutés par le Conseil Général.

Le travailleur social du placement familial du service ASE est également le référent professionnel
de l'assistant familial durant la période du stage.

Elle est organisée en deux parties :

Durée : 60 heures.

Délai de réalisation : dans la mesure du possible, dans les deux mois qui précédent I'accueil du 1er
enfant au titre du premier contrat de travail suivant son agrément

Contenu : orienté sur la découverte de I'ASE, du SIPEIJ, ainsi que des institutions sociales et
judiciaires

Durée : 240 heures dispensées par un organisme certifié, aux assistants familiaux en situation
d’emploi.

Délai de réalisation : dans les 3 ans suivant la signature du premier contrat de travail
Contenu : 3 domaines de compétences
- 140 heures sur I'accueil et I'intégration de I'enfant dans sa famille d’accueil ;
- 60 heures sur 'accompagnement éducatif de I'enfant ;
- 40 heures sur la communication professionnelle.

Les assistants familiaux titulaires d'un dipldome d'auxiliaire de puériculture, d'éducateur de jeunes
enfants, d'éducateur spécialisé ou de puéricultrice sont dispensés de suivre cette formation
adaptée.

L'attestation de formation délivrée par I'établissement de formation est remise a l'assistant familial
et & son employeur.
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Cette formation permet d’obtenir le Dipldme d’Etat d’Assistant Familial (D.E.A.F) pour les
assistants familiaux qui souhaitent passer cet examen.

Le diplédme peut également étre obtenu par la Validation des Acquis et de 'Expérience (expérience
professionnelle de 3 ans, constitution de dossier, passage devant un jury).

Depuis 2004, une action de formation continue est mise en place pour les assistants familiaux. Il
est proposé une session de stage par an pour un groupe d’environ 15 assistants familiaux. Le
théme et les objectifs pédagogiques sont déterminés par le groupe de travail du suivi des pratiques
professionnelles.

- accompagnement des bénéficiaires : par le service ASE dans sa globalité (tant
administrative que psycho-éducative) et plus particulierement par le référent socio-
éducatif chargé de I'enfant confié a I'assistant familial, sous la responsabilité du chef
de service éducatif.

- accompagnement professionnel et contréle des assistants familiaux : par le travailleur
social du placement familial et le chef de service ASE.

- le Centre de Formation
- le service ASE
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Enfance - Famille

Chapitre 5: Soins et protection juridique des
mineurs confies a ’ASE
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Textes de référence :
Loi n° 99-641 du 27 juillet 1999

Circulaire DSS/2A n°99-701 du 17 décembre
1999

Code de la Sécurité Sociale :
Art. L. 161-14-1

Art. 1.161-2-1

Art. L.2112-2

Art. L..380-1, Art. L.380-4

Art. R.380-1

CASF:

Art. |.221-1

Art. L.228-3

Les mineurs et jeunes majeurs de moins de 21 ans accueillis par 'ASE

Des dispositions |égislatives et réglementaires spécifiques définissent la couverture maladie des
enfants mineurs relevant de 'ASE.

Loi n° 99-641 du 27 juillet 1999,
Circulaire DSS/2A n°99-701 du 17 décembre 1999

Ainsi, les pupilles de I'Etat sont affiliés de plein droit a la CMU de base sur diligence du Président
du Conseil Général. lls ont également un accés de plein droit a la CMU complémentaire.

Pour les enfants mineurs confiés aux services de I'ASE ayant conservé un lien juridique avec leur
représentant Iégal mais pour lesquels il est impossible de faire jouer la protection sociale de leur
famille d'origine, la circulaire précitée prévoit que le Président du Conseil Général doit dans un
premier temps procéder a une demande d’identification autonome auprés du régime d’affiliation
des parents, lorsqu’il est connu.

Si le régime d'assurance maladie du (des) représentant(s) légal (aux) n'est pas connu, il y a lieu
d’affilier ces mineurs a la CMU de base, la demande de la CMU complémentaire peut se faire alors
de fagon identique a celle des pupilles de I'Etat.

La prise en charge des soins prend effet dés le premier jour d‘accueil au Département.
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Dans lattente de l'ouverture des droits a la Couverture Maladie Universelle (CMU) et a la
Couverture Maladie Universelle Complémentaire (CMUC), le Conseil Général fait 'avance des
dépenses de soins.

Les bénéficiaires sont admis a la CMU et CMUC en leur nom propre pour 12 mois. Les droits
seront renouvelés a la demande du service ASE, annuellement, jusqu’a leur majorité ou 21 ans
(dans le cas d'un contrat jeune majeur), sauf s’il y a une sortie du dispositif ASE avant ce terme.

L’ASE, dans certains cas exceptionnels, peut prendre en charge les soins ou fournitures non
remboursés ou remboursés partiellement et les éventuels dépassements. Ces cas doivent étre
soumis a l'accord et a la signature du chef de service ASE sous délégation du Président du
Conseil Général.

Pour les enfants de 0 a 6 ans, confiés au service de I'ASE, accueillis au sein du placement familial,
une surveillance médicale est mise en place en lien avec le service PMI du département. Le
médecin PMI effectue les consultations médicales nécessaires, il est destinataire des bilans, il en
analyse les résultats qu’ils soient d’admission ou annuels, il veille a la prise en charge effective des
probléemes décelés, il est le référent médical lors des concertations multi partenariales ASE, il peut
étre l'interlocuteur des parents sur le plan médical.

Pour les enfants plus grands, la surveillance est assurée par le médecin de famille (lorsque cela
est possible), par le médecin de la famille d’accueil ou de la MECS.

- le service ASE
- le service PMI
- les médecins traitants
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Textes de référence :
CASF :

Art. 1.421-13

Art. R.227-27 a R.227-30

La notion d’assuré est étendue :

- aux enfants mineurs placés sous la garde du Conseil Général et dans toute mesure de
placement relevant de I'Aide Sociale a I'Enfance,

- aux enfants, pupilles de I'Etat, ou confiés au Président du Conseil Général sur décision
judiciaire, ainsi que dans le cadre de l'admission provisoire ou de contrat « jeune
majeur ». Ces enfants (mineurs et majeurs jusqu’a 21 ans) sont ainsi admis dans le
service pour étre confiés soit & une famille d’accueil, soit a un établissement spécialisé.

Le service de 'ASE transmet au service Achats Logistique du Département un formulaire de
déclaration de sinistre (spécifique au service de 'ASE) diment rempli, accompagné de tous les
justificatifs utiles a linstruction du dossier (dép6t de plainte, procés verbal de police, jugement,
facture d’achat d’'un bien endommagé, (photographies, recours de l'assureur du tiers...). Le
formulaire comprend une partie permettant d’attester du placement du mineur concerné au
moment des faits.

Le service des assurances peut effectuer un recours contre le tiers sous réserve qu’il soit identifié,
que les faits et sa responsabilité soient clairement établis, que le préjudice subi puisse faire I'objet
d’une réclamation chiffrée.

Le service des assurances est saisi selon les modalités citées ci-avant.

Le service ASE saisit le service des assurances en transmettant le formulaire de déclaration de
sinistre.

189


http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;?idArticle=LEGIARTI000006797920&cidTexte=LEGITEXT000006074069&categorieLien=id
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCode.do?idSectionTA=LEGISCTA000006178348&cidTexte=LEGITEXT000006074069

Les mineurs bénéficient également d’'une garantie individuelle pour les accidents dont ils peuvent
étre victimes, laquelle permet le remboursement des frais médicaux laissés a la charge du
Département aprés épuisement des régimes légaux et complémentaires ainsi que I'indemnisation
de l'invalidité partielle ou totale consécutive a I'accident.

Le service ASE transmet au service des assurances le formulaire de déclaration de sinistre
diment rempli, accompagné d’'un certificat médical, d’'un certificat de consolidation et des
justificatifs de remboursement de la sécurité sociale

- Le service ASE
- Le service Achats Logistique : mission assurances
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Enfance - Famille

| Fiche 2-5-3 Défense de I’enfant victime et auteur en justice

NATURE

Dans le cadre de la prise en charge d'un mineur par
Textes de référence : I'ASE, le Département doit prendre en charge les
dépenses d’entretien, d’éducation et de conduite de

CASF : chaque mineur qui lui est confié.

Art. L.228-3 A ce titre, il doit organiser la défense pénale des
mineurs victimes ou auteurs d’un acte condamnable
pénalement dont il a la responsabilité, sous réserve que
les titulaires de [l'autorité parentale, naient pas déja

mandaté un avocat.

BENEFICIAIRES :

Sont concernés :
- les mineurs confiés a 'ASE,
- les mineurs sous tutelle du Département,
- les Pupilles de I'Etat remis au service de 'ASE

MODALITES

Lorsqu’un mineur est victime ou auteur d’un acte condamnable pénalement, il pourra étre défendu
en justice par un avocat désigné par le Conseil Général, sous réserve que les titulaires de I'autorité
parentale n’aient pas déja mandaté un avocat.

Dés que le responsable de I'ASE chargé des enfants désignés ci-dessus est en possession d’'un
écrit émanant d’'un service de police, de gendarmerie ou d’un tribunal, concernant un mineur
auteur ou victime, il avise le service des affaires juridiques et du contentieux. Une déclaration de
sinistre pourra étre faite, le cas échéant, a la compagnie d’assurances du Département.

Un avocat sera saisi afin de défendre, si besoin, les intéréts du mineur en justice.

INTERVENANTS :

- le service ASE

- le service juridique du département

- les avocats.
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Textes de référence :
Code civil ;

Art. 388-2, 389-3

Code de procédure pénale :
Art. 706-50 & 706-53
Art. R-53

Code de procédure civile :

Art. 1210-1

Tout mineur confié au service ASE,

- dont les intéréts apparaissent ou sont en opposition avec ceux de ses représentants
légaux,

- dont la protection de ses intéréts n'est pas complétement assurée par ses
représentants légaux ou par I'un d'entre eux.

L’administrateur ad hoc peut étre désigné par le Procureur de la République, le juge d’instruction,
la juridiction pénale de jugement (Tribunal Correctionnel, Cour d’Assises, Tribunal pour Enfants), le
juge des tutelles ou encore le juge saisi de I'instance (par exemple, le juge des enfants).

La désignation d’'un administrateur ad hoc est notifiée aux représentants Iégaux du mineur et peut
étre contestée par ces derniers par la voie de I'appel dans un délai de dix jours a compter de la
notification. Cet appel n’est pas suspensif. Il est porté devant la chambre de l'instruction ou la
chambre des appels correctionnels.

Lorsque le Président du Conseil Général a été désigné en tant qu'administrateur ad hoc, il prend
toutes les décisions, sur conseils de I'avocat qu’il choisit, concernant la procédure en fonction de
I'intérét du mineur dont il recueille I'avis.

A la réception d’'une ordonnance de désignation, un avocat est désigné.

Un entretien, en présence de l'avocat, est organisé avec I'enfant (en fonction de son &ge) et son
référent socio-éducatif.

Cet entretien permet de préparer le mineur aux convocations et aux audiences de jugement et, de
recueillir tous éléments utiles quant a sa situation.
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Au cours de I'enquéte ou de l'information, les auditions ou confrontations du mineur sont réalisées
sur décision du procureur de la République ou du juge d'instruction, le cas échéant a la demande
du mineur ou de son représentant Iégal, en présence du référent socio-éducatif.

De méme, si la présence de I'enfant est requise lors de l'audience de jugement, ce dernier
accompagne le mineur.

L’administrateur ad hoc intervient dans les procédures visant a établir ou contester une filiation, a
organiser une succession ou a garantir 'indemnisation du mineur victime (versement a son profit
des dommages et intéréts dus par I'auteur des faits).

Une fois le jugement rendu au pénal, 'administrateur ad hoc doit saisir le juge des tutelles pour
pouvoir exercer une nouvelle mission auprés du mineur en pouvant ainsi récupérer et placer les
fonds obtenus au titre de dommages et intéréts par le mineur victime, jusqu’a sa majorité.

Si lauteur des faits ne s’acquitte pas volontairement des dommages et intéréts dus au mineur,
I'administrateur ad hoc saisit la commission d'indemnisation des victimes d’infractions (CIVI), dans
les cas définis par la loi, ou le service d’aide aux recouvrement des victimes d’infractions,
organismes qui se retourneront contre l'auteur des faits pour obtenir le remboursement des
sommes avancées au mineur.

La somme percue par le mineur est placée sur un ou plusieurs livrets bloqués jusqu’a sa majorité
sous le contréle du juge des tutelles.

- le service ASE

- les avocats.
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Enfance - Famille

Chapitre 6 : Adoption

L’adoption a pour objectif prioritaire de trouver une famille a un enfant qui en est privée.

C’est aussi un enfant pour une famille, qui 'accepte comme le sien, créant une nouvelle filiation
comportant les mémes droits et obligations qu’une filiation légitime.

L’adoption est un droit pour I'enfant en attente de parents et non un droit pour I'adulte, qui désire
se voir confier un enfant.
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Textes de référence :
CASF :
Art. R 225-1 a R 225-11

Code civil - Art. 343 a 344, Art. 346

L'adoption peut étre demandée par deux personnes mariées depuis plus de deux ans ou agées
l'une et l'autre de plus de vingt-huit ans.

L'adoption peut étre aussi demandée par toute personne célibataire agée de plus de vingt-huit
ans.

Si 'adoptant est marié et non séparé de corps, le consentement de son conjoint est nécessaire a
moins que ce conjoint ne soit dans I'impossibilité de manifester sa volonté.

La condition d'age prévue a l'article précédent n'est pas exigée en cas d'adoption de l'enfant du
conjoint.

Les adoptants doivent avoir quinze ans de plus que les enfants qu'ils se proposent d'adopter. Si
ces derniers sont les enfants de leur conjoint, la différence d'age exigée n'est que de dix ans.
Toutefois, le tribunal peut, s'il y a de justes motifs, prononcer I'adoption lorsque la différence d'age
est inférieure.

Nul ne peut étre adopté par plusieurs personnes si ce n'est par deux époux

CASF - R 225-1

Toute personne qui sollicite I'agrément en vue d’adoption doit en faire la demande au Président du
Conseil Général de son département de résidence.

CASF — R 225-2

Une réunion d’'information est proposée aux candidats a I'adoption, animée par le responsable de
la Mission Adoption (Chef de service ASE), en présence d’un psychologue de la Mission Adoption
et du référent administratif chargé de I'’Adoption.

L’objectif de cette réunion est de délivrer aux candidats des informations administratives sur la
procédure d’agrément, mais aussi sur les réalités de I'adoption, nationale et internationale, afin
d’aider les familles a intégrer toutes les dimensions de I'adoption.

195


http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006070721&idArticle=LEGIARTI000006425844&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?idArticle=LEGIARTI000006426032&cidTexte=LEGITEXT000006070721
http://www.legifrance.com/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006905470&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.com/affichCodeArticle.do;jsessionid=600B4F6EDDE365AC0A0415DCD03B0899.tpdjo08v_1?idArticle=LEGIARTI000006905472&cidTexte=LEGITEXT000006074069&dateTexte=20140908&categorieLien=id&oldAction=
http://www.legifrance.com/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006905470

A lissue de la réunion d’information, les candidats a I'adoption doivent constituer le dossier de
demande d’agrément et I'envoyer par courrier recommandé avec accusé réception au service de
I'Aide sociale a I'enfance départemental.

La date de l'accusé de réception, fixe le début de la procédure qui ne pourra excéder 9 mois au
terme desquels la décision du Président du Conseil Général est notifiée par écrit.

CASF — R 225-4

L’instruction est confiée, par le responsable de la Mission Adoption ( chef du service de 'ASE), a
une équipe psycho-sociale qui procéde aupres du (des) candidat(s) a une évaluation de leur
situation familiale, de leurs capacités éducatives, de leurs possibilités d’accueil d’'un enfant, ainsi
gue du contexte psychologique dans lequel intervient cette demande.

A lissue des différents entretiens proposés, un rapport social et un rapport psychologique sont
rédigés, portés a la connaissance des candidats puis transmis au responsable de la Mission
Adoption au moins 15 jours avant la date de 'examen du dossier par la commission d’agrément
Adoption.

Les erreurs matérielles figurant dans ces documents sont rectifiées de droit a la demande écrite
des candidats. lls peuvent également, faire connaitre par écrit leurs observations et préciser leur
projet d'adoption. Ces éléments seront portés a la connaissance de la commission d'agrément
Adoption.

CASF - L 225-4 et L 225-5, R 225-5 a R 225-08, R 225-9 a R 225-11

La commission d’agrément adoption, animée par le responsable de la Mission Adoption, est
composée de six membres, elle se tient valablement dés lors que la moitié de ses membres est
présente.

Elle rend des avis motivés (favorables ou défavorables) sur le projet de demande d’agrément en
vue d’adoption. Les candidats sont invités a venir présenter leur projet s’ils le souhaitent.

La décision d’agréer ou de refuser d’agréer est une compétence du Président du Conseil Général .
Cette décision est notifiée au demandeur par lettre recommandée avec avis de réception.

Refus d’agrément :

Les personnes peuvent exercer un recours par voie gracieuse ou contentieuse dans un délai de
deux mois aprés naotification de la décision.

Un refus d’agrément empéche le dépét d’'une nouvelle demande dans les trente mois qui suivent.

Acceptation de 'agrément :

L'agrément est délivré par un arrété dont la forme et le contenu sont définis par décret.

Une notice permet de détailler le projet d’adoption des demandeurs, notamment le profil de(s)
I'enfant(s) attendu(s). Cette notice est partie intégrante de I'agrément qui est délivré pour I'accueil
d'un ou de plusieurs enfants simultanément.
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CASF —R 225-7

Une fois délivré, 'agrément est accordé pour une durée de cing ans. Il est valable sur tout le
territoire mais en cas de déménagement la personne agréée doit faire transférer son dossier dans
le département de son nouveau domicile.

Chaque année, a la date anniversaire de son agrément, la personne agréée doit confirmer la
poursuite de son projet et son choix de se porter candidat pour adopter un enfant pupille.

Au terme des deux premieres années, une actualisation sera réalisée par une assistante sociale

de la Mission Adoption. Les candidats a I'adoption auront la possibilité a cette occasion de
repréciser ou modifier leur projet.

Le cas échéant, le service adoption procéde a une nouvelle évaluation qui peut, éventuellement,
conduire a un retrait d’agrément.

L'agrément est caduc a compter de l'arrivée au foyer d'au moins un enfant francais ou étranger
adopté, ou de plusieurs simultanément (en fonction de la notice).

- membres de la Mission Adoption (dont certains membres de I'équipe ASE, PMI,
DASEI, Psychologues ASMS),

- membres de la Commission Agrément Adoption (dont certains de l'équipe ASE,
membres d’associations familiales et anciens pupilles, représentants du Conseil de
Famille)
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Textes de référence :

Décret n°2005-1135 du 7 septembre 2005
Loi n°2005-744 du 4 juillet 2005

Loi n°2002-93 du 22 janvier 2002

Loi n°96-604 du 5 juillet 1996

Code civil
Art. 343 & 370-5

Code civil - Art. 348 a 349, Art. 345 dernier alinéa

Lorsque la filiation d'un enfant est établie a I'égard de son pére et/ou de sa mere, ceux-ci doivent
consentir I'un et/ou l'autre a l'adoption.

Lorsque les pére et mére de I'enfant sont décédés, dans I'impossibilité de manifester leur volonté
ou s'ils ont perdu leurs droits d'autorité parentale, le consentement est donné par le conseil de
famille, aprés avis de la personne qui, en fait, prend soin de I'enfant.

Il en est de méme lorsque la filiation de I'enfant n'est pas établie.

Le consentement a l'adoption est donné devant un notaire frangais ou étranger, ou devant les
agents diplomatiques ou consulaires francais. Il peut également étre recu par le service de 'ASE
lorsque l'enfant lui a été remis.

Le consentement & I'adoption des enfants de moins de deux ans n'est valable que si I'enfant a été
effectivement remis au service de I’ASE ou a un organisme autorisé pour l'adoption, sauf le cas ou
il existe un lien de parenté ou d'alliance jusqu'au sixieme degré inclus entre I'adoptant et I'adopté.

Le tribunal peut prononcer l'adoption s'il estime abusif le refus de consentement opposé par le(s)
parent(s) ou le conseil de famille.

Pour les pupilles de I'Etat dont les parents n'ont pas consenti a I'adoption, le consentement est
donné par le conseil de famille de ces pupilles.

S'il a plus de treize ans, l'adopté doit consentir personnellement a son adoption.

Conditions de rétractation :

Le consentement & l'adoption peut étre rétracté pendant deux mois.
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La remise de l'enfant a ses parents sur demande méme verbale vaut également preuve de la
rétractation.

Si a l'expiration du délai de deux mois, le consentement n'a pas été rétracte, les parents peuvent
encore demander la restitution de l'enfant a condition que celui-ci n‘ait pas été placé en vue de
l'adoption. Si la personne qui I'a recueilli refuse de le rendre, les parents peuvent saisir le tribunal
qui apprécie, compte tenu de lintérét de I'enfant, s'il y a lieu d'en ordonner la restitution. La
restitution rend caduc le consentement a I'adoption.

Le choix de I'adoptant est laissé au tuteur avec I'accord du conseil de famille des pupilles de I'Etat
ou du conseil de famille de la tutelle organisée a l'initiative de I'organisme autorisé pour I'adoption.

Code civil - Art. 353, 353-1, 353-2, 355

L'adoption est prononcée a la requéte de l'adoptant par le tribunal de grande instance qui vérifie
dans un délai de six mois a compter de la saisine du tribunal si les conditions de la loi sont
remplies et si I'adoption est conforme a l'intérét de I'enfant.

Dans le cas ou l'adoptant a des descendants le tribunal vérifie en outre si I'adoption n'est pas de
nature a compromettre la vie familiale.

Si l'adoptant décede, aprés avoir régulierement recueilli I'enfant en vue de son adoption, la requéte
peut étre présentée en son nom par le conjoint survivant ou I'un des héritiers de I'adoptant.

Si I'enfant décéde apres avoir été régulierement recueilli en vue de son adoption, la requéte peut
toutefois étre présentée. Le jugement produit effet le jour précédant le décés et emporte
uniguement modification de I'état civil de I'enfant.

Le jugement pronongant l'adoption n'est pas motivé.
L'adoption produit ses effets a compter du jour du dép6t de la requéte en adoption

Sur la demande du ou des adoptants, le tribunal peut modifier les prénoms de I'enfant. — Code civil
- Art. 357 dernier alinéa

Obligation d’agrément :

Dans le cas d'adoption d'un pupille de I'Etat, d'un enfant remis a un organisme autorisé pour
l'adoption ou d'un enfant étranger qui n'est pas I'enfant du conjoint de I'adoptant, le tribunal vérifie
avant de prononcer l'adoption que le ou les requérants ont obtenu l'agrément pour adopter ou en
étaient dispenseés.

Tierce opposition :

La tierce opposition a I'encontre du jugement d'adoption n'est recevable qu'en cas de dol ou de
fraude imputable aux adoptants.

Constitue un dol au sens du premier alinéa la dissimulation au tribunal du maintien des liens entre
I'enfant adopté et un tiers, décidé par le juge aux affaires familiales sur le fondement de l'article
371-4.

CASF - L 225-18

Le mineur placé en vue d'adoption ou adopté bénéficie d'un accompagnement par le service de la
Mission Adoption ou l'organisme autorisé et habilité pour I'adoption (Art. L. 225-11) a compter de
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Enfance - Famille

son arrivée au foyer de I'adoptant et jusqu'au prononcé de l'adoption pléniére en France ou jusqu'a
la transcription du jugement étranger.

Cet accompagnement peut étre prolongé sur demande des autorités étrangéres qui ont confié
I'enfant, notamment si les parents adoptifs s’y sont engagés et a la demande du service des
adoptions.
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Textes de référence :
Code civil

Art. 343 a 370-5

CASF :

Art. |.224-1

Art. L.224-4 & L 224-5
Art. L 225-1a L 225-10
Art. R 225-24 a R225-29

Adoptés :
Les enfants pour lesquels les pére et mere ou le conseil de famille ont valablement consenti a
l'adoption ;

Les pupilles de I'Etat définis selon les Art. L.224-4 a L 224-5 du CASF,;

Les enfants déclarés abandonnés dans les conditions prévues par l'article 350 du code civil.

Adoptants :

Tous les titulaires d’'un agrément peuvent adopter un enfant né sur le territoire francais, si leur
notice d’agrément le prévoit.

Dans les deux formes d’adoption, I'autorité parentale est dévolue exclusivement et intégralement
aux adoptants (exception faite de I'adoption en la forme simple de I'enfant du conjoint).

La tutelle des pupilles de I'Etat est exercée par le Préfet et le conseil de famille des pupilles de
I'Etat qui doit, au minimum une fois par an, examiner la situation de chaque enfant en envisageant
en particulier la possibilité d’'un projet d’adoption.

De son c6té, le Département, dans le cadre de ses missions de protection de I'enfance, assure la
prise en charge des enfants.

La définition du projet d’adoption, simple ou pléniére, selon les circonstances particulieres a la
situation de I'enfant, ainsi que le choix des adoptants éventuels, sont assurés par le tuteur, avec
'accord du conseil de famille.

Le mineur capable de discernement peut étre préalablement entendu par le tuteur ou son
représentant Iégal et par le conseil de famille ou 'un de ses membres désigné par lui a cet effet.

Le choix de la famille adoptante a laquelle sera confié I'enfant s’effectue parmi celles qui ont été
agréées et qui sont proposées par le service de I'Aide Sociale a I'Enfance par délégation du
Président du Conseil Général.
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Le premier critére de présentation tient compte de la chronologie de délivrance des agréments.

Il est tenu compte principalement des besoins propres de I'enfant & adopter et du profil d’enfant(s)
contenu dans la notice qui accompagne I'agrément.

Lorsque le conseil de famille a choisi 'adoptant, la mise en relation progressive de I'enfant avec la
famille adoptive est organisée par le service de 'ASE (CASF — L 225-18)

La demande d’adoption de I'enfant s’effectue en déposant une requéte auprés du tribunal de
grande instance du lieu de résidence de I'adoptant.

La demande en adoption simple ou pléniére peut étre formulée dés que I'enfant est confié aux
futurs parents.

Toutefois, si 'adoption pléniére est demandée, la requéte ne pourra étre examinée par le tribunal
gu’a I'expiration d’'un délai de 6 mois a compter de la date du placement de I'enfant en vue de son
adoption au foyer des futurs parents.

Au terme de l'instruction, le tribunal peut prononcer ou refuser I'adoption.

En cas d’adoption pléniére, I'acte de naissance de I'enfant est considéré comme nul et c’est la
transcription du jugement d’adoption sur le registre de I'état civil du lieu de naissance de I'enfant
qui tiendra lieu d’acte de naissance.

- le Conseil de Famille

- le service ASE
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Textes de référence :

Convention internationale des droits de
'enfant du 20 novembre 1989

Convention de La Haye du 29 mai 1993

Code civil :

Art. 343 &4 370-5

CASF :

Art. L 225-11 & L 225-20
Art. R 225-47 4 R 225-52

Tout futur adoptant doit :

- étre titulaire d’'un agrément, CASF — Art. L 225-17
- répondre aux criteres retenus par le pays d’origine des enfants, Code civil —Art. 370-3

Code civil — Art. 370-3

Les conditions d’adoption sont soumises a la loi nationale de I'adoptant, ou en cas d’adoption par
deux époux, par la loi qui régit les effets de leur union.

L’adoption ne peut toutefois étre prononcée si la loi nationale de 'un et 'autre époux la prohibe.

L’adoption d’un mineur étranger peut étre prononcée a condition que la loi personnelle de son
pays d’origine ne la prohibe pas (sauf si ce mineur est né et réside habituellement en France).

Quelle que soit la loi applicable, I'adoption requiert le consentement du représentant Iégal de
I'enfant. Le consentement doit étre libre, obtenu sans aucune contrepartie, apres la naissance de
I'enfant et éclairé sur les conséquences de l'adoption, en patrticulier, s'il est donné en vue d'une
adoption pléniere, sur le caractére complet et irrévocable de la rupture du lien de filiation
préexistant.

Code civil — Art. 370-4
Les effets de I'adoption prononcée en France sont ceux de la loi francaise.
Code civil — Art. 370-5

L'adoption régulierement prononcée a I'étranger produit en France les effets de I'adoption pléniére
si elle rompt de maniére compléte et irrévocable le lien de filiation préexistant.

A défaut, elle produit les effets de I'adoption simple.
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Elle peut étre convertie en adoption pléniére si les consentements requis ont été donnés
expressément en connaissance de cause.

Afin de garantir une meilleure sécurité des procédures tant au bénéfice des enfants que des
familles d’origine et des futurs parents adoptifs, les pouvoirs publics ont mis en place une Autorité
Centrale pour I'Adoption Internationale (A.C.A.l) qui dépend du ministére des affaires étrangéres et
européennes dont le réle est l'orientation, la coopération et le contréle en matiére d’adoption
internationale et notamment I'habilitation des Organismes Autorisés pour I'’Adoption (O.A.A).

La Mission de I'Adoption Internationale ou MAI :

Quelle que soit la voie suivie pour I'adoption internationale, le ministére est compétent, notamment
pour le contrdle de Iégalité et le visa long séjour de I'enfant adopté.

L’Agence Francaise de I'adoption (A.F.A): CASF, Art. L.225-15
C’est un Groupement d’Intérét Public (G.I.P) qui est chargé de :

- La centralisation et la diffusion de linformation : droit, procédures judiciaires et
administratives en vigueur dans les Etats étrangers, organismes publics ou privés
intervenant dans le domaine de I'adoption internationale ;

- Le traitement et le suivi des procédures individuelles d’adoptions internationales.

Pour l'exercice de son activité elle s'appuie sur un réseau de correspondants dans les pays
d'origine et dans les départements. Le département du Cantal possede deux correspondants AFA
(le responsable du service ASE et le référent administratif en charge de I'adoption).

Les Organismes Autorisés pour I’Adoption (O.A.A) :

Ce sont des associations spécialisées contrélées par les pouvoirs publics qui interviennent dans
un ou plusieurs pays étrangers en tant qu’intermédiaires dans I'adoption des enfants de moins de
15 ans.

Il'y a 3 voies possibles :
La démarche individuelle en solitaire ou s’appuyant notamment sur les Associations de
Parents Adoptifs par Pays d’Origine (A.P.P.O) :

Les adoptants qui le souhaitent peuvent, une fois agréés, prendre contact directement avec les
structures étrangeéres autorisées localement dans le domaine de I'adoption.

La démarche accompagnée par un O.A.A autorisé par le Conseil Général :

Sélection sur dossiers (criteres des pays dorigine et criteres propres a I'O.A.A) et apres
investigations, accompagnement global jusqu’a I'adoption.

La démarche accompagnée par I’Agence Francaise de I'Adoption (A.F.A) :

Tout adoptant peut déposer un dossier.

Coopérations avec I’Agence Francaise de I'Adoption

CASF, Art. L.225-16 et R.225-49
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Le Président du Conseil Général désigne au sein du service de I'ASE deux personnes
correspondantes de I'Agence Francaise de I'Adoption ('AFA).

Ces correspondants départementaux sont un relais entre 'A.F.A et le Conseil Général . lIs
exercent une mission d’information et de conseil, notamment sur les aspects techniques et
juridiques de la procédure d’adoption.

Un protocole entre 'A.F.A et le Conseil Général définit un cadre de fonctionnement et regroupe
des recommandations en termes de bonnes pratiques.

Un certain nombre de démarches administratives doivent étre effectuées dés I'arrivée de I'enfant
auprés du Conseil Général .

Autorisation des O.A.A. Organisme Autorisés pour '’Adoption :

Tout organisme, personne morale de droit privé, qui sert d'intermédiaire pour l'adoption ou le
placement en vue d'adoption de mineurs de quinze ans, doit avoir obtenu une habilitation du
Ministére des Affaires Etrangéres ainsi qu’une autorisation préalable d'exercer cette activité auprés
du Président du Conseil Général du Département dans lequel il a son siége social, puis de chaque
département dans lequel il souhaite apparaitre sur la liste des OAA.

Ainsi, un OAA autorisé dans un département, peut servir d'intermédiaire pour l'adoption ou le
placement en vue de l'adoption de mineurs de quinze ans dans d'autres départements, sous
réserve d'adresser préalablement une déclaration de fonctionnement au Président de chaque
Conseil Général concerné.

Le Président du Conseil Général peut a tout moment interdire dans son département l'activité de
l'organisme si celui-ci ne présente plus les garanties suffisantes pour assurer la protection des
enfants, de leurs parents ou des futurs adoptants.

- correspondants AFA du service ASE
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Chapitre 7: Accouchement sous le secret et
acces aux origines
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Textes de référence :
Ordonnance n°2005-759 du 4 juillet 2005
Loi n°2002-93 du 22 janvier 2002

Code civil

Art. 326

Art. 348 4 348-3
CASF:

Art. L.222-6
Art. L.223-7
Art. L.224-7

- les meres ayant demandé le secret de leur admission et de leur identité

Le service ASE organise 'accompagnement social et psychologique de ces méres et I'accueil de
'enfant.

Les frais d’accouchement sont pris en charge par le Département.

Le service ASE organise également la restitution de I'enfant en cas de rétractation de la mére ou
d’établissement de la filiation paternelle

Le Président du Conseil Général du Cantal désigne au sein du service de 'ASE au moins deux
correspondants du Conseil National pour I'’Accés aux Origines Personnelles (C.N.A.O.P.). Il s’agit
du chef de service de 'ASE et d'un référent socio-éducatif. lls ont notamment pour missions :

- d’organiser dés que possible la mise en ceuvre de 'accompagnement psychologique et
social dont peut bénéficier la femme,

- de lui délivrer I'information prévue,
- de recevaoir, lors de la naissance, si la mére le souhaite, le pli fermé (contenant son
identité),

- de recueillir les éléments relatifs a la santé des pere et mére de naissance, aux
origines de I'enfant et aux raisons et circonstances de sa remise au service de 'ASE a
'aide de I'attestation nationale C.N.A.O.P et du procés verbal de remise de I'enfant
dont la filiation n’est pas établie ou inconnue.
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Toute femme qui demande, lors de son accouchement, la préservation du secret de son admission
et de son identité par un établissement de santé est informée des conséquences juridiques de
cette demande et de lI'importance pour toute personne de connaitre ses origines et son histoire.

Elle est donc invitée a laisser, si elle I'accepte, des renseignements sur sa santé et celle du pére,
les origines de I'enfant et les circonstances de la naissance ainsi que, sous pli fermé, son identité.

Elle est informée de la possibilité qu'elle a de lever & tout moment le secret de son identité et, qu'a
défaut, son identité ne pourra étre communiquée que si elle est recherchée avec succes par le
Conseil National d’Accés aux Origines Personnelles (CNAOP) et qu’elle accepte la levée du secret
ou si elle est décédée sans avoir pu exprimer son opposition.

Elle est également informée qu'elle peut & tout moment donner son identité sous pli fermé ou
compléter les renseignements qu'elle a donnés au moment de la naissance. Les prénoms donnés
a I'enfant et, le cas échéant, mention du fait qu'ils I'ont été par la mére, ainsi que le sexe de I'enfant
et la date, le lieu et I'neure de sa naissance sont mentionnés a I'extérieur de ce pli.

Ces formalités sont accomplies par les correspondants du CNAOP désignés par le Président du
Conseil Général, a défaut, elles sont accomplies sous la responsabilité du directeur de
I'établissement de santé.

Sur leur demande ou avec leur accord, les femmes qui souhaitent accoucher dans le secret de
leur identité peuvent bénéficier d'un accompagnement psychologique et social de la part du
service de 'ASE Cet accompagnement peut avoir lieu pendant la grossesse et pendant les deux
mois qui suivent 'accouchement.

Dans le Cantal, les formalités sont accomplies par les correspondants CNAOP. En cas
d’'impossibilit¢ de les joindre, la nuit, les week-ends ou jours fériés, des professionnels de
I'établissement de santé sous la responsabilité de leur directeur s’en chargeront.

Aucune piéce d'identité n'est exigée et il n'est procédé a aucune enquéte.

Les renseignements et le pli fermé mentionnés, ainsi que l'identité des personnes qui ont levé le
secret, sont conservés sous la responsabilité du service ASE qui les transmet au CNAOP, sur la
demande de celui-ci.

L'enfant est recueilli par le service ASE (qui établit un procés verbal de recueil et prend un arrété
d’admission) ou est recueilli par un organisme autorisé pour I'adoption si la mére de naissance en
exprime le souhait.

Au bout de deux mois, I'enfant pourra faire I'objet d’'un projet d’adoption.

Les frais d'hébergement et d'accouchement des femmes qui souhaitent accoucher dans le secret
de leur identité sont pris en charge par le service ASE du département siége de I'établissement
accoucheur.

Code civil — Art. 348-3

En cas de rétractation de la mére et/ou du pére de naissance dans un délai de deux mois, la
filiation doit alors étre établie.

Pour cela, les méres et/ou péres de naissance doivent se présenter a I'officier d’Etat civil du lieu de
naissance de I'enfant afin d‘établir la filiation dans un délai de deux mois & compter de la date
d’accouchement anonyme.

Dans le cas de reconnaissance anténatale du pere, I'Art. L.62-1 du Code Civil prévoit que : «Si la
transcription de la reconnaissance paternelle s’avére impossible, du fait du secret de son identité
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opposé par la mere, le pere peut en informer le Procureur de la République. Celui-ci procede a la
recherche des date et lieu d’établissement de I'acte de naissance de I'enfant ».

Lorsque la filiation est établie, le responsable du service ASE regoit le ou les parents de I'enfant
qui doivent se munir d’une piéce d’identité.

L’enfant est alors remis immédiatement a son ou ses parents.

Toutefois, dans le cadre de la protection de I'enfance et dans l'intérét de I'enfant, une évaluation
médico-sociale sur les conditions d’accueil et de prise en charge de celui-ci peut étre effectuée par

un travailleur social de I'ASE, dans ou hors département, avant remise de I'enfant a son ou ses
parents.

Un accueil provisoire de I'enfant est alors proposé aux parents afin qu’ils puissent organiser au
mieux son arrivée.

- correspondants CNAOP du service ASE
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Textes de référence :
CASF:

Art. L147-141147-11
Art. R 147-1 et suivants
Art. L.222-6

Art. L.223-7

CASF - Art. L 147-2

Le Conseil National pour I'Accés aux Origines Personnelles (C.N.A.O.P) recoit la demande d'accés
a la connaissance des origines de l'enfant formulée :

- s'il est majeur, par celui-ci,

- s'il est mineur, et qu'il a atteint I'age de discernement, par celui-ci avec l'accord de ses
représentants légaux,

- s'il est majeur placé sous tutelle, par son tuteur,

- s'il est décédé, par ses descendants en ligne directe majeurs.

CASF - Art. L.222-6

Toute femme qui demande I'anonymat lors de son accouchement est invitée a laisser, si elle
l'accepte, des renseignements sur sa santé et celle du pere, les origines de l'enfant et les
circonstances de la naissance ainsi que, sous pli fermé, son identité.

Si le dossier contient un pli fermé, le CNAOP est le seul habilité a prendre connaissance du son
contenu.

Le pli fermé sera communiqué au CNAOP sous la responsabilité du correspondant désigné au
sein du service ASE du Conseil Général conformément a I'art. L.223-7 du CASF.

CASF - Art. L 147-4

Le CNAOP communique au Président du Conseil Général copie de 'ensemble des demandes et
déclarations regues.

CASF - L 147-7

L'accés d'une personne a ses origines est sans effet sur I'état civil et la filiation. Il ne fait naitre ni
droit ni obligation au profit ou a la charge de qui que ce soit.
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CASF - Art. L 147-3, Art. L 147-6

La demande d'acces a la connaissance de ses origines est formulée par écrit auprés du CNAOP
pour l'acces aux origines personnelles ou du Président du Conseil Général ; elle peut étre retirée a
tout moment dans les mémes formes.

Le CNAOP mandate ses correspondants dans le département compétent. Un accompagnement
sera mis en place.

Le CNAOP communique aux bénéficiaires, aprés s'étre assuré qu'ils maintiennent leur demande,
I'identité de la mére de naissance :

- s'il dispose déja d'une déclaration expresse de levée du secret de son identité,

- s'iln'y a pas eu de manifestation expresse de sa volonté de préserver le secret de son
identité, apres avoir vérifié sa volonté,

- si l'un de ses membres ou une personne mandatée par lui a pu recueillir son
consentement exprés dans le respect de sa vie privée,

- sila mére est décédée, sous réserve qu'elle n'ait pas exprimée de volonté contraire a
l'occasion d'une demande d'accés a la connaissance des origines de I'enfant. Dans ce
cas, I'un des membres du conseil ou une personne mandatée par lui prévient la famille
de la mere de naissance et lui propose un accompagnement.

Si la mére de naissance a expressément consenti a la levée du secret de son identité ou, en cas
de décés de celle-ci, si elle ne s'est pas opposée a ce que son identité soit communiquée aprés sa
mort, le CNAOP communique a l'enfant qui a fait une demande d'accés a ses origines
personnelles l'identité des personnes visées au 3° de l'article L. 147-2 : ascendants, descendants

et collatéraux privilégiés.

Le CNAOP communique aux bénéficiaires lidentité du pére de naissance dans les mémes
conditions.

Le CNAOP communique aux bénéficiaires les renseignements ne portant pas atteinte a l'identité
des pére et mére de naissance, transmis par :

- les établissements de santé,
- les services départementaux,

- les organismes visés au cinquiéme alinéa de l'article L. 147-5 : |'Autorité Centrale pour
I'adoption, de la mission de I'adoption internationale ou des organismes autorisés et
habilités pour I'adoption,

ou recueillis auprés des pére et mére de naissance, dans le respect de leur vie privée, par un
membre du conseil ou une personne mandatée par lui.

- CNAOP
- correspondants CNAOP du service ASE
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TITRE 1: Aides sociales en
faveur des personnes
agees
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Chapitre 1 : Dispositifs territoriaux
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| Fiche 1-1-1  Les Maisons Départementales de I'Autonomie (MDA)

CONTEXTE

La Loi n° 2004-809 du 13 aolt 2004 a confié au Département la responsabilité de définir et
mettre en ceuvre l'action sociale en faveur des personnes agées. Chef de file de la coordination
gérontologique et du handicap sur le territoire départemental, il est notamment chargé de définir
les modalités d'information et d’acces aux droits du public agé et/ou en situation de handicap. Il
doit notamment coordonner les actions menées en ce sens par les différents intervenants.

Dans le cadre des préconisations convergentes des politiques d’accompagnement des
personnes agées dépendantes et des personnes handicapées, le Département a créé, dans
chaque arrondissement, une Maison Départementale de I"Autonomie (MDA), qui propose aux
personnes en perte d’autonomie, quel que soit leur 4ge, une offre d’accueil, d’information,
d’écoute, d’évaluation et de suivi.

OBJECTIFS

En prenant en compte le contexte sociodémographique du Cantal, les conditions
géographigues de notre département, le projet départemental Maison Départementale de
I’Autonomie repose sur une organisation de proximité venant optimiser par la mutualisation, les
moyens et 'offre de service rendus aux cantaliens.

Les objectifs suivants sont recherchés au travers d’'une action partenariale (engagée depuis
2009 sur le territoire cantalien) :

- proposer aux personnes agées et aux personnes en situation de handicap un
service identifié ;

- prendre en compte les spécificités socio géographiques et mailler I'ensemble du
territoire ;

- encourager le décloisonnement de l'accompagnement des personnes dans une
logique de parcours de vie et de simplification des démarches ;

- valoriser et renforcer les coopérations en articulant les dispositifs existants

- impulser et coordonner une démarche fédératrice proposant aux partenaires
oeuvrant en ce domaine, d'appliquer une méthode et des outils communs.

MISSIONS

Le Département souhaite simplifier le quotidien des personnes agées et / ou handicapées,
souvent confrontées a une multitude d’interlocuteurs au moment ou leur perte d’autonomie
entraine un besoin d’adaptation ou de compensation.

Afin de proposer des solutions adaptées aux difficultés quotidiennes, qu’elles soient dues a un
handicap, une maladie ou a la dépendance liée au vieilissement, les professionnels de la
Maison Départementale de I’Autonomie :

- assurent un accueil territorialisé sur 'ensemble du département au travers de 3
MDA qui maillent le territoire départemental

- informent sur les droits et sur les aides existantes et apportent une aide dans les
démarches liées a la perte d’autonomie :

o aides pour le maintien a domicile : aide a domicile, aides techniques,
amélioration de [I'habitat, adaptation du véhicule, portage repas,
téléassistance ...etc.
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o demande de répit pour les aidants
o orientation vers les hébergements (permanent, temporaire, de jour)
o formation professionnelle pour les personnes en situation de handicap
o loisirs
- orientent vers les services appropriés

- effectuent une évaluation pluridisciplinaire des situations et proposent un référent
pour faciliter le suivi des dossiers.

La Maison Départementale de I'Autonomie a également pour mission d’assurer I'animation
territoriale afin de repérer les besoins et de mettre en place des actions concertées avec les
partenaires.

PARTENARIAT AVEC LES CLIC ( Centre locaux d’information et de Coordination)

Le Département du Cantal dispose de deux Centres Locaux d’'Information et de Coordination :
un porté par le Centre Communal d’Action Sociale du Bassin d'Aurillac, l'autre par la
communauté de communes du Pays de Gentiane.

Les CLIC, sont des guichets d’accueil, de conseil, et d’orientation des personnes agées et de
leur famille. lls permettent une coordination des divers intervenants dans le but d’'une prise en
charge globale.

Leur financement est assuré majoritairement par le Département.

Dans un souci de territorialisation de I'accueil, d’harmonisation et de simplification des
procédures, la signature de conventions a permis de déterminer les modalités de coordination
entre les Maisons Départementales de I'Autonomie et les CLIC afin de créer un réseau
départemental d’accueil et d’accompagnement des personnes en perte d’autonomie.
L’appartenance a ce réseau est identifiée par un logo : « Relais Autonomie »

La convention signée entre le Conseil Général et le CCAS du Bassin d’'Aurillac concerne
'accueil, I'évaluation et le suivi des personnes agées de plus de 60 ans, celle signée avec la
communauté de communes du Pays de Gentiane, porte sur concerne 'accueil, I'évaluation et le
suivi des personnes agées de plus de 60 ans, mais également sur I'accueil des personnes en
situation de handicap.

Les visuels suivants vont permettre de mieux identifier ces points d’accueil territorialisés du
public ainsi que le travail en réseau a partir des « Maisons Départementales de I’Autonomie » et
des « Relais — Autonomie ».
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PERSONNES AGEES &
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INTERVENANTS :

Service MDA - MAIA
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| Fiche 1-1-2  Le dispositif MAIA

CONTEXTE

En répondant a un appel a projet lancé par I’Agence
Régionale de Santé d’Auvergne en 2012, le Consaell
Général du Cantal est devenu porteur d’une MAIA.

Textes de référence :

Art. L.113-3 du CASF donne la définition des
MAIA

Décret n° 2011-1210 du 29 septembre 201
approuvant le cahier des charges des M

La MAIA 15 est un dispositif départemental, articulé
autour des trois arrondissements : Aurillac, Saint-
Flour et Mauriac.

Initialement mis en place dans le cadre du Plan
Alzheimer 2008-2012, la MAIA 15 s’adresse a I'heure
actuelle aux personnes atteintes de maladie
d’Alzheimer ou dune maladie apparentée. Un
élargissement du public sera a prévoir en fonction
des évolutions Iégislatives.

Arrété du 16 novembre 2012 qui fix
référentiel d’activités et de compé
gestionnaires de cas

Convention pluriannuell
Auvergne/ Conseil G
l'installation et le fi
d’intégration

LA MAIA — UNE METHODE AU SERVICE DE L’AUTONOMIE

MAIA est une méthode qui associe tous les acteurs engagés dans I'accompagnement des
personnes agées en perte d’autonomie et de leurs aidants grace a une démarche novatrice :
l'intégration des services d’aide et de soins.

L’intégration conduit tous les acteurs a co-construire leurs moyens d’action, leurs outils
collaboratifs et in fine a partager les actions elles-mémes et la responsabilité de leur conduite.
L’intégration se veut transversale puisqu’elle concerne tous les acteurs, qu’ils soient issus du
champ sanitaire, médico-social ou social, quels que soient leur mode d’exercice, leur statut...

MAIA propose un modéle qui doit en fin de compte faciliter les démarches des personnes
agées en perte d’autonomie et simplifier leur parcours d’aide et de soins en agissant sur les
organisations professionnelles (procédures et outils utilisés).

La méthode repose entre autres sur 3 axes importants : la concertation, le guichet intégré et la
gestion de cas.

La concertation, a travers la mise en place d’instances particuliéres, vise a mieux définir les
besoins des malades d’Alzheimer et de leurs aidants et a construire des réponses dans une
logique de co-responsabilité des acteurs.

Le guichet intégré, constitué des différents services d’accueil et d’orientation du département
(dont MDA et CLIC) a pour objectif de fournir des réponses harmonisées et adaptées aux
besoins des personnes.

LE SUIVI DES SITUATIONS INDIVIDUELLES

Le suivi des situations individuelles est appelé «gestion de cas». Il s’agit dun
accompagnement renforcé au long cours de situations de maintien a domicile particulierement
difficiles (du fait de la pathologie de la personne, de sa situation géographique ou familiale, des
aides disponibles,...). Les gestionnaires de cas, au nombre de 3 dans le Cantal, interviennent
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uniquement a la demande d’un service ou d’un professionnel qui connait déja la personne et
sur la base d’une fiche d’orientation listant des critéres précis.

Tout service ou professionnel qui repére une situation complexe de maintien a domicile pour
une personne atteinte de maladie d’Alzheimer ou d’'une maladie apparentée peut I'orienter vers
'un des 3 gestionnaires de cas.

Les gestionnaires de cas sont basés dans les Maisons de I'’Autonomie (a Aurillac, Saint-Flour et
Mauriac) et ont été spécialement formés pour exercer ces missions (DIU en gestion de cas).

Une fois que la situation est suivie en gestion de cas, le gestionnaire de cas coordonne les
différentes interventions autour de la personne pour assurer un maintien a domicile dans les
meilleures conditions possibles. Il est un interlocuteur privilégié pour la personne, sa famille, le
médecin traitant et tout autre professionnel impliqué dans l'aide et le soin de la personne.

Le Conseil Général du Cantal, par convention avec 'Agence Régionale de Santé d’Auvergne,
est responsable de la mise en ceuvre de cette méthode sur le territoire départemental sur la
base d’'un cahier des charges national, avec I'objectif d’obtenir a terme le label MAIA.

INTERVENANTS :
- Service MDA - MAIA
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Chapitre 2 : Dispositions communes aux
personnes agées
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Fiche 1-2-1  Procédures d’admission en urgence a l'aide sociale
pour les personnes agees

NATURE

En cas d’urgence attestée, le Président du Consell
Général peut prononcer une admission d’urgence
pour I’Allocation Personnalisée d'Autonomie (APA), et
le maire peut faire de méme pour les autres aides
destinées aux personnes agées.

Textes de référence :
CASF :
Articles L 131-3, L.232-12 e

L’'urgence s’entend de limpossibilité absolue pour
une personne de rester a son domicile du fait de son
état de santé ou des risques encourus du fait de son
environnement.

ADMISSION D’URGENCE POUR L’ALLOCATION PERSONNALISEE D’AUTONOMIE

CASF — Articles L.232-12 et R 232-29

L'admission d'urgence pour [lallocation personnalisée d’autonomie (APA) reléve de la
compétence exclusive du Président du Conseil Général.

Procédure

En cas d’urgence attestée, d’'ordre médical ou social le Président du Conseil Général attribue
I'allocation personnalisée d’autonomie a titre provisoire, et pour un montant forfaitaire fixé par
décret, a compter du dép6t de la demande et jusqu’a expiration du délai de deux mois prévu
pour l'instruction. CASF - Art L.232-12

Si apres instruction du dossier, la personne:

- est admise au bénéfice de 'APA, les montants forfaitaires versés, a titre d’avance,
dans le cadre de la procédure d’urgence seront déduits des montants alloués a titre
définitif. La différence sera, si besoin, récupérée par émission d’un titre de recettes.

- n’est pas admise au bénéfice de 'APA, les sommes versées au titre de la procédure
d’urgence seront récupérées par le Département (indu).

Mais dans la mesure du possible, pour répondre au mieux au besoin de la personne ageée et
l'aider a faire les démarches auprés des organismes d'aide a domicile, I'équipe pluridisciplinaire
fait:

- soit une visite a domicile dans les plus brefs délais,

- soit une instruction sur pieces : elle élabore, a partir des informations en sa
possession, un plan d’aide classique.

Puis elle propose un accord pour une durée courte (3 mois) pour lequel le montant versé est
fonction du plan proposé.

ADMISSION D’URGENCE POUR LES AUTRES AIDES SOCIALES DESTINEES AUX
PERSONNES AGEES

CASF - Art L.131-3

Le maire peut prononcer une admission d’'urgence pour accorder soit:
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- des heures d’aide ménagére a domicile lorsque la personne &agée est privée
brusquement de I'assistance de la personne dont I'aide était nécessaire au maintien
a domicile.

- la prise en charge de frais de placement en établissement d’hébergement

Dans ces deux cas, il doit:

- Notifier sa décision au Président du Conseil Général dans un délai de 3 jours avec
avis de réception.

- Transmettre au Président du Conseil Général, dans un délai d’'un mois, un dossier
constitué dans les conditions prévues pour ce type de demande.

En cas de placement, le directeur de I'établissement est tenu de notifier au représentant de
I'Etat ou au Président du Conseil Général, dans les 48 heures, I'entrée de toute personne ayant
fait I'objet d'une décision d'admission d'urgence a l'aide sociale ou sollicitant une telle
admission.

L'inobservation des délais prévus ci-dessus entraine la mise a la charge exclusive de la
commune, en matiére d'aide a domicile, et de I'établissement, en matiére de prise en charge
des frais de séjour, des dépenses exposées jusqu'a la date de la notification.

Le Président du Conseil Général statue dans un délai de 2 mois sur I'admission d'urgence.

En cas de rejet de 'admission, les frais exposés antérieurement a cette décision sont dus par
l'intéressé.

INTERVENANTS :

- Service PA — PH
- Service Aide Sociale
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Fiche 1-2-2 Voies de recours contre les décisions d’aide sociale
aux personnes agées

NATURE

Les décisions du Président du Conseil Général sont
susceptibles de recours. Il existe deux types de
recours : le recours gracieux ou administratif, et le
recours contentieux.

Texte de référence :
CASF :

Articles L 134-1 a L 134-10
Articles L.232-18 et

Un recours peut étre formulé par le demandeur (ou
son représentant), le maire de la commune de
résidence ou le représentant de [|'état ou toute
personne ayant intérét a agir

RECOURS GRACIEUX

v" Cas des décisions du Président du Conseil Général en matiére d'aide sociale:

Un recours gracieux peut étre formulé auprés du Président du Conseil Général : le demandeur
doit par courrier recommandé avec accusé de réception, demander l'annulation ou la
réformation de la décision contestée. Il n’est soumis a aucun délai et interrompt les délais du
recours contentieux s'il est formé dans un délai de 2 mois & compter de la notification de la
décision contestée. Une absence de réponse au terme de deux mois équivaut a un refus du
recours gracieux.

v'  Cas spécifique de I'APA :
CASF - Art L.232-18
Un recours amiable peut étre formulé aupres de la commission de proposition et de conciliation

de 'APA. La composition de la commission est décrite dans les articles D.232-25 et D.232-26 -
CASF :

- la saisine est effectuée par lettre recommandée avec accuseé de réception adressée
au Président de la commission dans le délai de 2 mois qui suit la date de
natification;

- la commission dispose d'un délai d'1 mois pour formuler une proposition;

- le Président du Conseil Général au vu de la proposition formulée par la commission
prend dans un délai de 15 jours une nouvelle décision.

La saisine suspend les délais de recours contentieux.

RECOURS CONTENTIEUX

CASF — Art L.134-141.134-10

v 1%€|nstance:

Dans un délai de deux mois aprés notification la décision du Président du Conseil Général, peut
étre contestée devant la commission départementale d’aide sociale (CDAS) par le demandeur,
ses débiteurs d'aliments, I'établissement ou le service qui fournit les prestations, le maire, le
représentant de I'Etat dans le département, les organismes de sécurité sociale et de mutualité
sociale agricole intéressés ou par tout habitant ou contribuable de la commune ou du
département ayant un intérét direct a la réformation de la décision.
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Sa compétence s’étend a I'ensemble des litiges résultant de lattribution des prestations de
I'aide sociale : I'attribution en elle-méme, le versement, la récupération des prestations, ainsi
que le recouvrement des sommes indiment percues.

L'appel contre la décision de la CDAS est suspensif, dans les cas ou cette décision prononce
I'admission au bénéfice de l'aide sociale aux personnes agées d'une personne a laquelle cette
admission aurait été refusée par suite d'une décision de la commission centrale d'aide sociale
(CCAS).

v Appel :

La décision rendue par la CDAS peut étre elle-méme contestée dans le cadre de la procédure
d’appel devant la commission centrale d’aide sociale (CCAS).

La CCAS est composée de plusieurs sections. Chaqgue section comprend en nombre égal :

- d'une part, des membres du Conseil d'Etat, des magistrats de la Cour des comptes
ou des magistrats de I'ordre judiciaire en activité ou honoraires,

- dautre part, des personnes particulierement qualifiées en matiére d'aide ou d'action
sociale désignées par le ministre chargé de l'action sociale.
v' Cassation :

La décision de la CCAS peut faire I'objet d’'un pourvoi en cassation devant le Conseil d’Etat.

TABLEAU RECAPITULATIF

Personnes . : Recours contentieux (dans un délai de 2 mois
A . Recours amiable ou gracieux N o
agées apres la notification)

Courrier recommandé avec accusé de

réception a envoyer au Président de la

AT eInllHl =l Commission de recours amiable de 'APA qui a Litige a porter devant la CDAS
et en un mois pour proposer une décision au PCG, Appel devant la CCAS

établissement qui a 15 jours pour décider Cassation en Conseil d’Etat
(confirmation ou infirmation de la décision
contestée)
Aide ménageére Courrier recommandé avec accusé de thlg,i:pz?gg\r,:ﬁtv Iznélg A(\:SDAS
a domicile réception a envoyer au PCG Cassation en Conseil d'Etat
Aide sociale a Courrier recommandé avec accusé de L|t|g§ a z?gz\r/gﬁtvgnég 'A?SDAS
I’lhébergement réception a envoyer au PCG bp

Cassation en Conseil d’Etat

1 Un recours gracieux dans les deux mois & compter de la notification de la décision interrompt
ce délai.

En cas d'absence de notification de décision dans un délai de 2 mois suite & un recours
gracieux, le délai de 2 mois durant lequel on peut exercer un recours contentieux contre cette
décision implicite de rejet, court a compter du jour ou la décision implicite est née (soit 2 mois
apres réception du recours gracieux).
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Fiche 1-2-3 Tableau de synthese des recours a |I'obligation
alimentaire et des recours en récupération des
créances d'aide sociale aux personnes agees

RECUPERATION DES INDUS

Toutes les allocations ou prestations indiment versées font I'objet de récupération.

L'action en récupération se prescrit par 2 ans pour I'APA et 5 ans pour les autres prestations
sauf dans les cas de fraude ou de fausse déclaration.

- Si le bénéficiaire est en cours de droit : le remboursement sera effectué par
prélevements sur les montants a venir, sauf en cas de paiement direct de
I'établissement ou du service. L’indu sera dans ce dernier cas récupéré par
émission d’un titre de recettes.

- Sile bénéficiaire n'est plus en cours de droit, entré en établissement ou décédé : le
Département émet un titre pour faire procéder au recouvrement et les types de
recours ci-dessous sont alors applicables.

TABLEAU DE SYNTHESE DES RECOURS EN RECUPERATION APPLICABLES (HORS
INDUS *)

* les indus constituent une créance récupérable pour toutes les prestations par tous moyens

Aide sociale a Accueil
I'hébergement familial

Aide sociale aux

~ Aide ménageére
personnes agées 9

Retour a meilleure fortune Oul NON Oul Ooul

Succession Oul NON Oul Oul

Sur la part de I'actif net
successoral supérieure a 46
000 € et pour la part des
dépenses supérieures a 760 €

Donataire (donation Qul NON Oul Oul
postérieure ala demande
d'aide sociale ou dans les

10 ans précédant la

demande)

Légataire universel ou a Ooul NON Oul Ooul

e U, Sur la part de I'actif net

successoral supérieure a 46
000 € et pour la part des
dépenses supérieures a 760 €

Légataire particulier Oul NON Oul Ooul
Obligation alimentaire NON NON Oul Oul
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CASF — Articles L.344-5, L.344-5-1 et D.344-40

Pour les personnes handicapées, hébergées dans un établissement d’accueil pour personnes
agées (y compris une unité de soins médico-techniques importants) :

- ayant été accueillies dans un établissement ou service pour adultes handicapés ;

- ou justifiant d’'un taux d’incapacité permanente d’au moins 80 %, reconnu avant
I'age de 65 ans.
se reporter a la colonne « aide sociale a 'hébergement » du « tableau récapitulatif par type de
recours » de la Fiche 2-1-5 « Tableau de synthése des recours en récupération des créances
d'aide sociale aux personnes handicapées ».

GARANTIE DES RECOURS EN RECUPERATION DES CREANCES D'AIDE SOCIALE AUX
PERSONNES AGEES

Aide APA Aide sociale a Accueil

Aide sociale aux personnes agées . | e 2 o
ménageére I'hnébergement | familial

Hypothéque (si valeur des biens NON NON Oul Oul

€gale ou supérieure a 1500 €

INTERVENANTS :

- Service PCH- APA
- Service Aide Sociale
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Chapitre 3: Aides sociales favorisant le
maintien a domicile
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hY

Fiche 1-3-1  Allocation Personnalisée d’Autonomie (APA) a
domicile

NATURE DE LA PRESTATION

L'allocation personnalisée d'autonomie est une
prestation en nature destinée a répondre aux besoins
des personnes agées en perte d'autonomie résidant
soit a domicile soit en famille d'accueil agréée.

L232-5 CASE

Textes de référence :
CASF :

Art L. 232-1 a L.232-7
Art L. 232-12 4 1..232-28
ArtR. 232-1aR.

BENEFICIAIRES

Les conditions a remplir en plus des conditions générales d'admission a l'aide sociale (cf. fiches
0-1-2 et 0-1-3 du présent réglement) sont:

CASF - Art L.232-2 et L.232-3 R.232-1 a R.232-3

- étre 4gé de 60 ans ou plus,
- résider en France de maniére stable et réguliére,

- avoir un degré de dépendance évalué dans un groupe iso-ressources (GIR) 1 a 4
de la grille nationale AGGIR qui comporte 6 groupes

Le demandeur doit en outre étre dans un des cas suivants :
- résider a domicile
- étre accueilli a titre onéreux chez un accueillant familial

- étre pris en charge dans un établissement d'hébergement pour personnes agées
dont la capacité est inférieure a vingt-cing places autorisées, ou dont le GMP (GIR
moyen pondéreé) est inférieur & 300

REGLES DE NON CUMUL ET DROIT D'OPTION

v L'APA n'est pas cumulable avec :
CASF - Art L232-23

I'aide en nature accordée sous forme de services ménagers

I'allocation représentative des services ménagers

I'allocation compensatrice,
- la prestation de compensation du handicap (PCH)

- la majoration pour aide constante d’une tierce personne versée aux personnes
titulaires de pensions d'invalidité (MTP)

- la prestation complémentaire pour recours a une tierce personne
I'APA en établissement
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v' Le droit d'option
CASF - Art R.232-61
Peuvent demander I'APA les bénéficiaires de:

- lallocation compensatrice 2 mois avant leur 60°™ anniversaire ou 2 mois avant
chaque date d'échéance de versement de leur allocation

- la PCH a compter de leur 60éme anniversaire ou a chaque renouvellement de la
prestation aprés 60 ans.

Le Président du Conseil Général dans un délai de 30 jours apres l'enregistrement du dossier
complet, informe lintéressé du montant d'APA dont il pourra bénéficier ainsi que de sa
participation financiere.

Le demandeur doit faire connaitre son choix par écrit au Président du Conseil Général dans un
délai de:

- 15 jours pour les bénéficiaires de l'allocation compensatrice

- 2 mois pour les bénéficiaires de la PCH

A défaut de réponse dans les délais impartis, le demandeur est réputé avoir choisi le maintien
de la prestation dont il bénéficie.

RESSOURCES DU DEMANDEUR

L'attribution de I'APA n'est pas soumise a des conditions de ressources, mais le montant de
l'allocation attribuée est modulé en fonction des revenus au moyen d'une participation
financiere demandée au bénéficiaire.

CASF - Art 1L.232-4

La participation du bénéficiaire de l'allocation personnalisée d'autonomie est calculée en
fonction de ses ressources déterminées dans les conditions fixées aux articles L. 132-1 et L.
132-2 CASF. Si le demandeur vit en couple, les revenus de son époux, concubin ou partenaire
pacsé sont également pris en compte.

v Ressources prises en compte pour le calcul de la participation du bénéficiaire
- les revenus déclarés dans le dossier de demande
- ressources listées dans l'article R.232-5 CASF

- les biens ou capitaux qui ne sont ni exploités ni placés, censés procurer au
demandeur un revenu annuel évalué a:

o 50% de leur valeur locative pour les immeubles béatis,
o 80% de leur valeur locative, s'il s'agit de terrains non batis
o 3% du montant des capitaux.

- Toutefois, cette disposition ne s'applique pas a la résidence principale si elle est
effectivement occupée par le demandeur, son conjoint, son concubin, la personne
avec qui il a conclu un PACS ou ses enfants et petits enfants.

v" Ressources exclues pour le calcul de la participation du bénéficiaire

- ressources listées dans la seconde partie de l'article R.232-5 CASF

- les rentes viagéres lorsqu'elles ont été constituées en sa faveur par un ou plusieurs
de ses enfants ou lorsqu'elles ont été constituées par lui-méme ou son conjoint pour
se prémunir contre le risque de perte d'autonomie.
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- les concours financiers apportés par les enfants pour les prises en charge
nécessitées par la perte d'autonomie de leurs parents

- laretraite du combattant et les pensions attachées aux distinctions honorifiques

L'attribution de l'allocation personnalisée d'autonomie n'est pas subordonnée a la mise en
ceuvre de l'obligation alimentaire CASF - Art L.232-24

MODALITES DE CALCUL DE LA PARTICIPATION FINANCIERE DU DEMANDEUR

v' Coefficient de pondération des ressources pour les couples
Les ressources du couple sont divisées par:
- 1,7 : lorsque les deux membres vivent conjointement a domicile
- 2 :lorsque les deux membres ont des résidences séparées (I'un restant a domicile
et 'autre vivant en établissement).
v Montant de la participation financiére du bénéficiaire (ticket-modérateur)

Le calcul de la participation financiére du bénéficiaire de 'APA tient compte du montant de la
Majoration Tierce Personne (MTP). Cette derniére est une prestation attribuée par les régimes
de Sécurité sociale aux assurés ayant besoin de I'aide d’une tierce personne pour accomplir les
actes essentiels de la vie). CASF - Art R.232-11

Soit : P = Participation a la charge du bénéficiaire ; A = Montant de la fraction du plan
d’aide utilisé ; R = Ressources du bénéficiaire ; S = Majoration tierce personne (MTP)

Ressources mensuelles calculées du Participation financiére du bénéficiaire
bénéficiaire

Inférieures a 0.67 fois le montant de la majoration Aucune participation
pour aide constante d'une tierce personne

Comprises entre 0.67 et 2.67 fois le montant de la  La participation varie progressivement de 0 a 90%
majoration pour aide constante d'une tierce du montant du plan d'aide selon la formule
personne suivante :

P=AX[R—-(Sx0,67)] /(S x 2.67) x 90 %

Supérieures a 2.67 fois le montant de la calculée en appliquant la formule suivante :
majoration pour aide constante d'une tierce P =A x 90%
personne

PROCEDURE D'ATTRIBUTION DE L'APA

v Retrait du dossier de demande d'APA

Le dossier de demande est disponible sur le site du Conseil Général du Cantal :_Formulaire de
demande

Le retrait du dossier de demande peut également étre effectué aupres :

- des Maisons Départementales de I'’Autonomie (MDA) du Conseil Général
- des centres communaux et intercommunaux d'action sociale,

- des mairies,
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- des centres locaux d'information et de coordination (CLIC),
- des services d'aide a domicile agréés ou autorisés,
- des établissements hospitaliers et médico-sociaux pour personnes agees

v' Constitution et dép6t du dossier de demande d'APA

Le dossier pour étre reconnu complet doit contenir les informations demandées ainsi que les
piéces obligatoires listées dans I'Annexe 2-3 |l du CASF et dans le dossier fourni par le
Département.

Afin de faciliter l'instruction, il est conseillé a tout demandeur de faire compléter par son
médecin traitant une grille fournie avec le dossier de demande d'APA.

Le dossier de demande peut étre: CASF - Art R.232-23

- apporté dans les MDA du Département ou un récépissé sera immédiatement délivré
et il sera ensuite transmis au service PCH-APA qui en assurera linstruction
administrative selon les modalités indiquées au paragraphe ci-dessous,

- adressée par courrier au service PCH-APA du Département, qui dispose d'un délai
de 10 jours,pour :

o en accuser réception par courrier aupres du bénéficiaire ou de son
représentant Iégal si le dossier est reconnu complet en mentionnant la date
d'enregistrement du dossier de demande complet,

o demander les piéces manquantes en cas de dossier incomplet,
o informer le maire du lieu de résidence du bénéficiaire du dépbt de la
demande une fois le dossier reconnu complet.
v"Instruction du dossier de demande d'APA
CASF - Art R.232-7

Une fiche de liaison récapitulative de la demande est transmise a I'équipe médico-sociale qui va

alors:

- évaluer la dépendance du demandeur,

- proposer un plan daide dans un délai de 30 jours a compter de la date
d'enregistrement du dossier complet aux personnes dont la dépendance est
reconnue dans une des GIR de 1 & 4,

- sile demandeur reléve des GIR 5 et 6, son degré de perte d’autonomie ne justifie
pas I'élaboration d’un plan d’aide. Un compte-rendu de visite est alors établi et versé
au dossier.

Plan d’aide

Le plan d'aide fixe :

- la nature et I'organisation des aides nécessaires a son maintien a domicile,
- le montant des dépenses pris en charge par le Conseil Général,

- la participation éventuelle de l'usager

Le montant maximum du plan d’aide est fixé par un tarif national en fonction du degré de
perte d’autonomie Art L.232-3 CASF. L'ensemble des aides attribuées est limité par le
plafond maximum réglementairement fixé pour chaque GIR.

Le montant du plan d'aide pour la partie aide humaine, est obtenu en multipliant le
nombre d'heures attribué par I'équipe médico-sociale par le taux horaire fixé par le
Président du Conseil Général.

232
Chaque jour a vos cotés


http://www.legifrance.com/affichCodeArticle.do;?idArticle=LEGIARTI000019325261&cidTexte=LEGITEXT000006074069
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;?idArticle=LEGIARTI000006905645&cidTexte=LEGITEXT000006074069
http://www.legifrance.com/affichCode.do?idSectionTA=LEGISCTA000006196008&cidTexte=LEGITEXT000006074069
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006796965

L’autonomie

Dépenses couvertes par I’allocation personnalisée d’autonomie a domicile

Les dépenses liées aux aides prévues dans le plan d’aide et couvertes en totalité ou
partiellement, sont notamment:

- les aides humaines : l'intervenant a domicile peut étre un service d’aide a domicile
autorisé ou agréé ou une personne salariée de la personne agée ; dans ce dernier
cas celle-ci peut employer un ou plusieurs membres de sa famille, a I'exception de
son conjoint ou de son concubin ou de la personne avec laguelle elle a conclu un
pacte civil de solidarité,

- les services rendus par les accueillants familiaux agréés,
- Tlaccueil de jour,

- des aides techniques, des adaptation du logement et toute dépense concourant a
'autonomie du bénéficiaire listées dans le tableau ci-apres. Les dépenses figurant
dans celui-ci ne peuvent étre pris en charge que si elles ont été préconisés par
I'équipe médico sociale, et si la date d’achat, ou d’installation, ou de souscription de
'abonnement, ou de réalisation de la prestation est égale ou postérieure a la date
d’effet de la décision d’APA.

v' Délais liés a l'acceptation du plan d'aide
CASF - Art R.232-7

\

- le demandeur dispose d'un délai de 10 jours a compter de sa réception pour
accepter ou refuser par retour de courrier la proposition de plan d'aide,

- en cas de refus du plan d'aide, une proposition définitive est faite au demandeur
dans un délai de 8 jours,

- la demande d'APA est réputée refusée dans le cas d'un refus explicite du nouveau
plan d'aide ou dans le cas d'une absence de réponse dans un délai de 10 jours.
v' Décision du Président du Conseil Général
CASF - Art L.232-14

A l'issue de la phase d'instruction, les propositions de I'équipe médico-sociale (GIR 1 a 6) et les
plans d’aide acceptés ou refusés sont soumis a la commission APA qui proposera au Président
du Conseil Général le montant de l'allocation correspondant au besoin du demandeur. Le
Président du Conseil Général prend une décision, sur cette base. Cette décision doit étre
notifiée par courrier dans un délai de 2 mois a compter de la date a laquelle le dossier a été
reconnu complet, date mentionnée dans l'accusé de réception.

Elle précise : CASF - Art R.232-27
- le montant mensuel de l'allocation versée par le Département,
- la participation financiére laissée a la charge du bénéficiaire,

- le délai de révision périodique

v Versement d'APA provisoire forfaitaire
Elle peut étre versée : CASF - Art L.232-12 et L.232-14

- en cas d'urgence attestée d’ordre médical ou social dans les conditions précisées
fiche 1-2-1,

- en cas d’absence de notification de décision au-dela de deux mois aprés la date
d'enregistrement du dossier complet et ce jusqu'a ce qu'une décision intervienne.

Le montant de 'APA versé est alors égal a 50 % du plafond du GIR 1. Les sommes versées ont
le caractere d’avance a déduire sur les versements ultérieurs. Le bénéficiaire devra fournir les
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justificatifs correspondant a l'utilisation de celle-ci. Le montant forfaitaire réglé sera récupéré en
cas de rejet d’APA. CASF - Art R.232-29

v" Versement d'une allocation différentielle
CASF - Art R.232-58 et R.232-59

Une allocation différentielle peut étre versée aux personnes qui étaient titulaires de :
- la prestation spécifique dépendance,
- l'allocation compensatrice pour tierce personne,

- de prestations servies au titre de services ménagers a domicile par les caisses de
retraite (bénéficiaires avant I'entrée en vigueur de la loi du 20/07/2001)

pour garantir un montant de prestation équivalent a celui antérieurement percu.

OBLIGATIONS DU BENEFICIAIRE

Le bénéficiaire de I'APA doit:
CASF - Art L.232-7

- adresser au Conseil Général, dans le mois suivant la notification de la décision
d'attribution de [l'allocation, une déclaration, au moyen du formulaire cerfa
n°10544*02, mentionnant le ou les salariés embauchés,

- adresser mensuellement auservice PCH - APA tous les justificatifs des dépenses a
'exclusion de ceux relatifs a lintervention des services prestataires d’aide a
domicile du Cantal,

- déclarer tout changement ultérieur de salarié ou de service dans les conditions
précitées.
- produire a la demande du Conseil Général, tous les justificatifs de dépenses,

- signaler tout changement de situation (déménagement, hospitalisation, changement
de situation familiale, modifications de ses ressources, ..),

- conserver tous les justificatifs de dépenses autres que le personnel des 6 derniers
mois Art R.232-15 CASF,

- conserver deux ans les justificatifs de dépenses de personnel.

MODALITES DE VERSEMENT ET DE CONTROLE D'EFFECTIVITE

v" Modalités de versement
CASF - Art R.232-30

Le ler versement intervient dans le mois au cours duquel est prise la décision d'attribution ou le
Mois qui suit.

Le montant du versement est fonction de I'effectivité de la mise en ceuvre du plan d'aide.

Les dépenses d'aides techniques et d'adaptation du logement lorsque ces dernieres concernent
la résidence principale, peuvent, sur proposition de I'équipe médico-sociale, étre versées,
conformément a l'article L. 232-14 selon une périodicité autre que mensuelle. Toutefois, ledit
versement ne peut prendre en compte que des dépenses correspondant a quatre mensualités
groupées au cours d'une méme année. Le Département versera 4 des mensualités prévues en
une fois et arrétera les paiements les trois mois suivant puis reprendra les versements si le plan
d’aide prévoit des versements supérieurs a 4 mois
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L'APA est versée directement aux services d'aide a domicile agréés ou autorisés utilisés par le
bénéficiaire sauf opposition de celui-ci formulée par écrit.

v' Organisation du contréle de I'effectivité de l'aide
CASF - Art R.232-17

- le bénéficiaire doit transmettre mensuellement au service PCH - APA les justificatifs
des dépenses effectuées et correspondant aux lignes et aux montants du plan
d’aide accepté (hors services prestataires qui sont envoyés directement par
I'entreprise ou I'association).

- des contrdles administratifs peuvent étre effectués, a tout moment, a domicile ou
par demande de justificatifs complémentaires afin de vérifier I'effectivité de l'aide
aupres de la personne agée dépendante et le respect du plan d'aide.

- les agents du service PCH-APA sont habilités a demander toutes les informations
nécessaires aux administrations publiques afin de vérifier les déclarations des
demandeurs conformément & l'article L.232-16 CASF

- l'action du bénéficiaire pour le versement de I'APA se prescrit par deux ans. Ledit
bénéficiaire doit apporter la preuve de I'effectivité de l'aide qu'il a recue ou des frais
qu'il a db acquitter pour que son action soit recevable. Cette prescription est
également applicable, sauf en cas de fraude ou de fausse déclaration, a l'action
intentée par le Président du Conseil Général, pour la mise en recouvrement des
sommes indiment versées. CASF - Art L.232-25
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v' Tableau récapitulatif des modalités de versement et du contrble d'effectivité

Les dépenses ci-dessous ne peuvent étre pris en charge que si elles ont été préconisés par
'équipe médico sociale et si la date d’achat, ou d’installation, ou de souscription de
'abonnement, ou de réalisation de la prestation est égale ou postérieure a la date d’effet de la

décision d’APA.

Dépenses prises en charge
dans le plan d'aide en

par le Conseil Général
fonction des besoins
établis par I’équipe
Médico-Sociale

Modalités de réglement

Modalités de mise en ceuvre du controle
d'effectivité

Heures de travail par un
service prestataire

Au prestataire du
service d’aide a
domicile
Heures de travail en direct Au bénéficiaire
(le bénéficiaire est
employeur)

Frais de pédicure

Abonnement télé
assistance ou installation
télé-sécurité

Au bénéficiaire

fournisseur

Protections absorbantes Au bénéficiaire
pour incontinence (Aléses
jetables, protections

incontinence)
Bavoirs jetables:
épaississant, gélifiants

Portage de repas par un Au bénéficiaire

service

Frais de blanchisserie
Frais d’accueil de jour

Aides techniques

Au bénéficiaire
Au bénéficiaire

Au bénéficiaire
Seules sont éligibles les
aides techniques non
prises en charge par les
caisses de protection
sociale dont la liste et les
montants forfaitaires de
prise en charge figurent en
annexe.

Amélioration du logement Au bénéficiaire, en

(sur avis de
I’ergothérapeute)

susceptibles d'étre
accordées par les
autres organismes

Au bénéficiaire et sous
certaines conditions au

complément des aides

Sur présentation de factures transmises par le
service d'aide a domicile

Sur présentation des avis de prélévement
automatique du CNCESU ou des justificatifs
URSSAF

Sur présentation de factures acquittées

Sur présentation de factures acquittées si
versement au bénéficiaire

Sur présentation de factures acquittées, tickets
de caisse complets la ligne concernée ayant été
préalablement entourée

Sur présentation de factures acquittées au nom
du bénéficiaire

Sur présentation de factures acquittées
Sur présentation de factures acquittées

Sur présentation de factures acquittées.

L’achat doit étre réalisé a partir de la date d’effet
de la décision d’APA concernant cet élément et
ne peut étre antérieur a celle-ci.

Possibilité de dérogation sur présentation du
bilan de I'ergothérapeute du Département
demandant l'installation d'aides techniques avant
un retour a domicile.

Les travaux doivent étre réalisés a partir de la
date d’effet de la décision APA. correspondante
Une facture antérieure a cette date (personne
sans droit ouvert) ne serait pas acceptée
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A lissue du contrble, dans le cas ou les sommes dépensées sont inférieures au montant du
plan d'aide accepté ou si les dépenses ne correspondent pas aux préconisations de I'équipe
médico-sociale ou si les justificatifs fournis sont inférieurs au montant accordé, I'APA versée par
le Département fera l'objet au moment du versement d'une révision a la baisse ou d'une
récupération.

Tout paiement indu est récupéré :

- parretenues sur le montant des allocations a venir,
- par émission d'un titre de recette si le bénéficiaire n'est plus éligible a 'APA,

- ouen cas de déces sur la succession des anciens bénéficiaires

REVISION, RENOUVELLEMENT,SUSPENSION, RECOURS

v' Révision :
L'APA fait I'objet d'une révision périodique dans le délai fixé par la décision d’attribution en
fonction en autre de I'état de santé du bénéficiaire, de ses ressources. Ce délai varie de :

- 3 pour une 1°° demande & 4 ans pour un renouvellement
- 1 a12 mois pour les situations particuliéres

En outre, en cas de modification de la situation personnelle ou financiére du bénéficiaire, elle
peut aussi étre révisée a tout moment a sa demande (ou a la demande son représentant légal)
ou a l'initiative du Conseil Général. La demande de révision pendant la période de validité de la
décision d'attribution, doit étre formulée par écrit et adressée au Président du Conseil Général.
Il peut étre procédé a une nouvelle évaluation de I'état de dépendance et le cas échéant a
I'élaboration d'un nouveau plan d'aide. CASF - Art R.232-28

v Renouvellement:

Le Département informe, 2 mois avant 'échéance du droit, la personne agée des modalités de
renouvellement et lui précise les piéces justificatives a fournir. Le renouvellement du droit est
soumis a la justification du contrdle d’effectivité de l'aide.

v’ Suspension :
CASF - Art L.232-7

Motifs de suspension

- a défaut de déclaration au Conseil Général dans le mois suivant la notification de la
décision d'attribution de l'allocation du ou des salariés embauchés ou du service
d'aide utilisé,

- sile bénéficiaire ne s'acquitte pas de sa participation,

- sur rapport de I'équipe médico-sociale, soit en cas de non-respect des
préconisations du plan d'aide, soit si le service rendu présente un risque pour la
santé, la sécurité ou le bien-étre physique ou moral de son bénéficiaire,

CASF - Art R.232-16

Dans ces circonstances, le Président du Conseil Général met en demeure le bénéficiaire par
lettre recommandée avec accusé de réception de remédier aux carences constatées. Si le
bénéficiaire ou son représentant Iégal n‘a pas déféré dans le délai d'un mois a la demande du
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Président du Conseil Général, celui-ci peut suspendre le service de l'allocation par une décision
motivée.

Dans ce cas, sa décision prend effet au premier jour du mois suivant sa notification a l'intéressé
par lettre recommandée avec accuseé de réception.

Cas particulier de I'hospitalisation

CASF - Art R.232-32

Le service de la prestation est suspendu en cas d'hospitalisation pendant plus de 30 jours dans
un établissement de santé pour recevoir des soins de courte durée, de suite et de réadaptation
ou avant s'il n'y a pas ou s'il ne peut pas y avoir effectivité de la dépense.

Dans tous les cas, le service de l'allocation est rétabli & compter de la date a laquelle le
bénéficiaire justifie de I'effectivité de la dépense suite a sa sortie d’hospitalisation.

v" Modalités de recours suite a une décision :
Les modalités sont détaillées fiche 1-2-2

v" Recours en récupération :
Les conditions de recours sont détaillées fiche 1-2-3

INTERVENANTS :

- Service PCH — APA
- Service MDA — MAIA
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| Fiche 1-3-2  Aide ménagere a domicile

NATURE DE LA PRESTATION

L'aide ménagere a domicile est une aide en nature:
elle finance l'intervention d'un service habilité a l'aide
sociale auprés d'une personne agée. Celui-ci doit
assurer une aide matérielle pour les taches
guotidiennes et une présence attentive afin de
permettre son maintien a domicile.

Textes de référence :

CASF : Art. L113-1,1131-1aL.131-
1,L.231-14L.231-2, R131-3

BENEFICIAIRES

L'aide ménagere est accordée sous réserve de remplir les 2 conditions suivantes en plus des
conditions générales d'acces a l'aide sociale fiches 0-1-1 a 0-1-3

- étre 4gé d'au moins 65 ans, ou de plus de 60 ans en cas de reconnaissance
d'inaptitude au travail, CASF - Art L..113-1

- avoir besoin d'une aide matérielle pour demeurer a domicile CASF - Art R.231-2

REGLES DE NON CUMUL

L'aide ménageére aux personnes agées n'est pas cumulable avec:
- l'allocation personnalisée d'autonomie (APA)
- l'allocation représentative de services ménagers

- tout autre avantage de méme nature versé par un organisme de protection sociale
si les régles d’attribution de ce dernier I'excluent.

RESSOURCES DU DEMANDEUR

CASF - Art R.231-1 et R.231-2

Le plafond de ressources du demandeur est identique a celui prévu pour I'octroi de I'allocation
simple.

Il n‘est pas recouru a l'obligation alimentaire pour le bénéfice de cette aide.

v' Ressources prises en compte pour le calcul :
CASF - Art. L.132-1

Elles comprennent les ressources du demandeur, de son conjoint, du concubin ou de la
personne avec laquelle il a conclu un PACS :

- revenus professionnels
- autres revenus (dont les revenus de tous les placements....)

- valeur en capital des biens non productifs de revenus évaluée dans les conditions
définies par l'article CASF - Art. R132-1

v" Ressources exclues :
En plus des ressources listées fiche 0-1-4 sont exclues :
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- prestations familiales
- aide al'enfance

- aides a la famille

- aides aux logement

- créances alimentaires

MODALITES DE CALCUL

CASF - Art R.231-2

Le Président du Conseil Général fixe le nombre d'heures accordées dans la limite mensuelle de
15 heures pour une personne seule et 24 heures pour un couple.

Lorsque deux ou plusieurs bénéficiaires vivent en commun, le nombre maximum d'heures est
réduit d'un cinquieme pour chacun des bénéficiaires.

Le Président du Conseil Général fixe par arrété la tarification des services d'aide ménageére qu'il
a habilité a l'aide sociale ainsi que le montant de la participation horaire restant a la charge du
demandeur.

PROCEDURE D'ADMISSION

v' Constitution du dossier et dép6t de la demande

Le dossier de demande est disponible sur le site du Conseil Général du Cantal : Formulaire de
demande ; ou a la mairie du lieu de résidence. La liste des piéces a fournir est indiquée sur le
formulaire précité.

Le dépbt du dossier complet doit étre effectué au centre communal (ou intercommunal) d'action
sociale ou, a défaut a la mairie du lieu de résidence a la mairie du lieu de résidence.

La demande est ensuite transmise par le Centre Communal (ou Intercommunal d'Action
Sociale) ou la mairie, dans le mois de son dép6t, au service Aide Sociale du Département avec
l'avis du CCAS (ou CIAS) ou, a défaut, du maire et celui du conseil municipal, lorsque le maire
ou le centre communal (ou intercommunal d'action sociale) a demandé la consultation de cette
assemblée.

v" Instruction du dossier
Le service aide sociale doit :
- procéder a I'étude administrative du dossier

- évaluer les besoins du demandeur en tenant compte de l'aide apportée par son
entourage

- proposer un nombre d'heures mensuelles de services ménagers

v Notification d'admission

Le Président du Conseil Général décide et notifie au demandeur le nombre d'heures
mensuelles accordées pour une durée maximum d'l an a compter du 1* jour de la quinzaine
suivant la date a laquelle la demande a été présentée. Il en informe le maire et le service d'aide
a domicile intervenant.
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v Admission d'urgence a l'aide ménagere

Une admission d'urgence peut étre prononcée par le maire lorsque la personne agée est privée
brusquement de 'assistance de la personne dont I'aide était nécessaire au maintien a domicile
dans les conditions présentées fiche 1-2-1.

MODALITES DE VERSEMENT

v" Modalités de versement

Le service d'aide sociale régle directement au service habilité les prestations d'aide ménagére
effectuées sur présentation d'états nominatifs, déduction faite de la participation du bénéficiaire
(qui régle directement sa participation aupres du service habilité).

REVISION, RENOUVELLEMENT, RECOURS ET RECUPERATION

v"  Révision
CASF - Art R.131-3 et R.131-4

Le bénéfice de I'aide ménageére peut faire I'objet d'une révision en cas de :
- changement de situation
- déclaration incompléte ou erronée

Il est procédé a cette révision dans les mémes formes que prévues pour l'admission a l'aide
sociale.

v" Renouvellement

Dans le cadre d’'un renouvellement, il appartient au bénéficiaire de I'aide sociale de déposer un
dossier de renouvellement au moins 3 mois avant I'échéance de la décision.

v" Recours contre la décision du Président du Conseil Général

Les recours s'exercent dans les conditions détaillées fiche 1-2-2

v' Recours en récupération
CASF - ArtR.132-11 et R.132-12

Les recours s'exercent dans les conditions détaillées fiche 1-2-3 :

INTERVENANTS :

- Service de I'Aide Sociale
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Chapitre 4 : Aides sociales en établissement
d’accueil
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Fiche 1-4-1  Allocation Personnalisée d’Autonomie (APA) en
établissement

NATURE DE LA PRESTATION

L’allocation personnalisée d’autonomie est destinée a
répondre aux besoins des personnes agées
dépendantes résidant dans un établissement social
ou médico-social accueillant de fagcon permanente
des personnes agées en structure d’hébergement de
plus de 25 places ou dont le GMP (GIR moyen
pondéré) est égal ou supérieur a 300. et plus
particulierement de leur permettre de s’acquitter en
partie du tarif dépendance de leur structure d’accueil.

Textes de référence :
CASF :

Art L. 232-1aL.232-2
Art L. 232-8 a L.232-20
Art L. 232-22 & L.232-
ArtR.232-1a

BENEFICIAIRES

Les conditions a remplir en plus des conditions générales d'admission a I'aide sociale (cf. fiches
0-1-2 et 0-1-3 du présent réeglement) sont:

CASF — Art L.232-2 et L.232-3
R.232-1 4 R.232-3

- étre 4gé de 60 ans ou plus,
- résider en France de maniére stable et réguliére,

- avoir un degré de dépendance évalué dans un groupe iso-ressources (GIR) 1 a 4
de la grille nationale AGGIR qui comporte 6 groupes

- étre hébergé dans un établissement ayant signé une convention tripartite
conformément aux dispositions de l'article CASF - Art L..313-12

REGLES DE NON CUMUL ET DROIT D'OPTION

v L'APA n'est pas cumulable avec :
CASF - Art L.232-23

- l'aide en nature accordée sous forme de services ménagers,

I'allocation représentative des services ménagers,

I'allocation compensatrice,
- la prestation de compensation du handicap (PCH),

- la majoration pour aide constante d’une tierce personne versée aux personnes
titulaires de pensions d'invalidité (MTP),

- la prestation complémentaire pour recours a une tierce personne,
- I'APA a domicile
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v' Ledroit d'option
CASF - Art R.232-61
Peuvent demander I'APA les bénéficiaires de:

- I'ACTP 2 mois avant leur 60°™ anniversaire ou 2 mois avant chaque date
d'échéance de versement de leur allocation ou a leur entrée en établissement,

- la PCH a compter de leur 60°™ anniversaire ou a chaque renouvellement de la
prestation aprés 60 ans.

Le Président du Conseil Général informe le demandeur dans un délai de 30 jours apres
I'enregistrement du dossier complet, du montant d'APA dont il pourra bénéficier ainsi que de
son éventuelle participation financiere.

Le demandeur doit faire connaitre son choix par écrit au Président du Conseil Général dans un
délai de :

- 15 jours pour les bénéficiaires de I'ACTP

- 2 mois pour les bénéficiaires de la PCH

A défaut de réponse dans les délais impartis, le demandeur est réputé avoir choisi le maintien
de la prestation dont il bénéficie.

RESSOURCES DU DEMANDEUR

L'attribution de I'APA n'est pas subordonnée a des conditions de ressources, mais le montant
de l'allocation attribuée est modulé en fonction des revenus au moyen d'une participation
financiere demandée au bénéficiaire. Si le demandeur vit en couple, les revenus de son époux,
concubin ou partenaire pacsé sont également pris en compte.

CASF - Art L.232-4

La participation du bénéficiaire de l'allocation personnalisée d'autonomie est calculée en
fonction de ses ressources déterminées dans les conditions fixées aux articles L. 132-1 et L.
132-2 CASF.

v Ressources prises en compte pour le calcul de la participation du bénéficiaire
- les revenus déclarés dans le dossier de demande
- ressources listées dans l'article R 232-5 CASF

- les biens ou capitaux qui ne sont ni exploités ni placés, censés procurer au
demandeur un revenu annuel évalué a:

o 50% de leur valeur locative pour les immeubles béatis,
o 80% de leur valeur locative, s'il s'agit de terrains non batis
o 3% du montant des capitaux.

- Toutefois, cette disposition ne s'applique pas a la résidence principale si elle est
effectivement occupée par son conjoint, son concubin, la personne avec qui il a
conclu un PACS ou ses enfants et petits enfants.

v' Ressources exclues pour le calcul de la participation du bénéficiaire

- ressources listées dans la seconde partie de l'article R 232-5 CASF

- les rentes viagéres lorsqu'elles ont été constituées en sa faveur par un ou plusieurs
de ses enfants ou lorsqu'elles ont été constituées par lui-méme ou son conjoint pour
se prémunir contre le risque de perte d'autonomie.
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- les concours financiers apportés par les enfants pour les prises en charge
nécessitées par la perte d'autonomie de leurs parents

- laretraite du combattant et les pensions attachées aux distinctions honorifiques
CASF — Art L.232-24

L'attribution de l'allocation personnalisée d'autonomie n'est pas subordonnée a la mise en
ceuvre de I'obligation alimentaire.

MODALITES DE CALCUL DE LA PARTICIPATION FINANCIERE DU DEMANDEUR

v' Coefficient de pondération des ressources pour les couples
Les ressources du couple (conjoint, concubin ou personnes ayant signé un PACS) sont
divisées par 2.

CASF - Art R.232-19

v Montant de la participation financiere du bénéficiaire (ticket-modérateur)
CASF - Art R.232-19

Le calcul de la participation du demandeur tient compte de ses ressources et du montant de la
Majoration pour Tierce Personne (MTP). Cette derniére est une prestation attribuée par les
régimes de Sécurité sociale aux assurés ayant besoin de l'aide d’une tierce personne pour
accomplir les actes essentiels de la vie).

Sachant que :

- P représente la participation du résident bénéficiaire de l'allocation personnalisée
d'autonomie ;

- TD5/6 représente le tarif dépendance de I'établissement applicable aux résidents
classés dansles GIR5 et 6 ;

- A est le tarif dépendance de I'établissement correspondant au GIR dans lequel est
classé le bénéficiaire ;

- R estle revenu mensuel calculé de la personne ;

- S est le montant de la majoration pour aide constante d'une tierce personne

Ressources mensuelles calculées Participation financiére du bénéficiaire
du bénéficiaire

Inférieures a 2,21 fois le montant de Participation fixe égale au tarif dépendance de I'établissement
la majoration pour aide constante applicable aux résidents classés en GIR 5 et 6
d'une tierce personne’

soit : P = TD5/6
Comprises entre 2,21 et 3,40 fois le Participation progressive calculée en appliquant la formule
montant de la majoration pour aide suivante :

constante d'une tierce personne _ 56 4 [ (A - TD5/6) x [(R = (S X 1,02)) / (S X 1.19)] x 80 %]

Supérieures a 3,40 fois le montant de Participation calculée en appliquant la formule suivante :

la majolratlon_ pour aide constante P =TD5/6 + [(A - TD5/6) x 80 %]
d'une tierce personne

! Mentionnée a l'article L. 355-1 du code de la sécurité sociale
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v"  Ressources minimum laissées au bénéficiaire
CASF — Art L.232-9 et R.232.34

Le calcul de la participation financiere prend en compte certaines régles permettant de laisser
une somme minimale a la disposition de la personne hébergée et /ou de son époux, concubin
ou partenaire pacse.

Un montant minimum de ressources est laissé a la libre disposition du bénéficiaire accueilli dans
un établissement habilité a l'aide sociale et correspond a un centiéeme du montant annuel
des prestations minimales de vieillesse arrondi a I'euro le plus proche (« argent de poche »).

CASF- Art L.232-10 et R.232-35

Le « reste a vivre » concerne I'époux, concubin ou partenaire pacsé du bénéficiaire de 'APA
gui continue de vivre a domicile, celui-ci conserve une part minimale des ressources du couple.
Cette somme ne peut étre inférieure a la somme de l'allocation aux vieux travailleurs salariés et
de l'allocation supplémentaire pour une personne seule (ex FNS et désormais ASPA).

Le montant minimum laissé a la disposition du conjoint, concubin ou partenaire pacsé et qui
reste au domicile, doit également étre déduit des ressources du couple prises en compte lors
de linstruction d’'une éventuelle demande d’APA en établissement de l'autre membre du
couple.

PROCEDURE D'ATTRIBUTION DE L'APA

v" Retrait du dossier de demande d'APA
Le dossier de demande est disponible sur le site internet du Conseil Général www.cantal.fr
Le retrait du dossier de demande peut également étre effectué aupres :
- des Maisons Départementales de I'’Autonomie (MDA) du Conseil Général
- des centres communaux et intercommunaux d'action sociale,
- des mairies,
- des centres locaux d'information et de coordination (CLIC),

- des établissements hospitaliers et médico-sociaux pour personnes agées.

v' Constitution et dép6t du dossier de demande d'APA

Le dossier pour étre reconnu complet doit contenir les informations demandées ainsi que les
pieces obligatoires listées dans I'Annexe 2-3 |l du CASF et dans le dossier fourni par le
Département.

L’évaluation du degré de perte d’autonomie du demandeur doit étre réalisée par le médecin
coordonnateur de ['établissement ou par défaut par un médecin conventionné au titre de
'assurance maladie.

Le dossier de demande peut étre:

- adressé par courrier au service PCH-APA du Département qui sous 10 jours, envoie
par courrier :

o un accusé de réception du dossier qui mentionne la date d'enregistrement
du dossier de demande s'il est reconnu complet

o laliste des piéces manquantes en cas de dossier incomplet
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- apporté dans les MDA ou un accusé de réception sera immédiatement délivré Le
dossier-sera alors transmis directement au service PCH-APA et instruit selon les
modalités indiquées au paragraphe précédent.

v" Instruction du dossier de demande d'APA
Le service PCH - APA instruit le dossier et calcule la participation.

Les agents peuvent étre amenés a faire toutes les vérifications nécessaires auprés d'autres
organismes et en particulier auprés des administrations publiques conformément a l'art L 232-
16 du CASF.

Les évaluations du niveau de dépendance effectuées sont transmises par I'établissement, aux
fins de controle et de validation, a un médecin du Conseil Général.

L’instruction de 'APA en établissement ne donne pas lieu a I'élaboration d’un plan d’aide.
L’APA en établissement a en effet pour objet d’aider son bénéficiaire a acquitter une partie du
tarif dépendance, ce dernier ayant lui-méme pour finalité de renforcer et d’'améliorer la prise en
charge des personnes agées en perte d’autonomie

v Décision du Président du Conseil Général

L'APA est accordée sur décision du Président du Conseil Général sans limitation de durée, pour
les bénéficiaires hébergés dans un établissement du Cantal tant qu'ils restent classés dans un
GIR ouvrant droit a 'APA, a l'exception des bénéficiaires de 'APA dont les ressources
mensuelles sont égales ou supérieures a 2,21 MTP : une révision de la décision est alors
effectuée au moins une fois par an.

Une révision de I'APA intervient également dans les situations suivantes:

- En cas de changement d'établissement d'accueil;

- En cas de changement de GIR pour les personnes hébergées dans un
établissement hors Cantal

- En cas de participation financiére égale ou supérieure a 2,21fois la MTP
CASF - Art L232-14

Au liissue de la phase d'instruction, le Président du Conseil Général prend une décision, sur la
base de la proposition de la commission consultative de 'APA. Cette décision doit étre notifiée
par courrier dans un délai de 2 mois a compter de la date a laquelle le dossier a été reconnu
complet et qui est mentionnée dans l'accusé de réception. Elle précise

- le montant mensuel de l'allocation versée par le Département qui est égal au tarif
dépendance diminué de la participation qui reste a la charge du résident, multiplié
par le nombre de jour du mois considéré pour les personnes hébergées dans un
établissement hors Cantal ou ayant une participation financiére égale ou supérieure
a 2,21fois la MTP.

- la participation financiere laissée a la charge du bénéficiaire pour les personnes
hébergées dans un établissement hors Cantal ou ayant une participation financiére
€gale ou supérieure a 2,21fois la MTP.

- le délai de révision périodique pour les personnes hébergées dans un établissement
hors Cantal ou ayant une participation financiere égale ou supérieure a 2,21fois la
MTP.

Les droits a I'APA sont ouverts a compter de la date d'enregistrement du dépét de dossier
reconnu complet.
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CASF — Art R.232-23

Cependant, ils peuvent étre ouverts a la date d'entrée en établissement sous réserve que le
dossier de demande soit reconnu complet dans un délai de 3 mois suivant I'entrée en
établissement.

v" Versement d'une allocation différentielle
CASF — Art R.232-58 et R.232-59

Une allocation différentielle peut étre versée aux personnes qui étaient titulaires de :
- la prestation spécifique dépendance
- l'allocation compensatrice pour tierce personne

- de prestations servies au titre de services ménagers a domicile par les caisses de
retraite (bénéficiaires avant I'entrée en vigueur de la loi du 20/07/2001)

pour garantir un montant de prestation équivalent a celui antérieurement percu.

OBLIGATIONS DU BENEFICIAIRE

Le bénéficiaire de I'APA ou la personne désignée sur le dossier de demande ou par délégation
le directeur de I'établissement doit signaler tout changement de situation (déménagement,
hospitalisation, changement de situation familiale, modifications de ses ressources, ..).

MODALITES DE VERSEMENT ET RECUPERATION DES INDUS

v" Modalités de versement
CASF - Art R.232-30

L'APA n'est pas versée si le montant restant a charge du bénéficiaire est inférieur ou égal a 3
fois la valeur brute du Smic horaire (Art D.232-31 CASF)

L’APA est versée directement a I'établissement :

- sous forme de dotation globale si I'établissement est situé dans le Département,
dans ce cas c’est I'établissement qui percoit I’APA en lieu et place du bénéficiaire, a
charge pour ce dernier de s’acquitter de sa participation au titre de I'APA.

- sur présentation de facture si l'établissement se situe hors Département,si le
bénéficiaire ne I'a pas expressement refusé-:
v' Récupération des indus
CASF — Art L 232-25

L'action intentée par le Président du Conseil Général, pour la mise en recouvrement des
sommes indiment versées se prescrit par deux ans, sauf en cas de fraude ou de fausse
déclaration.

Toute somme indue est récupérée :

- par retenues sur le montant des allocations a venir si 'APA en établissement est
versée directement au bénéficiaire,

- ou, sile bénéficiaire n'est plus éligible a I'APA, par émission d’un titre de recette,

- ou en cas de déces sur la succession des anciens bénéficiaires par émission d'un
titre de recettes
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REVISION, SUSPENSION, RECOURS

v' Révision :
Pour les personnes ayant leur domicile de secours dans le Cantal, hébergées dans un
établissement en dehors du Cantal, la décision d’APA est prise pour quatre ans si les
ressources sont inférieures a 2,21 MTP. Une révision peut avoir lieu en cas de changement de
GIR en cours de période d’attribution. Le bénéficiaire doit alors informer le services PCH — APA
du Département du Cantal par courrier auquel sera joint la nouvelle grille AGGIR.

De plus:

- Pour les bénéficiaires de ’APA dont les ressources mensuelles sont supérieures ou
égales a 2,21 MTP : une révision de la décision est effectuée au moins une fois par
an;

- tout changement d'établissement d'accueil donne lieu a la révision de la décision.

En outre, en cas de modification de la situation personnelle ou financiére du bénéficiaire, elle
peut aussi étre révisée a tout moment a sa demande, a celle de son représentant légal) ou a
l'initiative du Département. CASF - Art R.232-28

v’ Suspension :

Cas particulier de I'hospitalisation

CASF - Art R.232-32

Personnes hébergées en établissement hors Cantal et dont le domcile de secours est dans le
Cantal : le service de la prestation est suspendu dés le premier jour d'hospitalisation.

v" Recours :
Les modalités de recours s'exercent dans les conditions détaillées fiche 1-2-2

v Recours en récupération :
Les modalités de recours s'exercent dans les conditions détaillées fiche 1-2-3

INTERVENANTS :
- Service PCH — APA
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| Fiche 1-4-2  Aide sociale a I'hébergement des personnes agées

NATURE DE LA PRESTATION

L’aide sociale a I'hébergement est une aide financiere
destinée a la prise en charge des frais d'hébergement
en établissement et des frais de dépendance non
couverts par I'APA pour les personnes agées ne
disposant pas de ressources suffisantes les acquitter.

Textes de référence :
CASF :
L.113-1, L.132-1, L.231-5

BENEFICIAIRES

L'aide sociale a I'hébergement peut étre accordée sous réserve de remplir les 3 conditions
suivantes en plus des conditions générales d'acces a l'aide sociale fiches 0-1-1 a 0-1-3

- étre 4gé d'au moins 65 ans (ou de plus de 60 ans en cas de reconnaissance
d'inaptitude au travail), L.113-1 CASF

- étre hébergé dans un établissement :
o habilité a I'aide sociale L.313-6 CASF

o non habilité a l'aide sociale sous réserve que le demandeur y ait séjourné a
titre payant pendant une durée de 5 ans et que ses ressources ne lui
permettent plus d'y assurer son entretien. Le Département ne peut dans ce
cas, assumer une charge supérieure a celle qui aurait été occasionnée par
I'nébergement de la personne dans un établissement public analogue.

L. 231-5 CASF

- justifier que les ressources du demandeur ne lui permettent pas de régler ses frais
de séjour (hébergement et le cas échéant le tarif dépendance GIR 5-6 s’il est classé
dans I'un de ces deux GIR, ou le ticket modérateur lié a la dépendance) et que
I'aide apportée par ses obligés alimentaires reste insuffisante pour couvrir les frais.

REGLES DE CUMUL

L'aide sociale a 'nébergement est cumulable avec :
- TAPA
- laPCH
- I'ACTP sous condition de réduction

RESSOURCES DU DEMANDEUR

v' Appréciation des ressources du demandeur
CASF - 1.132-1

Elles comprennent les ressources du demandeur, de son conjoint, du concubin ou de la
personne avec laquelle il a conclu un PACS:

- revenus profesionnels
- autres revenus (dont les revenus de tous les placements....)
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- valeur en capital des biens non productifs de revenus évaluées dans les conditions
définies par l'article R132-1 - CASF.

MODALITES DE CALCUL DES CONTRIBUTIONS

v" Contribution du bénéficiaire
CASF - L132-3 ,R231-6 et L231-4

Les ressources de quelque nature qu'elles soient, a I'exception des prestations familiales et de
de la retraite du combattant et des pensions attachées aux distinctions honorifiques, sont
affectées au remboursement des frais de séjour dans la limite de 90 %. Toutefois les modalités
de calcul de la somme mensuelle minimum laissée a la disposition du bénéficiaire de l'aide
sociale sont déterminées par décret. La somme minimale laissée mensuellement a la
disposition du bénéficiaire est fixée comme suit:

- sile placement comporte I'entretien : minimum mensuel de ressources équivalent a
1/100° du montant annuel des prestations minimales de veillesse (l'allocation de
solidarité pour personnes ageées : ASPA)

- sile le placement ne comporte pas l'entretien : l'arrété fixant le prix de journée de
I'établissement détermine la somme au-dela de laguelle est opéré le prélevement de
90 %. Cette somme ne peut étre inférieure au montant des prestations minimales de
viellesse (ASPA)

La retraite du combattant et les pensions attachées aux distinctions honorifiques dont le
bénéficiaire de l'aide sociale peut étre titulaire s'ajoutent a cette somme.

D'autres sommes sont laissées pour faire face a dépenses suivantes :

- Imp6t sur le revenu
- Contribution sociale généralisée

- Part des tarifs de sécurité sociale restant a la charge des assurés sociaux et forfait
journalier hospitalier, ou cotisations d’assurance maladie complémentaire
nécessaires a la couverture de ces dépenses

- Taxe fonciére sur le(s) bien(s) hypothéqué(s) par le Département

- A titre exceptionnel pour les bénéficiaires sans conjoint, ni concubin, sans
partenaire pacsé et sans enfant la taxe d’habitation relative a I'ancienne résidence
principale, propriété du bénéficiaire et hypothéquée par le Département,

- Assurance mutirisques habitation sur le(s) bien(s) hypothéqué(s) par le
Département

- Assurance responsabilité civile

- Participation réglementaire des personnes protégées au financement de leur
mesure de protection

- Frais de blanchisserie pour les personnes hébergées au centre hospitalier d’Aurillac
- Echéances de rembousement d’un plan de surendettement.

Les aides au logement sont intégralement affectées au remboursement des frais
d'hébergement.

v' Contribution financiere de I'obligé de secours

Le conjoint restant a domicile a un devoir de secours envers le demandeur (art 212 du Code
Civil).
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Cependant une somme minimale égale a I'équivalent de I'ASPA doit étre laissée au conjoint
restant au domicile pour faire face aux dépenses courantes.

v' Contribution financiere des obligés alimentaires
CASF - L.132-6 et R.132-9

L'obligation alimentaire est mise en jeu pour l'attribution de l'aide sociale a I'hébergement: il est
tenu compte pour la détermination de la participation des obligés alimentaires de leurs
ressources et de certaines charges.

La décision du Président du Conseil Général fait apparaitre une proposition de répartition, entre
les obligés alimentaires, de la participation laissée a leur charge. Ceux-ci ont cependant la
possibilité de proposer une autre répartition, sous réserve de ne pas modifier le montant de la
participation globale.

v' Hypotheque
CASF - Art L.132-9

Une hypothéque est prise par le Président du Conseil Général sur les immeubles appartenant
au bénéficiaire de l'aide pour garantir les recours en récupération.

PROCEDURE D'ADMISSION

v' Constitution du dossier et dép6t de la demande

Le dossier de demande est disponible sur le site du Conseil Général du Cantal Formulaire de
demande (demande d'Allocation personnalisée d'autonomie) ou a la mairie (CCAS) de la
résidence du demandeur. La liste des piéces a fournir est indiquée sur le formulaire précité : la
liste nominative et les adresses des personnes tenues a l'obligation alimentaire est
indispensable.

CASF - Art L.131-1

Le dépdt du dossier complet doit étre effectué au centre communal (ou intercommunal) d'action
sociale ou a défaut a la mairie du lieu de résidence qui le transmet ensuite dans le mois de son
dépébt, au service Aide Sociale du Conseil Général avec l'avis du CCAS (ou CIAS) ou, a défaut,
du maire et celui du conseil municipal, lorsque le maire ou le centre communal (ou
intercommunal d'action sociale) a demandé la consultation de cette assemblée.

v" Instruction du dossier
Le service Aide Sociale doit :
- procéder a I'étude administrative du dossier
- apprécier les ressouces du demandeur par rapport au prix de I'hébergement

- calculer la participation du demandeur et le cas échéant de ses obligés

v Décision d'attribution

La décision du Président du Conseil Général intervient dans un délai de 2 mois & compter de la
date a laquelle le dossier est reconnu complet et est naotifiée a l'intéressé, a I'établissement, a la
mairie.

En cas d'admission, la prise en charge est accordée pour une durée de:

- 5ans 'l n'a pas obligé alimentaire,
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- 3 ans s'il a des obligés alimentaires,

- une durée d'attribution inférieure peut étre accordée dans si des éléments
prévisibles risquent de modifier les conditions d'attribution.

Forme

Elle doit comporter les mentions suivantes :

- durée d'ouverture des droits

- le montant des prestations prises en charge

- laliste des ressources récupérables

- le taux de récupération

- la liste des obligés alimentaires et le montant de leur participation globale et
forfaitaire le cas échéant

Dates d'effet

CASF- R131-2

- acompter du jour d'entrée dans |'établissement si la demande a été déposée dans
un délai de 2 mois suivant ce jour, délai pouvant étre prorogé de 2 mois par le
Président du Conseil Général. Le jour d'entrée s'entend, pour les pensionnaires
payants, du jour ou lintéressé, faute de ressources suffisantes, n'est plus en
mesure de s'acquitter de ses frais de séjour.

- au premier jour de la quinzaine suivant la date a laquelle la demande a été
présentée si les conditions précédentes de délai de dépbt n'ont pas été respectées

- laprise en charge par le Département cesse au lendemain du déces du bénéficiaire.
Le déces doit étre déclaré par le directeur de I'établissement de santé ou de
I'établissement d'hébergement social ou médico-social dans les 10 jours au service
de I'Aide Sociale du Département.
v Admission d'urgence a l'aide sociale a I'hnébergement

CASF-L.131-3

Les modalités d'admission d'urgence sont détaillées fiche 1-2-1

MODALITES DE REGLEMENT DES FRAIS D'HEBERGEMENT ET CONTROLE
D'EFFECTIVITE

v" Modalités de réglement des frais d'hébergement

Participation du bénéficiaire

CASF-L.132-4

- Le bénéficiaire (ou son représentant légal) s'acquitte directement de sa participation
aux frais de séjour R132-2 CASF

- La perception des revenus du bénéficiaire y compris l'allocation de logement a
caractere social, peut étre assurée par le comptable de I'établissement public ou par
le responsable de I'établissement de statut privé dans 2 cas:

o Soit a la demande du bénéficiaire ou de son représentant lIégal qui doit étre
accompagnée de l'avis du directeur de I'établissement

o Soit a la demande de I'établissement en cas de défaillance de paiement
pendant 3 mois au moins R132-3 CASF
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Dans les 2 cas, la décision est prise par le Président du Conseil Général dans les
conditions enoncées dans |' article R.132-4 CASF et le comptable de I'établissement
reverse au bénéficiaire (ou a son représentant légal) la part des ressources non
affectées aux frais de séjour.Ce dernier doit disposer d'une somme mensuelle
minimale dont le montant est fixé par l'article R.231-6 CASF et I'établissement
reverse au bénéficiaire la part des ressources non affectées aux frais
d'hébergement.

Contribution du Département

L'établissement compléte les états de facturation mensuels et les envoie au service Aide
Sociale pour paiement.

v Gestion des absences des résidents bénéficiaires de l'aide sociale

Les personnes qui s'absentent temporairement de leur établissement peuvent étre dispensées
du paiement partiel ou total des leurs frais d'hébergement. Art L314-10 CASF

Dans les établissements, le tarif journalier afférent a I'hébergement est, en cas d'absence de
plus de soixante-douze heures, minoré des charges variables relatives a la restauration et a
I'nétellerie pour un montant égal au forfait hospitalier en vigueur. Pour les absences de plus de
soixante-douze heures pour cause d'hospitalisation, cette minoration doit tenir compte du
montant du forfait hospitalier. R.314-204 CASF

En cas de décés du bénéficiaire, l'aide sociale est suspendue au lendemain du déceés.
PRISE EN CHARGE PAR L'AIDE SOCIALE A L'HEBERGEMENT DU DEPARTEMENT DES
FRAIS EN ETABLISSEMENT EN CAS D'ABSENCE DU RESIDENT

ABSENCE POUR ABSENCE POUR

DUREE D'ABSENCE CONVENANCES

HOSPITALISATION PERSONNELLES

Inférieure a 72 heures

Tarif L Tarif hébergement Tarif hébergement
hébergement consécutives
Tarif hébergement diminué Tarif hébergement
Au dela de 72 heures du forfait journalier _ dlmlr:_ue ﬁu fO_I;fal!t
A hospitalier journalier hospitalier
consecutives P dans la limite de 5

semaines par an

A partir du 36°™ jour  Tarif hébergement diminué Suspension de l'aide

d'absence du forfait journalier sociale / facturation du
hospitalier tarif hébergement au
résident et aux obligés
alimentaires

Pas de facturation du tarif dépendance des le ler jour
d'absence par I'établissement si I'établissement a été
informé au préalable

Tarif
dépendance
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v' Controle d'effectivité
L'effectivité de la présence est attestée par les factures transmises par I'établissement.

Le département peut contrbler cette présence sur pieéces dans les registres de I'établissement.

REVISION, RENOUVELLEMENT, RECUPERATION ET RECOURS

v" Révision
R.131-3 et R.131-4 CASF

Le bénéfice de l'aide sociale a I'hébergement peut faire I'objet d'une révision en cas de :

- modifications interveniues dans la situation de la personne agée bénéficiaire et / ou
de ses obligés alimentaires R.131-3 CASF

- déclaration incompléte ou erronée R.131-4 CASF

- décision du juge aux affaires familiales exonérant les débiteurs d’aliments de leur
obligation alimentaire ou modifiant le montant de celle-ci.

Il est procédé a cette révision dans les formes prévues pour l'admission a l'aide sociale (Cf
Fiche 0-1-6)

v"  Renouvellement

- le service d'Aide Sociale informe la mairie du lieu de résidence du bénéficiaire sur
la nécessité de renouvellement 2 mois avant la date de fin de droits

- la mairie (CCAS) du lieu de résidence doit constituer le dossier pendant cette
période pour éviter toute interruption de l'aide.
v Recours

Les recours contre la décision du Président du Conseil Général sont détaillés fiche 1-2-2

Les recours contre les tarifs arrétés par le Président du Conseil Général sont présentés au
Tribunal Interrégional de la tarification sanitaire et sociale, dans le délai de 2 mois a compter de
la publication de ces tarifs.

v" Recours en récupération
L.132-8 CASFE et 1..132-9 CASE

R.132-11

Les prestations d'aide sociale a I'hébergement versées font l'objet de recours en récupération
dans les conditions détaillées fiche 1-2-3.

INTERVENANTS :

- Service de I'Aide Sociale
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Fiche 1-4-3  Aide sociale a I'hnébergement en accueil temporaire en
établissement pour les personnes agées

NATURE DE LA PRESTATION

L’accueil temporaire est "un accueil organisé pour

Textes de référence : une durée limitée, le cas échéant sur un mode
g séquentiel, a temps complet ou partiel, avec ou sans
CASF: D.312-8 2 D.312-10 hébergement, y compris en accueil de jour.

L'accueil temporaire vise a développer ou maintenir
les acquis et I'autonomie de la personne accueillie et
faciliter ou préserver son intégration sociale."

CASF — Art D.312-8

BENEFICIAIRES

L'aide sociale a I'hébergement peut étre accordée sous réserve de remplir les 3 conditions
suivantes en plus des conditions générales d'acces a l'aide sociale fiches 0-1-1 a 0-1-3

- étre agé d'au moins 65 ans (ou 60 ans en cas de reconnaissance d'inaptitude au
travail), L.113-1 CASF

- étre hébergé dans un établissement habilité a I'aide sociale L.313-6 CASF

- justifier que les ressources du demandeur ne lui permettent pas de régler ses frais
de séjour (hébergement et le cas échéant le tarif dépendance GIR 5-6 s'il est classé
dans I'un de ces deux GIR, ou le ticket modérateur lié a la dépendance). L. 231-5
CASF

MODALITES

La durée de I'hébergement temporaire est fixée a 90 jours par année civile et s'effectue dans
des établissements autorisés a effectuer de I'accueil temporaire.

Le bénéficiaire est accueilli dans des établissements autorisés a effectuer de I'accueil
temporaire.

RECOURS EN RECUPERATION

Par dérogation aux régles mentionnées fiche 1-2-3 :

- le recours sur succession est exercé selon les modalités suivantes : la part des
dépenses supérieure a 760 € est recouvrée sur la succession du bénéficiaire, sur la
part de I'actif net successoral supérieure a 46 000 €

- il n’y a pas lieu a l'inscription d’'une hypothéque.

INTERVENANTS :

- Service de I'Aide Sociale
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TITRE 2 : Aides sociales en
faveur des personnes
en situation de
handicap
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Chapitre 1 : Dispositions communes aux
personnes handicapéees
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Fiche 2-1-1  Guichet unique: La Maison Deépartementale des
Personnes Handicapées (MDPH)

NATURE

Créées par la loi pour I'égalité des droits et des
chances, la participation et la citoyenneté des
personnes handicapées du 11 février 2005, les
Maisons  Départementales des Personnes
Handicapées (MDPH) sont chargées de l'accueil et
de I'accompagnement des personnes handicapées et
de leurs proches.

Textes de référence :
CASF :

Articles L 146-3 a L-146-12, L 146-13, R.
27 a R.146-28 relatifs a la M.D.P.H.

Articles L 122-1 a L 122-5 relatifs
de secours

La MDPH, fonctionne comme un guichet unique
pour toutes les démarches liées aux diverses
situations de handicap.

La personne handicapée est au cceur de ce dispositif
de service public, grace une réelle prise en compte
de son projet de vie et une évaluation fine de ses
besoins par une équipe pluridisciplinaire, afin de
reconnaitre ses droits a la compensation par la
commission des droits et de 'autonomie (CDAPH).

COMPOSITION ET GOUVERNANCE

CASF - Articles L 146-4

La MDPH est un groupement d’intérét public (GIP) constitué pour une durée indéterminée dont
le département assure la tutelle administrative et financiére.

La MDPH est administrée par une commission exécutive composée :

- pour moitié des postes a pourvoir, de représentants du Département

by

- pour le quart des postes a pourvoir, de représentants des associations de
personnes handicapées

- pour le quart restant, des représentants de I'Etat, des représentants des organismes
locaux d’assurance maladie et d’allocations familiales du régime général, du
directeur de I'agence régionale de santé.

La commission exécutive, seule instance dirigeante de la MDPH, a vocation a délibérer sur
'organisation et le fonctionnement de celle-ci. Elle est présidée par le Président du Conseil
Général.

Le Directeur de la MDPH est nommé par le Président du Conseil Général

La convention constitutive du groupement précise les modalités d’adhésion et de retrait des
membres ainsi que la nature des concours qu’ils apportent.

MISSIONS

CASF — Article L 146-3

La MDPH exerce différentes missions qui ont pour but d'assurer l'aide nécessaire a la
formulation du projet de vie de la personne handicapée et a la mise en ceuvre des décisions
prises par la CDAPH ainsi que l'accompagnement et les médiations que cette mise en ceuvre
peut requérir :
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- accueil, information, accompagnement et conseil des personnes handicapées et de
leur famille,

- sensibilisation des citoyens au handicap,

- instruction et suivi des demandes (attributions de prestations, de cartes, orientation
scolaire, médico-sociale ou professionnelle),

- mise en place et organisation du fonctionnement d’une équipe pluridisciplinaire
d'évaluation,

- gestion dun fonds de compensation qui permet de financer les aides et
compensations aux personnes handicapées chargé d'accorder des aides
financieres destinées a permettre aux personnes handicapées de faire face aux
frais de compensation restant a leur charge, aprés déduction de la prestation de
compensation.

COMPETENCE TERRITORIALE

La MDPH compétente pour évaluer les demandes et attribuer les prestations est la MDPH du
département constituant le domicile de secours du demandeur. (cf. fiche 0-1-3)

L’EQUIPE PLURIDISCIPLINAIRE

CASF — Articles L 146-3 et L 146-8, R.146-27 a R.146-28

L’équipe pluridisciplinaire est une instance technique chargée de préparer les décisions de la
CDAPH. En effet, la CDAPH prend ses décisions sur la base de I'évaluation et du plan
personnalisé de compensation (PPC) réalisés par I'équipe pluridisciplinaire et des souhaits de
la personne contenus dans son projet de vie.

L’équipe pluridisciplinaire évalue les besoins de compensation de la personne handicapée et
éventuellement son incapacité permanente. Puis elle élabore une réponse dans le cadre du
PPC.

L’équipe pluridisciplinaire réunit des professionnels ayant des compétences dans les
domaines :

- médical et paramédical

- de la psychologie

- du travail social

- de la formation scolaire et universitaire

- de I'emploi et de la formation professionnelle
- del'ergothérapie

Sa composition doit permettre I'évaluation des besoins de compensation du handicap quelle
gue soit la nature de la demande et le type du ou des handicaps. Ainsi, des intervenants
extérieurs peuvent étre sollicités si la compétence nécessaire n’est pas présente au sein de
I'équipe pluridisciplinaire (ex : médecin expert).

Les membres de cette équipe sont nommés par le Directeur de la MDPH qui désigne en son
sein un coordonnateur chargé d’assurer son organisation et son fonctionnement.

L’évaluation s’effectue sur la base de références précisées dans un guide d’évaluation (GEVA)
prenant en compte I'ensemble de la situation (matérielle, familiale, sanitaire, scolaire,
professionnelle, psychologique...) de la personne handicapée.
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L’équipe détermine, le cas échéant, un taux d’incapacité permanente en application du guide
baréme pour I'évaluation des déficiences et incapacités des personnes handicapées (annexe 2-
4 du CASF). Elle se fonde également sur des référentiels spécifiques pour I'accés a certains
droits ou prestations (ex. 'annexe 2-5 du CASF pour la PCH).

FINANCEMENT

CASF - Articles L146-4-2

Dans l'attente de la parution des décrets d’application relatifs a la convention pluriannuelle
d’objectifs et de moyens, les moyens alloués au fonctionnement de la MDPH sont ceux prévus
a la convention constitutive du GIP.

Le Conseil Général, en tant que membre du GIP, participe au fonctionnement de la MDPH en y
consacrant des moyens matériels (mise a disposition de locaux, de matériels informatiques et
bureautiques, de véhicules) et humains (personnel et ingénierie).

La Caisse Nationale de Solidarité pour I'Autonomie (CNSA) contribue au financement de la
MDPH par une subvention annuelle de fonctionnement.

FORMULAIRES DE DEMANDE

Les information et documents formulaires de demande et modeles de certificats sont
disponibles sur le site www.cantal.fr
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PROCESSUS DE DECISION :

Envoi du dossier a la MDPH :

- formulaire de demande ;
- certificat médical ;
- bilan ophtalmologique (si besoin).

Etude et évaluation de la demande par
I'équipe pluridisciplinaire de la MDPH

Proposition d’'un plan personnaliseé de
compensation (PPC).

Décision de la CDAPH sur la base du PPC et
du projet de vie de la personne handicapée.

a—

Notification des décisions de la CDAPH :

- adressée au demandeur ou a son
représentant lIégal ;

- adressée aux organismes payeurs ;

- aux structures sociales ou médico-
sociales concernées par les décisions
d’orientation.
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Fiche 2-1-2 Commission des droits et de [|'‘autonomie des
personnes handicapées (CDAPH)

NATURE

La commission des droits et de [l'autonomie des
personnes handicapées (CDAPH) prend toutes les
décisions relatives a l'ensemble des droits de la
personne handicapée, sur la base de son projet de
vie, de [l'évaluation et du plan de compensation
réalisés par I'équipe pluridisciplinaire de la MDPH

Textes de référence :

CASF :

Articles L 146-9et L 241-5a L
R.241-24 et R.241-2

COMPOSITION

CASF — Article L 241-5
La composition de la CDAPH est définie précisément par l'article R.241-24 du CASF.

Un membre, titulaire ou suppléant, ne peut appartenir ni a I'équipe pluridisciplinaire, ni étre

nommeé a plusieurs titres dans la commission. En revanche, la fonction de membre de la
CDAPH n’est pas incompatible avec celle de membre de la commission exécutive de la MDPH

L’arrété de composition de la CDAPH est signé conjointement du Préfet et du Président du
Conseil Général.

Le président de la commission est désigné tous les deux ans par les membres de la
commission en son sein.

La commission des droits et de l'autonomie des personnes handicapées sieége en formation
pléniére et peut étre organisée en sections locales ou spécialisées.

Lorsque des sections sont constituées, ou en cas de formation restreinte, il faut parmi les
membres un tiers de représentants des personnes handicapées et de leurs familles.

La CDAPH peut siéger en formation restreinte et adopter une procédure simplifiée de prise de
décision dans les cas spécifiques mentionnés a l'article R241-28 du CASF-.

COMPETENCES

CASF — Articles L 241-6,

v' En matiére décisionnelle :
La CDAPH est compétente pour :

- se prononcer sur l'orientation de la personne handicapée et les mesures propres a
assurer son insertion scolaire, professionnelle ou sociale,

- désigner les prestations, droits, établissements ou services correspondant a ces
mesures,

- Apprécier si I'état ou le taux d’'incapacité de la personne handicapée justifie :

o L’attribution pour I'enfant de I'A.E.E.H., de son complément, de la carte
d’invalidité ou de la carte de priorité.

o L’attribution pour I'adulte de 'A.A.H., de la carte d’invalidité ou de la carte de
priorité.
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- Apprécier si les besoins de compensation de I'enfant ou de I'adulte handicapé
justifient I'attribution de la prestation de compensation du handicap (PCH).

- Apprécier si la capacité de travail de la personne handicapée justifie I'attribution du
complément de ressources a I'A.A.H.

- reconnaitre le cas échéant la qualité de travailleur handicapé

- Statuer sur 'accompagnement des personnes handicapées agées de plus de 60
ans hébergées dans les structures pour personnes handicapées adultes.

Elle est indépendante dans ses décisions.

v En matiére d’avis et de préconisation :

La CDAPH est compétente pour rendre des avis :

- en matiére d’attribution de matériel pédagogique adapté. La décision est ensuite
prise par l'inspection d’académie.

- En matiere de prise en charge des frais de transports scolaires. La décision est
ensduite prise par le Président du Conseil Général.

- En matiére d’affiliation gratuite a 'assurance vieillesse. La décision est ensuite prise
par la CAF ou la MSA. (article L381-1 du code de la sécurité sociale)

La CDAPH peut assortir ses décisions de préconisations.
Elles visent a conseiller ou informer la personne, sur des droits relevant de la MDPH mais pour
lesquels elle n’a pas formulé de demande ou sur des dispositifs, de droit commun ou

spécialisés, ne relevant pas de la MDPH mais pouvant étre intéressant compte tenu de sa
situation.

A l'exception de celles formulées dans le cadre de I'A.E.E.H., les préconisations ne sont
opposables ni a la personne, ni aux tiers et ne sont pas susceptibles de recours.

ORGANISATION

La MDPH assure le secrétariat de la commission.

La CDAPH se dote d'un réglement intérieur qui rappelle les régles de fonctionnement de la
commission.

La commission délibére valablement si le quorum de 50% de ses membres est atteint. A défaut,
elle délibére sans quorum a quinzaine. Ses décisions sont prises a la majorité simple et en cas
de partage des voix, la voix du président est prépondérante.

Cas particulier de la PCH

Lorsque la décision porte sur l'attribution de la prestation de compensation, la majorité
des voix est détenue par les représentants du Conseil Général selon les modalités prévues
a l'article R.241-27 du CASF.

La personne handicapée ou son représentant légal, est informée, au moins 2 semaines a
I'avance de la date et du lieu de la séance au cours de laquelle la CDAPH se prononcera sur sa
demande, ainsi que de la possibilité de se faire assister ou de se faire représenter par la
personne de son choix.

Cependant en cas de procédure simplifiée de décision, la personne handicapée ne sera pas
entendue par la CDAPH. Elle en est informée et peut s’opposer a cette procédure. Pour cela
elle doit le mentionner expressément au moment du dép6t de la demande.
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DECISION

Les décisions de la commission sont motivées. Elles sont prises au nom de la MDPH Leur
durée de validité ne peut étre inférieure a un an ni excéder 5 ans, sauf dispositions législatives
ou réglementaires spécifiques contraires.

La décision de la CDAPH est notifiée par le président de cette commission a la personne
handicapée ou a son représentant légal, ainsi qu’aux organismes concernés.

La décision doit mentionner :

By

- la réponse apportée a la demande (attribution, rejet de la demande ou
éventuellement sursis a statuer)

- la durée des droits accordés
- le périmétre et le volume des droits attribués
- les voies de recours

- le silence gardé pendant plus de quatre mois par la commission des droits et de
l'autonomie des personnes handicapées a partir de la date a laguelle la demande
présentée aupres de la maison départementale des personnes handicapées doit
étre regardée comme recevable dans les conditions mentionnées a l'article R. 146-
26 vaut décision de rejet.

RECOURS

Les voies de recours sont détaillées dans la fiche 2-1-4.

Les décisions de la CDAPH peuvent faire I'objet d’'un recours non contentieux (médiation,
conciliation ou recours gracieux). Seul les recours gracieux sont traités par la CDAPH dans sa
formation pléniére.

La personne handicapée peut également intenté un recours contentieux dans les 2 mois
suivant la notification de la décision.

Le tribunal compétent varie selon la nature de la décision prise par la CDAPH. Si la plupart des
décisions relévent du Tribunal du Contentieux de I'Incapacité (TCI), certaines relévent du
Tribunal Administratif (TA).
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Fiche 2-1-3  Procédures d’admission d’urgence pour les
personnes handicapées

En cas durgence attestée, le Président du Conseil
Général peut prononcer une admission d’urgence
pour la Prestation de Compensation du Handicap
(PCH), et le maire peut faire de méme pour les autres
aides sociales destinées aux personnes
handicapées.

Textes de référence :

Code de l'action sociale et des familles
(CASF) :

Articles L 131-3 et L 245-2
Articles R 245-36

L’'urgence s’entend de l'impossibilité absolue pour
une personne de rester a son domicile du fait de son
état de santé ou des risques encourus du fait de son
environnement.

Admission d’urgence prononcée pour la prestation de compensation du handicap (PCH)

CASF — Article R 245-36, Arrété du 27/06/2006

L’admission d’'urgence pour la prestation de compensation du handicap (PCH) reléve de la
compétence exclusive du Président du Conseil Général:

En cas d'urgence attestée l'intéressé ou son représentant légal peut a tout moment de
linstruction de sa demande de PCH, joindre une demande particuliere a la MDPH Cela
nécessite qu’'une demande, méme incompléte, de PCH ait été déposée antérieurement ou dans
le méme temps.

La procédure d’urgence peut étre utilisée aussi bien pour une premiére demande de PCH que
pour la révision d'une décision du fait d'une évolution de la situation de la personne
handicapée.

La situation est considérée comme urgente lorsque les délais d’instruction et ceux nécessaires
a la commission des droits et de I'autonomie pour prendre la décision d’attribution de la PCH
sont de nature a compromettre :

- le maintien ou le retour a domicile de la personne handicapée
- le maintien dans I'emploi de la personne handicapée

- ou lorsque la personne doit supporter des frais conséquents pour elle et qui ne
peuvent étre différes.

La demande d'attribution de la prestation de compensation en urgence est faite sur papier libre
par la personne handicapée ou son représentant légal aupres de la maison départementale des
personnes handicapées, qui la transmet sans délai au Président du Conseil Général.

Cette demande :

- Précise la nature des aides pour lesquelles la prestation de compensation est
demandée en urgence et le montant prévisible des frais ;

- Apporte tous éléments permettant de justifier l'urgence ;

- Est accompagnée d'un document attestant de lI'urgence de la situation délivré par
un professionnel de santé ou par un service ou organisme a caractére social ou
médico-social.
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Le Président du Conseil Général statue dans un délai de 15 jours ouvrés a compter de la date
de réception de la demande et arréte le montant provisoire. Il saisit la CDAPH aux fins de
régularisation de la situation. Il dispose d'un délai de deux mois pour procéder a cette
régularisation.

Le Président du Conseil Général :

- mentionne le caractére provisoire de la décision ;
- adresse sa décision :
o au bénéficiaire ;
o au pble adultes ou jeunesse pour saisine de la CDAPH en vue de la décision
définitive ;
o au service prestataire ou mandataire, le cas échéant.

La CDAPH prend ensuite la décision définitive d’attribution de la PCH, et le Président du
Conseil Général prend la décision définitive de versement.

Les sommes déja versées en application de la procédure d’urgence viennent en déduction de
celles a verser conformément a la décision définitive.

v Admission d’urgence pour les autres aides sociales accordées aux personnes
handicapées :

CASF — Articles L 131-3,

Le maire peut prononcer une admission d’urgence pour accorder si les conditions le justifient la
prise en charge de frais de placement en établissement d’hébergement. Dans ce cas, il doit:

- Notifier sa décision au Président du Conseil Général dans un délai de 3 jours avec
demande d'avis de réception.

- Transmettre au Président du Conseil Général, dans un délai d’'un mois, un dossier
constitué dans les conditions prévues pour ce type de demande.

En cas de placement, le directeur de I'établissement est tenu de notifier au représentant de
I'Etat ou au Président du Conseil Général, dans les 48 heures, I'entrée de toute personne ayant
fait l'objet d'une décision d'admission d'urgence a l'aide sociale ou sollicitant une telle
admission.

L'inobservation des délais prévus ci-dessus entraine la mise a la charge exclusive de
I'établissement, en matiére de prise en charge des frais de séjour, des dépenses exposées
jusqu'a la date de la natification.

Le Président du Conseil Général statue dans un délai de 2 mois sur I'admission d'urgence

En cas de rejet de 'admission, les frais exposés antérieurement a cette décision sont dus par
l'intéressé.

INTERVENANTS :
- MDPH
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Fiche 2-1-4 Voies de recours contre les décisions d’aide sociale
aux personnes handicapées

NATURE

Les décisions du Président du Conseil Général et de
la CDAPH sont susceptibles de recours. Il existe
deux types de recours: le recours gracieux ou
administratif, et le recours contentieux.

Textes de référence :
CASF :

Art. L 134-1aL 134-10,L 2 Un recours peut étre formulé par le demandeur (ou
son représentant), le maire de la commune de
résidence ou le représentant de [|'état ou toute

personne ayant intérét a agir

RECOURS AMIABLE, OU GRACIEUX

Toute personne qui estime que la décision prise n'est pas conforme aux textes ou a sa
situation, a droit de faire un recours gracieux.

Le recours gracieux proroge les délais de recours contentieux, s’il est formé dans un délai de
deux mois a compter de la notification de la décision contestée. Cela signifie qu’'une fois ce
recours gracieux effectué, la personne dispose d’un nouveau délai de deux mois pour exercer
un recours contentieux.

La demande de recours gracieux doit étre adressée a I'auteur de la décision — le Président du
Conseil Général ou la CDAPH —par la personne handicapée ou son représentant lIégal, dans les
deux mois qui suivent la notification de la décision. Elle doit étre argumentée et accompagnée
de la décision contestée.

Le Président du Conseil Général ou la CDAPH a deux mois pour répondre. A défaut de réponse
dans ce délai, le recours est considéré comme rejeté.

PROCEDURE DE CONCILIATION

CASF — Articles R 146-32 et suivants

Seules les décisions de la CDAPH peuvent faire I'objet d’'une procédure de conciliation. La
personne handicapée ou son représentant |égal doit faire, sur papier libre, une demande de
conciliation au directeur de la MDPH Aucun délai particulier n’est a respecter, sauf si le
demandeur compte ultérieurement exercer un recours contentieux. Auquel cas, le délai est de
deux mois aprés la notification de la décision de la CDAPH.

Le directeur de la CDAPH désigne une personne qualifieée, qui doit respecter les conditions
mentionnées a l'article R 146-32. Elle peut avoir accés au dossier de la personne handicapée, a
I'exception des documents médicaux, et est tenue au secret professionnel.

Elle dispose de deux mois pour effectuer sa mission de conciliation, pendant lesquels le délai
de recours gracieux et contentieux est suspendu. La mission est close par la production d'un
rapport de conciliation notifié au demandeur et & la MDPH Cette notification met fin a la
suspension des délais de recours.

Les constatations de la personne qualifiée et les déclarations qu'elle recueille ne peuvent étre ni
produites ni invoquées dans la suite de la procédure sans l'accord des parties, ni dans une
autre instance.
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RECOURS CONTENTIEUX

CASF — Articles L 134-1 et suivants

v Décision du Président du Conseil Général :

1°"® Instance :

Dans un délai de deux mois aprés notification, la décision du Président du Conseil Général peut
étre contestée devant la commission départementale d’aide sociale (CDAS) par le demandeur,
I'établissement ou le service qui fournit les prestations, le maire, le représentant de I'Etat dans
le département, les organismes de sécurité sociale et de mutualité sociale agricole intéressés
ou par tout habitant ou contribuable de la commune ou du département ayant un intérét direct a
la réformation de la décision.

Sa compétence s’étend a I'ensemble des litiges résultant de lattribution des prestations de
l'aide sociale : l'attribution en elle-méme, le versement, la récupération des prestations, ainsi
gue le recouvrement des sommes indiment pergues.

L'appel contre la décision de la commission départementale est suspensif, dans les cas ou
cette décision prononce l'admission au bénéfice de l'aide sociale aux personnes handicapées
d'une personne a laquelle cette admission aurait déja été refusée par suite d'une décision de la
commission centrale d'aide sociale.

Appel :

La décision rendue par la CDAS peut étre elle-méme contestée dans le cadre de la procédure
d’appel, qui s’effectue devant la commission centrale d’aide sociale (CCAS).

La CCAS est composée de plusieurs sections. Chaque section comprend en nombre égal :

- d'une part, des membres du Conseil d'Etat, des magistrats de la Cour des comptes
ou des magistrats de l'ordre judiciaire en activité ou honoraires,

- d'autre part, des personnes particulierement qualifiées en matiére d'aide ou d'action
sociale désignées par le ministre chargé de l'action sociale.
Cassation :
La décision de la CCAS peut faire I'objet d’'un pourvoi en cassation devant le Conseil d’Etat.

v Décision de la CDAPH :
CASF - Art. L241-6 et L241-9

Dans un délai de deux mois aprés notification de la décision de la CDAPH, le demandeur peut
exercer un recours contentieux devant le juge.

Le tribunal compétent varie en fonction de la décision prise par la CDAPH. Si la plupart des
décisions relévent du Tribunal du Contentieux de I'lncapacité (TClI), certaines concernent le
Tribunal Administratif (TA).

Les décisions qui reléevent du TCI :

- A.E.E.H. et ses compléments

- A.A.H. et le complément de ressource
- PCH

- Carte d’invalidité et carte de priorité

- Orientation pour les enfants
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- Admission en établissements social ou médico-social relevant de l'article L312-1 du
CASF pour les enfants et les adultes (sauf vers les ESAT, centre de reclassement
professionnelle (CRP), centre de préorientation (CPO))

- Les renouvellements ACTP/ACFP

En principe, le recours n’est pas suspensif. Aussi, dans l'attente de la décision du TCI, cest la
décision de la CDAPH qui s’applique.

Par ailleurs, le recours a un avocat n’est pas obligatoire.

Il est possible de faire appel des décisions du TCI.

Appel :

Le recours est intenté devant la CNITAAT (Cour Nationale de I'lncapacité et de la Tarification
de I'Assurance des Accidents du Travail)

Le délai est d’'un mois a compter de la date de notification de la décision prise par le TCI.

L’appel devant la CNITAAT a un effet suspensif. Le jugement du TCl ne s’applique pas
automatiquement et ne s’appliquera que si la CNITAAT le confirme. En conséquence, en cas
d’appel et jusqu’a la décision de la CNITAAT, c’est la décision de la CDAPH qui continue de
s’appliquer.

La décision de la CNITAAT est susceptible d’'un pourvoi en cassation.

Cassation :

Le pourvoi devant la Cour de Cassation est intenté dans les deux mois a compter de la
notification de la décision de la CNITAAT.

Il n’est pas suspensif. Donc, la décision de la CNITAAT s’applique malgré le pourvoi et jusqu’a
la décision de la cour de cassation.

Le ministere d’avocat est obligatoire.

Les décisions qui relevent du TA :

- Lareconnaissance de la qualité de travailleur handicapé (RQTH)
- Orientation professionnelle pour les adultes
- Orientation vers un ESAT, CRP et CPO

Le recours devant le TA doit étre intenté dans un délai de deux mois suivant la notification de la
décision de la CDAPH. Il n’est pas suspensif et ne nécessite pas le recours a un avocat.

La décision du TA est susceptible d’appel devant la cour administrative d’appel.

Appel :
Il doit étre formé dans un délai de 2 mois suivant la notification de la décision du TA.
Il n'est pas suspensif, donc la décision du TA continue de s’appliquer.

La requéte en appel doit étre présentée par un avocat.

Cassation :

La décision de la cour administrative d’appel peut faire I'objet d’'un recours devant le Conselil
d’Etat dans un délai de deux mois suivant sa notification.
270



L’autonomie

TABLEAU RECAPITULATIF

Tous les courriers de demande de recours doivent étre envoyés en recommandé avec accusé

de réception.

Personnes
handicapées

Décision visée

PCH a domicile
et en
établissement

Courrier
au PCG

ACTP/ACFP a
domicile et en
établissement

Courrier
au PCG

domicile au PCG

SAVS et
SAMSAH

Courrier
au PCG

Hébergement au
titre de l’aide
sociale

Courrier
au PCG

Courrier
au PCG

Accueil
temporaire

Transport des
éléves
handicapés

Courrier
au PCG

Recours amiable
ou gracieux

Courrier
ala
MDPH

Courrier
ala
MDPH

Courrier
ala
MDPH

Courrier

ala

Conciliation

Conciliation
possible

Conciliation
possible

Conciliation
possible

Conciliation
possible

Recours contentieux (dans un délai de deux mois
aprées la notification a 'intéressé)

Litige a porter devant la
CDAS
Appel en CCAS
Cassation en Conseil d’Etat

Litige a porter devant la
CDAS
Appel en CCAS
Cassation en Conseil d’Etat

Litige a porter devant la
CDAS
Appel en CCAS
Cassation en Conseil d’Etat

Litige & porter devant la
CDAS
Appel en CCAS
Cassation en Conseil d’Etat

Litige a porter devant la
CDAS
Appel en CCAS
Cassation en Conseil d’Etat

Litige & porter devant la
CDAS
Appel en CCAS
Cassation en Conseil d’Etat

Litige a porter devant le TCI
Appel intenté devant la
CNITAAT
Cassation en Cour de
Cassation
Litige & porter devant le TCI
Appel intenté devant la
CNITAAT
Cassation en Cour de
Cassation

Litige a porter devant le TCI
Appel intenté devant la
CNITAAT
Cassation en Cour de
Cassation

Litige a porter devant le TCI
Appel intenté devant la
CNITAAT
Cassation en Cour de
Cassation

(1) Certaines décisions de la CDAPH sont susceptibles de recours devant les juridictions
administratives :

- Lareconnaissance de la qualité de travailleur handicapé ;

- Les décisions d’orientation professionnelle de la personne handicapée ;

- La prime de reclassement.
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Fiche 2-1-5 Tableau de synthese des recours en récupération des
créances d'aide sociale des personnes handicapées

RECUPERATIONS DES INDUS

Toutes les allocations ou prestations indiment versées, du fait d'une erreur ou omission du
demandeur ou de I'administration, font I'objet de récupération.

L'action en récupération se prescrit par 2 ans pour la PCH, 'ACTP et 'ACFP et 5 ans pour les
autres prestations sauf dans les cas de fraude et de fausse déclaration.

- Pour la PCH, si le bénéficiaire est en cours de droit : le remboursement sera
effectué par prélevements sur les montants a venir.

L'information en est donnée a la CDAPH CASF - Art R.245-69

- Si le bénéficiaire n'est plus en cours de droit ou décédé : le Département émet un
titre pour faire procéder au recouvrement
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TABLEAU RECAPITULATIF PAR TYPE DE RECOURS

Aide sociale aux

personnes
handicapées

Aide ménagére

Retour a
meilleure fortune

Ooul

Oul

Si l'actif successoral est
supérieur a 46 000€ et
pour les sommes
supérieures a 760 € si
les héritiers ne sont pas
le conjoint, les enfants
ou la personne qui a
assumé de facon
effective et constante la
charge de I'handicapé

Succession

Donataire (dans
les 10 ans

précédant ou oul
postérieure ala
demande)
Ooul

Si l'actif successoral est
supérieur a 46 000€ et
pour les sommes
supérieures a 760 € si
les héritiers ne sont pas
le conjoint, les enfants
ou la personne qui a
assumé de facon
effective et constante la
charge de I'handicapé

Légataire
universel ou a
titre universel

Légataire

Obligation
alimentaire

NON

NON

NON

NON

NON

NON

NON

NON

NON

NON

NON

NON

NON

CASF - Art L.241-4, Art L.344-5

Aide sociale a
I'hébergement

(sauf SAVS, SAMSAH
financés par dotation

globale)

NON

Ooul
Si les héritiers ne sont
pas le conjoint, les
parents, les enfants ou
la personne qui a
assumeé de facon
effective et constante
la charge de
I’lhandicapé

NON

NON

NON

NON

Chaque jour a vos cotés

Accueil familial

NON

Ooul
Si les héritiers ne sont
pas le conjoint, les
parents, les enfants ou
la personne qui a
assumé de facon
effective et constante la
charge de I'handicapé

NON

NON

NON

NON
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L’autonomie

GARANTIE DES RECOURS EN RECUPERATION DES CREANCES D'AIDE SOCIALE AUX
PERSONNES HANDICAPEES

Aide sociale a
Aide sociale Aide I'nébergement
aux personnes : \ PCH ACTP [ (sauf SAVS, SAMSAH | Accueil familial
: . ménagere ; ! ' _
handicapées financés par dotation
globale)

Hypotheque
(si valeur des
biens égale ou
supérieure a
1500 € et
créance d'aide
sociale > 760 €)

INTERVENANTS :
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Chapitre 2 : Aides sociales favorisant le
maintien a domicile
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L’autonomie

Fiche 2-2-1  Prestation de compensation du handicap (PCH) a
domicile

NATURE

La Prestation de Compensation du Handicap (PCH)
est une aide personnalisée, versée en nature ou en
especes, destinée a compenser les besoins liés a la
perte d'autonomie des personnes handicapées. Cette
prestation couvre des aides humaines, matérielles et
animalieres. Il est possible de bénéficier de la PCH a
domicile ou en établissement.

Textes de référence :
CASF :

Articles L 122-1 a L 122-5, L 134-1 et
suivants, L 146-8, L 241-5a L 241-7,L 2
al 245-14

Articles R 146-25 et R 146-26, R
245-1, D 245-3, D 245-4, D 245
34, R 245-36 a R245-42, D
44, R 245-45 a R 245-49,
56, D 245-57 a D 245-
suivants, R 245-70,
245-73 a D 245-7

CSS:
Avrticle L

La prestation de compensation est incessible et
insaisissable, sauf dans le cas ou la personne ou
l'organisme qui apporte l'aide humaine ne regoit pas
le paiement du bénéficiaire.

Son versement est effectué par le Département.

BENEFICIAIRES

Les conditions a remplir en plus des conditions générales d'admission a l'aide sociale (cf. fiches
0-1-2 et 0-1-3 du présent réglement) sont:

v' Conditions d’age :
CASF — Articles L 245-1, D 245-3

- étre 4gé de moins de 60 ans au moment de la premiére demande
- étre 4gé de plus de 60 ans a condition (conditions non cumulatives) :
o d'exercer une activité professionnelle,

o davoir moins de 75 ans mais avec un handicap qui répondait déja aux
criteres requis avant I'dge de 60 ans,

o de bénéficier de l'allocation compensatrice tierce personne ou pour frais
professionnels et opter pour la PCH
v Criteres de handicap :
CASF — Articles L 245-1 et D 245-4

La personne handicapée doit présenter une difficulté absolue (ne pas du tout pouvoir faire) pour
la réalisation d’'une activité ou une difficulté grave (pouvoir difficilement faire) pour la réalisation
d’au moins deux activités telles que définies dans le référentiel de 'annexe 2-5 du CASF et
dans des conditions précisées dans ce référentiel.

Ce référentiel porte sur 4 domaines recouvrant 19 activités :

- lamobilité (déplacements a I'intérieur et a I'extérieur du logement)
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- lentretien personnel (toilette, habillage, alimentation, élimination....)
- la communication (parole, ouie, vue...)

- la capacité générale a se repérer dans I'environnement et a protéger ses intéréts
(s’orienter dans le temps et dans 'espace, assurer sa sécurité...)

Les difficultés dans la réalisation de cette ou de ces activités doivent étre définitives, ou d'une
durée prévisible d'au moins un an.

v' Conditions spécifiques a la PCH enfant :
CASF — Art. L 245-1

Les enfants et adolescents handicapés peuvent bénéficier de la PCH s'’ils remplissent les
mémes conditions que les adultes, dés lors qu’ils sont bénéficiaires de I'Allocation d'Education
de I'Enfant Handicapé (A.E.E.H.) et que les conditions d’ouverture du droit au complément
d’A.E.E.H. sont remplies .

Dans ce cas, les parents ont la possibilité d'opter :

- soit pour un complément d’A.E.E.H. dont le montant est gradué en 6 catégories en
fonction du colt du handicap de I'enfant, de la cessation ou réduction d'activité
professionnelle ou de celle du conjoint (nécessitée par le handicap de I'enfant), ou
de I'embauche d'une tierce personne,

- soit pour l'intégralité des éléments composant la PCH

- soit pour le cumul du complément A.E.E.H. avec le 3éme élément de la PCH, a
savoir celui concernant les frais engagés pour I'aménagement du logement ou du
véhicule, ou surcodts liés au transport.

Ce choix s'effectue sur la base de propositions figurant dans un plan personnalisé de
compensation (PPC) élaboré par la MDPH

Pour aider dans le choix, ces propositions précisent les montants de I'A.E.E.H., de son
complément et de la PCH

REGLES DE CUMUL ET DE NON CUMUL

CASF — Articles L 245-1, L 245-7, D 245-43 et D 245-44

v" La PCH est cumulable avec:

Allocation d’éducation de I’enfant handicapé (A.E.E.H.) :

CASF — Article L 245-1
CSS — Article L 541-1

La PCH est cumulable avec I'A.E.E.H. si le bénéficiaire remplit les conditions d’ouverture au
complément A.E.E.H. et supporte effectivement des charges relevant de la PCH

Cependant, le cumul n’est pas possible entre la PCH et le complément A.E.E.H. ; le bénéficiaire
de I’A.E.E.H. peut donc choisir de la cumuler a la PCH en renoncant au complément A.E.E.H.

Allocation aux adultes handicapés (A.A.H.):

La PCH est cumulable avec I'A.A.H.: la majoration pour la vie autonome ou le complément de
ressources
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v La PCH n'est pas cumulable avec:

Allocation personnalisée d’autonomie :

CASF — Article L 245-9

Lorsqu’un bénéficiaire de la PCH atteint 60 ans ou a chaque renouvellement de sa prestation
apres 60 ans, il peut choisir entre les deux aides s'il est également éligible a 'APA.

Par défaut, le bénéficiaire est présumé vouloir continuer a bénéficier de la PCH

Allocations compensatrices :

CASF — Article L 245-32

La PCH remplace lallocation compensatrice pour tierce personne (ACTP) et lallocation
compensatrice pour frais professionnels (ACFP), et n’est donc pas cumulable avec celles-ci.

Tout bénéficiaire de I'allocation compensatrice peut toutefois en conserver le bénéfice tant qu’il
n’opte pas pour la PCH

Il peut demander a bénéficier de la PCH et opter pour la PCH aprés avoir été préalablement
informé des montants respectifs de TACTP et de la PCH auxquels il peut avoir droit. Lorsque le
choix se porte sur la PCH, il est définitif. Si aucun choix n’est exprimé, c’est la PCH qui sera
attribuée.

La condition d’age au moment de la premiére demande de PCH ne s’applique pas dans cette
situation. Ainsi Les bénéficiaires d'une allocation compensatrice, a tout &ge et méme au-dela de
75 ans et a tout moment (pas uniqguement en fin de droit) peuvent demander a bénéficier de la
prestation de compensation.

Majoration pour tierce personne :

CASF — Article L 245-1 alinéa 3

Toute personne bénéficiaire d’'une MTP et demandant une PCH doit indiquer dans le dossier de
demande qu’elle percoit cette allocation.

La PCH est subsidiaire par rapport aux aides de la sécurité sociale. Elle intervient en
complément de celles-ci. Ainsi, les sommes versées au titre de la majoration pour tierce
personne viennent en déduction du montant de la PCH et plus particulierement du montant
mensuel de PCH versée au titre des aides humaine.

Si le montant mensuel attribué par la CDAPH est inférieur ou égal au montant mensuel de la
MTP, I'élément relatif aux aides humaines ne peut étre mis en paiement

MODALITES DE CALCUL

La commission des droits et de l'autonomie des personnes handicapées (CDAPH) décide du
montant de la PCH en fonction de la proposition effectuée par la MDPH dans le cadre de
l'instruction et de I'évaluation qu'elle a réalisée (cf. fiche MDPH 2-1-1).

Les prestations et les droits accordés sont basés sur les tarifs fixés par arrétés ministériels et
applicables a chaque élément de la PCH.
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v' Tarifs applicables :
CASF — Articles R 245-37 a R 245-39 et R 245-40 & R 245-42

Tarifs de I’aide humaine (élément 1 de la PCH) :

L’aide humaine compense les dépenses afférant a l'intervention d’'une tierce personne, qu'il
s’agisse de:

- rémunérer un service prestataire d’aide a domicile ou un service mandataire,
- rémunérer une personne employée de gré a gré (emploi direct),
- dédommager un aidant familial.

Statut de I'aidant Tarif horaire PCH Cas particulier

130% du salaire brut d’'un
assistant de vie pour personne
dépendante de niveau 3
(convention du particulier
employeur 24/11/1999)

Tarif emploi direct majoré de 10%

Service prestataires Tarif du service fixé par le Conseil
autorisés et tarifés Général

170% du salaire brut pour
auxiliaire de vie ayant moins d’un
Services prestataires an d’ancienneté au sens de

agréés 'accord de branche aide a
domicile du 29 mars 2002 relatif
aux emplois et rémunérations.

Aide a domicile employé en
direct

Le dédommagement ne peut excéder 85% du
SMIC net mensuel sur la base de base 35h
Aidant Familial sans perte 50% du Smic horaire net applicable aux emplois familiaux. Ce plafond
de revenu applicable aux emplois familiaux  est majoré de 20% si la personne handicapée
requiert une présence constante évaluée par
I'équipe pluridisciplinaire

. . 0
Aidant Familial avec perte Le dédommagement ne peut excéder 85% du
: - SMIC net mensuel sur la base de base 35h

de revenus si celui-ci cesse . : . ; .
. 75% du Smic horaire net applicable aux emplois familiaux. Ce plafond
A e [ S applicable aux emplois familiaux  est majoré de 20% si la personne handicapée
Sl HSHEEIEE 6L UG S PP P re uiejrt une présence cgnstante évaluée par

professionnelle q P P

I'équipe pluridisciplinaire

Forfaits

CASF — Art D.245-9
Base tarif emploi direct

Forfait cécité 50 heures

Forfait surdité 30 heures
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Tarifs des autres éléments de PCH (éléments 2 a 5) :

Montant Période Montant Tarif PCH plafonné
maximal d'attribution mensuel
attribuable | par élément [ maximum

Eléments Nature de

I'élément

si aides si aides ne
figurant sur ~ figurant pas
liste LPPR sur la liste

Aides techniques 3960 € 3 ans 110 € LPPR
0 :
100 Y% (tarif 75%
fixé par la
liste)
Aménagement du OIS U
- 10 000 € 10 ans 83.33€  100%du  50% du
logement . O
co(t éligible codt éligible
Déménagement 3000 € 10 ans 83.33 € 3000 €

0a1500€ >1500¢€

Aménagement du 5000 € 5 ans 83.33 € 100% du 75% du

vehicule codt éligible  cott éligible
5000 € ou 83.33 € Si trajet en
ou 200 € : C
s 12 000 € - voiture particuliere :
Surcodts liés aux 5 ans sous
Sous " 0,50€ / km
transports " conditions
conditions 1) - par autres moyens : 75%
(1) du montant éligible
— 0
C'hgr'ges 100 €/ mois 10 ans 100 € Tarif fixe Ol{ 75/0 du
spécifiques montant éligible
Charges 1800 € 3ans 50 € 75% du montant éligible
exceptionnelles
Aides animalieres 3 000 € 5 ans 50 € 50 €/ mois

1) Le montant maximal attribuable peut étre porté a 12 000 euros pour 5 ans en cas de recours
a un transport assuré par un tiers ou pour un déplacement aller-retour supérieur a 50 km

v' Date des factures prises en charges / date ouvertures droits :

Les dépenses ou achats ou travaux doivent étre postérieurs a la date d’effet de droits PCH
mentionnés sur la décision de la MDPH.

Toute facture transmise pour justifier de I'effectivité de la dépense et antérieure a la date d’effet
d’ouverture des droits ne sera pas mise en paiement.

La présentation de devis pour les éléments d’aides techniques, d’aide a 'aménagement du
logement, des charges exceptionnelles et spécifiques est obligatoire pour l'instruction de la
demande de PCH avant la décision de la CDAPH.
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v' Ressources et taux de prise en charge :
CASF — Article L 245-6 et articles R 245-45 & R 245-49

Les ressources prises en compte pour la détermination du taux de prise en charge sont les
ressources percues au cours de I'année civile précédant celle de la demande.

Les ressources a prendre en compte sont les ressources du ménage. Elles incluent les
ressources du conjoint du concubin ou de la personne avec laquelle la personne handicapée a
conclu un PACS dans les mémes conditions que celles de la personne handicapée, en ne
prenant pas en compte ses revenus d’activité. Il s’agit donc des revenus des valeurs et capitaux
mobiliers, des plus-values et gains divers et des revenus fonciers de la personne handicapée et
éventuellement du conjoint, concubin ou autre membre du PACS a l'exclusion de ceux des
autres membres de la famille, telles que reportées sur I'avis d'imposition.

Pour les enfants, ce sont les ressources des deux parents qui sont prises en compte, s'ils vivent
ensemble. Dans le cas ou les parents seraient séparés, ce sont les ressources du parent qui
percoit I'allocation d’éducation de I'enfant handicapé qui sont seules prises en compte, méme
en cas de garde alternée.

Le taux de prise en charge est déterminé en fonction des ressources du demandeur :

- 100% si les ressources annuelles retenues comme précisé ci-dessus de la
personne handicapée sont inférieures ou égales a deux fois le montant annuel de la
majoration pour tierce personne ;

- 80% si ce plafond est dépassé.

On appliqgue au montant accordé par la CDAPH un taux de prise en charge : le montant
accordé multiplié par le taux donne le montant total versé par le Conseil Général.

Les ressources qui ne sont pas prises en compte dans la détermination du taux de prise en
charge sont listées dans I'article L 245-6 du CASF.

v Modalités de calcul complémentaires :
CASF — Articles R 245-40, L 241-2

Pour l'aide humaine, les sommes versées correspondant a un droit de méme nature ouvert au
titre d'un régime de sécurité sociale viennent en déduction du montant accordé.

PROCEDURE D’ATTRIBUTION DE LA PCH

CASF — Article L 146-8

v' Dépbt et instruction de la demande :

Procédure
CASF — Articles L 245-2, R 146-25 et R 146-26 et D245-25

- Dépbt du dossier de demande auprées de la MDPH ou le demandeur a son domicile
de secours.

La demande se fait par le biais d’'un formulaire, qui peut étre téléchargé sur le site
interne cantal.fr , accompagné de pieces obligatoires (voir fiche 2-1-1)

La personne doit préciser si elle est titulaire de la majoration pour tierce personne.

- Une évaluation est menée par I'équipe pluridisciplinaire (fiche 2-1-1) qui apprécie
les besoins de compensation de maniére personnalisée a I'aide du référentiel pour
'accés a la PCH (annexe 2-5 du CASF).
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Pour déterminer les besoins de compensation, quel que soit I'élément de la
prestation, il convient de prendre en compte :

o les facteurs qui limitent I'activité ou la participation
o les facteurs qui facilitent I'activité ou la participation
o le projet de vie exprimé par la personne.

- L’équipe pluridisciplinaire établit le plan personnalisé de compensation (PPC) qui
comprend des propositions de mesures de toute nature, notamment concernant des
droits ou prestations relevant de la compétence de la CDAPH, destinées a apporter
a la personne handicapée, au regard de son projet de vie, une compensation aux
limitations d’activités ou restrictions de participation a la vie en société qu’elle
rencontre du fait de son handicap.

Le PPC est transmis a la personne handicapée qui dispose d’'un délai de 15 jours
pour faire connaitre ses observations. La CDAPH est informée de ces observations.

- La CDAPH (fiche 2-1-2) rend sa décision d'attribution sur la base de la demande, du
projet de vie, de I'évaluation de I'équipe pluridisciplinaire, de la proposition de PPC,
des observations de l'intéressé.

Elle notifie sa décision conformément a l'article D 245-31 du CASF en précisant :

o La nature des dépenses pour lesquelles chaque élément est affecté, en
précisant, pour I'élément lié & un besoin d'aides humaines, la répartition des
heures selon le statut de l'aidant ; ou, le cas échéant, I'attribution d'un forfait
prévu a |'Art D. 245-9 ;

o La durée d'attribution ;

o Le montant total attribué, sauf pour I'élément mentionné au 1° de |'Art L. 245-
3;

o Le montant mensuel attribué ;

o Les modalités de versement

- L’instruction liée a la liquidation de la prestation est assurée par le service PCH -
APA du Conseil Général a réception de la natification de la CDAPH. Celui-ci pourra
en cas de nécessité demander des piéces complémentaires nécessaires a la
détermination du montant a verser entre autre.

- Le Président du Conseil Général notifie par courrier a linterressé ou a son
représentant légal le montant a verser pour chaque élément attribué par la CDAPH.

La décision de versement du Président du Conseil Général prend effet a la date a
laquelle le bénéficiaire a acquis son domicile de secours dans le Cantal, si elle est
postérieure a la date d’effet de la décision CDAPH.

Procédure d’urgence

CASF — Article R 245-36 et Arrété du 27/06/2006

Les modalités de la procédure d'urgence sont détaillées fiche 2-1-3.

v Ouverture des droits et durée d’attribution :
CASF — Articles D 245-33 et D 245-34

La date d’ouverture des droits est le premier jour du mois de dépét de la demande.

Lorsque la PCH fait I'objet d’'un versement mensuel, elle est attribuée pour une durée limitée
inférieure ou égale, pour chaque élément, aux durées maximales indiquées dans le tableau
précédant Tarifs des autres éléments de la PCH
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OBLIGATIONS DU BENEFICIAIRE

CASF — Articles D 245-50 a D 245-56

v" Information a transmettre au Président du Conseil Général :

Le bénéficiaire doit tenir informé le Président du Conseil Général et la CDAPH de toute
modification de sa situation qui pourrait affecter ses droits,

lorsque le bénéficiaire rémunere un ou plusieurs salariés y compris un membre de
sa famille grace a la PCH, il déclare au Président du Conseil Général :

o lidentité et le statut du ou des salariés,

o leur lien de parenté éventuel avec le bénéficiaire,

o le montant des sommes versées a chaque salarié,

o le cas échéant, I'organisme mandataire auquel il fait appel.

- lorsque le bénéficiaire fait appel a un aidant familial qu'il dédommage, il déclare
l'identité et le lien de parenté de celui-ci,

- en cas de modification d’intervenant le bénéficiaire informe au préalable le Président
du Conseil Général qui prendra une nouvelle décision au premier jour du mois
suivant la réception du courrier,

- en cas de séparation des parents de I'enfant handicapé, le bénéficiaire informe le
Président du Conseil Général des modalités du droit de visite ou de la résidence en
alternance,

- le bénéficiaire de la prestation de compensation conserve pendant deux ans les
justificatifs des dépenses auxquelles la prestation de compensation est affectée,

- en cas daménagement du logement ou du véhicule, le bénéficiaire transmet les
factures et descriptifs a I'issue des travaux correspondants,

- sauf opposition de la part du bénéficiaire formulée par écrit et par retour du courrier
suite a la notification du Président du Conseil Général, les sommes dues pour
chacun des éléments hors aidant familial et forfaits sera réglée sur présentation de
justificatifs (a envoyer au service PCH - APA du Conseil Général) pour lui éviter
d’avoir a les reverser ensuite en tout ou en partie, aprés un contrdle, si I'aide n’est
pas effective.

Le bénéficiaire de la PCH est tenu de conserver les justificatifs des dépenses durant 2 ans.

v Respect des délais :
CASF — D.245-52 a D.245-56

- Tlacquisition ou la location des aides techniques doit s’effectuer au plus tard dans les
12 mois suivant la notification de la décision d’attribution,

- les travaux d'aménagement du logement doivent débuter dans les 12 mois suivant
la notification de la décision d'attribution et étre achevés dans les 3 ans suivant
cette notification : une prolongation des délais allant jusqu’a un an peut étre
accordée par l'organisme payeur sur demande du bénéficiaire de la PCH, lorsque
des circonstances extérieures a la volonté de l'intéressé ont fait obstacle a la
réalisation des travaux,

- I'aménagement du véhicule doit étre effectué au plus tard dans les 12 mois suivant
la notification de la décision d'attribution.

MODALITES DE VERSEMENT ET CONTROLE D’EFFECTIVITE

CASF — Articles L 245-13, R 245-61 et suivants et D 245-57 a D 245-60
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v" Versement :

La PCH est versée mensuellement par le Service PCH — APA sur présentation de justificatifs
(hors forfait et aidant familial), mais pour les éléments autres que I'aide humaine, le versement
peut étre ponctuel sur présentation de justificatifs, a la demande de la personne handicapée ou
de son représentant légal. Une prestation donnée ne peut faire I'objet de plus de trois
versements ponctuels.

En cas d’intervention d’'un service prestataire ou mandataire dans le cadre de I'aide humaine, le
versement est directement effectué auprés de celui-ci, pour éviter au bénéficiaire de faire
'avance des frais sauf opposition express de ce dernier.

Les versements ponctuels sont effectués sur présentation de justificatifs. Cependant, pour les
aménagements de logement ou de véhicule, 30% du montant total accordé a ce titre peut étre
versé a la demande du bénéficiaire sur présentation d’'un devis, a compter du début des
travaux. Le reste de la somme est alors versé sur présentation de factures au président du
conseil général apres vérification de la conformité conformément au plan personnalisé de
compensation.

CASF — Articles L 245-8, et L 146-8

La prestation de compensation est incessible et insaisissable, sauf dans le cas ou la personne
ou I'organisme qui apporte I'aide humaine ne recgoit pas le paiement du bénéficiaire.

v"  Absences du bénéficiaire
CASF — Articles L.245-11, L.245-3 et R.245-74

En cas d'hospitalisation ou d'hébergement dans un établissement social ou médico-social (avec
prise en charge par I'assurance maladie ou l'aide sociale), la prestation versée est maintenue
pendant 45 jours ou 60 jours en cas de licenciement du salarié, sous réserve de l'effectivité des
dépenses engagées. Au-dela de ces délais, le montant versé est réduit a 10 % au titre de
I'élément aide humaine, avec application d'un plancher de 4,75 fois le SMIC horaire brut et d'un
plafond de 9,5 fois ce méme montant.

Ces délais ne sont pas interrompus en cas de sortie de ces établissements ne mettant pas un
terme a la prise en charge.

Cependant, le versement intégral est rétabli pendant les périodes d'interruption de
I'nospitalisation ou de I'hébergement.

A tout moment, le bénéficiaire est en droit de faire connaitre ses observations au Président du
Conseil Général

v' Controle d'effectivité :

Le Président du Conseil Général organise le contrble en matiére de PCH Il peut a tout moment
demander un contrdle sur piéces ou sur place pour :

- vérifier le respect des conditions d’attribution du droit,

- s’assurer que les sommes versées viennent bien en compensation des éléments
pour lesquels elle ont été attribuées.

REVISION, RENOUVELLEMENT, SUSPENSION, RECUPERATION, RECOURS

v" Révision et renouvellement :
CASF — Articles D 245-29, D 245-30, Article R 245-63, R 245-71
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Le bénéficiaire comme le Président du Conseil Général peuvent saisir la CDAPH s’ils estiment
gue la situation du bénéficiaire a changé et peut entrainer une modification des droits a la PCH
Voir une interruption des droits.

Par ailleurs, si les tarifs associés aux aides humaines changent, le montant de la prestation est
modifié & compter du mois ou le changement est intervenu.

La CDAPH invite le bénéficiaire a lui adresser une demande de renouvellement 6 mois avant
I'échéance du droit. D.245-35 du CASF

v' Suspension, réduction :
CASF — Articles R 245-70, R.245-71, R 245-1

Certains cas peuvent entrainer des décisions de suspension ou de réduction de versement

Suspension de versement

- le bénéficiaire manque a ses obligations déclaratives.

La suspension prend fin des que le bénéficiaire est en mesure de justifier des
éléments exigés ou s’acquitte de ses obligations déclaratives.

Réduction de versement

- la personne handicapée est hébergée ou accompagnée dans un établissement
social, médico-social ou hospitalier (Cf. modalités Absences ci-dessus),

- s'il ny a pas effectivité de I'aide conformément au PPC ou si les achats ou travaux
ne correspondent pas a la préconisation de I'équipe pluridiciplinaire de la MDPH. En
effet, Le montant total mentionné dans la décision du président du conseil général
pour chaque élément sera revu a la baisse :

o sila dépense définitive est inférieure au prix d’achat prévisionnel figurant sur
le projet de plan personnalisé de compensation ;

o si le bénéficiaire obtient des financements extérieurs en plus de ceux
mentionnés sur le projet de plan personnalisé de compensation.

A tout moment, le bénéficiaire est en droit de faire connaitre ses observations au Président du
Conseil Général.

v" Récupération des indus
CASF — Article R 245-72

Tout paiement indu est récupéré en priorité par retenue sur les versements ultérieurs de la
prestation de compensation. A défaut, le recouvrement de cet indu est poursuivi comme en
matiére de contributions directes par émission d'un titre de recette, conformément aux
dispositions de l'article L. 1617-5 du code général des collectivités territoriales dans les
conditions détaillées fiche 2-1-5

v" Recours:

Les modalités de recours applicables sont détaillées fiche 2-1-4

INTERVENANTS :

- Service PCH - APA
-  MDPH
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Fiche 2-2-2  Allocations compensatrices pour tierce personne
(ACTP) et pour frais professionnels (ACFP)

NATURE

L’ACTP et ACFP sont des dispositifs qui ont été
remplacés le 1 janvier 2006 par la prestation de
compensation du handicap (PCH). Aujourd’hui,
seules les personnes déja bénéficiaires d’une
allocation compensatrice avant cette date peut en
demander le renouvellement ou la révision.

Textes de référence :
CASF :

Anciens articles L 245-3, D245-1 et D 245-
R 245-11, R 245-17, R 245-20 ;

Articles L 134-1 et suivants, L 2
R 146-32 et suivants, R 245
245-10, R 245-12, R 24

L’ACTP vise a compenser pour la personne
handicapée les dépenses liées a l'intervention d’'une
tierce personne qui l'aide pour les actes essentiels de
l’existence.

L’ACFP compense les dépenses supplémentaires
lites a [lactivité¢ professionnelle de la personne
handicapée.

BENEFICIAIRES

CASF — Anciens articles L 245-3, D245-1 et D 245-2

Peuvent étre bénéficiaires de 'ACTP et/ou de 'ACFP les personnes qui avaient déja le
bénéfice de ces aides avant le 11 février 2005 et qui I'ont conservé depuis. Ces personnes
doivent continuer de respecter les conditions d’attribution :

- avoir un taux d’'incapacité d’au moins 80% ;
- ne pas bénéficier d’avantages analogues ayant le méme objet ;

- remplir les conditions de ressources suivantes : I'allocation compensatrice peut se
cumuler avec les ressources du bénéficiaire dans la limite d’un plafond fixé pour
l'octroi de lallocation aux adultes handicapés, ce plafond étant augmenté du
montant de l'allocation compensatrice ;

- respecter les conditions générales de nationalité et de résidence d’accés a l'aide
sociale (fiche 0-1-2) ;

- et respecter au moins une des deux conditions suivantes :

o avoir besoin de l'aide effective d’'une tierce personne pour les actes
essentiels de I'existence ;

o avoir des frais supplémentaires du fait de son handicap pour exercer une
activité professionnelle ou une fonction élective.

Un bénéficiaire qui a plus de 60 ans peut choisir, a chaque renouvellement, d’opter pour
l'allocation personnalisée d’autonomie (APA) s’il en remplit les conditions d’attribution.

REGLES DE CUMUL ET DE NON CUMUL

CASF — Ancien article R 245-20, article R 245-12

L'allocation compensatrice se cumule le cas échéant avec l'allocation aux adultes handicapés
ou avec tout avantage de vieillesse ou d'invalidité, a I'exception des avantages analogues ayant
le méme objet :

- allocation personnalisée d’autonomie,
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- prestation de compensation du handicap,
- majoration pour tierce personne,
- avantage analogue au titre de la sécurité sociale.

Cependant, TACTP et 'ACFP sont cumulables pour tout bénéficiaire remplissant les conditions
d’attribution des deux allocations. Dans ce cas, il bénéficie de la plus avantageuse des deux
augmentée de 20% de la majoration accordée aux invalides du 3°™ groupe prévu a larticle
L341-4 du code de la sécurité sociale.

MODALITES DE CALCUL

CASF — Anciens articles R 245-11 et R 245-17, articles L 245-6 et R 245-18

La commission des droits et de I'autonomie des personnes handicapées (CDAPH) s’exprime
sur:

- le taux d'incapacité permanente de la personne handicapée ;

- la nécessité de l'aide effective d'une tierce personne pour les actes essentiels de
I'existence ;

- la nature et la permanence de l'aide nécessaire ;

- limportance des frais supplémentaires imposés par I'exercice de [l'activité
professionnelle.

La commission en déduit le taux de l'allocation compensatrice accordée, son point de départ et
sa durée.

Pour les personnes handicapées exercant une activité professionnelle, le montant de
l'allocation compensatrice est déterminé par tous les frais supplémentaires auxquels elles
doivent faire face en raison de leur activité professionnelle. Ces frais doivent différer des frais
gu’exposerait un travailleur valide exercant la méme activité professionnelle.

Le Président du Conseil Général fixe le montant de I'allocation en tenant compte de la décision
de la CDAPH et des ressources du demandeur, appréciées dans les conditions de I'article L
245-6 du CASF.

OBLIGATIONS DU BENEFICIAIRE

CASF — Article R 245-6

ACTP :

A la demande du Président du Conseil Général, le bénéficiaire ayant une ACTP a un taux
inférieur a 80 % adresse une déclaration indiquant l'identité et I'adresse des personnes qui lui
apportent 'aide qu'exige son état ainsi que les modalités de cette aide.

Le bénéficiaire ayant une ACTP au taux de 80 %, et dont la vision centrale n’est pas nulle ou
n’est pas inférieure a un vingtiéme de la normale, doit transmettre des copies des justificatifs de
salaires ou des justifications relatives au manque a gagner subi, du fait de cette aide, par la
tierce personne .

ACFP :

De méme, le bénéficiaire est tenu d’adresser un justificatif des frais professionnels
supplémentaires liés a son handicap lorsque le Président du Conseil Général en fait la
demande.
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PROCEDURE DE RENOUVELLEMENT ET DE VERSEMENT

CASF — Anciens articles R 245-15, R 245-17 et R 245-18

v" Renouvellement;

- La demande s’effectue auprés de la maison départementale des personnes
handicapées (MDPH) qui conseille de présenter les demandes dans un délai de 6
mois avant la fin d'ouverture des droits avec les pieces justificatives requises :

o le modéle CERFA de demande d'aide sociale ou le formulaire de demande
personne adulte handicapée,

o une fiche individuelle ou familiale d'état civil,
o un certificat médical,
o une copie du dernier avis d'imposition.
- I'équipe pluridisciplinaire étudie le dossier ;
- la CDAPH fixe la durée d’attribution et le taux de la majoration ;

- le Président du Conseil Général fixe le montant de l'allocation en fonction des
décisions de I'équipe pluridisciplinaire et de la CDAPH, ainsi que des ressources de
lintéressé, sachant que lorsque les ressources proviennent du travail de la
personne handicapée, seuls 1/4 des revenus nets sont pris en compte.

v" Versement :

Le montant de l'allocation est versé mensuellement par le département au bénéficiaire ou a son
tuteur.

En cas décés le versement de [lallocation s’'interrompt a la date du jour du décés du
bénéficiaire.

REVISION, SUSPENSION, RECUPERATION, RECOURS

v' Révision :
- la révision peut s’effectuer a l'initiative du bénéficiaire si celui-ci estime que sa
situation a changé et pourrait modifier ses droits a la prestation de compensation ;

- ou a linitiative du Président du Conseil Général.

v’ Suspension :
CASF — Articles L 245-9, R 245-7 et R 245-10

Le service de l'allocation compensatrice pour tierce personne (ACTP) peut étre suspendu:

- si le bénéficiaire ne recoit pas l'aide effective d’une tierce personne pour accomplir
les actes essentiels de [l'existence dans les conditions définies par voie
reglementaire,

- ou s’il ne fournit pas ces informations au Conseil Général dans les délais prévus.

Il en est de méme pour lallocation compensatrice pour frais professionnels (ACFP) si le
bénéficiaire ne transmet pas les justificatifs de frais professionnels associés a son handicap, au
Conseil Général.

Lorsqu’il prononce une suspension, le Président du Conseil Général le notifie a l'intéressé et a
la CDAPH.

La suspension prend effet au premier jour du mois suivant la date de notification a l'intéresseé.
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v" Recours:
CASF — Articles R 146-32 et suivants et Articles L 134-1 et suivants

Les modalités de recours applicables sont détaillées fiche 2-1-1

v' Recours en récupération :
Les modalités de recours en récupération sont exposées fiche 2-1-2

INTERVENANTS :

- Service PCH — APA :
- MDPH:04 71438888
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| Fiche 2-2-3  Aide ménagere a domicile

NATURE

Il s’agit d’'une aide en nature sous forme de taches
ménageres réalisées par un service habilité, et ce
pour favoriser le maintien de la personne handicapée
a domicile.

Textes de référence :
CASF :

Articles L 114, L 114-1, 1. 132-1aL 13
231-1,L 231-2 et L 241-1;

Articles R 132-1, R
R 231-5, R 241-

BENEFICIAIRES

CASF — Article L 231-2, R 231-2

Pour étre bénéficiaire, la personne handicapée doit respecter certaines conditions, en plus des
conditions générales d’admission a 'aide sociale (fiche X) :

- avoir des ressources qui ne dépassent pas un plafond prévu par décret ;
- étreagéde 20a 60 ans ;

- avoir un taux d’incapacité au moins égal a 80 % reconnu par la Commission des
droits et de I'autonomie des personnes handicapées (CDAPH), ou étre reconnu
travailleur handicapé ;

- Jjustifier que cette aide est nécessaire au maintien a domicile. Une enquéte peut étre
effectuée au domicile afin d'apprécier le besoin du demandeur.

REGLES DE CUMUL ET DE NON CUMUL

L’aide ménagére n’est pas cumulable avec :
- lallocation personnalisée d’autonomie (APA),
- l'allocation représentative de services ménagers,

- ou toute aide de méme nature servie par un organisme de protection sociale ou
complémentaire si les regles d’attribution de ce dernier I'excluent.

RESSOURCES

CASF — Article R 231-2
Les ressources du demandeur ne doivent pas dépasser celles prévues pour l'octroi de
I'allocation simple.
v' Ressources prises en compte :

Elles comprennent les ressources du demandeur, de son conjoint, du concubin ou de la
personne avec laquelle il a conclu un PACS :

- revenus professionnels
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- autres revenus (dont les revenus de tous les placements...)
- valeur en capital des biens non productifs de revenus évaluée dans les conditions
définies par I article R132-1 CASF
v" Ressources exclues :
- les créances alimentaires auxquelles les intéressés peuvent prétendre,
- l'allocation logement éventuellement accordée,
- laretraite du combattant,
- les pensions attachées aux distinctions honorifiques,
- les prestations familiales,
- les aides a I'enfance,
- les aides a la famille,

PROCEDURE D’ADMISSION

La demande est déposée auprés du centre communal ou intercommunal d’action sociale
(CCAS ou CIAS), ou a défaut, a la mairie de résidence de l'intéressé.

Le CCAS, le CIAS ou la Mairie établit le dossier avec les pieces requises, puis celui-ci est
transmis au Président du Conseil Général dans un délai d’'un mois suivant le dépét de la
demande.

Le Président du Conseil Général accorde ensuite un nombre d’heures d’aide ménagére pour un
montant maximum de 30 heures par mois pour un bénéficiaire seul.

Lorsque deux ou plusieurs bénéficiaires vivent en commun, le nombre maximum d'heures est
réduit d'un cinquiéme pour chacun des bénéficiaires.

FINANCEMENT ET HABILITATION

CASF — Article R 314-105
Le financement de I'aide ménagére a domicile est assuré par le Conseil Général.

Les services d’aide ménagere doivent de ce fait étre habilités par le Président du Conseil
Général, qui fixe par arrété les tarifs de 'aide ménageére et le montant de la participation horaire
du bénéficiaire.

Le Département régle directement les organismes habilités sur présentation d’états nominatifs.

REVISION, RENOUVELLEMENT, RECOURS, RECOURS EN RECUPERATION

v' Révision :
La révision a lieu lorsque des éléments nouveaux modifient la situation au vu de laquelle la
décision a été prise.
La décision est révisée dans les mémes formes que prévues pour I'admission a l'aide sociale.

v" Renouvellement :

Dans le cadre d’'un renouvellement, il appartient au bénéficiaire de l'aide sociale de déposer un
dossier de renouvellement au moins 3 mois avant I'échéance de la décision.
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v"  Recours contre la décision du Président du Conseil Général :
Les modalités de recours sont détaillées fiche 2-1-1

v" Recours en récupération

Les recours en récupération sont exercés selon les modalités de la fiche 2-1-2

INTERVENANTS :

- Service de I'Aide Sociale
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Fiche 2-2-4  Services d’Accompagnement a la Vie Sociale (SAVS)
et Service d’Accompagnement Médico-Social pour
Adultes Handicapés (SAMSAH)

NATURE

Les SAVS dispensent un accompagnement social
adapté aux adultes handicapés dans le cadre de la
réalisation de leur projet de vie. lls favorisent leur
autonomie et leur acces a l'ensemble des services
offerts par la collectivité.

Textes de référence :
CASF :
Article L 312-1 ;

Articles D 312-162 & D 312-16
D 312-169, D 312-170 a
etR314-140aR 3

Les SAMSAH ont des missions similaires aux SAVS,
mais assurent en plus un accompagnement médical
et paramédical des adultes handicapés concourant
au maintien a domicile de I'adulte handicapé.

BENEFICIAIRES

CASF — Article D 312-163 et D312-167

Les SAVS prennent en charge des personnes adultes, y compris celles ayant la qualité de
travailleur handicapé, dont les déficiences et incapacités rendent nécessaires, dans des
proportions adaptées aux besoins de chaque usager :

- une assistance ou un accompagnement pour tout ou partie des actes essentiels de
['existence,

- un accompagnement social en milieu ouvert et un apprentissage a l'autonomie.

Les SAMSAH prennent en charge des personnes adultes dont les déficiences et incapacités
nécessitent en plus des interventions précitées :

- des soins réguliers et coordonnés
- un accompagnement médical et paramédical en milieu ouvert.

Dans tous les cas, pour bénéficier de ces services une décision d’orientation doit étre
prononcée par la CDAPH.

MISSIONS

CASF — Articles D 312-162, D 312-163, D 312-164, D 312-167, D 312-70

Les prises en charge effectuées par les services d'accompagnement peuvent étre
permanentes, temporaires ou sur un mode séquentiel, selon les décisions de la CDAPH.

v' Les SAVS:

Dans le respect du projet de vie et des capacités d’autonomie et de vie sociale de la personne,
les SAVS exercent tout ou partie des prestations suivantes :

- I'évaluation des besoins et des capacités d’autonomie,

- lidentification de l'aide a mettre en ceuvre assortie d’informations et de conseils
personnalisés,

- le suivi et la coordination des actions des différents intervenants,
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- une assistance dans la réalisation des actes quotidiens de la vie et dans
I'accomplissement des activités de la vie domestique et sociale,

- le soutien des relations avec I'environnement familial et social,

- un appui et un accompagnement contribuant a l'insertion scolaire, universitaire et
professionnelle ou favorisant le maintien de cette insertion,

- le suivi éducatif et psychologique.
Ces prestations peuvent étre délivrées dans tous les lieux dans lesquels la personne

BN

handicapée est amenée a se rendre: son domicile, ou ses lieux dactivités sociales,
professionnelles ou de formation, en milieu ordinaire ou protégé.

v Les SAMSAH :
Les SAMSAH accomplissent les mémes missions que les SAVS, auxquelles s’ajoutent :

- la dispensation et la coordination de soins médicaux et paramédicaux a domicile ou
un accompagnement favorisant 'accés aux soins et l'effectivité de leur mise en
ceuvre

- un accompagnement et un suivi médical et paramédical en milieu ordinaire de vie.

RESSOURCES DU DEMANDEUR

Le bénéficiaire doit justifier que ses ressources sont insuffisantes pour régler les frais inhérents
a la prise en charge.

Les ressources prises en compte pour cela sont les mémes que celles qui sont retenues pour
I'aide sociale a 'hnébergement (voir fiche 2-3-3 du présent réglement).

PROCEDURE D’ADMISSION

CASF - Art R.131-2, Art R.241-31

- Constitution du dossier de demande d'aide par l'intéressé ou son représentant

- Transmission du dossier (avec la décision d’orientation de la CDAPH pour une
durée maximale de 5 ans et l'acceptation de lintéressé) par le SAVS au
Département

- Prise de décision d'attribution de prise en charge des frais de SAVS par le Président
du Conseil Général aprés étude du dossier pour une durée équivalente a a la durée
d'orientation de la CDAPH.

Prise d'effet de la demande :

- acompter du jour de la prise en charge par le service si la demande a été déposée
dans les 2 mois qui suivent ce jour, délai pouvant étre prorogé de 2 mois par le
Président du Conseil Général. Le jour de la prise en charge par le service s'entend,
pour les payants, du jour ou l'intéressé, faute de ressources suffisantes, n'est plus
en mesure de s'acquitter de ses frais.

- au premier jour de la quinzaine suivant la date a laquelle la demande a été
présentée si les conditions précédentes de délai de dépdt n'ont pas été respectées.
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HABILITATION ET FINANCEMENT

CASF — Article R 314-105

Les services d’accompagnement doivent de ce fait étre habilités par le Département qui fixe
annuellement la tarification au titre de l'aide sociale et le prix de journée.

Le financement par dotation globale versée par 12éme des SAVS et des SAMSAH est assuré
par le Département, sauf la partie les soins des SAMSAH, qui est financée par I'assurance
maladie.

REVISION, RENOUVELLEMENT ET RECOURS

v' Révision :
Une révision anticipée peut intervenir a la demande du bénéficiaire ou du Département lorsque
des éléments nouveaux modifient la situation au vu de laquelle la décision a été prise.

La décision révisée est effective a compter de la date a laguelle le changement est intervenu.

v" Renouvellement :

La demande est faite par la personne handicapée elle-méme ou son représentant légal.

article R146-25 du CASF : Pour bénéficier des droits ou prestations mentionnés a l'article L.
241-6, la personne handicapée ou, le cas échéant, son représentant |égal, dépose une
demande auprés de la maison départementale des personnes handicapées compétente en
application des dispositions de l'article L. 146-3.

v Recours:

Les modalités de recours sont exercées dans les conditions détaillées fiche 2-1-4

v' Recours en récupération

Les recours en récupération sont exercés dans les conditions détaillés fiche 2-1-5

INTERVENANTS :

- Service
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Chapitre 3: Aides sociales en établissement
d’accueil
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Fiche 2-3-1  Prestation de compensation du handicap (PCH) en
établissement

NATURE

La prestation de compensation du handicap (PCH)
est une aide personnalisée, versée en nature ou en
especes, destinée a compenser les besoins liés a la
perte d'autonomie des personnes handicapées.

Textes de référence :

Décret n°2007-158 du 5 février 2007
Arrétés du 19 février 2007 et du 28/12/2005
CASF :

Articles L 122-1 a L 122-5, L 134-1 et
suivants, L 146-8, L 241-5a L 241-
al 245-14

Articles R 146-25 et R 146-26
suivants, R 245-1, D 245-3
29, D 245-30, D 245-33,
R 245-37 a R 245-39,
D 245-43 et D 245-4

D 245-50 a D 245-

La PCH établissement s'applique aux personnes
handicapées hébergées ou accompagnées dans un
établissement  social on  médico-social ou
hospitalisées dans un établissement de santé ou a
domicile.

Cette prestation peut couvrir sous certaines
conditions des aides humaines, matérielles et
animalieres. Son versement est effectué par le
Département.

Avrticle

BENEFICIAIRES

Les conditions a remplir en plus des conditions générales d'admission a l'aide sociale (cf. fiches
0-1-2 et 0-1-3 du présent réglement) sont:

v' Conditions d’age :
CASF — Articles L 245-1, D 245-3

- étre agé de moins de 60 ans au moment de la premiére demande
- étre 4gé de plus de 60 ans a condition (conditions non cumulatives) :
o d'exercer une activité professionnelle,

o davoir moins de 75 ans mais avec un handicap qui répondait déja aux
critéres requis avant I'dge de 60 ans,

o de bénéficier de l'allocation compensatrice tierce personne ou pour frais
professionnels et opter pour la PCH
v' Criteres de handicap :
CASF — Articles L 245-1 et D 245-4

La personne handicapée doit présenter une difficulté absolue pour la réalisation d’'une activité
ou une difficulté grave pour la réalisation d’au moins deux activités telles que définies dans le
référentiel de 'annexe 2-5 du CASF et dans des conditions précisées dans ce référentiel.
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L’autonomie

Les difficultés dans la réalisation de cette ou de ces activités doivent étre définitives, ou d'une
durée prévisible d'au moins un an.

REGLES DE CUMUL ET DE NON CUMUL

CASF — Articles L 245-1, L 245-7, D 245-43 et D 245-44

v" La PCH est cumulable avec:

Allocation d’éducation de I’enfant handicapé (A.E.E.H.) :
CASF — Article L 245-1 CSS — Article L 541-1

La PCH est cumulable avec I'A.E.E.H. si le bénéficiaire remplit les conditions d’ouverture au
complément A.E.E.H. et supporte effectivement des charges relevant de la PCH

Cependant, le cumul n’est pas possible entre la PCH et le complément A.E.E.H. ; le bénéficiaire
de I'’A.E.E.H. peut donc choisir de la cumuler a la PCH en renoncant au complément A.E.E.H.

Allocation aux adultes handicapés (A.A.H.) :

La PCH est cumulable avec I'A.A.H. et un complément : la majoration pour la vie autonome ou
la garantie des ressources.

v La PCH n'est pas cumulable avec:

Allocation personnalisée d’autonomie :

CASF — Article L 245-9

Lorsqu’un bénéficiaire de la PCH atteint 60 ans, ou a chaque renouvellement de sa prestation
aprés 60 ans, il peut choisir entre les deux aides s'il est également éligible a 'APA. Par défaut,
le bénéficiaire est présumé vouloir continuer a bénéficier de la PCH

Allocations compensatrices :

La PCH remplace l'allocation compensatrice pour tierce personne (ATCP) et l'allocation
compensatrice pour frais professionnels (ACFP), et n’est donc pas cumulable avec celles-ci.

Tout bénéficiaire de I'allocation compensatrice peut toutefois en conserver le bénéfice tant qu'il
n’opte pas pour la PCH

Il peut demander a bénéficier de la PCH et opter pour la PCH aprés avoir été préalablement
informé des montants respectifs de 'ACTP et de la PCH auxquels il peut avoir droit. Lorsque le
choix se porte sur la PCH, il est définitif. Si aucun choix n’est exprimé, c’est la PCH qui sera
attribuée.

La condition d’age au moment de la premiére demande de PCH ne s’applique pas dans cette
situation. Ainsi les bénéficiaires d'une allocation compensatrice, a tout age et méme au-dela de
75 ans et (pas uniguement en fin de droit) peuvent demander a bénéficier de la prestation de
compensation.

MODALITES DE CALCUL

La commission des droits et de l'autonomie des personnes handicapées (CDAPH) décide du
montant de la PCH en fonction de la proposition effectuée par la MDPH dans le cadre de
l'instruction qu'elle a réalisée (cf. fiche MDPH 2-1-1)
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L’autonomie

Lorsque la personne en situation de handicap était déja bénéficiaire de la PCH a son entrée en
établissement, le Département révisera ses droits en fonction de cette nouvelle situation,
application du taux réduit pour I'aide humaine en particulier.

Les prestations et les droits accordés sont basés sur les tarifs fixés par arrétés ministériels et
applicables a chaque élément de la PCH.

v' Tarifs applicables pour les personnes en établissement :
CASF — Articles L 245-11, R 245-37 & R 245-39, R 245-40 a R 245-42

et D 245-73 et suivants

L’aide humaine en établissement :

En établissement, une PCH a taux réduit est versée, le versement intégral est rétabli pendant
les périodes d’interruption de I'hospitalisation ou de I'hébergement (retours a domicile) sur
présentation de justificatifs. Ce sont alors les tarifs de I'aide humaine a domicile qui s’appliquent
(voir fiche 2-2-1).

La personne est hospitalisée ou entre en établissement médico-social alors
qu’elle bénéficie déja de la PCH :

Le versement de I'élément « Aide Humaine » de la prestation de compensation est réduit a
hauteur de 10 % du montant antérieurement versé dans les limites d'un montant minimum et
d'un montant maximum (voir tableau ci-dessous) fixés par arrété du ministre chargé des
personnes handicapées.

Cette réduction n’intervient, qu’au-dela de quarante-cing jours consécutifs de séjour (ou de
soixante jours lorsque la personne handicapée est dans l'obligation de licencier de ce fait son
ou ses aides a domicile) sous réserve de justifier I'effectivité de la dépense. Ce délai n'est pas
interrompu en cas de sortie ne mettant pas un terme a la prise en charge. Le versement intégral
est rétabli pendant les périodes d'interruption de I'hospitalisation ou de I'hébergement.

Montant mensuel Minimum 4,75 fois le SMIC horaire brut
applicable pendant le mois de droit

Maximum 9,5 fois le SMIC horaire brut pendant
le mois de droit

Montant journalier Minimum 0,16 fois le SMIC horaire brut
pendant le mois de droit

Maximum 0,32 fois le SMIC horaire brut
pendant le mois de droit

La demande de PCH intervient alors que la personne est déja hospitalisée ou
hébergée dans un établissement médico-social :

Lorsque la personne handicapée est hospitalisée dans un établissement de santé ou hébergée
dans un établissement social ou médico-social au moment de la demande de prestation de
compensation, la commission des droits et de I'autonomie des personnes handicapées décide
de lattribution de I'élément « aide humaine » de la prestation de compensation pour les
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périodes d'interruption de I'hospitalisation ou de I'hébergement et fixe le montant journalier
correspondant. Le montant journalier réduit servi pendant les périodes d'hospitalisation ou
d'hébergement est fixé & 10 % de ce montant dans les limites d'un montant journalier minimum
et d'un montant journalier maximum fixés par arrété du ministre chargé des personnes
handicapées.

Statut de I'aidant Tarif horaire PCH Cas particulier

130% du salaire brut d’'une

Aide a domicile employée assistante de vie pour personne
en direct dépendante de niveau 3 (convention

du particulier employeur 24/11/1999)

Service mandataire Tarif emploi direct majoré de 10%
Service mandataires Tarif du service fixé par le Consell
autorisés et tarifés Général

170% du salaire brut pour auxiliaire
de vie ayant moins d’'un an

Services prestataires d’ancienneté au sens de 'accord de
agréés branche aide a domicile du 29 mars
2002 relatif aux emplois et
rémunérations.

Le dédommagement ne peut excéder 85%
du SMIC net mensuel sur la base de base
35h applicable aux emplois familiaux. Ce
plafond est majoré de 20% si la personne
handicapée requiert une présence
constante évaluée par I'équipe
pluridisciplinaire

ACETEEEINITEIRSEREN JCi= - 50% du Smic horaire net applicable
de revenu aux emplois familiaux

Le dédommagement ne peut excéder 85%
Aidant Familial avec perte du SMIC net mensuel sur la base de base
de revenus si celui-ci cesse 35h applicable aux emplois familiaux. Ce
ou renonce partiellement plafond est majoré de 20% si la personne
ou totalement a une activité handicapée requiert une présence
professionnelle constante évaluée par I'équipe
pluridisciplinaire

75% du Smic horaire net applicable
aux emplois familiaux

Forfaits

CASF — Art D.245-9

Base tarif emploi direct
Forfait cécité 50 heures

Forfait surdité 30 heures
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Les autres éléments de PCH (éléments 2 & 5) :

L’aide technique :

Lorsque, au moment de sa demande de prestation de compensation, la personne handicapée
est hospitalisée dans un établissement de santé ou hébergée dans un établissement social ou
médico-social financé par I'assurance maladie ou par l'aide sociale, la commission des droits et
de l'autonomie des personnes handicapées fixe le montant de I'élément de la prestation de

compensation a partir des besoins en aides techniques, que I'établissement ne couvre pas
habituellement dans le cadre de ses missions.

L’aménagement du logement :

Lorsque, au moment de sa demande de prestation de compensation, la personne handicapée
est hospitalisée dans un établissement de santé, hébergée dans un établissement social ou
médico-social, la commission des droits et de I'autonomie des personnes handicapées prend en
compte les frais d’laménagement du logement mentionnés a l'article D. 245-14 exposés par les
bénéficiaires de l'allocation d'éducation de I'enfant handicapé et par les personnes qui
séjournent au moins trente jours par an a leur domicile ou au domicile d'une personne visée a
l'article D 245-16.

Les surcodts liés aux transports

Lorsque, au moment de sa demande de prestation de compensation, la personne handicapée
est hospitalisée dans un établissement de santé, hébergée ou accueillie dans la journée dans
un établissement ou service social ou médico-social et que la commission des droits et de
'autonomie constate la nécessité pour la personne handicapée soit d'avoir recours a un
transport assuré par un tiers, soit d'effectuer un déplacement aller et retour supérieur a 50
kilométres, le montant attribuable fixé en application de l'article R. 245-37 au titre de surco(ts
liés aux transports est majoré dans des conditions fixées par arrété du ministre chargé des
personnes handicapées.

Aides spécifiques :

Lorsque, au moment de sa demande de prestation de compensation, la personne handicapée
est hospitalisée dans un établissement de santé ou hébergée dans un établissement social ou
médico-saocial financé par I'assurance maladie ou par l'aide sociale, la commission des droits et
de l'autonomie des personnes handicapées fixe le montant de I'élément de la prestation de
compensation mentionné au 4° de l'article L. 245-3 en prenant en compte les charges
spécifiques qui ne correspondent pas aux missions de |'établissement ou du service ou celles
intervenant pendant les périodes d'interruption de I'hospitalisation ou de I'hébergement.
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L’autonomie

maximal d'attribution mensuel
attribuable | par élément [ maximum

Eléments Nature de
PCH ['élément

si aides si aides ne
figurant sur  figurant pas
Aides techniques 3960 € 3 ans 110 € liste LPPR sur la liste
100% (tarif LPPR
fixé par la 75%
liste)

Aménagement du 83.33 € 0a1500€ >1500¢€

10 000 € 10 ans

logement 100 % du 50% du
colt éligible codt éligible
Déménagement 3000 € 10 ans 83.33 € 3000 €

0a1500€ >1500¢€

Aménagement du 5000 € B ans 83.33 € 100% du 75% du

vehicule cot éligible  cott éligible
5000 € ou 83.33 € Si trajet en
s 12 000 € ou 200 € - voiture particuliere :
Surco(ts liés aux 5 ans
fransnorts sous sous 0,50€ / km
P conditions conditions - par autres moyens : 75%
(2) Q) du montant éligible
e 2 0
Charges 100 € /mois 10 ans 100 € Tarif fixé ou 75% du
spécifiques montant éligible
Charges o
. 1800 € 3 ans 50 € 75% du montant éligible
exceptionnelles
Aides animalieres 3 000 € 5 ans 50 € 50 €/ mois

1) Le montant maximal attribuable peut étre porté a 12 000 euros pour 5 ans en cas de recours
a un transport assuré par un tiers ou pour un déplacement aller-retour supérieur a 50 km

v' Date des factures prises en charges / date ouvertures droits :

Les dépenses ou achats ou travaux doivent étre postérieurs a la date d’effet de droits PCH
mentionnés sur la décision de la MDPH.

Toute facture transmise pour justifier de I'effectivité de la dépense et antérieure a la date d’effet
d’ouverture des droits ne sera pas mise en paiement.

La présentation de devis pour les éléments d’aides techniques, d’aide a 'aménagement du
logement, des charges exceptionnelles et spécifiques est obligatoire pour l'instruction de la
demande de PCH avant la décision de la CDAPH.
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v' Ressources et taux de prise en charge :
CASF — Article L 245-6 et articles R 245-45 & R 245-49

Les ressources prises en compte pour la détermination du taux de prise en charge sont les
ressources pergues au cours de I'année civile précédant celle de la demande.

Les ressources a prendre en compte sont les ressources du ménage. Elles incluent les
ressources du conjoint du concubin ou de la personne avec laquelle la personne handicapée a
conclu un PACS dans les mémes conditions que celles de la personne handicapée, en ne
prenant pas en compte ses revenus d’activité. Il s’agit donc des revenus des valeurs et capitaux
mobiliers, des plus-values et gains divers et des revenus fonciers de la personne handicapée et
éventuellement du conjoint, concubin ou de la personne avec laquelle elle a conclu un PACS a
'exclusion de ceux des autres membres de la famille, telles que reportées sur lavis
d’'imposition.

Pour les enfants, ce sont les ressources des deux parents qui sont prises en compte, s'ils vivent
ensemble. Dans le cas ou les parents seraient séparés, ce sont les ressources du parent qui
percoit I'allocation d’éducation de I'enfant handicapé qui sont seules prises en compte, méme
en cas de garde alternée.

Le taux de prise en charge est déterminé en fonction des ressources du demandeur :

- 100% si les ressources annuelles retenues comme précisé ci-dessus de la
personne handicapée sont inférieures ou égales a deux fois le montant de la
majoration pour tierce personne,

- 80% si ce plafond est dépasseé.

On appligue au montant accordé par la CDAPH un taux de prise en charge : le montant
accordé multiplié par le taux donne le montant total versé par le conseil général.

Les ressources qui ne sont pas prises en compte dans la détermination du taux de prise en
charge sont listées dans I'article L 245-6 du CASF.

v Modalités de calcul complémentaires :
CASF — Articles R 245-40,

Pour l'aide humaine, les sommes versées correspondant a un droit de méme nature ouvert au
titre d'un régime de sécurité sociale viennent en déduction du montant accordé.

PROCEDURE D’ATTRIBUTION DE LA PCH

v' Dépébt, instruction et attribution de la demande :

Procédure
CASF — Articles L 245-2, R 146-25 et R 146-26

- dépbt du dossier de demande auprés de la maison départementale des personnes
handicapées (MDPH) avec les piéces suivantes : Art D245-25 CASF

o un certificat médical de moins de trois mois

o unjustificatif de domicile
o le formulaire Cerfa n® 13788*01

Le demandeur doit préciser s’il bénéficie d’'une majoration tierce personne et joindre
pour l'instruction de son dossier par le service PCH-APA la notification d’attribution
de sa caisse.
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- évaluation menée par I'équipe pluridisciplinaire (fiche 2-1-1) afin d'établir un plan
personnalisé de compensation du handicap (PPC) qui tient compte :

o des difficultés liées au handicap et a I'environnement de la personne
handicapée,

o des ressources, des aptitudes et compétences de la personne handicapée.

- Le PPC est envoyé pour propostion a l'intéressé qui dispose d'un délai de 15 jours a
reception pour donner son avis,

- décision d'attribution de la commission des droits et de 'autonomie des personnes
handicapées (CDAPH, fiche 2-1-2), sur la base du travail de [I'équipe
pluridisciplinaire (des montants attribués pour chaque élement de la prestation avant
application du taux de prise en charge), et notification conformément a l'article D
245-31 du CASF.

- L’instruction liée a la liquidation de la prestation est assurée par le service PCH -
APA du Conseil général a réception de la notification de la CDAPH. Celui-ci pourra
en cas de nécessité demander des pieces complémentaires nécessaires a la
détermination du montant a verser entre autres.

- Le Président du Conseil Général notifie par courrier a lintéressé ou a son
représentant Iégal le montant a verser pour chaque élément attribué par la CDAPH
ainsi que les modalités de versement (périodicité, justificatifs a fournir).

Le versement prend effet a la date a laquelle le bénéficiaire a acquis son domicile de secours
dans le Cantal si elle est postérieure a la date d’effet de la décision CDAPH.

Procédure d’urgence

CASF — Article R 245-36, Arrété du 27/06/2006

Les modalités de la procédure d'urgence sont détaillées fiche 2-1-3.

v Ouverture des droits et durée d’attribution :
CASF — Articles D 245-33 et D 245-34

La date d’ouverture des droits par la CDAPH est le premier jour du mois de dépét de la
demande.

Lorsque la prestation de compensation fait 'objet d’'un versement mensuel, elle est attribuée
pour une durée limitée inférieure ou égale, pour chaque élément, aux durées maximales
indiquées dans le tableau précédant « Tarifs autres que l'aide humaine » (Fiche 2-1-1).

OBLIGATIONS DU BENEFICIAIRE

CASF — Articles D 245-50 a D 245-56

v Information du Président du Conseil Général :

Le bénéficiaire doit tenir informé le Président du Conseil Général et la CDAPH de toute
modification de sa situation qui pourrait affecter ses droits,

- lorsque le bénéficiaire rémunere un ou plusieurs salariés y compris un membre de
sa famille grace a la PCH, il déclare au Président du Conseil Général :

o lidentité et le statut du ou des salariés,
o leur lien de parenté éventuel avec le bénéficiaire,
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o le montant des sommes versées a chaque salarié,
o le cas échéant, I'organisme mandataire auquel il fait appel.

- lorsque le bénéficiaire fait appel a un aidant familial qu'il dédommage, il déclare
l'identité et le lien de parenté de celui-ci,

- en cas de modification d’intervenant le bénéficiaire informe au préalable le Président
du Conseil Général qui prendra une nouvelle décision le 1° jour du mois suivant la
réception du courrier,

- en cas de séparation des parents de I'enfant handicapé, le bénéficiaire informe le
Président du Conseil Général des modalités du droit de visite ou de la résidence en
alternance,

- le bénéficiaire de la prestation de compensation conserve pendant deux ans les
justificatifs des dépenses auxquelles la prestation de compensation est affectée,

- sauf opposition de la part du bénéficiaire formulée par écrit et par retour du courrier
suite a la notification du Président du Conseil Général, les sommes dues pour
chacun des éléments hors aidant familial et forfaits sera réglée sur présentation de
justificatifs ( a envoyer au service PCH - APA du Conseil Général) pour lui éviter
d’avoir a les reverser ensuite en tout ou en partie, aprés un contrble, si 'aide n’est
pas effective

- en cas d’'aménagement du logement ou du véhicule, le bénéficiaire transmet les
factures et descriptifs a I'issue des travaux correspondants.

- le bénéficiaire de la PCH est tenu de conserver les justificatifs des dépenses durant
2 ans.
v Respect des délais :
CASF - D.245-52 & D.245-56

I'acquisition ou la location des aides techniques doit s’effectuer au plus tard dans les
12 mois suivant la notification de la décision d’attribution,

- les travaux d'aménagement du logement doivent débuter dans les 12 mois suivant
la notification de la décision d'attribution et étre achevés dans les 3 ans suivant
cette notification,une prolongation des délais allant jusqu’a un an peut étre accordée
par l'organisme payeur sur demande du bénéficiaire de la PCH, lorsque des
circonstances extérieures a la volonté de l'intéressé ont fait obstacle a la réalisation
des travaux,

- I'aménagement du véhicule doit étre effectué au plus tard dans les 12 mois suivant
la notification de la décision d'attribution.

MODALITES DE VERSEMENT ET CONTROLE D’EFFECTIVITE

CASF — Articles L 245-13, R 245-61 et suivants et D 245-57 a D 245-60

v" Versement :

La PCH est versée mensuellement par le service PCH - APA, sur présentation de justificatifs
(hors forfaits et aidant familial) mais pour les éléments autres que 'aide humaine, le versement
peut étre ponctuel sur présentation de justificatifs, & la demande de la personne handicapée ou
de son représentant lIégal. Une prestation donnée ne peut faire 'objet de plus de 3 versements
ponctuels.

Pour la PCH en établissement, le bénéficiaire doit transmettre au service PCH - APA un état de
présence dans I'établissement ainsi que les dates de ses éventuels retour a domicile afin de
permettre le versement & taux plein ou a taux réduit.
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Faute de justificatifs de retour a domicile fournis ou de factures d’achats ou de travaux en
fonction des éléments accordés, seule I'aide humaine a taux réduit sera versée.

En cas d’intervention d’un service prestataire ou mandataire dans le cadre de I'aide humaine, le
versement est directement effectué auprés de celui-ci, pour éviter au bénéficiaire de faire
'avance des frais sauf opposition express de ce dernier.

Les versements ponctuels sont effectués sur présentation de justificatifs. Cependant, pour les
aménagements de logement, 30% du montant total accordé a ce titre peut étre versé a la
demande du bénéficiaire sur présentation d’'un devis, a compter du début des travaux. Le reste
de la somme est alors versé sur présentation de factures au service PCH- APA aprés
vérification de la conformité conformément au plan personnalisé de compensation.

CASF — Article L 245-8, et L 146-8

La prestation de compensation est incessible et insaisissable, sauf dans le cas ou la personne
ou l'organisme qui apporte I'aide humaine ne recoit pas le paiement du bénéficiaire.

v" Controle d'effectivité :

Le Président du Conseil Général organise le controle en matiére de PCH. Il peut a tout moment
demander un contrdle sur piéces ou sur place pour :

- vérifier le respect des conditions d’attribution du droit,

- s’assurer que les sommes versées viennent bien en compensation des éléments
pour lesquels elle ont été attribuées.

REVISION, RENOUVELLEMENT, SUSPENSION, RECUPERATION, RECOURS

v" Révision et renouvellement :
CASF — Articles D 245-29, D 245-30, Article R 245-63, R 245-71

Le bénéficiaire comme le Président du Conseil Général peuvent saisir la CDAPH s’ils estiment
gue la situation du bénéficiaire a changé et peut entrainer une modification des droits a la PCH,
Voir une interruption des droits.

Dans tous les cas, la personne handicapée est en mesure de demander une révision ou un
renouvellement, et de faire connaitre ses observations a la CDAPH.

v' Suspension, réduction :
Le montant accordé peut étre suspendu :

- sile bénéficiaire manque a ses obligations déclaratives.

La suspension prend fin des que le bénéficiaire est en mesure de justifier des
éléments exigés ou s’acquitte de ses obligations déclaratives.

Le montant accordé peut étre réduit s’il n’y a pas effectivité de I'aide conformément au PPC ou
si les achats ou travaux ne correspondent pas a la préconisation de I'équipe pluridisciplinaire de
la MDPH. En effet, le montant total mentionné dans la décision du Président du Conseil
Général pour chaque élément sera revu a la baisse :

- si la dépense définitive est inférieure au prix d’achat prévisionnel figurant sur le
projet de plan personnalisé de compensation ;

- si le bénéficiaire obtient des financements extérieurs en plus de ceux mentionnés
sur le projet de plan personnalisé de compensation.
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v'  Récupération des indus
CASF — Art. R 245-72

Tout paiement indu est récupéré en priorité par retenue sur les versements ultérieurs de la
prestation de compensation. A défaut, le recouvrement de cet indu est poursuivi comme en
matiere de contributions directes par émission d’'un titre de recette, conformément aux
dispositions de larticle L. 1617-5 du code général des collectivités territoriales dans les
conditions détaillées Fiche 2-1-5.

v" Recours:

Les modalités de recours applicables sont détaillées Fiche 2-1-4

INTERVENANTS :

- Service PCH — APA
- MDPH
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Fiche 2-3-2  Allocations compensatrices pour tierce personne
(ACTP) et pour frais professionnels (ACFP)

NATURE

L’ACTP et ACFP sont des dispositifs qui ont été
remplacés le 1 janvier 2006 par la prestation de
compensation du handicap (PCH). Aujourd’hui,
seules les personnes déja bénéficiaires d’une
allocation compensatrice avant cette date peut en
demander le renouvellement ou la révision.

Textes de référence :
CASF :

Anciens articles L 245-3, D245-1 et D 24
R 245-11, R 245-17, R 245-20 ;

Articles L 134-1 et suivants, L
R 146-32 et suivants, R 24
245-10, R 245-12, R 2

L’ACTP vise a compenser pour la personne
handicapée les dépenses liées a l'intervention d’'une
tierce personne qui l'aide pour les actes essentiels de
l’existence.

L’ACFP compense les dépenses supplémentaires
lites a lactivité¢ professionnelle de la personne
handicapée.

BENEFICIAIRES

CASF — Anciens articles L 245-3, D245-1 et D 245-2

Peuvent étre bénéficiaires de 'ACTP et/ou de 'ACFP les personnes qui avaient déja le
bénéfice de ces aides avant le 11 février 2005 et qui 'ont conservé depuis. Ces personnes
doivent continuer de respecter les conditions d’attribution :

- avoir un taux d’'incapacité d’au moins 80% ;
- ne pas bénéficier d’avantages analogues ayant le méme objet ;

- avoir des ressources inférieures au plafond prévu pour l'allocation aux adultes
handicapés ;

- respecter les conditions générales de nationalité et de résidence d’accés a l'aide
sociale (fiche 0-1-2 a 0-1-4) ;

- etrespecter au moins une des deux conditions suivantes :

o avoir besoin de laide effective d’'une tierce personne pour les actes
essentiels de I'existence ;

o avoir des frais supplémentaires du fait de son handicap pour exercer une
activité professionnelle ou une fonction élective.

Un bénéficiaire qui a plus de 60 ans peut choisir, a chaque renouvellement, d’opter pour
l'allocation personnalisée d’autonomie (APA) s’il en remplit les conditions d’attribution.

REGLES DE CUMUL ET DE NON CUMUL

CASF — Ancien article R 245-20, article R 245-12

L'allocation compensatrice se cumule le cas échéant avec l'allocation aux adultes handicapés
ou avec tout avantage de vieillesse ou d'invalidité, a I'exception des avantages analogues ayant
le méme objet :

- allocation personnalisée d’autonomie,

- prestation de compensation du handicap,
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- majoration pour tierce personne,
- avantage analogue au titre de la sécurité sociale.

Cependant, TACTP et 'ACFP sont cumulables pour tout bénéficiaire remplissant les conditions
d’attribution des deux allocations. Dans ce cas, il bénéficie de la plus avantageuse des deux
augmentée de 20% de la majoration accordée aux invalides.

Lorsque le bénéficiaire de I'allocation compensatrice tierce-personne est admis au bénéfice de
l'aide sociale a 'hébergement, le paiement de l'allocation compensatrice est réduit de 90 % au
maximum.

MODALITES DE CALCUL

CASF — Anciens articles R 245-11 et R 245-17, articles L 245-6 et R 245-18

La commission des droits et de 'autonomie des personnes handicapées (CDAPH) s’exprime
sur :

- le taux d'incapacité permanente de la personne handicapée ;

- la nécessité de l'aide effective d'une tierce personne pour les actes essentiels de
I'existence ;

- la nature et la permanence de l'aide nécessaire ;

- limportance des frais supplémentaires imposés par l'exercice de I'activité
professionnelle.
La commission en déduit le taux de l'allocation compensatrice accordée, son point de départ et
sa durée.

Pour les personnes handicapées exercant une activité professionnelle, le montant de
l'allocation compensatrice est déterminé par tous les frais supplémentaires auxquels elles
doivent faire face en raison de leur activité professionnelle. Ces frais doivent différer des frais
gu’exposerait un travailleur valide exercant la méme activité professionnelle.

Le Président du Conseil Général fixe le montant de I'allocation en tenant compte de la décision
de la CDAPH et des ressources du demandeur, appréciées dans les conditions de l'article L
245-6 du CASF.

OBLIGATIONS DU BENEFICIAIRE

CASF — Article R 245-6

ACTP :

A la demande du Président du Conseil Général, le bénéficiaire adresse une déclaration
indiquant l'identité et I'adresse des personnes qui lui apportent I'aide qu'exige son état ainsi que
les modalités de cette aide.

Cette déclaration est accompagnée des copies des justificatifs de salaires ou des justifications
relatives au manque a gagner subi, du fait de cette aide, par ces personnes.

ACFP :

De méme, le bénéficiaire est tenu d’adresser un justificatif des frais professionnels
supplémentaires liés & son handicap lorsque le Président du Conseil Général en fait la
demande.
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PROCEDURE DE RENOUVELLEMENT ET DE VERSEMENT

CASF — Anciens articles R 245-15, R 245-17 et R 245-18

v" Renouvellement;

- La demande s’effectue auprés de la maison départementale des personnes
handicapées (MDPH) qui conseille de présenter la demande de renouvellement
dans un délai de 6 avant la fin d'ouverture des droits avec les piéces justificatives
requises :

o le modéle CERFA de demande d'aide sociale ou le formulaire de demande
personne adulte handicapée,

o une fiche individuelle ou familiale d'état civil,
o un certificat médical,
o une copie du dernier avis d'imposition.
- I'équipe pluridisciplinaire étudie le dossier ;
- la CDAPH fixe la durée d’attribution et le taux de la majoration ;

- le Président du Conseil Général fixe le montant de l'allocation en fonction des
décisions de I'équipe pluridisciplinaire et de la CDAPH, ainsi que des ressources de
lintéressé, sachant que lorsque les ressources proviennent du travail de la
personne handicapée, seuls 1/4 des revenus nets sont pris en compte.

v" Versement :

Le montant de l'allocation est versé mensuellement par le Département au bénéficiaire ou a son
tuteur.

En cas décés le versement de lallocation s’interrompt a la date du jour du décés du
bénéficiaire.

REVISION, SUSPENSION, RECUPERATION, RECOURS

v' Révision :
- la révision peut s’effectuer a l'initiative du bénéficiaire si celui-ci estime que sa
situation a changé et pourrait modifier ses droits a la prestation de compensation ;

- ou a linitiative du Département,

v’ Suspension :
CASF — Articles L 245-9, R 245-7 et R 245-10

Le service de l'allocation compensatrice pour tierce personne (ACTP) peut étre suspendu:

- si le bénéficiaire ne recoit pas I'aide effective d’'une tierce personne pour accomplir
les actes essentiels de 'existence,

- ou s’il ne fournit pas ces informations au Département dans les délais prévus.

Il en est de méme pour lallocation compensatrice pour frais professionnels (ACFP) si le
bénéficiaire ne transmet pas les justificatifs de frais professionnels associés a son handicap, au
service PCH - APA.

Lorsqu’il prononce une suspension, le Président du Conseil Général le notifie a l'intéressé et a
la CDAPH.

La suspension prend effet au premier jour du mois suivant la date de notification a l'intéresseé.
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v" Recours:
CASF — Articles R 146-32 et suivants et Articles L 134-1 et suivants

Les modalités de recours applicables sont détaillées fiche 2-1-4

v' Recours en récupération :
Les recours en récupération sont exposeés fiche 2-1-5

INTERVENANTS :
- Service PCH - APA
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Fiche 2-3-3 Aide sociale a [|'hébergement des personnes
handicapées

NATURE

Il s’agit d’une aide financiere destinée a la prise en
charge des frais d’hébergement et d’accueil de la
personne handicapée en établissement de type
internat et externat suite a une orientation de la
commission des droits et de [lautonomie des
personnes handicapées (CDAPH).

Textes de référence :
CASF :

Articles L 131-2, L 131-3, L 132-1 a
L134-1,L 241-1etL 344-5

Articles R 131-2, R 31
suivants

BENEFICIAIRES

CASF — Articles L 132-1 4 L 132-3, L 241-1

Peut bénéficier de I'hébergement au titre de l'aide sociale, toute personne remplissant les
conditions générales d'admission a l'aide sociale (cf. Fiches 0-1-1 & 0-1-4), et :

- agée d'au moins 20 ans ;

- bénéficiant d’'une décision d’orientation de la CDAPH vers un établissement de la
compétence du Département habilité a I'aide sociale L.313-6 CASF

- ne disposant de ressources lui permettant de couvrir les frais de séjour.

ETABLISSEMENTS CONCERNES

Les établissements d’accueil doivent étre autorisés a recevoir des personnes handicapées et
habilités a recevoir les bénéficiaires de I'aide sociale. Il peut s’agir :

- de foyers d’hébergement d’etablissements et services d’aide par le travail (ESAT),
qui accueillent des personnes handicapées exercant une activit¢é pendant la
journée ;

- de foyers occupationnels (FO), qui accueillent des personnes ne pouvant travailler
de par la gravité de leur handicap, mais qui n’ont pas besoins de soins médicaux
constants ;

- de foyers daccueil médicalisé (FAM), qui accueillent des personnes dont le
handicap rend nécessaire l'assistance d’une tierce personne pour les actes
essentiels de I'existence, ainsi qu’une surveillance médicale et des soins constants.
Dans ce cadre, les soins sont financés par I'Etat, et 'hébergement est pris en
charge par le Département.

RESSOURCES DU DEMANDEUR

CASF — Articles L.132-1 et L..132-2, L.344-5

Les ressources prises en compte sont :

- les revenus professionnels,

- les autres revenus (dont les revenus de tous les placements....)
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- lavaleur en capital des biens non productifs de revenus évaluée dans les conditions
définies par I article ci-aprés Art. R132-1 CASF,

- lallocation aux adultes handicapés et son complément,

- Tlallocation logement percue au titre de 'hébergement en établissement

Ne sont pas prises en compte :
- laretraite du combattant et des pensions attachées aux distinctions honorifiques,
- les prestations familiales,

- les arrérages et rentes viageres constituées en faveur de la personne visée a
I'article 199 septies du code général des impots.

MODALITES DE CALCUL DES CONTRIBUTIONS

CASF — Articles L 344-5, D 344-5 et suivants, D.344-35 a D.344-39 et D.344-41

La personne handicapée doit pouvoir conserver un minimum de ressources : celui-ci varie en
fonction de la situation de la personne (travailleur ou non, charge de famille ou non, externat
ou internat..).

by

La participation du bénéficiaire est allouée a titre principal aux frais d’hébergement et
d’entretien, sans que cela ne fasse descendre ses ressources au-dessous d’un certain seuil fixé
par décret. Les obligés alimentaires ne sont pas sollicités.

Ce minimum est fixé par référence a l'allocation aux handicapés adultes, différent selon qu'il
travaille ou non. La notion de travail s'entend comme toute personne travaillant, bénéficiaire
d'allocations chbmage, stagiaire en formation ou en rééducation professionnelle.

Le Président du Conseil Général fixe le montant de 'aide départementale a partir du codt de
I'hébergement et de la participation du bénéficiaire.
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v TABLEAU RECAPITULATIF DES RESSOURCES LAISSEES AUX TRAVAILLEURS
HANDICAPES ACCUEILLIS EN ETABLISSEMENT AU TITRE DE L'AIDE SOCIALE

Type d'hébergement Minimum de ressources laissées a la Plafond
personne minimum en

pourcentage
de I'AAH a
taux plein

Hébergement et entretien complet 1/3 du salaire net imposable ou des ressources 50%
(D.344-35) provenant du travail + 10% des autres ressources

Hébergement partiel (D.344-36)

1/3 du salaire net imposable ou des ressources
e s is = T eelt s 2ok provenant du travail + 10% des autres ressources 70%
pris al'extérieur +20% de 'AAH

Foyer logement (D.344-37) 1/3 du salaire net imposable ou des ressources
provenant du travail + 10% des autres ressources 100 %
+75% de 'AAH

v TABLEAU RECAPITULATIF DES RESSOURCES LAISSEES AUX ADULTES
HANDICAPES SANS TRAVAIL ACCUEILLIS EN ETABLISSEMENT AU TITRE DE
L'AIDE SOCIALE

Type d'hébergement Ressources laissées a la personne Plafond
minimum en
pourcentage

de I'AAH a
taux plein

Hébergement et entretien complet 10% des ressources 30%
(D.344-35)

Hébergement partiel (D.344-36)

Internat de semaine ou 5 repas 10% des ressources + 20% de I'AAH 50%
pris a l'extérieur

Foyer logement (D.344-37) 100% de I'AAH 100%
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v' Majoration du minimum de ressources personnelles
CASF — Art D.344-38

Si la personne hébergée assume la responsabilité et I'entretien d'une famille le minimum de
ressources est majoré de la fagon suivante :

- 1° S'il est marié, sans enfant et si son conjoint ne travaille pas pour un motif
reconnu valable par le Président du Conseil Général de 35 % du montant mensuel
de l'allocation aux adultes handicapés ;

- 2° De 30 % du montant mensuel de l'allocation aux adultes handicapés par enfant
ou par ascendant a charge.

PROCEDURE D'ADMISSION

CASF — Articles L 131-2, R 131-2

Aprés orientation par la CDAPH :

v' Constitution du dossier et dép6t de la demande

Le dépbt du dossier complet doit étre effectué a la mairie du lieu de résidence dont les services
sont chargés de : L.131-1 CASF

- Donner un avis
- transmettre le dossier au Service d'Aide Sociale du Conseil Général dans un délai
de 1 mois aprés son dépbt.
v" Instruction du dossier
Le service Aide Sociale doit :
- procéder a I'étude administrative du dossier
- apprécier les ressouces du demandeur par rapport au prix de I'hébergement
- calculer la participation du demandeur compte tenu de ses ressources, ses charges
et du montant minimum qui doit étre laissé la disposition du demandeur
v' Décision d'attribution

La décision du Président du Conseil Général intervient dans un délai de 2 mois & compter de la
date a laquelle le dossier est reconnu complet (comportant notamment la décision d'orientation
de la CDAPH) et est notifiée a l'intéressé, au représentant légal, a I'établissement d'accueil et a
la mairie de résidence de l'intéresse.

Forme
Elle doit comporter les mentions suivantes :

- durée d'ouverture des droits conformément a la décision d'orientation prise par la
CDAPH

- les types de ressources a récupérer

- le minimum laissé a la disposition du bénéficiaire

Dates d'effet

R131-2 CASF

- acompter du jour d'entrée dans I'établissement si la demande a été déposée dans
un délai de 2 mois suivant ce jour, délai pouvant étre prorogé de 2 mois par le
Président du Conseil Général.
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Le jour d'entrée s'entend, pour les pensionnaires payants, du jour ou l'intéressé,
faute de ressources suffisantes, n'est plus en mesure de s'acquitter de ses frais de
séjour.

- au premier jour de la quinzaine suivant la date a laquelle la demande a été
présentée si les conditions précédentes de délai de dépbt n'ont pas été respectées

v" Procédure d’urgence :
CASF — Article L 131-3

Les modalités de la procédure d'urgence sont détaillées fiche 2-1-3.

MODALITES DE REGLEMENT DES FRAIS DE SEJOUR

v Modalités de reglement des frais d'hébergement

Contribution du bénéficiaire

CASF — Art R.344-29

Le bénéficiaire (ou son représentant lIégal) s'acquitte de sa contribution aux frais d'hébergement
et d'entretien soit auprés du Département, soit auprés de I'établissement.

Les allocations logement sont a reverser intégralement.

Contribution du Département

L'établissement complete les états de pré-facturation mensuels et les renvoient au service Aide
Sociale pour paiement.

v"  Gestion des absences des résidents bénéficiaires de I'aide sociale
CASF — Articles L.314.10, R.344-30

Les personnes qui s'absentent temporairement de leur établissement peuvent étre dispensées
du paiement partiel ou total des leurs frais d'hébergement: L314-10 CASF

Dans les établissements, le tarif journalier afférent a I'hébergement est, en cas d'absence de
plus de soixante-douze heures, minoré des charges variables relatives a la restauration et a
I'n6tellerie pour un montant égal au forfait hospitalier en vigueur. Pour les absences de plus de
soixante-douze heures pour cause d'hospitalisation, cette minoration doit tenir compte du
montant du forfait hospitalier.

R.314-204 CASF

En cas de décés du bénéficiaire, l'aide sociale est suspendue au lendemain du déceés.
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PRISE EN CHARGE PAR L'AIDE SOCIALE A L'HEBERGEMENT DU DEPARTEMENT DES
FRAIS D'HEBERGEMENT EN CAS D'ABSENCE

DUREE ABSENCE POUR ABSENCE POUR CONVENANCES

D'ABSENCE HOSPITALISATION PERSONNELLES

Inférieure a . . _ : ; .
72 heures Prix de journée hébergement Prix de journée hébergement

Prix de journée hébergement diminué du
forfait journalier hospitalier si

A partir de 72 Prix de journée hébergement

diminué du forfait journalier s cex ,
heures rat) I'établissement a été informé au
hospitalier . - .
préalable, dans la limite de 5 semaines
A 'é'n?emr de Prix de journée hébergement suspension de l'aide sociale et
367" jours diminué du forfait journalier facturation du tarif journalier
hospitalier hébergement a la personne handicapée

REVISION, RENOUVELLEMENT, SUSPENSION, RECOURS, RECUPERATION

v" Révision :
R.131-3 et R.131-4 CASF

Le bénéfice de l'aide sociale a I'hnébergement peut faire I'objet d'une révision en cas de :

- maodifications interveniues dans la situation de la personne agée bénéficiaire et / ou
de ses obligés alimentaires R.131-3 CASF

- déclaration fausse ou incompléte R.131-4 CASF

Il est procédé a cette révision dans les formes prévues pour l'admission a l'aide sociale cf fiche
0-1-6.

v" Renouvellement :

L'établissement doit effectuer la demande de renouvellement de prise en charge dans un délai
de 6 mois avant la date d'échéance de la décision et de ce fait doit également introduire une
demande de renouvellement de la décision d'orientation auprés de la MDPH La procédure de
renouvellement est identique a celle de la premiére demande.

v" Recours
CASF — Articles L 134-1 et suivants et Articles R 146-32 et suivants

Les modalités de recours sont détaillées Fiche 2-1-4

v" Recours en récupération

Les recours en récupération des sommes versées sont exercés par le Président du Conseil
Général dans les conditions détaillées Fiche 2-1-5.

INTERVENANTS :

- Service de I'Aide Sociale
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Fiche 2-3-4  Aide sociale en cas d'accueil temporaire en
établissement pour les personnes handicapées

NATURE

L’accueil temporaire permet de garantir pour une
durée limitée une période de répit ou de transition,
dans un établissement habilité par le Conseil
Général, pour la personne handicapée.

Textes de référence :
CASF :
Articles L 132-1 a L 132-3, L 134-1 e

Articles R 131-1, R 131-3,R 1
D 312-10

L’accueil temporaire doit pouvoir développer ou
maintenir des acquis, une autonomie et une
intégration sociale chez la personne handicapée.

Cela permet également de fournir une réponse
adaptée en cas de maoadification ponctuelle ou
momentanée des besoins de la personne, par
exemple en cas d’urgence.

BENEFICIAIRES

CASF — Articles L 132-1 a L 132-3, L 241-1

Peut bénéficier de I'hnébergement au titre de l'aide sociale, toute personne remplissant les
conditions générales d'admission a I'aide sociale (cf. fiche 0-1-1 a 0-1-4), et :

- agée d'au moins 20 ans ;

- bénéficiant d’'une décision d’orientation de la CDAPH vers un établissement de la
compétence du Département disposant de places ouvertes a l'accueil temporaire et
habilité a I'aide sociale L.313-6 CASF

- ne disposant de ressources lui permettant de couvrir les frais de séjour

RESSOURCES

Les ressources prises en compte sont :

- les revenus professionnels,
- les autres revenus (dont les revenus de tous les placements),

- la valeur en capital des biens non productifs de revenus évaluée dans les
conditions définies par I’ article ci-apres Art. R132-1 CASF,

- lallocation aux adultes handicapés et son complément,
- lallocation logement percue au titre de 'hébergement en établissement
Ne sont pas prises en compte :
- laretraite du combattant et des pensions attachées aux distinctions honorifiques,
- les prestations familiales,

- les arrérages et rentes viageres constituées en faveur de la personne visée a
l'article 199 septies du code général des imp6éts.
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MODALITES D'ACCUEIL

CASF - D312-7 a D.312-10

L’accueil temporaire d’'une personne handicapée en établissement spécifiquement autorisés
pour ce type d'accueil ne peut excéder 90 jours par an sur une ou plusieurs périodes.

Un contrat d'accueil doit étre signé avec I'établissement habilit¢é avant le début du séjour
programme par la CDAPH.

MODALITES DE CALCUL DES CONTRIBUTIONS

Contribution demandée a la personne handicapée : R.314-194 CASF

- accueil temps complet : plafond égal au montant du forfait journalier hospitalier par
jour de présence

- accueil de jour : plafond égal aux 2/3 du montant du forfait journalier hospitalier part
jour de présence

INSTRUCTION ET ADMISSION

v" Procédure normale
CASF — Articles L 131-2, R 131-2

Aprés orientation par la CDAPH :

v' Constitution du dossier et dép6t de la demande

Le dépbt du dossier complet de demande d'aide sociale doit étre effectué a la mairie du lieu de
résidence dont les services sont chargés de :
L.131-1 CASF

- Donner un avis

- transmettre le dossier au Service d'Aide Sociale du Conseil Général dans un délai
de 1 mois aprés son dépot.

Le dépdt du dossier doit étre effectué préalablement a I'entrée dans ['établissement.

v" Instruction du dossier
Le service Aide Sociale doit :
- procéder a I'étude administrative du dossier
- apprécier les ressouces du demandeur par rapport au prix de I'hébergement
- calculer la participation du demandeur compte de ses ressources, ses charges et du
montant minimum qui doit étre laissé la disposition du demandeur
v' Décision d'attribution

La décision du Président du Conseil Général est notifiée dans un délai de 2 mois & compter de
la date a laquelle le dossier est complet (comportant notamment la décision d'orientation de la
CDAPH) a l'intéressé, au représentant légal a I'établissement d'accueil et a la mairie

Forme

Elle doit comporter les mentions suivantes :
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- durée d'ouverture des droits conformément a la décision d'orientation prise par la
CDAPH

le montant de la contribution du bénéficiaire

v" Procédure d’urgence :
CASF — Art D.312-10

A titre dérogatoire, I'admission directe d’'une personne handicapée présentant un taux
d’incapacité d’au moins 80 % peut étre prononcée par le Directeur de I'établissement pour des
séjours inférieurs a 8 jours pour des enfants et 15 jours pour des adultes.

Le directeur qui prononce cette admission en informe le Département et la CDAPH dans un
délai maximal de 24 heures et doit produire une évaluation sur le séjour dans un délai de 15
jours apres la sortie

La CDAPH, qui donne sa décision a I'égard de cette admission et au vu de I'évaluation, peut
prévoir d’autres périodes de prise en charge en accueil temporaire.

REVISION

CASF — Articles R 131-1, R 131-3 et R 131-4

La révision peut étre prononcée en cas de modification de la situation au vu de laquelle la
décision a été prise: changement de situation du bénéficiaire, évolutions législatives ou
reglementaires, nouvelles informations susceptible d’altérer la décision.

RECOURS

v" Recours
CASF — Articles L 134-1 et suivants et Articles R 146-32 et suivants

Les modalités de recours sont détaillées fiche 2-1-4

v" Recours en récupération

Les recours en récupération sur les sommes versées sont exercés par le Président du Conseil
Général dans les conditions détaillées fiche 2-1-5.

INTERVENANTS :

- Service de I'Aide Sociale
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Chapitre 4 . Mesures spécifiques en faveur
des enfants et jeunes
handicapes
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Fiche 2-4-1 Maintien en établissement médico-social au titre de
I'amendement Creton

NATURE

L'amendement Creton est un dispositif [égislatif
Textes de référence : permettant le maintien temporaire de jeunes adultes

. de plus de 20 ans en établissements d’éducation
CASF: spéciale dans [lattente d’une place dans un

Article L 242-4 et L.314-1 établissement pour adultes.

La CDAPH se prononce sur lorientation de ces
Jjeunes vers un type d’établissement pour adultes,
tout en les maintenant, par manque de places
disponibles, dans ['établissement d’éducation
spéciale dans lequel ils étaient accueillis avant I'dge
de 20 ans.

L'aide sociale peut prendre en charge les frais
d'hébergement lié a ce type de prise en charge.

BENEFICIAIRES

CASF — Articles L 242-4

Pour bénéficier de 'amendement Creton la personne handicapée doit répondre aux conditions
suivantes :

- étre placée dans un établissement d’éducation spéciale
- étre atteinte par la limite d’age réglementaire dans ce type d’établissement
- étre orientée par la CDAPH dans un établissement pour adultes handicapés

- ne pas pouvoir étre immédiatement admise dans I'établissement désigné par la
CDAPH

PROCEDURE D'ATTRIBUTION

Toute personne handicapée ou son représentant Iégal a droit a une information par la CDAPH
sur les garanties reconnues par 'amendement Creton, au moins 6 mois avant la limite d’age de
I'établissement.

Une demande de maintien dans I'établissement d’éducation spéciale est déposée a la MDPH
(voir fiche 2-1-1).

La CDAPH, en formation pléniére, peut alors prendre la décision de maintenir la personne
handicapée dans I'établissement qui I'accueille dans I'attente qu’'une place se libere dans
I'établissement pour adultes.

Cette décision s’impose a I'organisme ou a la collectivité compétente pour prendre en charge
les frais d’hébergement et de soins dans I'établissement pour adulte désigné par la CDAPH.
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CONTRIBUTION AUX FRAIS D'HERBERGEMENT

Les personnes relevant de 'amendement Creton doivent participer aux frais de I'établissement
dans lequel ils ont été maintenus dans les mémes conditions que celles prévues pour les
établissements dans lesquels ils ont été orientés cf. fiche

FINANCEMENT

CASF — Articles L 242-4

Les modalités de financement dépendent de I'établissement vers lequel la personne a été en
principe orientée par la CDAPH.

Etablissement relevant de la compétence exclusive du Département :

Dans ce cas, le tarif journalier de I'établissement est intégralement pris en charge au titre de
l'aide sociale départementale.

Etablissement sous financement conjoint de I'Etat et du Département :

En cas d’orientation vers un foyer d’accueil médicalisé (FAM), le tarif journalier est a la charge
du Conseil Général, mais on y soustrait le forfait plafond afférent aux soins de I'année, qui
reléve de 'assurance maladie.

La contribution du bénéficiaire de I'aide sociale ne peut pas étre supérieure a celle qu’elle aurait
été s'’il avait été effectivement admis dans I'établissement désigné par la CDAPH.

RECOURS ET RECOURS EN RECUPERATION

by

Les modalités sont identigues a celles de la fiche Aide sociale a I'hébergement en
établissement des personnes handicapées.

INTERVENANTS :
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Fiche 2-4-2  Prise en charge des frais de transport pour les éléves
handicapés

NATURE

Le Département est l'autorité organisatrice de
transports scolaires et est en charge du financement
des frais de transports des éléves et étudiants
handicapes ayant bénéficié d * un avis favorable de
la Commission des Droits et de [I'Autonomie des
Personnes Handicapées (CDAPH).

Textes de référence :

Code de I'’éducation :

Article L 112-1

Articles R 213-13 et suivants

Si I'éleve handicapé n'a pas bénéficié d'un avis
favorable de la CDAPH pour la prise en charge au
titre du transport scolaire handicapé, les conditions
générales d'acces du reglement départemental des
transports s'appliquent de fait.

BENEFICIAIRES

Code de I'éducation — Articles L 112-1, R 213-13 et R 213-16

Les éléves handicapés qui fréquentent un établissement en milieu ordinaire d'enseignement
général :

- agricole,

- professionnel,

- public ou privé placé sous contrat

ou un établissement d’enseignement supérieur relevant de la tutelle du ministére :

- de I'éducation nationale,
- ou de l'agriculture,
et qui ne peuvent utiliser les moyens de transport en commun en raison de la gravité de leur

handicap, ont leurs frais de déplacement pris en charge par le Département du domicile des
intéresses.

Ou:

Lorsqu'une scolarisation en milieu ordinaire a été décidée par la CDAPH, mais que les
conditions d'acces a cet établissement la rendent impossible, les surcolts imputables au
transport de I'enfant ou de I'adolescent handicapé vers un établissement plus éloigné sont a la
charge de la collectivité territoriale compétente pour la mise en accessibilité des locaux.

INSTRUCTION ET ADMISSION

v Constitution du dossier :

La personne handicapée ou son représentant légal doit formuler une demande de prise en
charge des frais de transport scolaire auprées de la MDPH. (voir fiche 2-1-1 pour la composition
du dossier).
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v" Admission:

Le dossier complet doit ensuite étre envoyé a la MDPH.

La CDAPH donne un avis sur le besoin de transport adapté qu'elle transmet aux services du
Conseil Général.

Le Président du Conseil Général décide de la mise en ceuvre du transport scolaire et de la prise
en charge des frais.

MODALITES DE VERSEMENT

Code de I'éducation — Articles R 213-14 et R 213-15

Les frais de transport exposés sont remboursés directement aux bénéficiaires, ou le cas
échéant, a I'organisme qui en a fait 'avance.

Pour les déplacements dans des veéhicules appartenant aux éléeves ou a leur famille, le
remboursement des frais s'opére sur la base d'un tarif fixé par le Conseil Général.

Pour les déplacements dans des véhicules exploités par des tiers rémunérés a ce titre, le
remboursement des frais s'opére sur la base des dépenses réelles, ddment justifiées.

RECOURS

CASF — Articles L 134-1 et suivants

Les voies de recours contre la décision du Président du Conseil Général sont détaillées fiche 2-
1-4 du présent réglement.

INTERVENANTS :
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TITRE 3 : Accuell familial de
personnes ageées et
de personnes
handicapees adultes
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Chapitre 1: L'accueillant familial
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| Fiche 3-1-1  Agrément de l'accueillant familial

NATURE

Les particuliers qui souhaitent accueillr des
personnes agées ou adultes handicapés a titre
onéreux de maniére temporaire ou permanente, a

Textes de référence :

CASEY temps partiel ou a temps complet doivent au
Articles L 321-4, L 441-1 et L 441-4, L préalable obtenir un agrément accordé par le
et L 443-9 Président du Conseil Général.

Cet agrément vise a garantir aux personnes
accueillies des conditions adéquates d’hébergement
et de traitement par les accueillants familiaux.

Articles R 441-1 et suiva

CONDITIONS MATERIELLES ET MORALES DE L'ACCUEILLANT FAMILIAL

CASF — Articles L 441-1, R 441-1

Afin d’obtenir 'agrément du Président du Conseil Général de son Département de résidence, le
particulier ou le couple doit remplir certaines conditions :

- assurer des conditions d’accueil garantissant la protection de la santé, la sécurité, le
bien-étre physique et moral des personnes accueillies ;

- étre en capacité de garantir la continuité de I'accueil, notamment en proposant dans
le contrat passé avec la personne accueillie des solutions satisfaisantes de

remplacement pour les périodes durant lesquelles l'accueil viendrait a étre
interrompu ;

- disposer d’'un logement dont I'état, les dimensions et I'environnement répondent aux
normes fixées par les articles R 831-13 et R 831-13-1 du code de la sécurité sociale
et soient compatibles avec les contraintes liées a I'age ou au handicap de ces
personnes ;

- accepter qu'un suivi social et médico-social des personnes accueillies puisse étre
assuré, notamment au moyen de visites sur place ;

- suivre une formation initiale et continue organisée par le Président du Consell
Général.

CASF — Art L.443-4

Le bénéficiaire de lI'agrément ou, le cas échéant, la personne morale employeur est tenu de
souscrire un contrat d'assurance garantissant les conséquences pécuniaires de sa
responsabilité civile en raison des dommages subis par les personnes accueillies et de justifier
auprés du Président du Conseil Général de sa souscription et du paiement des primes
correspondantes.

De méme, la personne accueillie est tenue de justifier d'un contrat d'assurance garantissant les
conséquences pécuniaires de sa responsabilité civile en raison des dommages subis par les
tiers et leurs biens. L'accueillant familial a la qualité de tiers. Les attestations relatives a la
souscription du contrat d’assurance par l'accueillant d’'une part, par la personne accueillie
d’autre part sont annexées au contrat d’accueil. L’accueillant ainsi que la personne accueillie,
doivent fournir par ailleurs une attestation ou une quittance annuelle de paiement des primes
d’assurance chacun pour ce qui le concerne.
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CARACTERISTIQUES DE L'AGREMENT

CASF — Articles L 441-1, R 441-5

L’agrément est attribué a des particuliers par le Président du Conseil Général, lorsque ceux-ci
en font la demande et remplissent les conditions requises énonceées ci-dessus.

Un patrticulier ne peut demander un agrément pour accueillir une personne appartenant a sa
famille jusqu'au 4°™ degré inclus.

L'agrément est accordé pour une période de 5 ans et permet de pouvoir accueillir jusqu'a trois
personnes.

Il permet sauf mention contraire de recevoir des personnes bénéficiaires de I'aide sociale.

Changement de résidence :

En cas de changement de résidence a lintérieur du département, l'accueillant familial doit
notifier sa nouvelle adresse au Président du Conseil Général par lettre recommandée avec
demande d'avis de réception, un mois au moins avant son emménagement.

Lorsqu’il change de département de résidence, I'agrément demeure valable sous réserve que
l'accueillant familial notifie, dans les mémes formes et délais, son adresse au Président du
Conseil Général de son nouveau département de résidence, en joignant une copie de la
décision d’agrément délivrée par le Président du Conseil Général du précédent département de
résidence. Le Président du Conseil Général du département d'origine transmet, a la demande
du Président du Conseil Général de son nouveau département de résidence, le dossier de
demande d’agrément. Le Président du Conseil Général du nouveau lieu de résidence s'assure
gue les conditions requises pour accorder un agrément sont remplies.

Accueil a titre onéreux sans agrément:

CASF — Articles L 321-4, L 443-8 et L 443-9

\

Les personnes qui accueillent a titre onéreux et habituel, de maniére temporaire ou
permanente, a temps partiel ou a temps complet, une ou plusieurs personnes agées ou
handicapées adultes sans agrément sont mises en demeure par le Président du Conseil
Geénéral, et doivent régulariser leur situation dans le délai fixé par la mise en demeure.

Dans le cas contraire, les contrevenants s’exposent aux peines prévues a l'article L 321-4 du
CASF, et il est mis fin a I'accueil par le représentant de I'Etat dans le département.

MODALITES D'ATTRIBUTION

CASF — Articles R 441-2 a R 441-4,

v' Dépobt de la demande

La demande d'agrément est établie sur un formulaire dont le contenu est fixé par le Président
du Conseil Général, et doit préciser en particulier :

- le nombre maximum de personnes agées ou handicapées que le demandeur
souhaite accueillir, le maximum légal étant trois personnes ;

- sil'accueil projeté est a temps partiel ou a temps complet.

Cette demande est adressée au Président du Conseil Général du département de résidence du
demandeur par lettre recommandée avec accusé de réception.
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Le Département dispose alors d’un délai de dix jours pour en accuser réception, ou le cas
échéant, pour indiquer les piéces mangquantes et le délai de production de ces piéces.

v" Instruction de la demande
CASF - Art R.441-8

Dans le cadre de l'instruction, les demandeurs sont tenus de fournir tous les renseignements
qui leur sont demandés par le service et qui sont en relation directe avec 'accomplissement de
leurs missions.

Des agents départementaux se rendent au domicile de la personne sollicitant 'agrément

v Notification de la décision
CASF- Art R.441-4 | R 441-6

A compter de la date d'accusé de réception du dossier complet, le Président du Conselil
Geénéral doit notifier sa décision dans un délai de 4 mois. A défaut de respect de ce délai,
'agrément est réputé acquis.

L'arrété doit préciser le nombre, dans la limite de 3, de personnes pouvant étre accueillies au
domicile de la personne ou du couple, les modalités d’accueil prévues, ainsi que, le cas
échéant, la répartition entre personnes agées et handicapées.

Une décision de refus doit étre motivée. En cas de refus ou de retrait d’agrément, un délai
minimum d’un an doit précéder toute nouvelle demande.

La décision est susceptible de faire l'objet d'un recours administratif devant la Président du
Conseil Général ou d'un recours contentieux devant le tribunal administratif dans un délai de 2
mois a compter de sa notification.

RENOUVELLEMENT DE L'AGREMENT

CASF — Articles R 441-7

Dans I'année qui précede la fin de 'agrément accordé, le Président du Conseil Général indique,
par lettre recommandée avec avis de réception, a I'accueillant familial qu'il doit présenter sa
demande de renouvellement d'agrément quatre mois au moins avant ladite fin d’agrément.

La demande de renouvellement d'agrément est déposée et instruite selon la méme procédure
gue la demande initiale.

RETRAIT DE L’AGREMENT

CASF — Articles L 441-2, R 441-9, R 441-11

v" Conditions de retrait :

Si les conditions d’attribution de I'agrément (fiche 3-1-1) cessent d’étre remplies, le Président du
Conseil Général enjoint I'accueillant familial d’y remédier dans un délai de trois mois. S'il n’a
pas été satisfait a cette injonction, 'agrément est retiré.

L'agrément peut également étre retiré selon les mémes modalités:

- en cas de non conclusion du contrat d'accueil passé entre I' accueillant et la
personne accueillie mentionné a la fiche 3-1-2- du présent reglement, ou si celui-ci
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meéconnait les prescriptions fixées par le contrat type visé a I’ article D.442-3 du
CASF

- en cas de non souscription d'un contrat d'assurance par |'accueillant

- si le montant de l'indemnité représentative de la ou des piéces mises a disposition
de la personne accueillie, (sur lequel le président du conseil général détient un
pouvoir de contrdle), est manifestement abusif.

En cas d’urgence, 'agrément peut étre retiré sans injonction préalable.

L'agrément, attribué a un couple, est réputé caduc en cas de séparation de celui-ci.

v"  Procédure de retrait :

Lorsque le Président du Conseil Général envisage de retirer un agrément, il saisit pour avis la
commission consultative de retrait (CASF — articles R-441-12 et suivants) en lui indiquant le
contenu de l'injonction préalable et les motifs de la décision envisagée.

L'accueillant familial concerné est informé un mois au moins avant la date de la réunion de la
commission, par lettre recommandée avec avis de réception, des motifs de la décision
envisagée. Il peut présenter a la commission ses observations par écrit ou en faire part lors de
la réunion de la commission, et peut se faire assister par deux personnes de son choix.

La commission délibére hors de la présence de l'intéressé et des personnes qui l'assistent.

En cas de refus ou de retrait d’agrément, un délai minimum d’un an doit précéder toute nouvelle
demande. CASF- R 441-6

En cas d’'urgence, 'agrément peut étre retiré sans consultation de la commission consultative
de retrait.

INTERVENANTS :

- Service Aide Sociale
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| Fiche 3-1-2 Eléments du contrat d'accueil de I'accueillant familial

NATURE

L’accueil familial a titre onéreux d’une personne agée
ou d’'une personne handicapée doit étre formalisé par
un contrat d’accueil conclu entre I'accueillant familial
et la personne accueillie ou, s’il y a lieu, son
représentant Iégal.

Textes de référence :
CASF :

Article L 442-1 et L 441-2
Articles R 441-9, R 442-1 et sui

Le contrat d’accueil doit étre conforme au contrat
type figurant a l'annexe n° 3-8-1 du CASF dans le
cadre de l'accueil familial de gré a gré et a I'annexe
n° 3-8-2 dans le cadre de I'accueil familial salarié.

Code du travail :
Articles L 141-8

MODALITES

CASF — Articles L 441-2, L 442-1, R 441-9

Un contrat d'accueil écrit doit étre passé entre I'accueillant familial et la personne accueillie, ou
s’il y a lieu son représentant légal et établi en 3 exemplaires (dont un pour le Département).

Il doit étre conforme aux stipulations du contrat type, mentionné ci-dessous, qui ne peut en
aucun cas étre modifié.

Si l'accueillant familial est employé par un personne morale de droit public ou privé, le contrat
peut comporter alors une partie supplémentaire signée par la personne accueillie et I'employeur
de l'accueillant.

En cas de non conclusion du contrat, ou si celui-ci méconnait les prescriptions fixées par le
contrat type mentionné ci-dessous, le Président du Conseil Général enjoint les parties d'y
remédier dans un délai de trois mois.

CONTENU DU CONTRAT

CASF — Article L 442-1, D 442-2 et suivants
Code du travail — Articles L 141-8 et L 223-11

Le contrat doit étre conforme aux contrats types publiés en

- annexe 3-8-1 du CASF pour un accueillant familial employé de gré a gré

- annexe 3-8-2 du CASF pour un accueillant familial employé par une personne
morale de droit public ou privé

Le contrat doit mentionner notamment:
- la durée de la période probatoire ;
- lles conditions matérielles et financiéres de I'accueil, dont :

o larémunération journaliére des services rendus, égale au minimum a 2,5 fois
le SMIC horaire pour un accueil a temps complet ;

o une indemnité de congé calculée conformément aux dispositions de l'article
L 223-11 du code du travail ;
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o le cas échéant, une indemnité pour sujétions particulieres, qui doit étre
comprise entre 1 fois et 4 fois le minimum garanti (Code du travail — Article L
141-8) ;

o une indemnité représentative de frais d’entretien courant de la personne
accueillie, qui doit étre comprise entre 2 fois et 5 fois le minimum garanti ;

o une indemnité représentative des frais de mise a disposition de la ou des
piéces réservées a la personne accueillie ;

- les modalités de remplacement de accueillants familiaux ;

- sil'accueil est réalisé pour une durée permanente ou temporaire, et dans ce cas la
période pour laquelle le contrat est conclu ;

Le contrat doit également spécifier les regles financiéres en cas d'absence de I'accueilli.
Toute modification d’'une disposition du contrat, qui reléve de la libre appréciation des parties
dans le respect de la législation et de la réglementation, doit faire I'objet d'un avenant signé des

deux parties. Il est établi en trois exemplaires dont un est transmis au Président du Consell
Général.

CONVENTION AVEC UN TIERS REGULATEUR

CASF — Article D 442-5

Le Président du Conseil Général peut faire appel a une personne morale pour exercer la
fonction de tiers régulateur de I'accueil familial a titre onéreux. Auquel cas, il conclut avec le
tiers régulateur une convention qui précise les prestations a mettre en ceuvre par le tiers, ainsi
gue leurs modalités de réalisation et de financement (par le Département, les accueillants
familiaux ou les personnes accueillies).

Le rble du tiers régulateur est détaillé dans l'article D 442-5 du code de I'action sociale et de
familles (CASF).

Lorsque l'accueillant familial ou la personne accueillie recourt au tiers régulateur pour des
prestations qu'elles financent en tout ou partie, un contrat est conclu entre le tiers régulateur et
I'accueillant familial ou la personne accueillie précisant les modalités de réalisation du service et
le tarif, dans le respect des dispositions prévues par la convention conclue entre le Président du
Conseil Général et la personne morale exercant la fonction de tiers régulateur.

RECOURS

CASF — Article R 442-1

Les litiges relatifs aux contrats conclus entre I'accueillant familial et la personne accueillie
relévent de la compétence du tribunal d’instance du lieu de résidence de 'accueillant familial.

INTERVENANTS :

- Service Aide Sociale
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| Fiche 3-1-3 Contrdle de lI'accueillants familial

NATURE

Le Président du Conseil Général a compétence pour
exercer un contrble sur le déroulement de ['accueil
familial.

Textes de référence :
CASF :
Articles L 441-2 et L 441-4

Articles R 441-6, R 441-
R 441-11, R-441-

Il lui est donc possible de retirer 'agrément accordé
Si les circonstances lexigent et si la décision est
motivée.

COMPETENCE

CASF — Article L 441-2, R 441-8 et R 441-10

Le Président du Conseil Général assure le contrble des accueillants familiaux, de leurs
remplagants, et le suivi social et médico-social des personnes accueillies.

A cet effet, l'accueillant familial est tenu de fournir toutes les informations qui lui sont
demandées et qui sont en relation directe avec ses missions, et des contréles sur place a la
demande du Président du Conseil Général sont possibles.

MODALITES DE CONTROLE

L’accueillant familial s’engage a ce qu'un suivi social et médico-social de la personne accueillie
a son domicile soit possible. Ainsi, la personne accueillie peut étre rencontrée individuellement
a son domicile par les services chargés du suivi social et médico-social. L’accueillant s’engage
a communiquer aux services départementaux les éléments susceptibles de contribuer a ce
Suivi.

Il doit alerter et informer les services départementaux de tout événement affectant le bon
déroulement de l'accueil (absences de la personne accueillie ...).

RECOURS ET RECOURS EN RECUPERATION

v" Recours

Les décisions du Président du Conseil Général peuvent faire I'objet de recours.

INTERVENANTS :

- Service Aide Sociale
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Chapitre 2 : Les prestations pour la
personne hébergée en accueil
familial
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L’autonomie

| Fiche 3-2-1  Personne agée en accueil familial

NATURE

Lorsqu'une personne Aagée est hébergée a titre
onéreux chez un accueillant familial agréé, elle peut
bénéficier de l'allocation personnalisée d'autonomie a
domicile si elle en remplit les conditions d'éligibilité.

Textes de référence :
CASF :

Article L 232-5
Article R 232-8

ALLOCATION PERSONNALISEE D'AUTONOMIE (APA)

CASF — Article R 232-8

Une personne agée hébergée en accueil familial agréé peut bénéficier si elle en remplit les
conditions d'éligibilité, de 'APA a domicile.
Sur proposition de I'équipe médico-sociale I'APA peut prendre en charge moyennant une

participation éventuelle de la personne agée (cf. la fiche APA & domicile) et dans la limite du
montant maximum afférent au GIR de la personne :

- tout ou partie de 'indemnité en cas de sujétions particuliéres ;
- tout ou partie de 'indemnité représentative de frais d’entretien,
- des frais relatifs aux protections absorbantes pour incontinence.

Lorsque la personne agée, déja bénéficiaire de 'APA a domicile, conclu un contrat d’accueil
familial, elle doit demander sans délai au Département une modification de son plan d’aide
conformément a l'article R. 232-28 qui prévoit que « la décision peut étre révisée a la demande
de l'intéressé, ou le cas échéant de son représentant légal, ou a linitiative du Président du
Conseil Général si des éléments nouveaux modifient la situation personnelle du bénéficiaire au
vu de laquelle cette décision est intervenue ». L’équipe médico-sociale du Département
procéde a une nouvelle évaluation tenant compte de son nouveau lieu de vie. Les droits des
personnes accueillies sont examinés par le département au regard de 'APA avant de I'étre au
titre de l'aide sociale a 'hébergement qui revét un caractére subsidiaire.

Le versement ne peut étre effectué qu'aupreés du bénéficiaire.

INTERVENANTS :
- Service PCH - APA
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| Fiche 3-2-2  Personne handicapée en accueil familial

NATURE

Les personnes handicapées adultes hébergées a titre
onéreux chez un accueillant familial agréé peuvent
bénéficier de certaines prestations servies par le
Département lorsqu’elles y sont éligibles.

Textes de référence :

CASF, Livre ll, Titre IV, Chapitre V des parties
|égale et reglementaire, relatives a la
prestation de compensation du handi
domicile.

annexe 2-5 du CASF

ALLOCATION COMPENSATRICE POUR TIERCE PERSONNE (ACTP)

En cas d’accueil familial, si la personne accueillie bénéficie de 'ACTP, celle-ci doit étre utilisée
a la rémunération journaliére, et le cas échéant aux sujétions particuliéres.

PRESTATION DE COMPENSATION DU HANDICAP (PCH)

L’accueil familial a titre onéreux n’est pas considéré comme équivalent a un hébergement dans
un établissement social ou médico-social, ce sont donc les dispositions relatives a la PCH a
domicile qui s’appliquent.

La PCH est composée de 5 éléments :
- élément « aides humaines »
- élément « aides techniques »

- élément « aides liées a 'aménagement du logement, du véhicule et surcodts liés au
transport »

- élément « aides spécifiques ou exceptionnelles »
- €élément « aides animalieres »

Les éléments aides humaines et aides liées a 'aménagement du logement doivent étre étudiés
de maniére spécifique lorsque la personne bénéficie d’un accueil familial.

Les autres éléments suivent les mémes regles que celles prévues pour les bénéficiaires de la
PCH a domicile (fiche 2-2-1)
v' L’aide humaine :

Le besoin d'heures d’aide humaine est apprécié selon les principes mentionnés dans le
référentiel figurant a 'annexe 2-5 du CASF, et repose sur une décision de la CDAPH.

Comme tout bénéficiaire de la PCH, la personne handicapée hébergée chez un accueillant
familial choisit I'aidant de son choix. Elle peut donc décider que tout ou partie de I'aide soit mise
en ceuvre par I'accueillant familial.

Si l'aide apportée par l'accueillant familial répond aux besoins de compensation en aide
humaine du bénéficiaire, une partie des sommes qui lui sont versées peut étre financée par la
PCH. Le nombre d’heures correspondant est alors valorisé au tarif de 'emploi direct.
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La valorisation des heures d’aide humaine effectuées par I'accueillant familial ne peut excéder
la rémunération fixée dans le contrat d’accueil conclu avec I'accueillant familial, au titre de la
rémunération journaliere des services rendus et de lindemnité journaliere pour sujétions
particulieres ou du montant mensuel payé au titre de la rémunération garantie et de I'indemnité
de sujétions particulieres fixé dans la partie du contrat passé entre la personne accueillie et la
personne morale employeur de I'accueillant familial.

Le versement est toujours effectué auprés du bénéficiaire, qui doit ensuite les reverser aux
intervenants de son choix.

Un contrble peut étre exercé pour vérifier que les sommes versées au bénéficiaire de la PCH
sont bien allouées aux besoins pour lesquels elles sont attribuées.

v Les aides liées a ’'aménagement du logement :
CASF - Art R.441-1

L’accueillant familial ne peut obtenir 'agrément que si son logement répond déja aux besoins
de la ou des personnes accueillies. Par conséquent, aucun aménagement du logement n’est en
principe nécessaire, ni ne saurait étre compenseé au titre de la PCH.

v" Articulation PCH/aide sociale a I’hébergement :

L’aide sociale a 'hébergement intervient nécessairement a titre complétif par rapport a la PCH
et doit donc étre sollicitée de maniére subsidiaire.

Toutefois, elle a un rble non négligeable puisque la PCH n’a pas vocation a prendre en charge
lintégralité de la rémunération de I'accueillant.

Par exemple, elle n’intervient pas pour prendre en charge :

- les frais d’entretien courant de la personne accueillie (denrées alimentaires,
chauffage, électricité....),

- indemnité représentative de mise a disposition de la ou les pieces réservées a la
personne accueillie.

INTERVENANTS :
- Service PCH - APA
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Chapitre 3: L'aide sociale en accueil familial
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| Fiche 3-3-1  Personne agée en accueil familial

NATURE

Les personnes agées prises en charge en accueil
familial et dans l'incapacité d’assurer le financement
des frais d'accueil peuvent obtenir une prise en
charge de ces frais au titre de l'aide sociale.

Textes de référence :
CASF

Article L 131-2 et L 134-1
Article R 131-2

Art. L. 441-1 Art. L. 113-1 A
241-1 Art. L. 122-2 Art.

BENEFICIAIRE

Toute personne agée bénéficiaire d’un accueil familial et qui se trouve dans l'incapacité de
prendre en charge les frais de placement et remplissant les conditions générales d’admission
a l'aide sociale.

MODALITES DE CALCUL

La prise en charge des frais d'hébergement est calculée d'aprés les conditions énoncées dans
larrété du Président du Conseil Général. La base de prise en charge de lindemnité
représentative de mise a disposition de la ou des piéces réservées est réévaluée chaque
année au vu de I'évolution des aides au logement.

CASF — Articles L 131-2, R 131-2

La procédure est similaire a celle de la demande d’hébergement en établissement au titre de
l'aide sociale :

Le dépdt du dossier complet (la liste nominative et les adresses des personnes tenues a
l'obligation alimentaire) doit étre effectué a la mairie du lieu de résidence dont les services
sont chargés de : L.131-1 CASF

- Donner un avis
- transmettre le dossier au Service d'Aide Sociale du Conseil Général dans un délai
de 1 mois apres son dépot.
v" Instruction du dossier

Les droits des personnes sont tout d'abord examinés au regard de I'APA avant de |'étre au
titre de l'aide sociale a I'nébergement, qui revét un caractere subsidiaire.

Le service Aide Sociale doit :
- procéder a I'étude administrative du dossier
- apprécier les ressouces du demandeur par rapport au co(t de l'accuell
- calculer la participation du demandeur et le cas échéant de ses obligés
alimentaires
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v Décision d'attribution

La décision du Président du Conseil Général intervient dans un délai de 2 mois (a compter de
la date a laquelle le dossier est complet (comporte toutes les informations et pieces
nécessaires a l'instruction, y compris celles relatives aux revenus des obligés alimentaires) et
est notifiée a l'intéressé, a I'établissement, & la mairie et a chacun de ses obligés alimentaires.

En cas d'admission, la prise en charge est accordée pour une durée maximale :

- 3 ans sile bénéficiaire a des obligés alimentaires

- bSanss’iln’en apas.

Forme
Elle doit comporter & minima les mentions suivantes :
- durée d'ouverture des droits
- laliste des ressources récupérables
- laliste des obligés alimentaires et la proposition de participation pour chacun

MODALITES DE VERSEMENT

Le versement de l'aide sociale par le Département est effectué directement aupres de
I'accueilli ou de son représentant Iégal qui reverse l'intégralité a I'accueillant familial.

ABSENCES

v" Absences de I'accueillant familial

Le versement de l'aide sociale par le Département est maintenu si la continuité de l'accueil est
assurée.

v Absence de la personne agée accueillie

Indemnités Indemnités Indemnités
journaliéres | journaliéres | journaliéres
pour HETS de mise a
sujétions entretien disposition
particulieres de la piéce

Rémunération
Durée journaliere

d'absence services
rendus

ABSENCE POUR <ou=48h oul NON NON oul
CONVENANCES
PERSONNELLES

> 48 h NON NON NON oul
ABSENCE POUR

HOSPITALISATION < 30 jours
Wy e oul NON NON NON
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L’autonomie

RECOURS

CASF — Article L 134-1

Les décisions prises par le Président du Conseil Général peuvent étre faire I'objet de recours
dans les conditions détaillées fiche 2-1-4.

RECOURS EN RECUPERATION

Les recours en récupérations sont exercés par le Président du Conseil Général dans les
conditions détaillées fiche 2-1-5.

Une hypotheque est prise par le Président du Conseil Général sur les immeubles appartenant
au demandeur pour garantir les recours en récupération. CASF — Art L.132-9

INTERVENANTS :

- Service de |'Aide Sociale
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L’autonomie

| Fiche 3-3-2  Personne handicapée en accueil familial

NATURE

Les personnes handicapées adultes prises en
charge en accueil familial et dans [lincapacité
d’assurer le financement des frais d'accueil peuvent
obtenir une prise en charge de ces frais au titre de
l'aide sociale.

Textes de référence :
CASF

Article L 131-2 et L 134-1
Article R 131-2

BENEFICIAIRE

Toute personne handicapée bénéficiaire d’'un accueil familial et qui se trouve dans l'incapacité
de financer les frais d'accueil et qui respecte les conditions générales d’admission a l'aide
sociale.

Sont exclus de ce dispositif, les personnes relevant d'un accueil familial spécialisé
thérapeutique.

INSTRUCTION ET ADMISSION

CASF — Articles L 131-2, R 131-2

v' Constitution du dossier et dép6t de la demande

Le dépbt du dossier complet doit étre effectué a la mairie du lieu de résidence dont les
services sont chargés de : L.131-1
CASF

- Donner un avis
- transmettre le dossier au Service d'Aide Sociale du Conseil Général dans un délai
de 1 mois apres son dépot.
v" Instruction du dossier

Le service Aide Sociale doit :

- procéder a I'étude administrative du dossier
- apprécier les ressouces du demandeur par rapport au colt de l'accuell

- calculer la participation du demandeur compte de ses ressources, ses charges et
du montant minimum qui doit étre laissé la disposition du demandeur

v Décision d'attribution

La décision du Président du Conseil Général intervient dans un délai de 2 mois a compter de
la date a laquelle le dossier est complet (comporte toutes les informations et pieces

nécessaires a linstruction) et est notifiée a l'intéressé, ou a son représentant légal, a
I'établissement d'accueil et a la mairie.
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L’autonomie

Forme
Elle doit comporter a minima les mentions suivantes :
- durée d'ouverture des droits
- les types de ressources a récupérer
- la somme laissée a disposition du bénéficaire

Dates d'effet

CASF - R131-2

- a compter du jour d'entrée en famille d’accueil si la demande a été déposée dans
un délai de 2 mois suivant ce jour, délai pouvant étre prorogé de 2 mois par le
Président du Conseil Général. Le jour d'entrée s'entend, pour les accueillis
payants, du jour ou lintéressé, faute de ressources suffisantes, n'est plus en
mesure de s'acquitter de ses frais d’accueil.

- au premier jour de la quinzaine suivant la date a laquelle la demande a été
présentée si les conditions précédentes de délai de dépbt n'ont pas été respectées

MODALITES

Le bénéficiaire de I'aide sociale est toutefois tenu de s’acquitter d’'une contribution, dont le
montant dépend des ressources de la personne.

ABSENCES

Indemnités
Indemnités journaliéres de
journaliéres mise a
frais entretien disposition de
la piéce

Indemnités
journaliéres

Rémunération
journaliere
services rendus

Durée
d'absence pour sujétions

particuliéres

<ou=48h oul NON NON oul
NON NON NON oul
< 30jours oul NON NON NON

consécutifs

VERSEMENT

Le versement de l'aide sociale par le Département est effectué directement auprés de la
personne accueillie ou de son représentant Iégal qui reverse lintégralité de la somme a
l'accueillant familial.

RECOURS

CASF — Article L 134-1
Les décisions prises par le Président du Conseil Général peuvent étre contestées :

- atitre gracieux aupres du Président du Conseil Général ;
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L’autonomie

- a titre contentieux devant la Commission départementale d’aide sociale (CDAS)
dans un délai de deux mois suivant la naotification de la décision.

INTERVENANTS :

- Service de I'Aide Sociale
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Les établissements et services sociaux et médico-sociaux sont définis dans l'article L.312-1 du
CASF :

"I. — Sont des établissements et services sociaux et médico-sociaux, au sens du présent
code, les établissements et les services, dotés ou non d'une personnalité morale propre,
€énumeres ci-apres :

1° Les établissements ou services prenant en charge habituellement, y compris au titre de la
prévention, des mineurs et des majeurs de moins de vingt et un ans relevant des articles L.
221-1,L.222-3 et L. 222-5;

2° Les établissements ou services d'enseignement qui assurent, a titre principal, une
éducation adaptée et un accompagnement social ou médico-social aux mineurs ou jeunes
adultes handicapés ou présentant des difficultés d'adaptation ;

3° Les centres d'action médico-sociale précoce mentionnés a l'article L. 2132-4 du code de la
santé publique ;

4° Les établissements ou services mettant en ceuvre les mesures éducatives ordonnées par
l'autorité judiciaire en application de l'ordonnance n°® 45-174 du 2 février 1945 relative a
I'enfance délinquante ou des articles 375 a 375-8 du code civil ou concernant des majeurs de
moins de vingt et un ans ou les mesures d'investigation préalables aux mesures d'assistance
éducative prévues au code de procédure civile et par I'ordonnance n° 45-174 du 2 février 1945
relative a I'enfance délinquante ;

5° Les établissements ou services :

a) D'aide par le travail, a I'exception des structures conventionnées pour les activités visées a
l'article L. 322-4-16 du code du travail et des entreprises adaptées définies aux articles L. 323-
30 et suivants du méme code ;

b) De réadaptation, de préorientation et de rééducation professionnelle mentionnés a |'article
L. 323-15 du code du travail ;

6° Les établissements et les services qui accueillent des personnes agées ou qui leur
apportent a domicile une assistance dans les actes quotidiens de la vie, des prestations de
soins ou une aide a l'insertion sociale ;

7° Les établissements et les services, y compris les foyers d'accueil médicalisé, qui accueillent
des personnes adultes handicapées, quel que soit leur degré de handicap ou leur age, ou des
personnes atteintes de pathologies chroniques, qui leur apportent & domicile une assistance
dans les actes quotidiens de la vie, des prestations de soins ou une aide a l'insertion sociale
ou bien qui leur assurent un accompagnement médico-social en milieu ouvert ;

8° Les établissements ou services comportant ou non un hébergement, assurant I'accueil,
notamment dans les situations d'urgence, le soutien ou I'accompagnement social, I'adaptation
a la vie active ou linsertion sociale et professionnelle des personnes ou des familles en
difficulté ou en situation de détresse ;

9° Les établissements ou services qui assurent 'accueil et 'accompagnement de personnes
confrontées a des difficultés spécifiques en vue de favoriser I'adaptation a la vie active et l'aide
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a linsertion sociale et professionnelle ou d'assurer des prestations de soins et de suivi
médical, dont les centres de soins, d'accompagnement et de prévention en addictologie, les
centres d'accueil et d'accompagnement a la réduction des risques pour usagers de drogue,
les structures dénommeées " lits halte soins santé ", les structures dénommeées " lits d'accueil
médicalisés " et les appartements de coordination thérapeutique ;

10° Les foyers de jeunes travailleurs qui relevent des dispositions des articles L. 351-2 et L.
353-2 du code de la construction et de I'habitation ;

11° Les établissements ou services, dénommeés selon les cas centres de ressources, centres
d'information et de coordination ou centres prestataires de services de proximité, mettant en
ceuvre des actions de dépistage, d'aide, de soutien, de formation ou d'information, de conseil,
d'expertise ou de coordination au bénéfice d'usagers, ou d'autres établissements et services ;

12° Les établissements ou services a caractere expérimental ;
13° Les centres d'accueil pour demandeurs d'asile mentionnés a l'article L. 348-1 ;

14° Les services mettant en ceuvre les mesures de protection des majeurs ordonnées par
l'autorité judiciaire au titre du mandat spécial auquel il peut étre recouru dans le cadre de la
sauvegarde de justice ou au titre de la curatelle, de la tutelle ou de la mesure
d'accompagnement judiciaire ;

15° Les services mettant en ceuvre les mesures judiciaires d'aide a la gestion du budget
familial.

Les établissements et services sociaux et médico-sociaux délivrent des prestations a domicile,
en milieu de vie ordinaire, en accueil familial ou dans une structure de prise en charge. lls
assurent l'accueil a titre permanent, temporaire ou selon un mode séquentiel, a temps complet
ou partiel, avec ou sans hébergement, en internat, semi-internat ou externat.

Il. — Les conditions techniques minimales d'organisation et de fonctionnement des
établissements et services relevant des catégories mentionnées au présent article, a
I'exception du 12° du I, sont définies par décret aprés avis de la section sociale du Comité
national de l'organisation sanitaire et sociale.

Les établissements mentionnés aux 1°, 2°, 6° et 7° du | s'organisent en unités de vie
favorisant le confort et la qualité de séjour des personnes accueillies, dans des conditions et
des délais fixés par décret.

Les établissements et services mentionnés au 1° du méme | s'organisent de maniére a
garantir la sécurité de chacun des mineurs ou des majeurs de moins de vingt et un ans qui y
sont accueillis.

BN

Les prestations délivrées par les établissements et services mentionnés aux 1° a 15° du | sont
réalisées par des équipes pluridisciplinaires qualifiées. Ces établissements et services sont
dirigés par des professionnels dont le niveau de qualification est fixé par décret et aprés
consultation de la branche professionnelle ou, a défaut, des fédérations ou organismes
représentatifs des organismes gestionnaires d'établissements et services sociaux et médico-
sociaux concerneés.

Les associations qui organisent l'intervention des bénévoles dans les établissements sociaux
et médico-sociaux publics ou privés doivent conclure avec ces établissements une convention
qui détermine les modalités de cette intervention.

Ill. — Les lieux de vie et d'accueil qui ne constituent pas des établissements et services
sociaux ou médico-sociaux au sens du | doivent faire application des articles L. 311-4 a L.
311-8. lls sont également soumis a l'autorisation mentionnée a l'article L. 313-1 et aux
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dispositions des articles L. 313-13 & L. 313-25, dés lors qu'ils ne relévent ni des dispositions
prévues au titre Il du livre IV relatives aux assistants maternels, ni de celles relatives aux
particuliers accueillant des personnes agées ou handicapées prévues au titre IV dudit livre. Un
décret fixe le nombre minimal et maximal des personnes que ces structures peuvent accueillir
et leurs regles de financement et de tarification.

IV. — Les équipes de prévention spécialisée relevant du 1° du | ne sont pas soumises aux
dispositions des articles L. 311-4 a L. 311-7. Ces dispositions ne s'appliquent pas non plus
aux mesures d'investigation préalables aux mesures d'assistance éducative prévues au code
de procédure civile et par l'ordonnance n° 45-174 du 2 février 1945 relative a I'enfance
délinquante.

V. — Participent de la formation professionnelle les actions de préformation, de formation et
de préparation a la vie professionnelle menées dans les établissements et services sociaux et
médico-sociaux mentionnés aux 2°, a du 5° et 12° du | du présent article accueillant des
jeunes handicapés ou présentant des difficultés d'adaptation et au 4° du méme |, ainsi que
dans les établissements et services conventionnés ou habilités par la protection judiciaire de
la jeunesse."

Les missions des établissements et services sociaux et médico-sociaux sont définies dans
l'article L.311-1 du CASF:

L'action sociale et médico-sociale, au sens du présent code, s'inscrit dans les missions
d'intérét général et d'utilité sociale suivantes :

1° Evaluation et prévention des risques sociaux et médico-sociaux, information, investigation,
conseil, orientation, formation, médiation et réparation ;

2° Protection administrative ou judiciaire de l'enfance et de la famille, de la jeunesse, des
personnes handicapées, des personnes agées ou en difficulté ;

3° Actions éducatives, médico-éducatives, médicales, thérapeutiques, pédagogiques et de
formation adaptées aux besoins de la personne, a son niveau de développement, a ses
potentialités, a I'évolution de son état ainsi qu'a son age ;

4° Actions d'intégration scolaire, d'adaptation, de réadaptation, d'insertion, de réinsertion
sociales et professionnelles, d'aide a la vie active, d'information et de conseil sur les aides
techniques ainsi que d'aide au travalil ;

5° Actions d'assistance dans les divers actes de la vie, de soutien, de soins et
d'accompagnement, y compris a titre palliatif ;

6° Actions contribuant au développement social et culturel, et a l'insertion par l'activité
économique.

Conformément a l'article L.312-4 du CASF:

"Les schémas d'organisation sociale et médico-sociale, établis pour une période maximum de
cing ans en cohérence avec les autres schémas mentionnés au 2° de l'article L. 1434-2 du
code de la santé publigue :
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1° Apprécient la nature, le niveau et I'évolution des besoins sociaux et médico-sociaux de la
population ;

2° Dressent le bilan quantitatif et qualitatif de |'offre sociale et médico-sociale existante ;

3° Déterminent les perspectives et les objectifs de développement de I'offre sociale et médico-
sociale et, notamment, ceux nécessitant des interventions sous forme de création,
transformation ou suppression d'établissements et services et, le cas échéant, d'accueils
familiaux relevant du titre 1V du livre IV ;

4° Précisent le cadre de la coopération et de la coordination entre les établissements et
services mentionnés a l'article L. 312-1, a lI'exception des structures expérimentales prévues
au 12° du | de cet article, ainsi gu'avec les établissements de santé définis a l'article L. 6111-1
du code de la santé publigue ou tout autre organisme public ou privé, afin de satisfaire tout ou
partie des besoins mentionnés au 1° ;

5° Définissent les criteres d'évaluation des actions mises en oeuvre dans le cadre de ces
schémas.

Un document annexé aux schémas définis au présent article peut préciser, pour leur période
de validité, la programmation pluriannuelle des établissements et services sociaux et médico-
sociaux qu'il serait nécessaire de créer, de transformer ou de supprimer afin de satisfaire les
perspectives et objectifs définis au 3°.

Les schémas peuvent étre révisés a tout moment a l'initiative de l'autorité compétente pour
l'adopter.”

L'objectif des schémas est d'assurer l'organisation de I'offre de services de proximité et de leur
accessibilité.

Ainsi, en référence a l'article L.312-5 du CASF :

- Le Président du Conseil Général est compétent pour €élaborer les schémas
d’organisation sociale et médico-sociale relatifs a la prévention et la protection de
I'enfance.

- Le Président du Conseil Général arréte, aprés concertation avec le Préfet et avec
'ARS, les schémas relatifs aux personnes handicapées ou personnes agées.

352


http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=3DEE4B20906931F6C4C0F3C1348EF8B4.tpdjo13v_3?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000006797382&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=3DEE4B20906931F6C4C0F3C1348EF8B4.tpdjo13v_3?cidTexte=LEGITEXT000006072665&idArticle=LEGIARTI000006690669&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=3DEE4B20906931F6C4C0F3C1348EF8B4.tpdjo13v_3?cidTexte=LEGITEXT000006072665&idArticle=LEGIARTI000006690669&dateTexte=&categorieLien=cid
http://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074069&idArticle=LEGIARTI000020466009&dateTexte=

Textes de référence :

Selon l'article L.313-4 du CASF :

"L'autorisation est accordée si le projet :

1° Est compatible avec les objectifs et répond aux besoins sociaux et médico-sociaux fixés par
le schéma d'organisation sociale et médico-sociale dont il reléve et, pour les établissements
visés au b du 5° du | de l'article L. 312-1, aux besoins et débouchés recensés en matiére de
formation professionnelle ;

2° Satisfait aux regles d'organisation et de fonctionnement prévues par le présent code et
prévoit les démarches d'évaluation et les systémes d'information respectivement prévus aux
articles L. 312-8 et L. 312-9 ;

3° Répond au cahier des charges établi, dans des conditions fixées par décret, par les
autorités qui délivrent l'autorisation, sauf en ce qui concerne les projets visés au Il de |'article
L.313-1-1;

4° Est compatible, lorsqu'il en reléve, avec le programme interdépartemental mentionné a
l'article L. 312-5-1, et présente un codt de fonctionnement en année pleine compatible avec le
montant des dotations mentionnées, selon le cas, aux articles L. 312-5-2, L. 313-8, L. 314-3,
L. 314-3-2 et L. 314-4, au titre de I'exercice au cours duquel prend effet cette autorisation.

L'autorisation fixe |'exercice au cours de laquelle elle prend effet.

L'autorisation, ou son renouvellement, peuvent étre assortis de conditions particulieres
imposées dans l'intérét des personnes accueillies.

Pour les projets ne relevant pas de financements publics, 'autorisation est accordée si le
projet satisfait aux régles d'organisation et de fonctionnement prévues au présent code, et
prévoit les démarches d'évaluation."

CASF — Article L.313-1-1, L.313-3

Les projets, y compris expérimentaux, de création, de transformation et d'extension
d'établissements ou de services sociaux et médico-sociaux relevant de ['article L. 312-1 ainsi
qgue les projets de lieux de vie et d'accueil sont autorisés par les autorités compétentes en
vertu de l'article L. 313-3.
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Etablissements et Services Sociaux et Médicaux-Sociaux

Selon le type d’établissement, différentes autorités (Etat, Directeur général de I'ARS,
Président du Conseil Général) seront compétentes, seules ou conjointement, pour autoriser
les établissements.

TABLEAU RECAPITULATIF DES COMPETENCES EN MATIERE D'AUTORISATION

Catégorie d'établissements et services au| Autorité competente

sens de l'article L.312-1 du CASF

‘
N

Oui Oui

Aide sociale a I'enfance

Centres d’action médico-sociale
précoce

Oui

Protection judiciaire de la jeunesse
Personnes agées
Personnes agées dépendantes

Adultes handicapés structures non
médicalisées

Adultes handicapés structures
médicalisées

Personnes en difficulté d’insertion
sociale

Oui

Oui

Oui Oui

Structures expérimentales
Lieux de vie et d’accueil

CASF — Article L.313-1-1

Lorsque les projets font appel partiellement ou intégralement a des financements publics, ces
autorités délivrent l'autorisation aprés avis d'une commission de sélection d'appel a projet
social ou médico-social qui associe des représentants des usagers.

La commission intervient dans les cas définis aux articles L.313-1-1 et D.313-2 du CASF.

PROCEDURE D'AUTORISATION

La procédure d'autorisation nécessite plusieurs phases qui sont différentes selon que
I'établissement requiert un financement public ou non.

Les différentes phases sont détaillées dans les articles du CASF — R.313-1 4 R.313-14.

- Autorisation par le Conseil Général (ou autorisation conjointe) d'un ESSMS sans
financement public

CASF — Articles R.313-8 & R.313-8-3

- Autorisation par le Conseil Général (ou autorisation conjointe) d'un ESSMS avec
financement public

CASF — Articles L. 313-1 a L.313-9 et R 313-7 a R313-7-3
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CASF — Article L.313-1-2

"La création, la transformation et I'extension des services d'aide et d'accompagnement a
domicile mentionnés aux 1°, 6° et 7° du | de l'article L. 312-1 sont soumises, a la demande de
l'organisme gestionnaire :

1° Soit a l'autorisation prévue a la présente section [Autorisation et agrément];

2° Soit a I'agrément prévu a l'article L. 7232-1 du code du travail."

CASF - Article L.313-6

L'autorisation mentionnée a larticle L.313-1-1 ou son renouvellement sont valables sous
réserve du résultat d'une visite de conformité aux conditions techniques minimales
d'organisation et de fonctionnement mentionnées au |l de l'article L.312-1 dont les modalités
sont fixées par décret et, s'agissant des établissements accueillant des personnes ageées
dépendantes, de la conclusion d’'une convention tripartite mentionnée a l'article L.313-12.

CASF — Article D.313-11 & D.313-14

Deux mois avant la date d'ouverture d'un établissement ou d'un service autorisé ou du
renouvellement de l'autorisation, la personne physique ou la personne morale de droit public
ou privé détentrice de l'autorisation saisit la ou les autorités compétentes afin que soit
conduite la visite de conformité.

Sauf dans le cas d'un renouvellement d'autorisation, la demande de visite est accompagnée
d'un dossier réglementaire prévu a l'article D313-12.

Au plus tard trois semaines avant la date d'ouverture, la ou les autorités compétentes
organisent une visite de I'établissement ou du service, avec le concours de I'échelon régional
du service médical lorsque le financement de I'établissement ou du service est pris en charge
en tout ou partie par I'assurance maladie.

Il est notamment vérifié sur place que I'établissement ou le service :
- est organisé conformément aux caractéristiques de l'autorisation accordée ;
- respecte les conditions techniques minimales d'organisation de fonctionnement

Un proces-verbal de visite est dressé par la ou les autorités compétentes et adressé sous
guinzaine au titulaire de l'autorisation.

Lorsque le résultat de la visite est positif, I'établissement peut commencer a fonctionner. Dans
le cas contraire, les transformations et modifications a réaliser dans un délai prescrit pour en
garantir la conformité sont portées a la connaissance du titulaire de l'autorisation, sous
quinzaine et par écrit. L'entrée en fonctionnement de I'équipement est subordonnée a la
constatation de la conformité de I'équipement a l'issue d'une nouvelle visite.

Cette seconde visite intervient dans un délai de quinze jours courant a compter de la date
d'expiration du délai de 15 jours au terme duquel un procés-verbal de visite doit étre dressé.
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CASF — Article L.313-1

"Sauf pour les établissements et services mentionnés au 4° du | de larticle L. 312-1,
l'autorisation est accordée pour une durée de quinze ans. [...]

Toute autorisation est caduque si elle n'a pas recu un commencement d'exécution dans un
délai fixé par décret a compter de sa date de notification."

CASF — Article L.313-7

"Les autorisations des établissements et services a caractére expérimental mentionnés au 12°
du | de l'article L. 312-1 sont accordées pour une durée déterminée, qui ne peut étre
supérieure a cing ans. Elles sont renouvelables une fois au vu des résultats positifs d'une
évaluation. Au terme de la période ouverte par le renouvellement et au vu d'une nouvelle
évaluation positive, I'établissement ou le service reléve alors de l'autorisation a durée
déterminée mentionnée a |'article L. 313-1."

CASF — Article L.313-1

"Le renouvellement, total ou partiel, est exclusivement subordonné aux résultats de
I'évaluation externe mentionnée au deuxieme alinéa de l'article L. 312-8."

Les établissements sont tenus de pratiquer une évaluation en interne de leurs activités et de
leurs prestations et services. lls sont tenus également de faire procéder a des évaluations
externes dans les conditions prévues a l'article L.312-8 al.3 et 4 du CASF.

CASF — Article L.313-5

" L'autorisation est réputée renouvelée par tacite reconduction sauf si, au moins un an avant la
date du renouvellement, l'autorité compétente, au vu de ['évaluation externe, enjoint a
I'établissement ou au service de présenter dans un délai de six mois une demande de
renouvellement.

La demande de renouvellement est déposée dans des conditions fixées par décret en Conseil
d'Etat. L'absence de natification d'une réponse par l'autorité compétente dans les six mois qui
suivent la réception de la demande vaut renouvellement de I'autorisation.

Lorsqu'une autorisation a fait I'objet de modifications ultérieures, ou a été suivie d'une ou
plusieurs autorisations complémentaires, la date d'échéance du renouvellement mentionnée
au premier alinéa est fixée par référence a la date de délivrance de la premiére autorisation"

CASF — Article L.313-16

“L'autorité qui a délivré l'autorisation ou, le cas échéant, le représentant de I'Etat dans le
département dans les conditions prévues au présent article prononce la fermeture, totale ou
partielle, provisoire ou définitive, d'un service ou établissement dans les conditions prévues
aux articles L. 313-17 et L. 313-18 :

1° Lorsque les conditions techniques minimales d'organisation et de fonctionnement prévues
au Il de l'article L. 312-1 ne sont pas respectées ;
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2° Lorsque sont constatées dans ['établissement ou le service et du fait de celui-ci des
infractions aux lois et réglements susceptibles d'entrainer la mise en cause de la
responsabilité civile de I'établissement ou du service ou de la responsabilité pénale de ses
dirigeants ou de la personne morale gestionnaire."

En cas d'autorisation conjointe, la décision de fermeture doit &tre prise conjointement entre les
autorités compétentes. En cas de désaccord ou d'urgence la décision releve de la
compétence du représentant de |'Etat dans le Département.

CASF — Article L.313-17

"En cas de fermeture d'un établissement ou d'un service, l'autorité ou les autorités qui ont
délivré l'autorisation prennent les mesures nécessaires au placement des personnes qui y
étaient accueillies.

Elles peuvent mettre en ceuvre la procédure prévue a l'article L. 313-14."

CASF — Article L.313-18

"La fermeture définitive du service, de I'établissement ou du lieu de vie et d'accueil vaut retrait
de l'autorisation prévue a l'article L. 313-1.

Cette autorisation peut étre transférée par l'autorité qui I'a délivrée a une collectivité publique
ou un établissement privé poursuivant un but similaire, lorsque la fermeture définitive a été
prononcée sur l'un des motifs énumérés aux articles L. 313-16, L. 331-5 et L. 331-7. En cas
d'autorisation conjointe, ce transfert est prononcé a l'initiative de I'une ou l'autre des autorités
compétentes, pour ce qui la concerne, ou d'un accord commun."

CASF — Article L.313-19

En cas de fermeture définitive d'un établissement ou d'un service géré par une personne
morale de droit public ou de droit privé celle-ci reverse a une collectivité publique ou a un
établissement privé poursuivant un but similaire les sommes affectées a I'établissement ou
service fermé, apportées par I'Etat, par l'agence régionale de santé, les collectivités
territoriales et leurs établissements publics ou par les organismes de sécurité sociale,
énuméreées a l'article L.313-19 du CASF.

La proposition de reversement des éléments de bilan et d'exploitation prévue a l'article L.313-
19 doit permettre le reversement au Département de toutes les sommes issues des décisions
de tarification départementale.

CASF — Article L.313-22
"Est puni d'un emprisonnement de trois mois et d'une amende de 3 750 euros :

1° La création, la transformation et |'extension des établissements et services énumérés a
l'article L. 312-1, sans avoir obtenu l'autorisation prévue a l'article L. 313-1 ou l'agrément
prévu au troisieme alinéa de l'article L. 313-1-2 ;

2° La cession de l'autorisation prévue a l'article L. 313-1 sans l'accord préalable de l'autorité
administrative qui I'a délivrée ;

3° Le fait d'apporter un changement important dans l'activité, l'installation, I'organisation, la
direction ou le fonctionnement d'un établissement ou service soumis a autorisation sans la
porter a la connaissance de l'autorité.
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Les personnes physiques coupables des infractions au présent article encourent également la
peine complémentaire d'interdiction, suivant les modalités de l'article L. 131-27 du code pénal,
d'exploiter ou de diriger tout établissement ou service soumis aux dispositions du présent
titre."

CASF — Article L.313-23

"Est puni d'un emprisonnement de trois mois et d'une amende de 3 750 euros le fait
d'accueillir, dans les établissements assurant I'hébergement des personnes agées mentionnés
au 6° de l'article L. 312-1 et dans les établissements de santé autorisés a dispenser des soins
de longue durée, des personnes &agées remplissant les conditions de dépendance
mentionnées au premier alinéa de l'article L. 232-1, sans avoir passé la convention prévue au
| de l'article L. 313-12."

Les décisions de refus ou de retrait d'habilitation peuvent faire I'objet d'un deuxiéme examen
par le Président du Conseil Général dans un délai de deux mois. L’exercice d’'un recours
gracieux, préalable au recours contentieux, proroge les délais de recours contentieux. Il doit
étre présenté par lettre motivée et accompagné d'une copie de la décision contestée.

Les décisions portant refus ou retrait d'habilitation peuvent étre contestées devant le Tribunal
administratif de Clermont-Ferrand dans un délai de deux mois qui suit leur notification.
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Textes de référence :

L.313-6

CASF — Article L.313-8-1
“L'habilitation précise obligatoirement :
1° Les catégories de bénéficiaires et la capacité d'accueil de I'établissement ou du service ;
2° Les objectifs poursuivis et les moyens mis en ceuvre ;

3° La nature et la forme des documents administratifs, financiers et comptables, ainsi que les
renseignements statistiques qui doivent étre communiqués a la collectivité publique.”

L'habilitation a recevoir des bénéficiaires de l'aide sociale peut étre assortie d'une convention.

Lorsque les dispositions suivantes ne figurent pas dans I'habilitation, elles doivent figurer
obligatoirement dans la convention:

"1° Les criteres d'évaluation des actions conduites ;

2° La nature des liens de la coordination avec les autres organismes a caractére social,
médico-social et sanitaire ;

3° Les conditions dans lesquelles des avances sont accordées par la collectivité publique a
I'établissement ou au service ;

4° Les conditions, les délais et les formes dans lesquels la convention peut étre renouvelée ou
dénoncée ;

5° Les modalités de conciliation en cas de divergence sur linterprétation des dispositions
conventionnelles.

La convention est publiée dans un délai de deux mois a compter de sa signature.

L'établissement ou le service habilité est tenu, dans la limite de sa spécialité et de sa capacité
autorisée, d'accueillir toute personne qui s'adresse a lui."

CASF — Article L.313-8

L'habilitation et l'autorisation peuvent étre refusées pour tout ou partie de la capacité prévue
lorsque :
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- les colts de fonctionnement sont manifestement hors de proportion avec le
service rendu ou avec ceux des établissements fournissant des services
analogues.

- les codts de fonctionnement sont susceptibles d'entrainer, pour le budget du
Département, des charges injustifiées ou excessives, compte tenu:

o d'un objectif annuel ou pluriannuel d'évolution des dépenses en fonction de
ses obligations légales,

o de ses priorités en matiére d'action sociale

o des orientations des schémas départementaux

CASF - Article L.313-9

"L'habilitation a recevoir des bénéficiaires de l'aide sociale peut étre retirée pour des motifs
fondés sur :

1° L'évolution des besoins ;
2° La méconnaissance d'une disposition substantielle de I'habilitation ou de la convention ;
3° La disproportion entre le colt de fonctionnement et les services rendus ;

4° La charge excessive, au sens des dispositions de |'article L. 313-8, qu'elle représente pour
la collectivité publique ou les organismes assurant le financement ;

5° Pour les centres d'accueil pour demandeurs d'asile mentionnés au 13° du | de ['article L.
312-1, la méconnaissance des dispositions de l'article L. 348-1 et du | de l'article L. 348-2
relatives aux personnes pouvant étre accueillies dans ces centres.

Dans le cas prévu au 1°, l'autorité qui a délivré I'habilitation doit, préalablement a toute
décision, demander a I'établissement ou au service de modifier sa capacité en fonction de
I'évolution des besoins. Dans les cas prévus aux 2° a 5°, l'autorité doit demander a
I'établissement ou au service de prendre les mesures nécessaires pour respecter I'habilitation
ou la convention ou réduire les codts ou charges au niveau moyen. La demande, notifiée a
l'intéressé, est motivée. Elle précise le délai dans lequel I'établissement ou le service est tenu
de prendre les dispositions requises. Ce délai ne peut étre inférieur a six mois.

A l'expiration du délai, I'habilitation peut étre retirée a I'établissement ou au service en tout ou
partie. Cette décision prend effet au terme d'un délai de six mois.

Il est tenu compte des conséquences financiéres de cette décision dans la fixation des
moyens alloués a I'établissement ou au service. Les catégories de dépenses imputables a
cette décision et leur niveau de prise en charge par I'autorité compétente sont fixées par voie
réglementaire.

L'autorisation de dispenser des soins remboursables aux assurés sociaux peut étre retirée
pour les mémes motifs que ceux énumérés aux 1°, 3° et 4°."

Les décisions de refus ou de retrait d'habilitation peuvent faire I'objet d'un deuxiéeme examen
par le Président du Conseil Général dans un délai de deux mois. L'exercice d’un recours
gracieux, préalable au recours contentieux, proroge les délais de recours contentieux. Il doit
étre présenté par lettre motivée et accompagné d'une copie de la décision contestée.
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Les décisions portant refus ou retrait d'habilitation peuvent étre contestées devant le Tribunal
Administratif de Clermont-Ferrand dans un délai de deux mois qui suit leur notification.
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Etablissements et Services Sociaux et Médicaux-Sociaux

Fiche 2-1  Dispositions générales sur la tarification des ESSMS

La tarification des prestations fournies par les
établissements et services habilités a prendre en
charges des bénéficiaires de l'aide sociale du
Département est arrétée chaque année par le
Président du Conseil Général ou conjointement
avec les autorités compétentes.

Textes de référence :
CASF
Art L.314-1

TABLEAU RECAPITULATIF DES COMPETENCES EN MATIERE DE TARIFICATION

CASF — Article L.314-1

- _ Autorité de tarification compétente
Catégorie d'établissements et services

au sens de l'article L.312-1 du CASF

Aide sociale a l'enfance
Centres d’action médico-
sociale précoce

Protection judiciaire de la
jeunesse

Personnes agées dépendantes

Oui

Oui Oui

Personnes agées

Oui Oui
Adultes handicapés structures
non médicalisées
Adultes handicapés structures
meédicalisées

Oui

Personnes en difficulté
d’insertion sociale
Structures expérimentales

Lieux de vie et d’accueil

Oui Oui

PRINCIPES BUDGETAIRES GENERAUX

CASF — Article R.314-4

"L'exercice budgétaire et comptable couvre la période du ler janvier au 31 décembre d'une
méme année, sauf dans le cas d'une premiere mise en exploitation d'un nouvel établissement
ou d'une cessation définitive d'activité."”

CASF — Article R.314-8

"La tarification des établissements et services sociaux et médico-sociaux prend la forme de
I'un ou de plusieurs des tarifs suivants :

1° Dotation globale de financement ;
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2° Prix de journée, le cas échéant globalisé ;

3° Forfait journalier ;

4° Forfait global annuel ;

5° Tarif forfaitaire par mesure ordonnée par l'autorité judiciaire ;
6° Tarif horaire."

Le budget est présenté selon des conditions de formes précisées aux articles R.314-9 a
R.314-13 du CASF.

CASF Article R.314-113

“Le prix de journée est obtenu a partir de la différence entre, d'une part la totalité des charges
d'exploitation du budget auquel il se rapporte, apres incorporation le cas échéant du résultat
d'un exercice antérieur dans les conditions fixées a l'article R. 314-51, et d'autre part les
produits d'exploitation du méme budget, autres que ceux relatifs audit prix de journée. Cette
différence est ensuite divisée par le nombre de journées, pour obtenir le prix de journée.

Le nombre de journées mentionné a l'alinéa précédent est égal a la moyenne, sur les trois
années qui précédent l'exercice en cause, du nombre effectif de journées de personnes
accueillies par I'établissement ou le service.

Lorsque I'établissement ou le service est ouvert depuis moins de trois ans, ou en cas de
circonstances patrticulieres, le nombre de journées qui sert de diviseur est égal au nombre
prévisionnel de I'exercice."

CASF — Article R.314-15

"Pour les établissements et services dont le tarif est fixé sous la forme d'un prix de journée, ou
d'un tarif forfaitaire par mesure, la personne publique qui a la charge du financement peut, par
convention avec l'établissement ou le service, procéder au versement d'une dotation
globalisée qui est égale au prix de journée multiplié par le nombre prévisionnel de journées,
ou au tarif forfaitaire par mesure, calculé conformément aux dispositions de l'article R. 314-
113, multiplié par le nombre de mesures ou de journées susceptibles d'étre a la charge de ce
financeur.

Le reglement de cette dotation est effectué par douziémes mensuels, le vingtieme jour du
Mois ou, Si ce jour n'est pas ouvré, le dernier jour ouvré précédant cette date."
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